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Tiết 48: BÀI 16. ĐỊNH DẠNG VĂN BẢN

I. MỤC TIÊU

1. Kiến thức

- HS  nắm được khái niệm  định dạng văn bản.

- Biết cách định dạng kí tự trong văn bản bằng nút lệnh và bảng chọn.

2. Kỹ năng

-  Thực hiện định dạng kí tự trong văn bản bằng các nút lệnh và bằng bảng chọn.

3. Thái độ

- Rèn luyện tư duy sáng tạo, tính cẩn thận, từ đó giúp cho học sinh yêu thích môn học.

II. CHUẨN BỊ
- GV: Giáo án, phòng máy, …

- HS: Sách giáo khoa, vở, xem trước bài mới ở nhà.

III. TIẾN TRÌNH LÊN LỚP

1. Ổn định tổ chức
2. Kiểm tra bài cũ
3. Bài mới 
	Hoạt động của giáo viên 
	Hoạt động của học sinh
	Nội dung

	

 Hoạt động 1: Định dạng văn bản. 

	- Ta có thể làm thay đổi kiểu dáng của các kí tự trong một văn bản hay không?

- Kí tự bao gồm: con chữ, con số, kí hiệu.


	- Định dạng văn bản làm cho văn bản trở nên dễ đọc hơn, trang văn bản có bố cục đẹp mắt hơn, người đọc dễ ghi nhớ các nội dung cần thiết.
	1. Định dạng văn bản.

  - Định dạng văn bản là làm thay đổi kiểu dáng, vị trí của cac kí tự, các đoạn văn bản, các đối tượng trong trang văn bản.

- Định dạng văn bản gồm 2 loại;

+ Định dạng kí tự.

+ Định dạng đoạn văn bản.

	 Hoạt động 2: Định dạng kí tự 

	VD: phần ghi nhớ trong SGK luôn có màu sắc khác với phần nội dung, thường được in đậm hơn => Gây chú ý cho người học.
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Hộp thoại Font

- Ở phía dưới của hộp thoại là nơi hiển thị các kí tự hay phần văn bản đang được thực hiện định dạng?.
	- Chú ý lắng nghe

Trả lời
	2. Định dạng kí tự.

- Định dạng kí tự là làm thay đổi kiểu dáng của một hay một nhóm kí tự.

- Định dạng kí tự bao gồm: Phông chữ,cỡ chữ,kiểu chữ, màu sắc

a, Sử dụng nút lệnh.

  Để thực hiện định dạng kí tự, ta làm như sau:

- Chọn phần văn bản cần định dạng.

- Sử dụng các nút lệnh trên thanh công cụ định dạng.

* Phông chữ: Nháy chuột vào mũi tên bên phải của nút lệnh Font [image: image2.png]nTime.




 để chọn phông chữ thích hợp.

* Cỡ chữ: Nháy chuột vào mũi tên bên phải của nút lệnh Font Size [image: image3.png]14



 để chọn cỡ chữ cần thiết.

* Kiểu chữ: 

( Nháy chọn nút lệnh Bold[image: image4.png]


 để tạo chữ đậm.

( Nháy chọn nút lệnh Italic[image: image5.png]


 để tạo chữ nghiêng.

( Nháy chọn nút lệnh Underline[image: image6.png]


 để tạo chữ gạch chân.

* Màu chữ: Nháy chuột vào mũi tên bên phải của nút lệnh Font Color [image: image7.png]


 để chọn màu chữ phù hợp.

b, Sử dụng hộp thoại Font.

- Chọn phần văn bản cần định dạng.

- Mở bảng chọn Format -> chọn lệnh Font.

- Trên màn hình sẽ xuất hiện hộp thoại Font, trong đó:

( Font: chọn phông chữ.

( Font Style: chọn kiểu chữ.

( Size: chọn cỡ chữ.

( Font Color: Chọn màu chữ.

( Underline Style: Chọn kiểu gạch chân cho các kí tự.

- Chọn OK để thực hiện hay Cancel để huỷ lệnh.

	Hoạt động 3: Củng cố và dận dò

	- Học bài cũ

- Xem trước nội dung bài mới


Gv: Trần Xuân Thành                         1                  Trường THCS Long Biên


