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Giáo án tin tự chọn 6                                                                  NH: 2018 - 2019


Tiết 53: Bài 18:  TRÌNH BÀY TRANG VĂN BẢN VÀ IN
I. MỤC TIÊU
1. Kiến thức

- H​ướng dẫn học sinh cách trình bày trang văn bản khác nhau.

- Học sinh nắm được yêu cầu cơ bản khi trình bày trang văn bản

- HS nắm đ​ược cách chọn hướng trang và đặt lề trang văn bản.

- HS biết xem trang văn bản và in.

2. Kỹ năng

- HS thao tác được cách chọn hướng trang và đặt lề trang.

- HS nắm đ​ược cách chọn hướng trang và đặt lề trang văn bản, cách xem trang văn bản trước khi in và in trang văn bản.

3. Thái độ

- Rèn tư duy sáng tạo, tính cẩn thận cho HS, từ đó giúp cho HS yêu thích môn học.

II. CHUẨN BỊ
- GV: Giáo án, phòng máy, …

- HS: Sách giáo khoa, vở, xem trước bài mới ở nhà.

III. TIẾN TRÌNH LÊN LỚP

1. Ổn định tổ chức

2. Kiểm tra bài cũ

3. Bài mới 

	Hoạt động của giáo viên 
	Hoạt động học sinh
	Nội dung

	Hoạt động 1: Trình bày trang văn bản 

	- GV giới thiệu bài: Sau khi thực hiện soạn thảo và trình bày văn bản xong, em có thể in trang văn bản của mình ra giấy in, nhưng để trang văn bản đẹp hơn ta cần phải thực hiện trình bày cho trang văn bản.

GV: ghi bảng tiêu đề, giới thiệu 3 mục trong bài. 

GV: Trình chiếu 2 văn bản trình bày theo 2 hướng khác nhau.

? Nhận xét hướng trình bày?

GV: Trình chiếu một văn bản

? Trang văn bản trên có mấy lề? Đó là những lề nào?

GV: Củng cố, đưa ra 2 trang văn bản in ra giấy minh họa, cho HS ghi bảng

- GV lưu ý HS:

+ Không được nhầm lề trang với lề đoạn văn

+ Lề đoạn văn được tính từ lề trang và có thể “thò” ra ngoài lề trang.

+ Nếu văn bản có nhiều trang, việc trình bày cho 1 trang sẽ có tác dụng cho tất cả các trang văn bản trong tệp tin văn bản hiện thời

GV: Lấy ví dụ minh họa, trình chiếu bằng hình ảnh.
	HS: Nhận xét

HS: Trả lời, HS khác nhận xét.


	1. Trình bày trang văn bản.
Trình bày trang văn bản  là bố trí toàn bộ nội dung văn bản để in trên giấy  sao cho trang in đẹp, cân đối với kích thước trang giấy và hấp dẫn sự chú ý của người đọc.
Trình bày trang văn bản bao gồm:

- Chọn hướng trang: Trang đứng, trang nằm ngang.

- Đặt lề trang:  lề trái, lề phải, lề trên, lề dưới.



	Hoạt động 2: Chọn hướng trang và lề trang

	- GV: Vậy thì chúng ta chọn hướng trang và đặt lề trang như thế nào? Cô và các em sẽ cùng tìm hiểu mục 2.

GV: Trình chiếu một trang văn bản minh họa.

? Nghiên cứu SGK, thảo luận trả lời câu hỏi: Các bước để mở hộp thoại chọn hướng trang và đặt lề trang?
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GV: Minh họa bằng hình ảnh. GV: Nhấn mạnh, ghi bảng

GV: Giới thiệu khu vực chọn hướng trang.

? Nêu các hướng trang ở các ô 1,2.

GV: Nhận xét, ghi bảng

GV: Giới thiệu khu vực chọn lề trang.

? Nêu các lề trang ở các ô 1,2,3,4

GV: Nhận xét, ghi bảng
	HS: Nghiên cứu, thảo luận, trả lời.

HS quan sát.

HS: Trả lời.

HS: Trả lời.
	2. Chọn hướng trang và đặt lề trang.

 Để trình bày trang văn bản, em thực hiện các lệnh trong nhóm Page Setup.

- Chọn hướng trang: Nháy chuột lên mũi tên bên dưới lệnh Orientation.

     + Portrait:     hướng trang đứng.

+ Landscape:  hướng trang nằm ngang.

- Chọn lề trang: Nháy chuột lên mũi tên bên dưới lệnh Margins.
* Nếu các lề trang không phù hợp em hãy nháy chọn Custom Margins và đặt theo nhu cầu.



	Hoạt động 3: Xem trang văn bản trước khi in

	
- Khi trỏ chuột đến các biểu tượng ta thấy các chú thích tiếng Anh ở bên cạnh
	
	3. Xem trang văn bản trước khi in.

   Để xem trang văn bản trước khi in, ta thực hiện cách sau:

Nháy chuột vào bảng chọn File(Print .Cho phép xem trước khi in.


	Hoạt động 3: Củng cố và dặn dò

	- Học bài cũ

- Xem trước nội dung bài mới
	
	


Gv: Trần Xuân Thành                         1                  Trường THCS Long Biên


