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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
28/08/2017
	

Sáng
	7h15: CC: HD tập duyệt khai giảng
8h: Đ/c D.Hà chấm SKKN trường BDCBGD
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	9h5’: Hội ý TTCM- BGH
Nộp PGD báo cáo danh mục mua sắm (Đ/c Hằng- Nga KT)
	BGH – TTCM

	

	
	
Chiều
	- Các tổ rà soát
- Các lớp, GV, HS nhận TKB số 2
- 15h30: VP báo cáo CSVS về PGD
- 17h30: Họp ban ĐDCMHS trường tại phòng HĐ
	TTCM
GVCN, GV, HS
Đ/c HT, Nga , Hiền
BGH- Ban PHHS
	

	Ba
29/08/2017
	      
      Sáng
	8h30: Đ/c Nhung TV dự BDTV tại TTTT 250 Ngọc Lâm
9h5: Họp bộ phận bán trú: Các đ/c tham gia năm học 2016-2017
Đ/c nào có nhu cầu tham gia năm 2017-2018 ĐK với Đ/c Hằng để tham dự
	Đ/c Nhung 
Đ/c Hằng- Tổ Bán trú
	Đ/c Hằng

	
	

Chiều
	14h: Các tổ SHCM theo tổ:
- XD kế hoạch CĐ, Liên môn...
- Đăng kí SKKN
- Thống nhất KH, đầu điểm,KTTX và  định kì
- Rà soát ĐDDH lập kế hoạch mua sắm bổ sung cho NH mới
	TTCM- GV
	

	Tư
30/08/2017

	Sáng
	BGH và các tổ: XDKHNH( cả tuần)
VP chuẩn bị giấy mời KG
GVCN nhận đồng phục HS K6
Chốt DS khen thưởng ngày khai giảng: TPT + BGH+ CTĐ
	BGH- TTCM
Đ/c Hiền VP
GVCN-VP
TPT-GTCĐ-BGH
	Đ/c Lan



	
	      Chiều
	- BGH kiêmt tra công tác chuẩn bị Khai giảng (CSVC, VS,...)
	BGH
	

	Năm
31/08/2017
	
Sáng
	8h30: HT- CTCĐ dự TK CTCĐ tại hội trường Quận ủy
- Nộp báo cáo PGD theo CV
- VP gửi giấy mời khai giảng : UBND phường, PGD & ĐT, ban PHHS các lớp, một số ĐV đối tác
	Đ/c HT
Đ/c Hiền VP

	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- 15h30: Họp liên tịch chuẩn bị Khai Giảng
	Liên tịch
	

	Sáu
01/9/2017
	Sáng
	Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Các bộ phận xây dựng KH năm học
	Các tổ
	

	Bảy
02/9/2017
	Sáng
	Nghỉ Quốc khánh 2/9
	CB-GV-NV
	

	CN
03/9/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 08  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






