
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  09 NĂM HỌC 2018- 2019                                                    (Từ ngày 8/10/2018 đến 13/10/2018)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
8/10/2018
	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Đánh giá thi đua
- 9h5 9h30: Họp Liên tịch: chuẩn bị HNCBCCVC
	BGH, TTCM, CTCĐ
	
Đ/c Tuấn




	
	
	- Tiết 2,3: Luyện tập hát múa Giai điệu tuổi hồng
- Các tổ họp tổ: Hội nghị viên chức tổ theo chỉ đạo
	Đ/c Lệ Nga, Nhàn, HS+
TTCM
	

	
	
Chiều
	-Chuẩn bị hồ sơ HNCBCCVC
- BGH kiểm tra hồ sơ kế hoạch nhiệm vụ năm học
	BCHCĐ
VP: Đ/c Nga, Hiền, P.Anh 
	

	Ba
9/10/2018

	

Sáng
	- 8h 11h30: Đ/c Yến, Phượng dự bồi dưỡng tại Trường BDCBGD (36 Mạc Thái Tổ). Chiều từ 13h30  16h30
- KT nội bộ theo kế hoạch
- 9h5: Họp tổ bán trú
- Hội nghị VC tổ
	BGH, đ/c Lệ Nga, Nhàn
	Đ/c Hằng



	
	Chiều
	- 15h: Họp tổ VP – BV (Hội nghị DC tổ VP – BGH dự)
	BGH, VP
	

	Tư
10/10/2018
	Sáng
	VP thu SP KHKT
	GV HD+ HS dự thi
	Đ/c Lan


	
	Chiều
	Xây dựng KH dạy liên kết Tiếng anh
	Đ/c Lan- P.HT+ Nga- KT
	

	Năm
11/10/2018
	Sáng
	9h00’: VP nộp HS SP KHKT
	GV HD+ HS dự thi
	Đ/c Hằng


	
	Chiều
	Chuẩn bị HS đón đoàn KT công nhận lại trường CQG
	Các đ/c theo p/c
	Đ/c Lan

	Sáu
12/10/2018
	Sáng
	9h: Họp Liên tịch về HNCBCCVC và đón đoàn CQG
	GVN, Đoàn TN, HS
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Chuẩn bị HS đón đoàn KT công nhận lại trường CQG
	Các đ/c theo p/c
	

	Bảy
13/10/2018
	Sáng
	HS học bình thường 
	Gv dạy theo TKB
	Đ/c Lan

	CN
14/10/2018
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  8   tháng 10  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn














