	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  13 NĂM HỌC 2018 - 2019                                                    (Từ ngày 05/11/2018 đến 10/11/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

05/11/2018
	Sáng
	7h30: Chào cờ

- Tổng kết tuần.

- Duyệt Văn Nghê Khối 8 

8h15: TPT triển khai hoạt động báo tường ĐT.
9h15:  Họp Ban Giám Hiệu

- Hướng dẫn thi Giao thông An toàn.

- Hoàn thành cập nhật dữ liệu trên Esam 
	Đ/c TPT

Đ/c Hằng, Nga, Vân, Nhàn

BGH
Đ/c TPT
(Đ/c Khuyên)
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	- 15h30: Họp Chi bộ.
- 16h30: Họp Liên tịch.
	100% ĐV
Các đ/c LT
	Đ/c Lan

	Ba

06/11/2018
	Sáng
	- Kiểm tra nội bộ: Dự giờ, kiểm tra công tác vệ sinh.

9h15: Họp tổ bán trú.
	Ban KTNB
Tổ BT
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Các đ/c thi GVG Quận: Ôn tập LT.
- Dự giờ dạy thêm học thêm khối 9.

- 14h: Khớp nhạc tiết mục văn nghệ tại TH Ngọc Lâm 
	Các đ/c dự thi
(Đ/c TPT, Lệ Nga và HS)
	Đ/c Hằng

	Tư

07/11/2018
	Sáng
	.- Kiểm tra nội bộ.
- Kiểm tra cập nhật Kiểm diện tháng 10 trên Esam
	Ban KTNB
Đ/c An, Khuyên
	Đ/c Lan

Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Dự giờ dạy thêm học thêm và ngoại ngữ liên kết.
	BGH, TTCM
	

	Năm

08/11/2018
	Sáng
	8h : Khai mạc Giáo viên Giỏi Quận tại THCS Ngọc Thụy
	Đ/c Lan- P.HT, M. Hương, Diệp, Hanh, Tâm, Huỳnh
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h: Phòng máy mở: GV tự ôn tập CNTT.

- 15h30: Họp HĐGD: Tại phòng Tin học (30p)

- 16h-17h30: Tập huấn CNTT
	HĐGD
	Đ/c Hằng

	Sáu

09/11/2018
	Sáng
	 Kiểm tra HS đầu năm tại THCS GT
	Đ/c Lan- P.HT, Hiền-VP, Mai, Thảo, Tú Anh
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	14h30: Đón đoàn kiểm tra PCCC Quận 
	( Đ/c Hằng- HP, Hải, Nga)
	Đ/c Tuấn

	Bảy

10/11/2018
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	GV dạy
	Đ/c Tuấn

	CN

12/11/2018
	Sáng
	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)

- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  05  tháng 11  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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