	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  16 NĂM HỌC 2018 - 2019                                                    (Từ ngày 26/11/2018 đến 01/12/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

26/11/2018
	Sáng
	7h30: Chào cờ

- Tổng kết tuần. Sơ kết, trao thưởng kéo co+ báo tường điện tử.
8h15: Họp GVCN
Các tổ hoàn thành  báo cáo và đánh giá tháng (TT, BGH)
	Đ/c TPT

Đ/c Hằng-P.HT
Các đ/c BGH, GVCN
Các đ/c TTCM
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	14h30: BGH duyệt giáo án thi GVG
16h: BGH kiểm tra CSVC chuẩn bị thi GVG

Tổ chức thi đấu HKPĐ các môn theo lịch
	Đ/c Hanh- Toán

Tổ Toán Lý chuẩn bị HS
Đ/c Tiến, Huỳnh-TD
	Đ/c Lan

	Ba

27/11/2018
	Sáng
	Tiết 1+2: Thi GVG môn Toán 
	Công đoàn, nhóm Toán chuẩn bị
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Chi ủy hướng dẫn làm HS đảng viên 
	Đ/c  Bí thư, Phó BT, Chi ủy
	Đ/c Hằng

	Tư

28/11/2018
	Sáng
	.- Kiểm tra nội bộ.
- BGH kí duyệt đánh giá tháng 11
	Ban KTNB
BGH
	Đ/c Lan

Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Dự giờ dạy thêm học thêm và ngoại ngữ liên kết.
- Kiểm tra công tác tài chính
	BGH, TTCM
Đ/c KT, TQ
	

	Năm

29/11/2018
	Sáng
	VP nộp BC về PGD
	Đ/ c Hiền
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h: Phòng máy mở: GV tự ôn tập CNTT.

- 15h30: Họp HĐGD: Tại phòng Tin học (30p)

- 16h-17h30: Tập huấn CNTT
	HĐGD
	Đ/c Hằng

	Sáu

30/11/2018
	Sáng
	 8h: Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	VP gửi mail DS đăng ký dự thi Olympic TA TP
	Đ/c Diệp, Hiền
	Đ/c Tuấn

	Bảy

1/12/2018
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	GV dạy
	Đ/c Tuấn


	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)

- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày  24  tháng 11  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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