	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  02 NĂM HỌC 2018- 2019                                                    (Từ ngày 20/08/2018 đến 26/08/2018)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
20/08/2018
	

Sáng
	7h: Chạy giải báo HNM cấp trường. (Phân công đ/c Hằng- P.Hương+ Tổ TD).
Toàn thể CB- GV- NV mặc đồng phục, HS khối 8+ 9 mặc ĐPTT
	Đ/c P. Hương+ tổ TD
CB- GV- NV, HS K8+9
	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	14h: Học nhiệm vụ năm học 2018- 2019 

14h45’: Tổng duyệt tại Sảnh TT tầng 1 Savico: “Nét đẹp văn hóa công sở”
	- Đ/c HT, CTCĐ, Lan, Vân- TPT
- Đ/c P. Hương, Tâm-MT, Tú Anh, Huỳnh, Tâm-Hóa

	Đ/c Hằng

	Ba
21/08/2018
	
Sáng
	- Đánh giá công tác tổ tháng 8 (các tổ) cả tuần
- Họp tổ CM: Phân công CM TKB số 02
	BGH, các đ/c TTCM
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 13h30’: Khai mạc thi “Nét đẹp văn hóa công sở”

- Đ/c TPT dự tổng kết công tác Đội
	BGH, đ/c CTCĐ, Đoàn viên dự
Đ/c Vân- TPT
	Đ/c Lan

	Tư
22/08/2018
	Sáng
	- BGH dự giờ: kiểm tra giáo án theo kế hoạch
- 8h30’: học NVNH tại THCS Thanh Am 
	- BGH, GV dạy
- Đ/c HT, Lan-P.HT, Vân- TPT
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Học bồi dưỡng hè cả tuần
- Triển khai xây dựng kế hoạch BD GV năm học mới (theo lịch riêng)
	GVCN, GVBM
Các tổ CM
	Đ/c Lan

	
Năm
23/08/2018



	
Sáng
	- VP nộp báo cáo về PGD
- Bộ phận CNTT chuẩn bị học NVNH
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Tuấn

	
	
	
	Đ/c An, Khuyên, Ngọc
	

	
	Chiều
	14h: Họp HĐGD (Triển khai NVNH 2018-2019)
16h: Quận lấy phiếu tín nhiệm đ/c Phó HT
	
HĐSP

	Đ/c Tuấn

	Sáu
24/08/2018
	Sáng
	Họp giao ban BGH đánh giá công tác T8
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	15h30’: Lao động tổng vệ sinh 
	Đ/c Tâm- Chi đoàn, BGH, y tế
	

	Bảy
25/08/2018
	Sáng
	Tiết 4+5: Lao động vệ sinh
	Các lớp
	Đ/c Lan

	CN
26/08/2018
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 18 tháng 08  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG
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Nguyễn Anh Tuấn






