	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  03 NĂM HỌC 2018- 2019                                                    (Từ ngày 27/08/2018 đến 2/09/2018)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
27/08/2018
	

Sáng
	7h15’: Chào cờ.
Học TKB số 1: Tiết 1 chào cờ- Tổng kết giải Chạy báo HN mới
Luyện tập khai giảng
8h30: Đ/c HT chuẩn bị dự ủng hộ Chương Mỹ
	GV dạy theo TKB
Đ/c Vân-TPT, đoàn viên
Đ/c HT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- Bộ phận tài chính hoàn thành chứng từ và CSVC 
	Đ/c Nga ; Hiền; ban CSVC

	Đ/c Hằng

	Ba
28/08/2018
	Sáng
	9h00: họp chuẩn bị thi Giai điệu tuổi hồng

	BGH, đ/c Lệ Nga, Nhàn
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Họp BGH: Bàn nội dung chuẩn bị họp Liên tịch, KGNH
- 14h: tập huấn y tế tại TT chính trị
	Các đ/c trong LT
Đ/c Hằng-P.HT, Thủy- y tế
	

	Tư
29/08/2018
	Sáng
	8h00: tập huấn Tiếng Anh tại Khách sạn La Thành

	Đ/c Diệp; P.Hương; Chào; Dung; Giao; H.Hương; Q.Anh (cả ngày)
	Đ/c Lan


Đ/c Hằng

	
	
Chiều
	14h: Tập huấn CNTT: Toàn thể CBGV nhà trường tại Phòng Tin học (GV mang thêm MT sách tay nếu có)
	Đ/c Nhung; Ngọc chuẩn bị Phòng CĐ VP chuẩn bị nước uống)
	

	
Năm
30/08/2018



	
Sáng
	- Nộp BC về PGD: VP
- 9h00: Họp BGH + TPT + 4 khối trưởng chuyên môn
	đ/c Hiền-VP
	
Đ/c Tuấn



Đ/c Lan

	
	
	- 14h: Họp liên tịch: Thông báo CTKG, phân công
- 15h30: Dự buổi kết thúc đợt 1 lớp bồi dưỡng sử dụng nhạc cụ cho dàn nhạc nhà trường 
	       Các đ/c trong LT
	

	
	Chiều
	- GV, HS nhận TKB số 2
	GVCN, GVBM
	

	Sáu
31/08/2018
	Sáng
	- Các bộ phận chuẩn bị công tác KG
	GVN, Đoàn TN, HS
	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	- 14h30: Họp Alantic : BGH + GV Tiếng Anh (Hương, Q. Anh)
Nhận TKB số 2
	BGH
Đ/c Hương, Q. Anh
Các đ/c GVCN, GVBM
	
Đ/c Tuấn

	Bảy
01/09/2018
	Sáng
	HS học bình thường 
	Gv dạy theo TKB
	Đ/c Lan

	CN
02/09/2018
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 25 tháng 08  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn
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