	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  19 NĂM HỌC 2018 - 2019                                                    (Từ ngày 24/12/2018 đến 30/12/2018)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

24/12/2018
	Sáng
	Bắt đầu CT HKII.

- 7h30: Chào cờ - Giao lưu cùng FPT.

- 10h: Họp BGH.

- Hoàn thành TKB, DT-HT K8, 9.

- Tổ CM: Nộp KH dạy mô hình HKII.
	Đ/c Vân- TPT
BGH

Các đ/c TTCM
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	- SHCM: Tổ hoàn thành HS CM cả tuần (BGH thu kiểm tra trước 11h ngày 28/12).

- Thu bài KT HKI lưu kho theo HD.

- BGH duyệt kết quả HKI: Trước 17h.
	Các đ/c TTCM
Đ/c An- Lý
	Đ/c Lan

	Ba

25/12/2018
	Sáng
	- 8h15: HT, CTCĐ dự HN tại HT Q/ ủy (CĐ).

- 8h30: KT và Loa 

- VP: Nộp BC về Nội vụ.
	Đ/c HT, CTCĐ
(Đ/c Hằng, Duật, Huỳnh, Vân)

Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Thu bài viết thư UPU
- Quản lý điểm, in sổ điểm.

- BGH dự giờ: 2 buổi, DT – HT (cả tuần)
	(GV Văn + TPT).
Đ/c An, Khuyên- QLĐ

BGH, TTCM
	Đ/c Hằng

	Tư

26/12/2018


	Sáng
	- 8h: Khám sức khỏe HS  

- Khám sức khỏe HS (như trên).
	(Đ/c Thủy, Tâm GT+ GV bộ môn có giờ) (Từ T3 đến T5)
	Đ/c Lan

Đ/c Lan

	
	Chiều
	VP nhập trực tuyến BC SKHKI
	Đ/c Hiền- VP
	

	Năm

27/12/2018
	Sáng
	- VP: Nộp Báo cáo về PGD. Nộp BC cải tạo nhà VS
- Đ/c Hằng: Gặp mặt HS thi bơi HK.

- T3: BGH họp với tổ Anh NK.

- 8h30: Họp giao ban HT.
	Đ/c Hiền- VP
Đ/c Tiến- TD

BGH, TTCM

Đ/c Tuấn- HT
	

	
	Chiều
	- 16h: Họp liên tịch xét thi đua HKI và nâng lương sớm trước thời hạn
	Các đ/c trong LT
	Đ/c Hằng

	Sáu

28/12/2018
	Sáng
	- HS thi bơi theo lịch 
- Họp giao ban GH: 8h30.

- 7h30: Khai mạc và thi.
	(Thầy Huỳnh, Tú Anh phụ trách)
	

	
	Chiều
	- Khối 6, 7: Lao động vệ sinh lớp, niêm phong, nghỉ Tết dương lịch. (Kiểm tra vệ sinh, nhận bàn giao)
	Đ/c TPT, Y tế, GT, bảo vệ, GVCN
	Đ/c Tuấn

	Bảy

29/12/2018
	Sáng
	- Học BT.
- T5: Khối 8, 9 lao động bàn giao (như thứ 5)
	GV dạy theo TKB
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)

- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 22 tháng 12  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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