	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM HỌC 2018 - 2019 
(Từ ngày 07/01/2019 đến 12/01/2019)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

7/1/2019
	Sáng
	7h30: Chào cờ. - Sơ kết tuần. Tuyên dương HS đạt giải thi HSG; HS thi Trạng nguyên, Thắp sáng ngôi sao buổi sớm.
9h15: Các tổ CM hoàn thiện biên bản họp, BB sơ kết HKI gửi đ/c HT trước 11h.
	Đ/c TPT, BGH.
Các đ/c TTCM

	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	Tổ CM tự KT hoàn thiện HS HKI: cả tuần
- Bộ phận tài chính: xây dựng dự toán 2019 xong trước 10/1
	Các đ/c TTCM, NTCM
Đ/c Nga- KT
	Đ/c Lan

	Ba

8/1/2019
	Sáng
	- GVCN ký giấy mời họp PHHS
- Kiểm tra nội bộ theo KH.
	GVCN, VP

Ban KTNB

	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	17h30: Họp Ban đại diện CMHS trường
	BGH dự
	Đ/c Hằng

	Tư

9/1/2019
	Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo KH.
- Kiểm kê tài sản NH
	Ban KTNB
Ban CSVC
	Đ/c Lan

Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Kiểm kê tài sản HKI và KT năm 2018
	Đ/c Hằng, Hải, Nga, An, Hiền, Nhung- Tin, Trang
	

	Năm

10/1/2019
	Sáng
	- VP nộp BC về PGD
- 9h5’: Gặp mặt HS dự thi Olympic Tiếng anh TP.

- Thi HSG khối 9 tại THCS Gia Thụy
	Đ/ c Hiền
BGH, đ/c Diệp

Đ/c Yến
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 16h: Họp GVCN chuẩn bị họp PHHS; Bộ phận CNTT, VP chuẩn bị
- 16h30: Họp liên tịch nâng lương sớm 2018, duyệt tăng thu nhập
	Các đ/c BGH, GVCN, Khuyên, Hiền- VP
Các đ/c liên tịch
	Đ/c Hằng

	Sáu

11/1/2019
	Sáng
	 8h: Họp giao ban BGH
- Các tổ CM nộp hồ sơ CM: LBG, sổ điểm cá nhân, nhóm,... về BGH đ/c Lan thu trước 11h.
	BGH
Các đ/c TTCM
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	T4: K6, 7 lao động chuẩn bị phòng họp PHHS.
	GVCN+ HS
	Đ/c Tuấn

	Bảy

12/1/2019
	Sáng
	T5: Khối 8, 9 lao động VS lớp chuẩn bị phòng họp
	
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	14h: Họp Ban đại diện CMHS trường + TB đại diện CMHS 26 lớp
15h30’: Họp CMHS các lớp
	BGH, GVCN, TB DD lớp
	Đ/c Tuấn

	CN
13/1/2019
	Sáng
	Thi Olympic TA tại THCS Nghĩa Tân- CG
	Đ/c P. Hương+ HS
	

	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.


	
	Ngọc Lâm, ngày  05  tháng 1  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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