	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 09 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 9/10/2017 đến 15/10/2017)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
9/10/2017
	

Sáng
	7h15: CC: Đánh giá thi đua- TT chào mừng ngày giải phóng thu đô 10/10- phòng chống bệnh SXH
T2: Đại hội liên đội tại phòng HĐ
	Đ/c Huyền-TPT
BGH_GVCN
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	T3-4: Hội nghị CBVC tổ Văn-sử tại phòng tổ XH 
	Tổ XH
	

	
	Chiều
	Gửi BC tài chính qua mail
	Đ/c Nga- KT
	

	Ba
10/10/2017
	
Sáng
	Kiểm tra nội bộ theo KH
8h: CA phường làm CMT tại nhà TC
8h: Họp các CTCĐ tại phòng họp
T3-4: Hội nghị CBVC tổ Hóa-sinh tại phòng hội đồng 
	BGH
GVCN K9
Đ/c Hương- CTCĐ
Tổ Hóa-sinh
	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- Dự giờ: Dạy BD K9
	BGH, GV dạy L.9
	

	Tư
11/10/2017
	
Sáng
	T3-4: Hội nghị CBVC tổ Toán -Lý tại phòng hội đồng 
	Tổ Toán -Lý
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	Gửi mail BC tuần lễ học tập suốt đời
	Đ/c Hiền- VP
	

	Năm
12/10/2017
	
Sáng
	-Các tổ nộp SP NCKHKT trước 11h (Đ/c Hằng HP thu)

- VP gửi ĐK mua sách TL về PGD

-T3-4: Hội nghị CBVC tổ Anh-NK tại phòng hội đồng 
	Đ/c Mai, Loan- Lý, Tâm-MT
Đ/c Hiền- VP

CĐ- Tổ Anh-NK
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	14h:Ban đánh giá SP của trường góp ý Sp NCKHKT
<BGH, mỗi tổ CM cử 1 đại diện là TT hoặc TP, GV phụ trách
14h30: Hội nghị CBVC- Tổ văn phòng tại phòng hội đồng
16h: Họp tổ công tác rà soát hồ sơ 2016-2017

	Đ/c CTCĐ- GV phụ trách
Đ/c Nga- TP, Tổ VP
<Liên tịch NT- các Đ/c Vp; Huyền CD>
	

	Sáu
13/10/2017
	
Sáng
	-Nộp SP NCKHKT về PGD 
8h30:Họp giao ban BGH
9h5: KT hoạt động xung kích diệt bọ gậy
	Đ/c Hiền VP
BGH
Đ/c Huyền-Thủy-Đức
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	T4: Dạy TLVM tiết 4
14h:Dạy TLVM tiết 4, NGLL 8A2,3,4,6
	GVCN_HS K6-7
	

	Bảy
14/10/2017
	Sáng
	BD CLB Em yêu thích K6-7
T5: Dạy TLVM tiết 4
	
GVCN_HS K9
	Đ/c Lan-P.HT

	
	
	14h:Dạy TLVM tiết 4, NGLL 8A1,5
	
	

	CN
15/10/2017
	Sáng
	8h30: Hiến máu nhân đạo_UBND phường Bồ Đề
	Đ/c Nguyệt Minh và GV- Đoàn TN-BCH CĐ
	Đ/c Lan, Hằng-P.HT

	
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 07 tháng 10  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






