	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  16 NĂM HỌC 2017- 2018                                                    (Từ ngày 27/11/2017 đến 3/12/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
27/11/2017
	

Sáng
	7h30: Chào cờ  sơ kết tuần: Đánh giá hoạt động 20/11
Triển khai PC dịch bệnh
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	8h15: Họp GVCN
9h5: Hội ý liên tịch (Phân công chuẩn bị đón đoàn KTCM)
T3-4: Họp tổ CM (Thống nhất nội dung ôn tập HKI
	BGH – TTCM

	

	
	
Chiều
	- Các tổ nhóm CM chuẩn bị nội dung Đề cương ôn tập và ra đề thi HKI (Cả tuần)
- 16h30: BGH ktra công tác chuẩn bị thi GVG
- BGH duyệt hồ sơ thi GVG của Đ/c Mai
	TTCM
BGH- TTCM Toán-lý
Đ/c Mai+Tổ Toán lý
	

	Ba
28/11/2017
	      
      Sáng
	- Ktra nội bộ theo KH Các TTCM-CĐ hoàn thiện hồ sơ
2-3: Đ/c Mai thi GVG cấp Quận môn Vật lý
(CĐ-Tổ toán lý hỗ trợ)
	TTCM-CĐ
Đ/c Phạm Hương-Yến
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Đ/c Đức, Hải BV: Tiếp đoàn khảo sát lắp Camera của PGD
	Đ/c Đức, Hải BV
	

	Tư
29/11/2017
	Sáng
	Tổ công tác chuẩn bị hồ sơ công vụ (theo KH)
	[bookmark: _GoBack]BGH- Tổ công tác
	Đ/c Lan

	
	      Chiều
	Tổ công tác chuẩn bị hồ sơ KT công vụ
	BGH- Tổ công tác
	

	Năm
30/11/2017                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	Sáng
	-Vp nộp báo cáo KHKT HKI về  PGD
	Đ/c Hiền VP

	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- 14h30: Họp chi bộ: Kđiêm đảng viên cuối năm
16h: Họp HĐGD chuẩn bị đón đoàn KT công vụ
(Đ/c TT báo cáo công tác chuẩn bị)
	
Liên tịch
CB-GV-NV
	

	Sáu
1/12/2017
	Sáng
	Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	BGH ktra toàn bộ hồ sơ công vụ
TP: - Các tổ công tác
       - Nga KT; Hiền VP; Nhung TV
Tại phòng HĐ
	BGH
Tổcôngtác
	

	Bảy
2/12/2017
	Sáng
	- Các tổ công tác sắp xếp hồ sơ đón đoàn KT

	Các tổ công tác
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	

	
	

	CN
3/12/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 25 tháng 11  năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn






