
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  08 NĂM HỌC 2018- 2019                                                    (Từ ngày 1/10/2018 đến 7/10/2018)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
1/10/2018
	

Sáng
	- 7h30: Chào cờ: sơ kết tuần
- Tuyên dương đội bóng ném (thầy Tiến, Huỳnh, Tú Anh + HS)
- Phát động tuần lễ học tập suốt đời
- 9h5: BGH họp với bộ phận chuẩn bị thi dịch vụ công, Giai điệu tuổi hồng (Đ/c: M. Tâm, L. Nga, Vân. TPT, Đ/c)
- Họp tổ CM: Xây dựng kế hoạch thi GVG (Trang, Kim Liên, Tâm)
	BGH- Đ/c Vân-TPT
TTCM
	Đ/c Tuấn

	
	
Chiều
	- KT luyện tập dịch vụ công
- GVCN nộp danh sách HS miễn giảm T.Anh, T. Nhật (Nếu có) Đ/c Lan nhận 
- 15h30: Họp tổ VP + BV
	BGH- LT
BCHCĐ - VP
	Đ/c Lan

	Ba
2/10/2018
	
Sáng
	- Dự giờ KT nề nếp (cả tuần)
- Kiểm tra cập nhật điểm và kiểm diện tháng 9 trên ESAM - lần 2 
	Nhóm quản lí điểm
	Đ/c Hằng

	
	
Chiều
	- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ: BGH
- 15h: Bộ phận TQ, TV xây dựng hoàn thiện qui trình thu: báo cáo BGH lần 1
	VP
	

	
Tư
3/10/2018
	Sáng
	- Xây dựng, bổ sung, hoàn thiện hồ sơ đề án T.Anh, T. Nhật theo hướng dẫn mới của PGD
	Đ/c Lan, Q.Anh, H.Hương
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Kiểm tra chuẩn bị thi dịch vụ công
- Dự giờ
	BGH
	Đ/c Lan

	
Năm
4/10/2018



	
Sáng
	- 9h5: Các bộ phận hỗ trợ chuẩn bị CSVC cho thi DVC TT
 (phụ trách: Đ/c Tâm PCTCĐ, Hải BV)  theo phân công
- Nộp hồ sơ quản lí: T.Anh, T.Nhật
	Đ/c Tâm PCTCĐ, Hải BV  
   Đ/c Lan

	Đ/c Tuấn

	
	

Chiều
	- 14h: Đón tiếp các đoàn thi DVC TT (Đ/c P. Hương phụ trách).
- 15h: Thi DVC TT cụm 2 (Toàn bộ HS K6,7 – GVCN + ĐV quản lí HS)
- 17h30: Các bộ phận thu dọn theo phân công
	BCHCĐ – ĐTN
Tổ BV – VP
GVCN
	

	Sáu
5/10/2018
	
Sáng
	- 8h: Họp giao ban BGH tuần: Thông qua Dự thảo KHKTNB
- 8h30: Họp tại HT Q.ủy tổng kết công tác Chữ thập đỏ
	BGH
Đ/c Hằng, Nguyệt Minh
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	Dạy học theo TKB
	GV dạy
	Đ/c Hằng

	Bảy
6/10/2018
	Sáng
	- KT nề nếp
	BGH
	Đ/c Hằng

	CN
7/10/2018
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày     tháng 10  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Anh Tuấn








