	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  07 NĂM HỌC 2018- 2019                                                   (Từ ngày 24/09/2018 đến 29/09/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
24/09/2018
	

Sáng
	- Chào cờ: + Sơ kết công tác tuần
                  + Tổ chức tết trung thu học sinh
                  + Chạy thử CT Dịch vụ công trực tuyến (DVCTT)
(Đ/c Lan – P.HT nghỉ thi)
	Đ/c Vân- Tâm (BTĐ) và Các đ/c theo p/c 
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	
	- 9h: Họp Ban chuẩn bị thi DVC  
	BGH – Các đ/c theo p/c 
	

	
	
Chiều
	14h: KT tập hợp Hồ sơ giám sát Q/ủy
- KT tiến độ cập nhật điểm tháng 9
	BGH; CTCĐ, TTND, TKHĐ, VP
	

	Ba
25/09/2018
	
Sáng
	- Chuẩn bị hồ sơ KTGS
- Hoàn thành các KH đầu năm
- Luyện tập thi DVC
(Đ/c Lan – P.HT nghỉ thi)
	
Các bộ phận theo p/c
	Đ/c Hiệu trưởng

	
	


Chiều
	Cụm 1: Thi TH DVC. (hoãn)
- 15h30: Họp phân công chuẩn bị thi DVCTT
	BGH, Tâm PCT, Tâm BTĐ, TPT, Hải TTBV, Nga KT, Nga nhạc, Phương Anh, Tú Anh (Toán), Trang (Sinh), Tâm (GT), Huỳnh, Tú Anh ( TD)
	

	Tư
26/09/2018
	
Sáng
	- 8h: TT TD TT triển khai lắp đặt sân khấu âm thanh
- 9h10: Lao động kê bàn ghế , chuẩn bị CSVC 
- Tổ bảo vệ
	Đoàn TN ( Tâm PCTCĐ, Huỳnh, Tú Anh, GVCN và hs 8ª3
	Đ/c Lan – P. HT

	
	
Chiều
	Cụm 2: Thi THDVCTT (hoãn)
- Khối 6,7: Tiết 1: vào học BT
                   Tiết 2,3,4: tham gia hội thi
(Khối 8,9: DT HT nghỉ)
- GV dạy 6,7 T2,3,4 tự quản lý HS
	BGH - Các đ/c theo p/c
	Đ/c Hiệu trưởng

	Năm
27/09/2018
	
Sáng
	- GVCN kí giấy mời VP
- Nộp báo cáo PGD
- VP gửi giấy mời 
	BGH – VP - GVCN
	Đ/c Lan – P. HT

	
	

Chiều
	- TKHĐ + VP: tập hợp đầy đủ hồ sơ đón đoàn G/sát (xong trước 15h30)
- 15h30: Họp giao ban HT cấp THCS
- Tiết 3,4: Dạy thanh lịch- VM: 4 khối
- 16h: Kiểm tra hồ sơ G/sát
- 17h: Họp BĐDCM trường
	Đ/c HT
TKHĐ

đ/c P.Hương-CTCĐ
	

	Sáu
28/9/2018
	
Sáng
	[bookmark: _GoBack]8h30: Khai mạc “Tuần lễ học tập suốt đời” năm 2018 cấp Quận: tại THCS Thanh Am

	Đ/c HT
	Đ/c Hằng - P. HT

	
	

Chiều
	- 14h: Đón đoàn g/sát của Quận Ủy 
	Liên tịch, BCHCĐ, ĐDCM
	Đ/c HT

	
	
	- 14h: Tổng kết CT Đội NH 17-18  - Triển khai CT 18-19
- 14h: Thi thăng hạng GV hạng 2 -> hạng 1 (28-29/09/2018)
(đ/c Diệu Hà, Tống Hoa, Bình, Hằng)
	Đ/c TPT, đ/c Hằng – P.HT
	

	Bảy
29/9/2018
	Sáng
	- 8h - 11h30: GV tiếng anh BD dạy SGK mới; ra đề KT tại Phòng đa năng THCS Gia Thụy

	Nhóm Anh

	Đ/c Hằng-P.HT

	
	Chiều
	- 14h-15h30: Hội nghị CMHS trường tại phòng họp
Các lớp 7,8,9 + 1,2 đại diện CM K6/ lớp dự
- 16h : Họp CMHS lớp
	BGH; GVCN; TBĐDCM

	Đ/c HT


	CN
30/09/2018
	Sáng
	- 8h - 11h30: BDGV Tiếng Anh.
	
	

	
            Nơi nhận:
           - PGD (để b/c);
           - Lưu: BGH, VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày  22 tháng 09  năm 2018
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn
	
	

	
	
	






