	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22 NĂM HỌC 2018 - 2019 
(Từ ngày 14/01/2019 đến 19/01/2019)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

14/1/2019
	Sáng
	7h30 Chào cờ: Sơ kết HKI – Phát động thi đua.
Nộp hồ sơ thăng hạng I trước 11h.

Học sinh thi đấu HKPĐ (cả tuần) 

9h5: Gặp mặt HS dự thi HKPĐ 
	Đ/c Vân- TPT

(Đ/c Hằng, Bình, T.Hoa)
 (Đ/c Hằng, nhóm GVTD)
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	Kiểm tra chéo hồ sơ HKI Bộ phận tài vụ hoàn thành dự toán TC 2019
GVCN nộp biên bản họp PHHS: Trước 16h (Đ/c HT)
	(Các đ/c theo phân công thời gian từ 14-17/01/2019)
Các đ/c GVCN
	Đ/c Lan

	Ba

15/1/2019
	Sáng
	Kiểm tra nội bộ: Theo kế hoạch.

HS thi đấu cầu lông, bóng bàn.

Bộ phận tài vụ (hoàn thành nộp dự toán về Phòng TC)
	Ban KTNB
Đ/c Huỳnh- TD

Đ/c Nga- KT, Hiền- VP
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Kiểm tra cơ sở vật chất: Rà soát CSVC. Đánh giá sau 2018.
	Ban CSVC
	Đ/c Hằng

	Tư

16/1/2019
	Sáng
	Dự giờ kiểm tra nội bộ.

Hoàn thành Hồ sơ HKI.

8h15: Dự HN Tổng kết thi đua 2018- Kỉ niệm TL Đảng tại TT VH – Phường Bồ Đề.
	BGH

Các đ/c TTCM

Đ/c Tuấn- HT
	Đ/c Lan



	
	Chiều
	KT công tác dạy 2 buổi/ ngày.
	BGH
	

	Năm

17/1/2019
	Sáng
	Đ/c HT dự tập huấn Bộ GD tại Hải Phòng. (Từ 17-19/01/2019)

VP: Nộp b/c về PGD. Gửi mail BC viết thư UPU
	Đ/c Tuấn- HT
Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	14h: Chuyên đề Tiếng Anh 9: Tại THCS Ái Mộ. 
	GV K9 dự
	Đ/c Hằng

	Sáu

18/1/2019
	Sáng
	9h: dự hội nghị tại trường đội Lê Duẩn.

8h30: UB Quận  KT Bếp ăn, VS ATTP tại các nhà trường 
	Đ/c Hằng, Vân
(Đ/c Hằng, TPT, tổ bán trú đón)
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	VP nhập trực tuyến đánh giá P.HT
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Tuấn

	Bảy

19/1/2019
	Sáng
	VP tổng hợp nhập trực tuyến BC tháng 1
	Đ/c Hiền- VP
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	
	
	Đ/c Tuấn

	CN
20/1/2019
	Sáng
	
	
	

	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.


	
	Ngọc Lâm, ngày  12  tháng 1  năm 2019
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn


PAGE  

