	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23 NĂM HỌC 2018 - 2019                                                    (Từ ngày 21/1/2019 đến 27/1/2019)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

21/1/2019
	Sáng
	7h30: Chào cờ. – Phát động ủng hộ bạn nghèo

- Trao quà tết- HS nghèo . 
8h15: Họp GVCN
- Bộ phận tài chính hoàn tất HS chuẩn bị TC tết cho CB-GV-NV
	Đ/c TPT

Các đ/c BGH, GVCN
Các đ/c BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	VP nộp BC tháng 1+ đánh giá HT về PGD

16h: Họp liên tịch xét thi đua cuối năm 2018
	Đ/c Hiền- VP

Các đ/c trong LT
	Đ/c Lan

	Ba

22/1/2019
	Sáng
	.- Kiểm tra nội bộ theo KH.

- 9h5: Thi HOMC Quận<VP, GT, theo phân công Đ/c Hằng PT>
- K9 vệ sinh bàn giao phòng thi trước 12h
	Ban KTNB
GV coi thi

GVCN K9
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	13h30: Thi chọn ĐT HOMC: Tại THCS Ngọc Lâm

K9: Học ghép 2 ca phòng học K8
	Đ/c Hằng- P.HT, Yến, D. Hà- Toán

GVCN 9
	Đ/c Hằng

	Tư

23/1/2019
	Sáng
	- Các tổ rà soát hoàn thiện HS HKI và HS HKII (Cả tuần)
- 9h5: Họp bộ phận bán trú
	Các tổ CM,GV theo p/c
Tổ ct bán trú
	Đ/c Lan

Đ/c Lan

	
	Chiều
	- LVCQ: Kiểm tra chuẩn bị trang trí tết 
	BGH, Phó CTCĐ
	

	Năm

24/1/2019
	Sáng
	8h: Họp giao ban BGH
VP nhập trực tuyến Quy mô trường, lớp
	BGH
Đ/c Hiền
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- C1 K9 BD HS TA-Nhóm TB-Yếu theo KH
- 15h30: Họp liên tịch:Xét TĐ,TC cuối năm
	Đ/c Diệp, Chào-Anh
Các đ/c LT
	Đ/c Hằng

	Sáu

25/1/2019
	Sáng
	 9h: Họp với nhóm TD 
- Bộ phận tài chính thông báo công khai tăng thu nhập cuối năm
	BGH, Đ/c Tiến-Huỳnh

Đ/c Nga- KT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- 15h: Họp với tổ bảo vệ về CT Bảo vệ trực tết
16h: Kiểm tra CSVC

16h30: Duyệt CT chuẩn bị VN: “Mừng Đảng mừng xuân”
	HT, tổ BV
Đ/c Hằng-P.HT, Tâm- GT

BGH
	Đ/c Tuấn

	Bảy

26/1/2019
	Sáng
	Dạy học theo TKB
	GV dạy
	Đ/c Tuấn

	CN

27/1/2019
	Sáng
	
	
	


	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)

- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày     tháng     năm 2019
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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