	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24 NĂM HỌC 2018 - 2019                                                    (Từ ngày 28/1/2019 đến 3/2/2019)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

28/1/2019
	Sáng
	7h30: Chào cờ. – Mừng Đảng mừng xuân
- Tặng quà  HS nghèo, HS HCĐBKK tết . 
9h30: Họp BGH
	Đ/c TPT

Các đ/c BGH, đ/c Thế-TB, VP LS Hà Lan
Các đ/c BGH
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều


	- Kiểm tra phòng tổ các bộ phận phòng ban Ch-TĐ chấm trang trí phòng tổ LV(29/1)
- VP gửi mail DS tập huấn QCDC về LĐLĐ
	BGH, 
Đ/c Tiến, Huỳnh-TD, Tú Anh
	Đ/c Lan

	Ba

29/1/2019
	Sáng
	.- 9h30: BGH- Liên tịch- Ban TĐ chấm trang trí phòng LV các tổ
- Tổ đón : TT-TTCĐ-GVPT
	BGH-CTCĐ-Tâm PCT-Mai- PCTCĐ -TPT
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- KS văn toán anh Tháng 1

- Dự giờ 7A1(tiết 1).
- Họp BGH (Đ/c Lan chuẩn bị) 
	Đ/c Lan- P.HT, GV 9

Đ/c  Bí thư, Phó BT, Chi ủy
	Đ/c Hằng

	Tư

30/1/2019
	Sáng
	- Kiểm tra CSVC các phòng kho
- VP hoàn thiện HS ĐGGV HKI
	BGH+BV

Đ/c Hiền, P. Anh
	Đ/c Lan

Đ/c Lan

	
	Chiều
	- Bộ phận CNTT: Chuẩn bị sơ kết HKI 
VP xây dựng KH công tác T2
	BGH, Phó CTCĐ
Đ/c Hiền- VP
	

	Năm

31/1/2019
	Sáng
	- Nộp BC PGD, DS tập huấn KĐCL
Bộ phận TC: Thanh toán các khoản CĐ cuối năm cho CB-GV-NV
	Đ/ c Hiền
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Họp HĐGD tổng kết cuối năm

- 16h30 Họp sơ kết HK1-Liên hoan cuối năm
	HĐGD

	Đ/c Lan

	Sáu

01/2/2019
	Sáng
	 HS Nghỉ tết (Từ ½ đến hết 10/2/2019)
- Các bộ phận làm việc theo phân công (VS trường, Sắp xếp HS KĐ cuối kỳ, niêm phong)
	Các đ/c TTCM, GV theo p/c
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	Trực Kiểm tra côn tác an ninh PCCC
	Tổ BV
	Đ/c Tuấn

	Bảy

2/2/2019
	Sáng
	GV nghỉ tết (BGH, Liên tịch trực theo lịch trực tết)
	GV dạy
	Đ/c Lan


	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)

- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày     tháng     năm 2019
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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