	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 25 NĂM HỌC 2018 - 2019                                                    (Từ ngày 11/2/2019 đến 17/2/2019)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

11/2/2019
	Sáng
	7h30: Chào cờ. Phát động tết trồng cây, HT chúc mừng xuân Kỷ Hợi
- 8h-8h15: Họp mặt đầu xuân 
9h: Dự gặp mặt Đảng Ủy phường: BTCB
	Đ/c TPT

Các đ/c BGH, GVCN
Đ/c HT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- VP gửi DS hộ nghèo, chính sách
- 15h: Họp tổ bán trú
	Đ/c Nga- KT, Hiền-VP
Tổ ct BT
	Đ/c Lan

	Ba

12/2/2019
	Sáng
	- Kiểm tra nội bộ theo KH
	Ban KTNB
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	 VP nhập BC TT thu học phí
	Đ/c Nga- KT, Hiền-VP


	Đ/c Hằng

	Tư

13/2/2019
	Sáng
	- Kiểm tra CSVC bán trú
	Đ/c Thuỷ+ Tổ ct BT
	Đ/c Hằng
Đ/c Lan

	
	Chiều
	VP gửi DS tập huấn KĐCL
	Đ/ c Hiền
	

	Năm

14/2/2019
	Sáng
	-Vp nộp KP sách ôn 9 về PGD
- Triển khai TB BD HKPĐ
	Đ/ c Hiền
Đ/c Hằng+ tổ TD
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- Họp GVCN 9-BGH-TTCM-GV dạy Sử- CD- Sinh- Địa- Lý-Hóa 9
	Các đ/c GV dạy 9
	Đ/c Lan

	Sáu

15/2/2019
	Sáng
	Tổ chức trồng cây phượng tại sân 
Dọn dẹp bón phân cho cây xanh toàn trường

9h5: Họp GV hợp đồng
	BGH+ đoàn TN
CB- GV- NV
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	15h30: họp BGH
	BGH
	Đ/c Tuấn

	Bảy

16/2/2019
	Sáng
	VP thống kê CC Tin học, NN
	Đ/c Hiền
	Đ/c Lan


	Nơi nhận:

- PGD (để b/c);

- BGH (để t/h)

- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày     tháng     năm 2019
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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