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KẾ HOẠCH

 CÔNG TÁC THÁNG 8 /2017
––––––––––––
I.Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 72 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2017) và Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2017);
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Lê Thu Hoa, đ/c TPT
	Từ 01/8/2017 đến 5/9/2017

	- Phối hợp với địa phư​ơng tuyên truyền các hoạt động của nhà tr​ường chuẩn bị cho năm học mới.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, TPT, Giáo viên chủ nhiệm, UBND.
	Vào thứ 2 hàng tuần

	- Tổ chức giải chạy báo Hà Nội Mới lần thứ 44 vì hoà bình. 


	Đ/c Lê Thu Hoa
	Tổng phụ trách + Giáo viên nhóm Thể dục
	Xong trước 25/8

	- Đẩy mạnh tuyên truyền, phổ biến giáo dục đạo đức, pháp luật trong HS, tổ chức cho HS, CB, GV kí cam kết phòng chống tệ nạn xã hội, đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thong bằng xe đạp điện hoặc xe gắn máy
	Đ/c Lê Thu Hoa
	Tổng phụ trách + Giáo viên chủ nhiệm
	Các giờ chào cờ + Sinh hoạt lớp

	- Tiếp tục phối hợp với địa ph​ương tổng kết hè năm 2017 và nhận bàn giao học sinh.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường 
	Tổng phụ trách + Giáo viên chủ nhiệm + Đoàn viên thanh niên
	Trong tuần 1 tháng 9

	- Thành lập BTC Lễ khai giảng, công tác chuẩn bị, phân công nhiệm vụ các thành viên.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường 
	BGH, Công đoàn, TPT + Giáo viên chủ nhiệm + Đoàn viên thanh niên.
	Lễ khai giảng năm học 2017-2018 từ 30.8 đến 5.9.2017

	- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh  hè thu, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống TNTT đặc biệt phòng chống đuối nước
	Đ/c Lê Thu Hoa
	BGH, TPT, GVCN lớp.
	Trong các giờ chào cờ đầu tuần.

	- Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực. Kỹ năng sống , kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh ,đẩy mạnh tuyên truyền giáo dục giới tính, hướng dẫn kỹ năng,biện pháp giúp trẻ em, học sinh nâng cao năng lực nhận biết, phòng tránh bị xâm hại thông qua các giờ học chính khóa theo hướng dẫn công văn 809/SGD& ĐT-CTTT ngày 27/3/2017 của Sở GD&ĐT Hà Nội.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, C.Hương, TPT, các đ/c GVCN, Chi đoàn
	Trong các giừ hoạt động tập thể.

	- Tuyên truyền Chỉ thị 01 ngày 12/02/2017 của UBND Quận Long  Biên về thực hiện năm kỉ cương hành chính 2017. Tuyên truyền công văn 772/SGD&ĐT-VP về việc thực hiện quy tắc ứng xử trong năm kỉ cương hành chính 2017 của Sở GD&ĐT Hà Nội;  kế hoạch 69/KH-UBND ngày 20/3/2017 về việc siết chặt kỉ cương hành chính và đổi mới lề lối, phong cách làm việc trong thi hành công vụ của cán bộ,  công chức, viên chức thành phố Hà Nội.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, X. Mai, TPT, các đ/c GVCN lớp.
	Trong giào chào cờ đầu tuần và các hoạt động tập thể.

	- Tuyên truyền quyết định 1665/QĐ-UBND ngày 10/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội về việc ban hành quy tắc ứng xử nơi công cộng.

- Tuyên truyền  thực hiện thông tư 17 và QĐ 22 của UBND thành phố Hà nội về DT-HT đến cha mẹ học sinh và CB,GV. NV  học sinh trong nhà trường.

- Tuyên truyền về thu học phí mới. theo thông tư 09/2016/TTLT-BGD ĐT-BTC-BLĐTBXH và nghị quyết 01/2017/NQ-HĐND Thành phố
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c C. Hương, X.Mai.

Đ/c Hoa, GVCN lớp.

BGH, các đ/c GVCN.
	Trong họp HĐSP, các hoạt động tập thể và các giờ chào cở đầu tuần.


II. Công tác Phổ cập giáo dục :

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo  phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Tiếp tục công tác tuyên truyền, rà soát huy động học sinh vào lớp 6 và các học sinh ở các khối khác ra lớp; tuyên truyền tới các bậc Cha mẹ HS về phân luồng hướng nghiệp HS sau khi tốt nghiệp THCS.
	Đ/c Lê Thu Hoa
	Đ/c Quang, Hải Anh
	Theo kế hoạch chỉ đạo của Phòng GD và UBND phường

	- VP hoàn thành sổ Đăng bộ theo khoá học 2017-2021 và sổ Phổ cập năm 2017.
	Đ/c Lê Thu Hoa
	Đ/c Quang, Hải Anh
	Hoàn thành ngày: 15/9/2017 

	- Nhà trường hoàn thiện tự kiểm tra hồ sơ tuyển sinh, nhập danh sách chính xác học sinh lớp 6 theo giấy khai sinh theo phần mềm ESAMS và phần mềm quản lý điểm trực tuyến.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Quang, Hải Anh
	Trong tuần 1 tháng 9


III. Công tác chuyên môn :
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Xây dựng các kế hoạch chuyên môn 


	Đ/c Lê Thu Hoa  

Đ/c Cung Lan Hương
	Tổ trưởng, NT 
	Trong tuần 3 tháng 8

	- Chuẩn bị đội ngũ, phân công chuyên môn hợp lý, chú ý đến hiệu quả công tác, tinh thần trách nhiệm; Tiêu chí phân công chuyên môn cần công khai, có sự tham m​ưu của tổ chuyên môn.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, C.Hương
	Trong tuần 1 tháng 8

	- Tổ chức thi lại, xét lên lớp cho học sinh (diện thi lại và rèn luyện trong hè); hoàn thiện hồ sơ sau thi lại; hoàn thành biên chế lớp học.
	Đ/c Lê Thu Hoa

Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Hoa, Tổ trưởng, NT, giáo viên
	Trong tuần 2 tháng 8

	-  Tổ chức bàn giao học sinh giữa các cấp và giữa các khối trong trường.

- Tiếp tục tham gia các lớp bồi d​ưỡng nghiệp vụ, chuyên môn trong hè. 
	Đ/c Lê Thu Hoa

Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Hoa, Hương, GVCN

Ban xã hội + Ban tự nhiên
	Theo kế hoạch xong trước 14.8.2017

	- Chuẩn bị các điều kiện CSVC và giáo viên phối hợp với trung tâm dạy nghề Long Biên dạy nghề Tin cho học sinh khối 8 theo chư​ơng trình 70 tiết.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Nhóm GV dạy nghề
	Bắt đầu từ 14.8.2017

	Tổ chức thu phiếu sinh hoạt hè của học sinh, tổng kết , biểu dương các cá nhân tham gia tốt  phong trào hoạt động hè tại địa phương.
	Đ/c Lê Thu Hoa
	Đ/c Hoa, TPT, GVCN
	Xong trước 31.8


IV. Công tác quản lý nhà trường:

	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	- Thực hiện ba công khai tại trường.

- Tr​ường tự tổ chức học tập quy chế chuyên môn cho GV, chú ý các GV mới chuyển về và GV mới tuyển.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, Hương
	Tháng 8. 2017

	- Cho GV đăng ký sử dụng giáo án lên lớp (cũ, mới, giáo án viết tay, giáo án đánh máy).
	Đ/c Hoa, Hương
	Ban giám hiệu
	Xong trước 14. 8

	- Cử CB, GV tham gia học nhiệm vụ năm học, xây dựng kế hoạch, tổ chức học nhiệm vụ năm học 2017-2018 theo hướng dẫn của PGD.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, các đ/c liên quan
	Theo kế hoạch PGD

	 Nghiên cứu các văn bản về  công tác thu chi theo CV 2244/SGD&ĐT-KHTC ngày 12/7/2017 về hướng dẫn tăng cường công tác quản lý thu chi đầu năm học 2017-2018 của Sở GD&ĐT Hà Nội
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Ban giám hiệu + Giáo viên chủ nhiệm
	Theo kế hoạch chỉ đạo của SGD, PGD

	- Tổng vệ sinh trư​ờng lớp, trang trí KCSP, các điều kiện để PCTNTT, các hạng mục đang xây dựng, chuẩn bị đầy đủ sơ đồ hướng dẫn chi tiết các lớp học và các phòng chức năng

- Sắp xếp, nhận bàn giao cơ sở mới, phân công vị trí các lớp, giao CSVC tới GV và HS chuẩn bị cho năm học mới (dự kiến bắt đầu học  từ 14/8/2017).
	Đ/c Cung Lan Hương
	Đ/c Hoa, Hương, TPT + Các đ/c GVCN
	Theo kế hoạch

Bắt đầu từ 5/8/2017

	- Hoàn thiện hồ sơ xin gia hạn cấp phép dạy thêm, học thêm theo thong tư 17/TT-BGD&ĐT và QĐ 22/2013/QĐ-UBND ngày 26/5/2013 và hướng dẫn 5898/HD-SGD&ĐT nộp về phòng GD .
	Đ/c Lê Thu Hoa
	Cán bộ giáo viên
	Trước 10/9 theo kế hoạch Phòng GD

	- Rà soát các điều kiện để HS học 2 buổi/ ngày và các điều kiện học bán trú.

- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cho Khai giảng năm học mới.
	Đ/c Lê Thu Hoa

Đ/c Cung Lan Hương
	Tổ Văn phòng
	Trong hai tuần đầu tháng 8.

	- Bắt đầu triển khai Câu lạc bộ môn học em yêu thích cấp trường, cấp quận.
	Đ/c Cung Lan Hương
	Các GV tham gia dạy, GVCN có học sinh trong đội tuyển quận nhắc và thông báo CMHS
	Theo lịch học PGD

	- Tổ chức học tập quy chế chuyên môn cho GV, chú ý các GV mới chuyển về và GV mới đỗ viên  chức . Chú ý nghiên cứu văn bản mới ( Thông tư 16/2017/TT-BGD ĐT ngày 12/7/2017 về việc hướng dẫn danh mục vị trí việc làm và định mức số lượng người làm việc trong cơ sở giáo dục phổ thông công lập; Thông tư 15/2017/TT-BDG&ĐT ngày 09/6/2017 về sửa đổi bổ sung một số quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông ban hành theo TT 28/2009/TT-BGDĐT.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	BGH, GVCN lớp
	Trong họp HĐSP.
Trong họp CMHS.
Trong các giờ sinh hoạt tập thể. 


	- Thực hiện tốt cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, Phong cách chủ tịch Hồ Chí Minh” theo HD của công văn 2274KH-SGD&ĐT ngày 14/7/2017 của Sở GD&ĐT .
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	BGH, BCH Công đoàn, Chi đoàn, GV-NV
	Trong tháng


V. Công tác thông tin báo cáo:
	- Các bộ phận trong trường, các cá nhân liên quan nộp về văn phòng các kế hoạch dạy học, dạy nghề, TKB, kế hoạch cá nhân tuần, điểm thi đua nề nếp các lớp theo đúng lịch quy định trong kế hoạch đề ra.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Các cá nhân và bộ phận có liên quan.
	Theo kế hoạch tuần, tháng.

	- Thường xuyên cung cấp, cập nhật thông tin  và đưa tin bài về các hoạt động chuyên môn và phong trào vào trang Web của nhà trường.
	Đ/c Nguyễn Phú Cường
	Đ/c Hoa, Quang, Hương

Các cá nhân và bộ phận có liên quan.
	Theo kế hoạch tuần, tháng.


	
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí)
Nguyễn Phú Cường


