	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24 NĂM HỌC 2017 - 2018
TỪ NGÀY 22/01/2018 ĐẾN NGÀY 28/01/2018

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	BGH TRỰC
	Công việc 

bổ sung

	Hai

(22/01/18)
	Sáng
	- 7h30’: Sơ kết HKI
· Dạy và học theo TKB


	Đ/c T. Vân, Phương
GV, HS


	
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	· BT: K6: Lý+Nhạc     K7: Sinh+TD
· 14h: Dự họp tại UBND Phường
	GV, HS

Đ.c Lam
	
	Đ/c Lam
	

	Ba

(23/01/18)
	Sáng
	· Dạy và học theo TKB
· Dự giờ dạy thử của GV Văn:

+ Tiết 2: 6C

+ Tiết 3: 6A


	GV, HS
BGH, Tuyết, T.Vân

BGH, Thảo, Tuyết, T.Vân
	
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	· Dạy và học theo TKB
	GV, HS
	
	Đ/c Lam
	

	Tư

(24/01/18)
	Sáng
	- Dạy và học theo TKB
· Dự giờ dạy thử của GV Văn:

+ Tiết 4: 8C

+ Tiết 5: 8B

- 8h30: Họp giao ban BTCB
	GV,HS

BGH, Tuyết, T.Vân, Hồng

BGH, Tuyết, T.Vân, Hồng

Đ.c Lam
	
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
- 14: Họp giao ban HT các trường THCS
	GV,HS

Đ.c Lam
	
	Đ/c Lam
	

	Năm

(25/01/18)
	Sáng
	- Nộp BC, nhận Công văn tại PGD

- Nộp BC SL, chất lượng đội ngũ tại P.Nội vụ

- Dạy và học theo TKB
	Đ/c Ân
Đ/c Nga, Ân

GV,HS
	
	Đ/c Phương, 
	

	
	Chiều
	T1+2: Dạy, học, BDHSG 

- Ngày hội CNTT cấp trường

 - Họp tổ ĐGXL tháng 1/2018
	CB-GV-NV+HS

CB-GV-NV
	
	Đ/c Phương, 
	

	Sáu

(26/01/18)
	Sáng
	· Dạy và học theo thời khóa biểu
· 8h: Thi TPT giỏi (Lý thuyết) tại TH Ái Mộ B
· Tiết 5: Sinh hoạt:  
+ SHL: Xét HK tháng 01/2018
      + Tổng vệ sinh 
	GV+HS

Đ/c T. Vân
GVCN+HS

GVCN+HS
	
	Đ/c Phương
	

	
	Chiều
	· Dạy và học theo thời khóa biểu
	GV+HS
	
	Đ/c Lam
	

	Bảy

(27/01/18)
	Sáng
	- Dạy và học theo thời khóa biểu

· Nộp Lịch công tác tuần 25
· Tự chọn Anh 8

· Trực  y tế

	GV+HS

BGH+NV
GV+HS

Đ/c Hoài
	
	Đ/c Phương
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật

(28/01/18)
	Sáng
	
	
	
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	


	Nơi nhận:

- PGD&ĐT Long Biên để báo cáo;

- Đ/c P.HT để phối hợp chỉ đạo t/h;

- HĐGD để t/h (Bảng lịch công tác);

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Võ Hương Lam


2

