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  UBND QUẬN LONG BIÊN 

    TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2018 - 2019 

TỪ NGÀY 24/12/2018 ĐẾN NGÀY 30/12/2018 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện LĐ  

phụ 

trách 

BGH 

TRỰC 

Bổ sung 

Hai 

(24/12/18) 

Sáng - 7h30 :  Chào cờ +Phát động thi đua tháng 1 

- Bắt đầu chương trình HKII theo TKB số 4  

- Nộp Đăng ký tuyển dụng Viên chức GD năm 2019 về 

P.Nội vụ 

- 8h30: Rà soát và sắp xếp lại bài thi HK I 

Đ/c T.Vân, Hồng 

GV-HS 

 

Đ/c Ân 

Đ/c Hiền, Liên, H.Vân 

 

PHT 

 

HT 

PHT 

Hồng  

 

 

BT: Hồng 

 

Chiều - Nộp hồ sơ đánh giá XL tháng 12 (PHT nhận) 

- Kiểm tra dạy thêm - học thêm 

- Hoàn thành thống kê chất lượng các bài ktra định kì 

trên Google Drive. 

Đ/c Hằng, Tuyết 

PHT 

GV 

 

 

PHT 

Hồng  

 

 

Ba 

(25/12/18) 

Sáng - 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Anh 9 

 8h: Dự họp HĐND Phường 

- 8h30: Dự Hội nghị Tổng kết phong trào CNVCLĐ và 

hoạt động công đoàn năm 2018; phát động phong trào thi 

đua năm 2019 tại HTQU 

Đ/c Liên, Thanh, Hồng 

Đ/c Lam 

Đ/c Hồng 

 

 

 

T.Vân 

 

 

 

BT: Hồng  

 

Chiều - Nộp hồ sơ đánh giá XL tháng 12 (D.Hà nhận) Đ/c Hồng, Nga 

 

 Hồng  

 

 

Tư 

(26/12/18) 

Sáng - 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Ngữ Văn 9 

- Hoàn thành Sổ ghi đầu bài, Sổ Báo giảng, Sổ SHCM, 

Sổ điểm cá nhân HK I nộp về VP (đ.c Ân nhận) 

- Chuẩn bị hồ sơ xét thi đua HKI 

Đ/c Hải, Thắm, Thảo 

GV 

 

Đ/c Ân 

HT 

 

 

Lam 

 

 

BT: Lam 

 

Chiều - Dạy và học theo TKB GV-HS  Lam 
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Năm 

(27/12/18) 

Sáng - 7h10’:  Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9 

- Nộp b/c, nhận công văn tại PGD 

- 8h30: Họp Giao ban Hiệu trưởng tại PGD 

- 9h10’: Nhận văn bản để xét thi đua HKI tại Văn phòng 

 

Đ/c Nhung, Hằng, Huyền 

Đ/c Ân 

Đ/c Lam 

Đ/c Hằng, Nga, Tuyết 

 

 

 

 

Hồng  

 

BT: Hồng 

 

Chiều -Tiết 1, 2: +Dạy học theo TKB 

   + Học hướng nghiệp 

- Tiết 3,4: + HĐNGLL tháng 12 

  + Họp Tổ, xét thi đua HKI 

                 + Thanh tra, đối chiếu Sổ ghi đầu bài + Sổ báo 

giảng + Sổ điểm cá nhân + phần mềm. 

GV-HS 

HS K9, GVCN 9 

Đ/c T.Vân +HS 

CB-GV-NV 

GV 

 

 

 

 

PHT 

 

Hồng 

 

 

Sáu 

(28/12/18) 

Sáng - SH: +Sinh hoạt lớp 

          + Tổng vệ sinh 

GVCN+HS  Lam 

BT: Lam 

 

Chiều - BT: * K6: Sử+Sinh        *K7: TD+Địa 

- Kiểm tra dạy thêm học thêm 

GV-HS 

PHT 

 Lam 

 

 

Bảy 

(29/12/18) 

Sáng - Nộp lịch công tác tuần 

- Tự chọn Toán 8  

BGH, NV, TPT 

GV-HS 

 

 

Lam 

 

 

Chiều Nghỉ     

Chủ nhật 

(30/12/18) 

Sáng Nghỉ     

Chiều Nghỉ     

 
Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- HĐGD (Bảng lịch công tác): để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


