	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 41 NĂM HỌC 2017 - 2018
TỪ NGÀY 21/05/2018 ĐẾN NGÀY 27/05/2018

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
		Bộ phận thực hiện	
	LĐ phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(21/05/18)
	Sáng
	- Khối 9 học ôn
- Khối 6,7,8 nghỉ thứ 2,3,4,5
- 7h30’: Dự lễ phát động tổng vệ sinh tại trường Tiểu học Giang Biên.
- Tổng hợp báo cáo tổng kết.
	

- Đ/c Thu Hà

- Đ/c Dương Hà
	
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra chéo hồ sơ, học bạ 6,7,8 (Đ/c Phương phân công)
- 15h 15’: Họp tổ, xét thi đua HKII
- 16h30’: GV nộp toàn bộ hồ sơ về văn phòng (lịch báo giảng, sổ điểm cá nhân, sổ dự giờ, sổ ghi đầu bài, sổ chủ nhiệm,...)
	GV thực hiện theo phân công.

CB - GV - NV
GV

	Phương

Lam
Phương
	Đ/c Phương
	

	Ba
(22/05/18)
	Sáng
	- 8h: Dự lễ tuyên dương, khen thưởng học sinh giỏi, giáo viên giỏi tại hội trường tầng 2 khu liên cơ   
- Khối 9 B,C học ôn bình thường, 9A học Toán chia ca.
- 8h: Kiểm kê đồ dùng dạy học
	- Đ/c Lam, T. Vân (mặc áo dài truyền thống)
- GV Văn, Toán  9

[bookmark: _GoBack]- GV
	Lam

Phương

D. Hà
	Đ/c Phương
	

	
	Chiều
	- 14h: Tập huấn sử dụng tài sản công tại Trung tâm bồi dưỡng chính trị.
- 9B,C học ôn, 9A học Toán chia ca.
	- Đ/c Lam, Tố Nga

- GV Văn, Toán  9
	Lam

Phương
	Đ/c Phương
	

	Tư
(23/05/18)
	Sáng
	- Khối 9 học ôn
- GV Văn, Toán 9 nộp giáo án ôn thi (Ban giám hiệu kiểm tra)
	- GV Văn, Toán  9
 GV Văn, Toán  9
	Phương
Phương
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	- Tổng duyệt thi Tổng phụ trách giỏi cấp Thành phố tại UBND Phường Thạch Bàn.
- 14h30’: Họp Liên tịch
- 9A học Toán chia ca (bù 31/5)
	T. Vân+ HS, Hiền, Thảo, Khuyến, H. Vân
Ban Liên tịch
Huyền
	Lam

Lam
Phương
	Đ/c Lam
	

	Năm
(24/05/18)
	Sáng
	- Khối 9B,C: học ôn bình thường, 9A học Toán chia ca.
- Hoàn thành chuẩn bị Tổng kết năm học 
	GV Văn, Toán  9

Các bộ phận 
	Phương

Lam
	Đ/c Lam
	

	
	Chiều
	- 14h: Thùy Vân+ HS thi TPT giỏi Thành phố tại UBND Phường Thạch Bàn.

	- Đ/c Vinh, Trung, Khuyến, Hiền, Thảo, Liên, Hồng Vân, Hồng: hỗ trợ.
- CB - GV - NV: cổ vũ
	Lam

	BV
	

	Sáu
(25/05/18)
	Sáng
	- 7h: Tổng kết năm học 2017 - 2018
	- CB- GV- NV + HS+ Ban PH các lớp
	Lam
	Đ/c Lam 
	

	
	Chiều
	- HS khối 6,7,8, bắt đầu nghỉ hè
- 9A học Văn chia ca
	- HS K6,7,8
- Đ/c T. Vân + HS 9A
	Phương
	Đ/c Lam
	

	Bảy
(26/05/18)
	Sáng
	Khối 9 học ôn
	GV Văn, Toán  9
	Phương
	Đ/c Phương
	

	
	Chiều
	- 9B,C học ôn, 9A học Toán chia ca.
- 15h: Dự tổng kết thi TPT giỏi tại nhà văn hóa Quận Bắc Từ Liêm.
	- GV Văn, Toán  9
- Đ/c Lam, Vân
	Phương
Lam
	Đ/c Phương
	

	Chủ nhật
(27/05/18)
	Sáng
	9A học bù Văn sáng 22/5
	Đ/c T. Vân + HS 9A
	Phương
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- Đ/c P.HT: để phối hợp chỉ đạo t/h;
- HĐGD: để t/h (Bảng lịch công tác);
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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