
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 50 NĂM HỌC 2017 - 2018 

TỪ NGÀY 23/7/2018 ĐẾN NGÀY 29/7/2018 

  

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm  Bộ phận thực hiện  LĐ phụ 

trách 
BGH 

TRỰC 

Bổ sung 

Hai 

(23/7/18) 

Sáng 7h30’: Tập trung HS Khối 6,7,8 (2017-2018) 

8h15’: Dự giờ GV Ngữ Văn tại phòng B301 (Lớp Đ/c 

Vinh) 

9h: Hoàn thiện DS học sinh lớp 6 

Vân, Hiền , Thảo, GVCN, 

BGH, Hồng, Tuyết, T.Vân, 

Hải, Thảo, Liên 

D.Hà, Ân 

Lam Phương  

Chiều   Lam Lam  

Ba 

(24/7/18) 

Sáng - 8h: Dự hội nghị gặp mặt, tặng quà kỷ niệm 71 năm 

ngày thương binh liệt sỹ (27/7/1947-27/7/2018) tại 

NVH Phường Phúc Đồng 

- Sắp xếp hồ sơ nộp lưu trữ 

Lam 

 

 

BGH 

 D.Hà  

Chiều      

Tư 

(25/7/18) 

Sáng Mở cửa thư viện 

 

  Hoài  

Chiều      

Năm 

(26/7/18) 

Sáng 8h30’: Đặt hoa tại đài tưởng niệm liệt sỹ Phường Phúc 

Đồng (Đ/c Hồng chuẩn bị lễ, Khuyến +Trung chuẩn bị 

vòng hoa) 

 

9h: Thăm gia đình đ/c Ninh (Đ/c Ân chuẩn bị) 

9h30: SX hồ sơ lớp 6 

BGH, Hằng, Hồng, Tố Nga, 

T.Vân, Ân, Nhung, Huyền, 

Trung, Khuyến + 9HS là lớp 

trưởng 

Đ/c Lam, Phương, Hằng, Nga 

Ân, D.Hà, Thảo, T.Vân, Liên, 

H.Vân, Hiền 

Lam 

 

 

 

Lam 

Lam 

Lam 

 

Ân 

 

Chiều      

Sáu Sáng Kiểm tra tài chính, SX hồ sơ quyết toán 2017 Nga, Ân  Nga  



2 

 

(27/7/18) 8h30’: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD Lam Lam 

Chiều - 14h00’: Họp GVCN 6 (2018-2019)  

- Hoàn thành trang trí đón HS Khối 6 (2018-2019) 

- Tổng vệ sinh sân trường 

TP: TB qua tin nhắn 

Nhóm Bảo vệ 

Bác Sính 

Lam Lam  

Bảy 

(28/7/18) 

Sáng 7h30’: Tập trung HS Khối 6 (2018-2019) 

 

8h00: -HS Khối 6 vào lớp làm công tác tổ chức, Đo 

ĐP….. 

- GVCN họp với PH 

- HS tham quan trường 

BGH, GVCN, TPT, Thảo, 

Hiền 

GVCN 

 

GVCN+PH 

T.Vân, Thảo, Hiền 

Lam 

 

 

 

 

Phương 

BGH  

Chiều    BV  

Chủ nhật 

(29/7/18) 

Sáng  

 

 BV BV  

Chiều   BV BV  

 
Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- Đ/c P.HT: để phối hợp chỉ đạo t/h; 

- HĐGD: để t/h (Bảng lịch công tác); 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


