	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 47 NĂM HỌC 2017 - 2018
TỪ NGÀY 2/7/2018 ĐẾN NGÀY 8/7/2018

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
		Bộ phận thực hiện	
	LĐ phụ trách
	TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(2/7/18)
	Sáng
	8h00: Họp giao ban  BTCB
8h30: Tập huấn  PCCC và CNCH tại Hội trường tầng 2  khu Liên cơ
	Đ.c  Lam
Đ.c Phương, Trung, Khuyến, Hồng, Thanh, T.Vân, Huyền, Vinh, Nhung, Thu Hà
	
	Đ.c Lam
D.Hà
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Ba
(3/7/18)
	Sáng
	8h00: Họp HĐND tại NVH Phường
	Đ.c Lam
	
	Đ.c Phương
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Tư
(4/7/18)
	Sáng
	Mở cửa thư viện
	Hoài
	
	Đ.c Phương
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Năm
(5/7/18)
	Sáng
	8h00: Họp chi bộ
9h30: Họp hội đồng tuyển sinh
	Đảng viên
Lam, Phương, Ân, T.Nga, D.Hà, T.Vân, Hồng, Hằng, Hoài
	Đ.c Lam
	Đ.c Lam
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Sáu
(6/7/18)
	Sáng
	Sắp xếp hồ sơ
	Nga
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Bảy
(7/7/18)
	Sáng
	8h-11h: Tuyển sinh trực tuyến 
Thu hồ sơ
	D.Hà, Vân
Phương, Hồng, Ân
	Đ.c Lam
	
	

	
	Chiều
	14h-16h30: Tuyển sinh trực tuyến
Thu hồ sơ
	D.Hà, Vân
Phương, Hồng, Ân
	Đ.c Phương
	
	

	Chủ nhật
(8/7/18)
	Sáng
	8h-11h: Tuyển sinh trực tuyến 
Thu hồ sơ
	D.Hà
Phương, Hằng, Hoài
	
	BV
	

	
	Chiều
	14h-16h30: Tuyển sinh trực tuyến
Thu hồ sơ
	T.Vân
Phương, Hằng, Hoài
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- Đ/c P.HT: để phối hợp chỉ đạo t/h;
- HĐGD: để t/h (Bảng lịch công tác);
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG



Võ Hương Lam



2

