	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 NĂM HỌC 2018 - 2019
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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
		Bộ phận thực hiện	
	LĐ phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(13/8/18)
	Sáng
	-7h30->10h: Tập trung HS K6789   
-8h: Họp tại Amsterdam
-10h-11h: Họp tổ đề xuất mua DDDH, đồ dùng, thiết bị
Đăng ký trông bán trú
- Thông báo TKB số 1
	GVCN, TPT, Thu Hà
Đ.c Lam
Tổ chuyên môn, văn phòng
Đ.c Phương
	Phương
	Phương
	

	
	Chiều
	14h: Làm phách thi tại PGD
	Đ.c Lam
	
	Phương
	

	Ba
(14/8/18)
	Sáng
	- 8h->11h: Tập luyện thi “Văn hóa công sở”
- Các bộ phận hoàn thiện hồ sơ để nộp lưu trữ
	GV, NV theo điều động
BGH, T.Vân, T.Hà, Hoài
	[bookmark: _GoBack]Hồng
	D.Hà
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Tư
(15/8/18)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB số 1
	GV-HS
	
	Phương
	

	
	Chiều
	- 14h00: Dự Lễ tổng kết Tháng hành động vì trẻ em và hoạt động hè năm 2018 tại TTVH-TT&TT – Khu ĐT Việt Hưng
	Đ.c Phương
	
	
	

	Năm
(16/8/18)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB 
Hoàn thành danh sách hs ăn bán trú và đi xe đạp điện
- PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường THCS
	GV-HS
Đ.c Ân
	
	
Lam
	

	
	Chiều
	-14h-17h: Tập luyện thi “Văn hóa công sở”
- 17h30: Chúc mừng Công an Phường nhân kỷ niệm ngày thành lập ngành 19/8
	GV, NV theo điều động
Đ.c Lam
Đ.c Ân chuẩn bị
	Hồng

Lam
	
	

	Sáu
(17/8/18)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB 
9h30: Họp giao ban BGH
- PGD Kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường THCS
	GV-HS
Đ.c Lam, Phương
	
	Phương
	

	
	Chiều
	-14h-17h: Tập luyện thi “Văn hóa công sở”

	GV, NV theo điều động

	Hồng
	
	

	Bảy
(18/8/18)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB 

	GV-HS
	
	Phương
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(19/8/18)
	Sáng
	

	
	BV
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	BV
	BV
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD: để t/h (Bảng lịch công tác);
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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