	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 20/8/2018 ĐẾN NGÀY 26/8/2018

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
		Bộ phận thực hiện	
	LĐ phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(20/8/18)
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- 7h30: Chào cờ
- 10h10: Họp liên tịch tại phòng HĐGD
	HT,TPT,GVCN
Ban liên tịch trường
	
Lam
	Lam
	

	
	Chiều
	- 13h30: Dự hội nghị TKNH và triển khai NVNH tại HT tầng 2 KLC (Trang phục: Áo dài truyền thống)
- 15h15: Tổng duyệt thi “Nét đẹp văn hóa công sở” tại Savico Megamall
	Đ.c Lam, Phương, Hồng, T.Vân
Đ.c N.Thoa, GV-NV theo điều động
	
	
	

	Ba
(21/8/18)
	Sáng
	Dạy và học theo TKB
	GV
	
	Phương
	

	
	Chiều
	- 13h00: Dự khai mạc hội thi “Nét đẹp văn hóa công sở” tại Savico
- 13h30: Dự TK Công tác Đội và PTTN 2017-2018 tại Cung thanh niên – Hà Nội
- 18h: Thi  “Nét đẹp văn hóa công sở” tại Savico
	Đ.c Lam, Hồng

T.Vân

BGH, Hồng, đội thi, GV-NV cổ vũ+phục vụ
	Lam



Hồng
	
	

	Tư
(22/8/18)
	Sáng
	- 8h30: Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2018 -2019 tại THCS Thanh Am 
	HT, PHT, TPT
	Lam
	Phương
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Năm
(23/8/18)
	Sáng
	- Nộp báo cáo hoạt động hè
- Tiết 2: Dự giờ Văn 9B(GV mới)
	T.Vân
BGH, Hồng, GV Văn
	Lam

	Phương
	

	
	Chiều
	- 14h: Dự tiết dạy thử KNS tại 9C (Đ/c Huyền nhắc HS đi học)-GV Trung tâm Creartkids dạy
- 15h: Họp GVCN
- 15h30: Họp Hội đồng trường
	BGH+GVCN

BGH, GVCN
Lam, Phương, Hằng, Nga, Hồng, Thanh, T.Vân, D.Hà, Ân
	Lam

Lam
Lam
	Lam
	

	Sáu
(24/8/18)
	Sáng
	- Hoàn thành thu nộp BHTT
	GVCN
	
	Lam
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Bảy
(25/8/18)
	Sáng
	- Nộp lịch công tác tuần
- Tự chọn Toán 8
	BGH, NV
GV
	
	Phương
	

	
	Chiều
	
	
	
	BV
	

	Chủ nhật
(26/8/18)
	Sáng
	

	
	BV
	BV
	

	
	Chiều
	
	
	BV
	BV
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD: để t/h (Bảng lịch công tác);
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



2

