	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 03/9/2018 ĐẾN NGÀY 09/9/2018



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Trực
dạy và học
	Trực 
bán trú
	Bổ sung
Điều chỉnh

	Hai
(03/9/18)
	Sáng
	Thực hiện Nghỉ bù Quốc Khánh 02/9

	CB-GV-NV 

	Lam
	
	

	
	Chiều
	Thực hiện Nghỉ bù Quốc Khánh 02/9

	CB-GV-NV 

	BV
	
	

	Ba
(04/9/18)
	Sáng
	- Dạy và học theo TKB số 02
- 11h: Họp về công tác bán trú tại phòng đa năng
	GV-HS
BGH, GV trông+ HS ăn bán trú
	Hồng
	
	

	
	Chiều
	- 14h: Tổng Vệ sinh+ Tổng duyệt Khai Giảng
- 17h: Hoàn thành công tác chuẩn bị Khai Giảng
	CB-GV-NV 
Các bộ phận
	BGH
	
	

	Tư
(05/9/18)
	Sáng
	- 7h30: Khai giảng năm học 2018-2019 (có mặt 6h45’)
- Tiết 3,4,5: Dạy và học theo TKB 
	CB-GV-NV +HS
GV-HS

	BGH

	Lam

	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
- 15h30: Họp BTC Hội thi “Tuyên truyền dịch vụ công trực tuyến mức độ 3, 4 trong các trường THCS trên địa bàn quận” tại P1 – UB
	GV-HS
HT

	Hồng
	
	

	Năm
(06/9/18)
	Sáng
	- Dạy và học theo TKB
- Nộp báo cáo , nhận công văn tại PGD
- 8h20: Họp Chi bộ tại phòng Hiệu trưởng
- PGD kiểm tra kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học cấp THCS


	GV-HS
Đ.c Ân
Đảng viên
	Lam 
	Lam
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB
- 15h35: + Họp HĐGD tháng 9
	+ SH tổ nhóm CM
	GV-HS
CB-GV-NV
Các tổ CM
	Hồng
	
	

	Sáu
(07/9/18)
	Sáng
	· Dạy và học theo TKB
· PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn trường THCS
· Nhận số đeo, nộp hồ sơ thi đấu tại TTVHTT&TT (Theo thông báo)

	GV- HS

Đ/c K.Thoa
	Lam

	Hồng
	

	
	Chiều
	- Dạy và học theo TKB

	 GV- HS

	Hồng
	[bookmark: _GoBack]
	

	Bảy
(08/9/18)
	Sáng
	- Nộp lịch công tác tuần
- Tự chọn Văn 8
	BGH, NV
GV- HS
	Hồng
Lam
	
	

	
	Chiều
	
	
	BV
	
	

	Chủ nhật
(09/9/18)
	Sáng
	
	
	BV
	
	

	
	Chiều
	
	
	BV
	
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG





Võ Hương Lam



2

