	  UBND QUẬN LONG BIÊN
    TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22 NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 07/01/2019 ĐẾN NGÀY 13/01/2019



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	LĐ 
phụ trách
	BGH TRỰC
	Bổ sung

	Hai
(07/01/19)
	Sáng
	-7h30: Chào cờ
- Nộp cam kết t/h NĐ 406/CP về VP
- Nộp các biên bản KT nội bộ tháng 12 về VP
	Đ/c Hồng, T.Vân
GVCN
Theo phân công
	PHT

	Hồng 

BT: Hồng
	

	
	Chiều
	-Cho HS thi trực tuyến ATGT cho nụ cười ngày mai trong cả tuần
- 14h: Dự tọa đàm tại tầng 2 Nhà văn hóa Phường Phúc Đồng
- Gửi giấy mời họp Ban PH các lớp
- Kiểm tra dạy thêm học thêm.
	GVCN+Đ/c Hạnh

Đ/c T.Vân, Hiền, Thảo, Liên
Đ/c Ân
PHT
	

Thanh
	

Hồng
	

	Ba
(08/01/19)
	Sáng
	- Hoàn thành nhập nhận xét để in phiếu điểm HKI
	GVCN
	
	Hồng 
BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- In phiếu điểm HKI  (GVCN lớp nào tự in thì báo Đ/c D.Hà)
- Gửi thông báo Thi Olympic Tiếng Anh
- Kiểm tra dạy thêm học thêm.
	Đ/c D.Hà

Đ/c Hồng
PHT
	
	Hồng 

	

	Tư
(09/01/19)
	Sáng
	- Chuẩn bị nội dung họp PHHS, sơ kết HKI
	Các bộ phận
	BGH
	Lam
BT: Lam
	

	
	Chiều
	- 17h: Họp ban PHHS các lớp
	BGH, D.Hà, Nga
	
	Lam

	

	Năm
(10/01/19)
	Sáng
	- Thi Điền kinh tại TT TDTT
- Nộp B/c, nhận công văn
- Nộp Dự toán NS năm 2019
- Nộp KH giám sát Chi bộ
- Nộp Bài dự thi “Chiếc ô tô mơ ước”
- 9h30’: Họp giao ban BGH+ TPT tại phòng HT
	HS+Đ/c K.Thoa
Đ/c Ân
Đ/c Nga
Đ/c Hồng
Đ/c Tâm
Đ/c Lam, Hồng, T.Vân
	

HT

	Hồng 

BT: Hồng
	

	
	Chiều
	- 13h30: Họp Công đoàn tại Hội trường Quận Ủy
-Tiết 1,2: Dạy học theo TKB
-Tiết 3,4: Ngày chuyên môn Tháng 01.2019
	Đ/c Hồng
GV-HS
GV
	PHT

	Lam

	

	Sáu
(11/01/19)
	Sáng
	- Họp trực tuyến Sơ kết HKI tại tầng 3 khu liên cơ
- KT công tác chủ nhiệm 6A
-10h50: Họp GVCN+PHT+TPT
- SH: +Sinh hoạt lớp+ Tổng vệ sinh
          + Gửi giấy mời họp PHHS
	Đ/c Lam
Đ/c Huyền, T.Vân
[bookmark: _GoBack]GVCN+PHT+TPT
GVCN+HS
	
	Hồng


BT: Lam
	

	
	Chiều
	- BT: * K6: Âm nhạc +Vật lý      *K7: TD + Sinh

	GV-HS

	
	Lam

	

	Bảy
(12/01/19)
	Sáng
	- Nộp lịch công tác tuần 23
- Tự chọn Văn 8 
	BGH, NV, TPT
GV-HS
	

	Lam

	

	
	Chiều
	- Hoàn thành công tác chuẩn bị họp PHHS 
	Các bộ phận
	
	
	

	Chủ nhật
(13/01/19)
	Sáng
	-8h: Dự Thi Olympic Tiếng Anh tại THCS Nghĩa Tân-Cầu Giấy
	Dung-9C, Thảo 9B+PH, Đ/c H.Vân

	PHT
	
	

	
	Chiều
	- 14h: Họp PHHS Khối 6,7,8 theo lớp
- 14h15h: Khối 9 Họp chung tại P.Ngoại ngữ

- 15h17h: Khối 9 Họp riêng tại lớp
	GVCN
BGH, GVCN 9, T.Vân,
Thảo
GVCN 9
	
	BGH+ 4BV, Nga, Ân, D.Hà, Hoài, Hiền
	



	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam
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