	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 16: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 48/2018 TỪ NGÀY 26/11 ĐẾN NGÀY 1/12/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
26/11

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần “Phát động thi đua đợt ba”
- 8h30: Họp giao ban HT các trường THCS tại PGD

- Chấm thi GVDG cấp Quận
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Chấm thi GVDG cấp Quận 

- Làm sổ chuyên môn.
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Trang, GVCN

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

27/11
	S
	- Chấm thi GVDG cấp Quận
- Làm hồ sơ chuyên môn, Làm tranh ảnh.

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Trang, Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Tiết 1,2 thi GVDG cấp Quận môn Hóa
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Làm sổ chuyên môn

- Thu tiền học
	- Đ/c Vấn Huyền ( Nhóm Hóa-sinh)
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Thư

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
28/11
	S
	- Chấm thi GVDG cấp Quận
- Làm tranh ảnh
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	-  Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	-  Tiết 1,2 thi GVDG cấp Quận môn Thể dục
- Làm sổ chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học

- Gửi File ôn tập 3 bài tiếng anh lớp 9 vào mail Đ/c Đà Giang (PGD)
	- Đ/c Loan  (nhóm TD)
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- GV Tiếng Anh
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	Năm

29/11
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học 
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Gửi DS tham dự kỳ thi Olympic TA cấp thành phố vào mail Đ/c Đà Giang (PGD)
- Nộp DS các đội tuyển tham gia thi đấu HKPĐ về PGD
- Nộp Kế hoạch kiểm tra HKI NH 2018-2019 về PGD
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- GVCN, GV TA
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Soan

	Sáu

30/11
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 16. Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học

- Kiểm tra vệ sinh KCSP
- Làm sổ chuyên môn

- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. Lớp 9A3 vệ sinh nhà xe học sinh; 9A8 vệ sinh ngõ 557
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

01/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 16
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

