	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 17: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 49/2018 TỪ NGÀY 03/12 ĐẾN NGÀY 08/12/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
03/12

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần: Phát động thi đua đợt 3
- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân
- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Hoàn thiện nhập biểu trực tuyến Danh sách HS dự thi HSG cấp Quận vòng 2
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

04/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học

- Gửi mail PGD (Đ/c Sơn) danh sách học sinh chia phòng thi KHI khối 9

- Kiểm tra KCSP
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học
	-  Đ/c Soan
-  Đ/c Soan
- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Thư

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn
 - Kiểm tra KCSP
- Thu tiền học
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Nộp Hợp đồng dạy nghề về TTGDTX Việt Hưng
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái 
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
05/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

06/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Nộp tiền ủng hộ Quỹ phòng chống dịch bệnh nguy hiểm 2018 đến Phòng y tế Quận. Nộp tiền ủng hộ người nghèo + nạn nhân chất độc da cam đến Hội Chữ Thập Đỏ Quận.
- Làm sổ sách chuyên môn
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Thư
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Sáu

07/12
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ chuyên môn, Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 17.  
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. Lớp 9A7 vệ sinh nhà xe học sinh, 9A3 vệ sinh ngõ 557
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
- Thu tiền học
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

08/12
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 17
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

