	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 3: NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 27/8 ĐẾN NGÀY 01/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
27/8

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần

- Kiểm tra chuyên môn
- Nhắc nhở GVCN về cập nhập sổ CNTT tại các lớp học
- Tập huấn CTĐ tại trường Lê Duẩn (02 ngày)
- 09h05: họp BCH CĐ chuẩn bị cho kết nạp đoàn viên công đoàn mới
- Bình bầu HK tháng 8
	- Đ/c Vân
- Đ/c Soan

- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Trang
- Đ/c Bình

- GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Chuẩn bị - kiểm tra phòng chuyên đề
- Tập luyện đội cầm cờ
	- Đ/c Soan

- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy

	Ba

28/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Rà soát đồ dùng dạy học môn Địa Lý khối 6,7,8,9
- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
	-  Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
-  Đ/ Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn
- Tập luyện đội nghi lễ

- 15h30: Họp HĐSP Triển khai kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2018-2019
- 16h30: Tổng kết công tác CĐ tháng 8. Tổ chức kết nạp đoàn viên công đoàn mới
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN

- CBGVNV

- BCH CĐ
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
29/8
	S
	- 8h00: Tập huấn phương pháp giảng dạy môn Tiếng Anh (218 Đội Cấn)

- Kiểm tra chuyên môn 
- Hoàn thiện biểu trực tuyến : Khảo sát hiệu trưởng THCS
- Bàn giao sổ theo dõi CNTT cho phòng học bộ môn
- Tập luyện đội cầm biển lớp
	- Nhóm GV Tiếng Anh

- Đ/c Soan
- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
-  Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h00: tập huấn công tác phòng chống dịch bệnh

- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn
- 16h00: tập luyện khai giảng: Khối 6 + các đội diễu hành + đội nghi lễ
	- Đ/c Huệ (y tế), L.Thái

-  Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN


	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

30/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Trình Hiệu trưởng ký Quyết định thành lập tổ thiết bị dạy học

- Lập kế hoạch hoạt động phòng đồ dùng

- Rà soát đồ dùng dạy học môn Địa Lý khối 6,7,8,9
- Hoàn thiện nhập biểu BC trực tuyến Đề án dân số

- Kiểm tra nề nếp hằng ngày
- Nộp danh sách GV, HS mắc bệnh hiểm nghèo;

- Nộp Biên bản giải chạy báo Hà Nội mới lần thứ 45
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư, Hải Anh
-  Đ/c Thư, Hải Anh
-  Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Huệ( y tế)

- Đ/c Giáp
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn Dyned
- Sắp xếp vệ sinh phòng thư viện

- Tập luyện đội nghi lễ
	-  Đ/c Soan
-  Đ/c Thư, Hải Anh
-  Đ/c Phương Anh
-  Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

31/8
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Kiểm tra sổ chuyên môn môn Ngữ Văn
- Bàn giao sổ theo dõi CNTT cho các lớp học
- Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu mượn và đọc của  giáo viên + Hoàn thiện kế hoạch hoạt động thư viện.

- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 3
	- Đ/c Soan
- Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Làm kế hoạch tuần, Kiểm tra sổ chuyên môn môn Toán

- Kiểm tra sổ theo dõi CNTT các lớp học
- 16h00: Toàn trường tập luyện khai giảng
- 17h00: Tổng vệ sinh KCSP - lớp 9A3 (đ/c Thương Huyền)
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Lớp 9A3
	- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Bảy

01/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 3
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

