	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 23: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 03/2019 TỪ NGÀY 14/01 ĐẾN NGÀY 19/01/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
14/01

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần
- Kiểm tra dạy và học
- Kết hợp với TPT nhắc nhở nề nếp đọc sách và trả sách.
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- Đ/c Vân
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú
- Chuẩn bị sổ sách thẩm định thư viện cấp Quận
- Nộp BC tiến độ thực hiện kiến nghị của kiểm toán 
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Trang
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Đoàn Thái
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

15/01
	S
	- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Kết hợp với CTV nhắc nhở học sinh trả sách đúng hạn
- Tham gia thi Hội khỏe Phù Đổng cấp quận
- Thu tiền học, tiền bán trú.

- Nộp hồ sơ GV tham gia kỳ thi thăng hặng chức danh NN từ hạng II lên hạng I về PNV
	- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Giáp, nhóm TD, HS
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú 
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền

- Đ/c Thư
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái 

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Tư
16/01
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú
- Quản lý tiết học theo TKB
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Phương Anh
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Năm

17/01
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Mở cửa cho HS, GV vào mượn sách

- Thu tiền học, tiền bán trú
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

18/01
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 23

- Thu tiền học, tiền bán trú
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. Lớp 6A4 vệ sinh ngõ 557, lớp 7A6 vệ sinh nhà xe học sinh. 
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

19/01
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 23
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                      Nguyễn Thị Diệu Thúy

