TONG LIEN POAN LAO BPONG VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TP HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 677 /LBLD Ha Noi, ngay M thang 12 nam 2018
V/v lay y kién tham gia Du thao Hudng dan thi hanh
Dicu I¢ Cong doan Viét Nam khoa Xl1

Kinh gui: - Vin phong, Van phong UBKT, cac Ban LBLD Thanh pho;
- Lién doan Lao dong cac quan, huyén, thi x4;
- Coéng doan céc: Nganh, Tong cong ty va cap trén tryc tlep CO S0;
- Cong doan céc Truong Pai hoc, Cao ding va Cong doan co s
truc thuéc LDLD Thanh phd.

Thyc hign Céng van s6 2364/TLD ngay 30/11/2018 ciia Doan Chu tich Tong
Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc lay y kién tham gia Du thao Hudng dan thi
hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam;

Can clr ndi dung Diéu 1&, Poan Chu tich Téng LPLD Viét Nam di chi dao
xay dung dy thao Hudng dan thi hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam ngay sau khi
két thic Pai hoi. Tai Hoi nghi (lan thir Hai) Ban Chap hanh Tong LPLD Viét Nam
(hop ngay 26 dén 27/1 1/2018) da cho chu truong vé két cau nhimng véan dé can néu
trong Hudng dan thi hanh Diéu 1é nhu sau:

- C6 02 muc hudng dan ngoai cac diéu, khoan trong biéu 1&, gom: (1) Hudng
dan str dung Huy hiéu Céng doan, (2) Bai hat truyén thong cua Céng doan Viét Nam.

- Nhimg ndi dung da quy dinh rd trong Piéu 1& khoa XII thi khong néu lai
trong Huong dan thi hanh Piéu 18. Cu thé ¢6 10 Didu khong huéng dan (gdm cac
Piéu: 5,6,7,16,21,22,23,24,34,35).

- C6 23/35 Diéu duoc hudng dan, cu thé hoa, 1am co s& dé cac cap Cong
doan t6 chire thue hién.

(C6 Dy thao Hudng dan thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam khéa X1l gui kém)

Trén co s& Dy thao Hudéng dan thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam khoa
XII, Ban Thudng vu LDLD Thanh phé de nghi Ban Thuong vu LDLD cac quan,
huyén, thi x8, Céng doan nganh, Cong doan Tong cong ty, Cong doan cép trén truc
tiép co sa, Cong doan cac Trudng Dai hoc, Cao Dang, Cong doan co so truc thugc
LDLD Thanh pho t6 chirc céc hinh thirc lay y kién tham gia vao Du thao; dong thoi
tong hop, gui vé LDLD Thanh phd (qua Ban Té chic) trude ngay 17/12/2018; dong
gul File mém qua hop thu dién tu: tochuc(@congdoanhanoi.org.vn dé tong hop bao
cao Thuong true LDLP Thanh phé va Poan Chu tich Tong LPLD Viét Nam.

Dé nghj cac don vi tai du thao Hudng dan thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét
Nam khoéa XII tai Muc “Hé théng vin ban” trén cong thdng tin dién t cua LDLD
thanh pho Ha Nbi: congdoanhanoi. org. vgy_
Noi nhdn: BAN THUONG VU

- Nhu trén;
- Luu: ToC.VT.
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DU THAO
HUONG DAN THI HANH PIEU LE

1. Heéng din sir dung Huy hiéu Cong doan:

1.1. Huy hiéu Céng doan dugc sir dung théng nhét trong hoat dong cua
cong doan céc cap, ding mau sdc, bo cuc nhu huy hiéu in trén Diéu 1&¢ Cong
doan Viét Nam.

1.2. Nhimg truong hop bét budc sir dung Huy hiéu Céng doan gbm:
a. Pai hoi, hdi nghi cong doan cac cép;
_ b. L& két nap doan vién, 1& thanh 14p t6 chitc cong doan, 1€ ky niém ngay
truyén thong cua t6 chitc Cong doan Viét Nam;
c. Tru s& hodc noi 1am viée ctia cong doan céc cap;
d. Vin kién in thanh sach ciia cong doan céc cap;
d. Thé doan vién cong doan;
- e. C4c cong trinh, sin pham, trang phuc nhan dién Céng doan Viét Nam.
2. Bai hat truyén théng ciia Cong doan Viét Nam
2.1. Tén bai hat: Hay hat lén bai ca cong doan

2.2. Céc nghi 1& chao cd tai Pai hoi, hdi nghi cta td chirc cong doan sau
Qudc ca 1a bai hat truyén thong “Hay hat 1én bai ca cong doan”.

2.3. Khuong nhac va 16i bai hét:...
3. Pbi twong va diéu kién gia nhip Cong doan Viét Nam theo Didu 1:
3.1. D6i tugng gia nhép t6 chirc Cong doan Viét Nam.

Nguoi Viét Nam lam cong hudng lwong trong cac don vi sir dung lao
dong dang hoat dong hop phép theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam, bao gom:

a. Céan bg, cong chirc, vién chire, lao dong dang lam viéc trong cac don vi
su nghi€p; co quan cua t6 chire chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh
tri x& héi — nghe nghlep, t6 chirc x& hoi nghé nghiép. Pbi véi co quan xa,
phuong, thi tran bao gém ca nhiing ngudi huéng luong, dinh suét lwong, phu
cap dang lam vi€c trong co quan h01 dong nhan dén, ty ban nhén dén, t6 chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hdi cap X4.

b. Ngudi lao dong lam cdng hudng luong dang lam viéc trong cac don vi,
doanh nghiép, hgp tac xa.

c. Nguoi Viét Nam dang lam viéc trong cac vén phong dai dién cia td
chirc nudce ngoai, to chirc quoc té, to chite phi Chinh phu tai Viét Nam.

d. Ngum Viét Nam lao dong tu do, hqp phap thude khu vuc lao dong phi
chinh thirc, néu c6 nguyén vong thi duge gia nhip Cong doan Viét Nam va dugc

sinh hoat theo nghiép doan.
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d. Nguoi lao dong dugce co quan c6 thdm quyén cu lam dai dién quéan ly
phan von cua Nha nudc, dang giir cac chirc danh 1anh dao, quan ly trong cac don
vi su nghiép ngoai cong 1dp, cadc doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc, khu vuc
c6 von dau tu nudc ngoai.

3.2. Déi twong khéng két nap vao t6 chitc Cong doan Viét Nam.

a. Ngudi lao dong c6 quéc tich nude ngoai dang 1am viéc & Viét Nam;

b. Ngudi quéan 1y doanh nghiép theo luit doanh nghiép bao gém: Chi
doanh nghiép tu nhén, thanh vién hop danh, chu tich héi déng thanh vién, thanh
vién hdi ddng thanh vién, cha tich cong ty, chu tich hoi dong quan tri, thanh vién
hoi déng quan tri, glam dbc hoic tong giam doc va ca nhan giir chirc danh quan
1y khac c6 thAm quyén nhén danh céng ty ky két giao dich ciia cong ty theo quy
dinh tai diéu 1é cong ty.

c. Hiéu trudng, vién truéng; phd hiéu truéng, phd vién truéng duoc uy
quyén quén 1y don vi hoic ky hop ddng lao déng trong don vi su nghiép ngoai
khu vuc nha nudc.

d. X4 vién trong cac hgp tac xa ndng nghiép.

d. Ngudi dang trong thdi gian chip hanh céc hinh phat ti theo quyét dinh
cua toa an.

3.3. Ngum dang 12 doan vién hogc can b céng doan, khi chuyén sang
dam nhiém vi tri thudc ddi tugng khong két nap vao td chirc Cong doan Viét
Nam tai myc 3.2 néu trén, thi dwong nhién théi la doan vién, théi 1a can bo cong
doan. Trudng hop céac d6i tuong trén c6 nguyén vong tiép tuc dugc tham gia
sinh hoat céng doan, do ban chip hanh céng doan co SO xem xet dé cong nhan la
doan vién danh dy. Ngudi 1a doan vién danh dy co quyen va nhiém vu nhu doan
vién cong doan trir quyen biéu quyet cac cong viéc cia ) chuc cong doan; Umg
ctr, dé cir, bau cir dai biéu chinh thirc du dai hdi cong doan cip trén va céc co
quan lanh dao cua té chirc cong doan.

. 34, Khuyén khich ngudi Viét Nam di lam viéc & nudc ngodi theo hop
dong, ngudi nudce ngoai lao dong hop phép tai Viét Nam, tham gia cdc hinh thire
tdp hop cua to chirc Cong doan Viét Nam nhu sau:

a. Ngudi Viét Nam di 1am viéc & nuée ngoai theo hgp dong hinh thanh
hoi lao dong ddng huong; héi nhimg ngudi cé ciing nghé nghiép, cing dia
phuong; céu lac bd ngudi lao dong Viét Nam ¢ nuoc ngoa1 dugc Cong doan
Viét Nam hd trg théng qua viéc cung cép thong tin vé vai trd, chirc ning, nhiém
vy, myc tiéu hoat dong cua Cong doan Viét Nam; céc hinh thirc bao vé, tr bao
vé quyen loi cua ngudi lao dong; vé chwong trinh hop tac cua Cong doan Viét
Nam véi tb chirc cong doan nude sé tai (néu cb) trong viéc hd trg, bao vé quyén
loi nguoi lao dong Viét Nam lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong...

b. Ngudi nuéce ngoai lao dong hop phép tai Viét Nam hinh thanh cac hdi,
cdu lac b dé to chirc cac hoat dong xa hoi, tir thién, hoat dong quan chung,
duogc Coéng doan Viét Nam hd trg tham gia cic hoat d6ng vin héa, vin nghé, thé
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thao, cac chuong trinh tir thién, cac phong trao thi dua do céng doan phat dong,
dugc thdm héi, dong vién, hé tro khi c6 khé khin vuéng mic hodc khi cé dé
nghi ciia cong doan qudc té c6 quan hé hop téc véi Cong doan Viét Nam.

4. Thi tuc gia nhip Cong doan Viét Nam va chuyén sinh hoat cong
doan theo Piéu 3:

4.1. Thu tuc gia nhdp Cong doan Viét Nam:

a. Ngucn vao cdng doan phai tan thanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam va
c6 don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam. Truong hop don cua tép thé ngudi
lao dong phai c6 chir ky cua timg nguoi lao dong.

b. Noi dé c6 cong doan co s&, nghiép doan co sd, ban chap hanh cong
doan co sd, nghiép doan co s& thu nhin don, xem xét, quyét dinh két nap va to
chirc 1& két nap doan vién.

- Trong budi 18 c6 thé cung lic két nap nhiéu doan vién; nhitng nguoi
duoc két nap phai c6 mat tai budi 18 (trir truong hop c6 ly do déc biét), cong
doan co s&, nghiép doan co s& cong bd quyét dinh két nap doan vién, trao quyét
dinh va trao thé cho doan vién cong doan.

- Nhitng don vi c6 déng ngudi lao dong, ban chép hanh cong doan co s0,
nghiép doan co s& cd thé uy quyén cho cong doan co s¢ thanh vién hodc cong

doan bd phén, nghiép doan bd phén, t6 cong doan, t& nghiép doan truc thudc to
chirc 18 két nap doan vién.

c. Noi chua c6 cong doan co s&, nghiép doan co so:

_- Ngudi lao dong np don xin gia nhdp cong doan cho cong doan cap trén
noi gan nhét hodc ban vén dong thanh 18p cong doan co sg, nghi€p doan co s&
(néu co).

- Trong th&i gian 3 thang, néu noi nguoi lao déng c6 don xin gia nhap
cong doan, chua da diéu kién thanh 18p cong doan co sd, nghiép doan co sg, thi
cong doan cép trén xem xét, quyét dinh két nap doan vién va phan cong sinh
hoat ghép tai cong doan co s, nghiép doan co s¢ gan noi doan vién 1am viéc,
cho dén khi thanh 14p cong doan co sd, nghiép doan co so.

- Trudmg hop c6 du ngudi lao ddong lién két thanh 13p céng doan co so,
nghiép doan co s& theo quy dinh, thi ban van dong t6 chic hoi ngh1 thanh 14p

cdng doan co s& va d& nghi cong doan cép trén cong nhan doan vién, céng nhin
cdng doan co s& theo quy dinh.

4.2. Sur dung thé doan vién cong doan trong céc trudng hop sau:
a. Bidu quyét tai dai héi, hoi nghi ctia td chirc céng doan khi cén thiét.
b. Xuét trinh thé doan vién khi: chuyén sinh hoat cong doan; tham gia cic

hoat dong do cong doan t6 chirc (khi c6 yéu ciu); can tur vén, giap 4o cua cac
co quan cong doan.

c. Xuét trinh thé doan vién véi cong doan cip trén dé dwoc tham gia sinh
hoat tam thdi khi noi 1am viéc chua c6 t0 chirc cong doan, t6 chirc cdng doan

3




noi 1am viéc bi giai thé hoic trong thoi gian nghi viéc do chim dirt hop dong lao
dong chura tim dugc viéc lam.

4.3. Cong tac quan ly thé doan vién cong doan:

a. Theé doan vién cong doan do Poan Chu tich Tdng Lién doan thong nhét
quan ly vé phéi thé, ma s6 thé va phén cip cho lién doan lao dong tinh, thanh
pho, cong doan nganh trung wong va tuong duong thyuc hién in thé doan vién.

b. Thé doan vién dugc trao trong bubi 18 két nap hodc sau khi dugc két
nap. Doan vién nhén thé phai thyc hién dung nguyén tic sir dung thé doan vién,
khi mét hodc héng phai bdo ngay vdi cong doan co s&, nghiép doan co s¢ noi
dang sinh hoat dé duogc cap lai hodc d6i thé doan vién. Khi phét hién thé doan
vién gia phai bao céo kip thoi véi cong doan co sd, nghiép doan co s& hodc cong
doan cp trén.

c. Poan vién ra khéi t6 chirc cong doan, bj khai trir khéi té chirc cong
doan thi cong doan co s&, nghiép doan co s& noi doan vién cong doan dang sinh
hoat thu lai thé doan vién va xo4 tén trong danh sach doan vién.

d. Poan vién khi nghi huu hoac nghi lam viéc dugc giir lai thé doan
vién cong doan.
4.4. Th tuc chuyén sinh hoat cong doan:

a. Khi chuyén noi lam viéc, doan vién xuét trinh thé d& duoc sinh hoat
cong doan tai noi dén. Truo'ng hop doan vién chua dugc nhén thé, cong doan co
50, nghlep doan co s& noi doan vién cong doan chuyen di c6 trach nhiém cép
gidy gidi thiéu chuyén sinh hoat cong doan cho doan vién.

b. Truong hop noi doan vién lam viéc chua c6 tb chirc cong doan thi doan
vién lién hé véi cong doan cap trén tryuc t1ep co s& noi gan nhat theo dia gi6i
hanh chinh d& dugc huéng dén, gitip d& tiép tuc sinh hoat cong doan.

c. Poan vién da ra khoi t6 chirc cong doan, neu c6 nguyén vong gla nhap
lai t6 chirc cong doan thi 1am don giri 1én cng doan cap trén dé xem Xeét két nap
lai. Trudng hop ngudi lao dong durgc két nap lai thi céng doan cap trén thong
béo noi sinh hoat ciia doan vién, hodc khéng dugc két nap lai thi cong doan cap
trén théng béo ¢ nguoi lao dong biét.

5. Can b cong doan theo Piéu 4:

5.1. Cdn b cong doan bao gom T6 trudng, t6 phéd cong doan, iy vién
ban chap hanh cdng doan cac cap, uy vién iy ban k1em tra cong doan céc cép,
thanh vién cac ban quan chung clia céng doan céc cdp théng qua biu cir hoic
clp cong doan c6 tham quyen chi dinh. Cén bg, cong chirc 1am céng tac nghiép
vu cong doan trong bd méy t6 chirc ciia céng doan céc cép.

5.2. Quan ly cdan bé céng doan:

- Cén b céng doan chuyén trach va khong chuyén trach do t6 chirc cong
doan ra quyét dinh cong nhén (theo phan cép dbi véi timg cép cong doan).



- Céan b cong doan chuyen trach hudng luong tir ngudn tai chinh cong
doan do cdng doan tryc tlep quan ly, thuc hién chinh séch can bd theo quy dinh
phén cép ctia Pang va cla Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

- Can by cong doan chuyén trach khong hudng lucmg tur nguén tai chinh
cong doan va can bg cong doan khong chuyen trach thi viéc quan ly va thuc hién
chinh sich cn b do td chirc cdng doan va doanh nghlep, don vi cling phéi hop
thyc hién theo nguyén tic: doanh nghiép, don vi thuc hién tra luong, nang
ngach béc luong va cic ché d9, chinh sach quan ly cén bg theo quy dinh chung
cua doanh nghlq:p, don vi. Cong doan cip trén chi dao, kiém tra, huéng dan ve
nghlep vu va ndi dung hoat dong cong doan; giam sat viéc thuc hién chinh sich
d01 v6i can by cong doan theo quy dinh ctia phép ludt va thyc hién ché d6 phu
cp theo quy dinh clia Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam.

5.3. Poan vién cong doan giit chirc danh phé tdng gidm dbc, phé giam
dée, truong phong nhéan su trd [én trong cdc doanh nghlep ngoai khu vyuc nha
nuéc; tong gidm ddc, gidm ddc doanh nghiép nha nudc, thi trudng cic co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép khu vuc nha nuée khéng duge kiém nhiém chic
danh chii tich cong doan dong cép.

6. Dai hdi cong doan cic cip theo Diéu 8:

6.1. Nhiém ky dai héi cia cong doan co s& thanh v1en cong doan by phan
theo nhiém ky cua cong doan co s&, nghiép doan co s&; t6 cong doan, td nghlep
doan hang nim t6 chirc hdi nghi toan thé (khéng t6 chirc dai hoi) dé danh gid
tinh hinh thyc hién nhiém vy cua t0 cong doan, td nghiép doan va biu t& truong,
t6 pho 6 cong doan, t6 nghiép doan.

6.2. Céng doan cap trén duge diéu chinh nhiém ky dai hoi cong doan cip
dudi trong céc truong hUp sau:

a. Cong doan cap trén phai kéo dai nhiém ky dai héi dé phu hop tién do
dai hdi cong doan cac cap theo ké hoach dai héi Cong doan Viét Nam.

b. Cong doan cap trén mdi thanh 14p, sdp nhép, hop nhét, sép dén ky dai
héi 14n thir nhat ma cong doan cdp duéi da dii nhiém ky dai hoi 5 nam.

c. Cong doan cdp dudi méi thanh 13p, sap nhép, hop nhit, tb chirc dai hoi
14n thr nhét chua du nhiém ky 5 nim.

d. Céng doan cép dudi td chic dai hoi sau thoi gian hoat dong cua ban
chép hanh 14m thi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 11 Didu 1é Cong doan
Viét Nam, chua du nhiém ky 5 nim.

6.3. Céch tinh thir tw ky dai hdi cong doan céc cap:
- Péi véi th chuc cong doan khi chia téch dugc ké thira nhidm ky truéce
ltc chia tach.

- I-)01 véi td chirc cong doan khi sap nhdp, hop nhét, néu giir nguyén tén
goi cia td chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém ky truée cia td chirc
cong doan d6, néu cb tén goi méi thi dai hdi sau khi sép nhép, hop nhét, duge
tinh 12 nhiém ky thir nhét.
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- Péi véi cong doan co s& do co sy thay d6i vé mé hinh to chirc duge nang
cip thanh céng doan cap trén truc tiép co s&, hodc cong doan cap trén tryc tiép co
s& ha cép thanh cong doan co s& thi dai hoi sau khi nang cép, ha cép dugc tinh 14
nhiém ky thir nhét.

6.4. Déi tuong td chirc dai hoi dai bidu va dai hdi toan thé doan vién:

a. Dbi tugng td chirc dai hoi dai biéu:

- Céng doan cAp trén truc tiép co sé trd 1én.

- Cong doan co s&, nghiép doan co s& cd tir 200 doan vién trd Ién.

- Cong doan co s&, nghi¢p doan co s& 6 dudi 200 doan vién nhung hoat

dong phan tan, lvu dong, kho khén trong v1ec t6 chirc dai héi toan thé thi c6 thé
td chirc dai hdi dai biéu khi dugc cong doan cdp trén truc tiép dong y.

b. Pbi tugng td chirc dai hdi toan thé doan vién:

- Cong doan co sd, nghiép doan co sd, cong doan co s& thanh vién, cong
doan bd phén, nghiép doan bg phén ¢6 dwdi 200 doan vién.

- Truong hop ¢é tir 200 doan vién trd 1€n, viée t6 chirc dai hoi toan thé

doan vién do ban chap hanh céng doan co s, nghiép doan co s& quyét dinh
hodc khi c6 qua mét phan hai (1/2) doan vién yéu cau dai hdi toan thé.

- Cong doan cAp trén truc t1ep co quyen chi dinh cong doan co s, nghiép
doan co s td chirc dai hdi toan thé doan vién khi thiy can thiét.

c. Mot sb truong hop dic biét

- Nhimg cdng doan co sd hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phd,
néu chuén bj tot céc didu kién vé cong nghé thong tin va nhén lyc diéu hanh,
phuc vu, c6 thé t6 chirc dai hi, hoi nghi cong doan tryc tuyén, khi dugc sy dong
y ciia cdng doan cip trén tryc tiép.

- Viéc t6 chirc dai hoi, hoi nghi cong doan tryc tuyén phai dam bao thuc
hién ding céc nguyen tic cua t6 chirc cong doan; khuyen khich cac cong doan
co s¢ c6 dong doan vién to chirc dai héi toan thé doan vién, khi dugc tién hanh
theo phuong thirc truc tuyén.

6.5. S6 luong dai biéu chinh thirc du dai hi:
a. Sb luqmg dai biéu chinh thu:c du dai hoi con% doan céc cip do ban chip

hanh c¢éng doan cép triéu tip quyét dinh can clr vao so luong doan vién, s6 lugng
cong doan co sd, nghiép doan co so va diéu kién cu thé ctia don vi, nhwr sau:

- Pai hdi dai biéu cong doan co sd, nghiép doan co sor, cong doan co s&
thanh vién, triéu tap t6i thiéu 100 dai biéu, tdi da 150 dai biéu; cong doan co sd,
nghiép doan co s& ¢6 tir 5.000 doan vién trd 1én t6i da 200 dai biéu (trir cong doan
co sd, nghiép doan co sd, céng doan co s thanh vién dugc phép t6 chirc dai hoi
toan thé theo quy dinh tai Muc 6.4 Huéng din nay).

- Pai héi cong doan cép trén truc tiép co sd: Téi thiu 150 dai biu, tdi da
200 dai biéu.



- Pai hoi cng doan tinh, thanh phd, céng doan nganh trung wong:
+ Tridu tap t6i thiéu 200 dai biéu.
+ C6 dudi 80.000 doan vién: Khong qué 250 dai biéu.
+ C6 tir 80.000 doadn vién dén du6i 100.000 doan vién: Khéng qui 300
dai bidu.
+Cé tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qué 400 dai biéu.
+ Trén 300.000 doan vién: Khéng quéa 500 dai biéu.

- Pai hdi cong doan téng cong ty truc thuéc Tong Lién doan: Khong qua
250 dai biéu.

- 86 lugng dai biéu triéu tap du Pai hoi Cong doan Viét Nam do Ban
Chép hanh Tong Lién doan quyét dinh.

- Trudng hop dic biét can ting s lugng dai biéu chinh thirc phai dugc
. cong doan cap trén truc tiép dong y, so dai biéu ting thém khéng vurgt qua 10%.

6.6. Didu kién, tiéu chuin dai biéu chinh thirc du dai hdi:

a. Phai 13 doan vién céng doan, dang tham gia sinh hoat trong tb chirc co
s& cia Cong doan Viét Nam.

b. Uy vién duong nhiém ban chip hanh trong nhiém ky c6 tham dy trén
50% s6 ky hop, ké tir khi dugc bau vao ban chap hanh cong doan cuing cap.

c. Ngudi khong bj béc tir céch dai biéu theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 8
Diéu 1 nay.

d. Ngudi dugc gi6i thiéu d& bau cir hogc chi dinh 1a dai biéu chinh thirc

du dai hoi, hoi nghi dai biéu cong doan cap trén, phai c6 thém céc diéu kién, ti€u
chuén sau:

-Co dleu kién, kha néng tham gia xdy dyng nghi quyet dai hoi, hoi nghi
cong doan cap trén; truyén dat, trién khai thyc hién nghi quyét dai hoi, hoi nghi
cdng doan cap trén & cong doan clng cap va cap dudi.

- Pugc chi dinh hodc dugc dai hoi, hdi nghi cong doan cap dudi bau chon
theo dung nguyén téc, thé 18 biu cr.

d&. Mét s6 truomg hop thay dbi dai bidu:

- Vige chuyen dai biéu du khuyét thanh dai b1eu chinh thitc do ban chép

hanh cong doan cép triéu tép dai hoi, hoi nghi quyét dinh khi c6 & nghi cua
cong doan cip dudi.

- Truomg hop da bau dai biéu, nhung c6 quyét dinh chia, tich cong doan
cap d6 thanh mét s6 cong doan moi, thi cong doan cép tridu tap dai hoi c6 thé

quyét dinh cho biu bd sung mot sé dai biéu & cong doan méi chia, tich nhung
chwra c6 dai biéu.

- Truong hop da bau dai bleu nhung do yéu cau ch1a, tach, cong doan do6
dugc vé truc thude cong doan cdp trén mé6i, néu céng doan chp trén méi chua tién
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hanh dai héi thi c6 tréch nhiém triéu tap s6 dai biéu clia cdng doan méi chuyén vé
va dugc tang dai bieu triéu tép.
- Trudng hop da bau dai biéu, nhung cod quyet dinh giai thé céng doan cip

do, thi cac dai bidu dugc biu khéng con 1a dai biéu chinh thirc di dy dai hoi cong
doan c4p trén.

- Céc trudng hop thay dbi dai biéu chinh thirc du dai héi, hdi nghi phai
duge thé hién trong béo céo ciia ban thim tra tu cdch dai biéu dai hoi.

6.7. Trinh ty ndi dung chinh cta dai hoi cong doan cac cap duoc tién hanh
theo quy trinh sau:

- Chao c& (Qudc ca va bai hét truyén théng cia Cong doan Viét Nam)

- B4u doan chu tich, thu ky, ban thAm tra tu cach dai biéu.

- Dién vin khai mac, tuyén bd ly do, gi6i thiéu dai biéu.

- Théng qua chuong trinh, quy ché 1am viéc cua dai hdi.

- Béo cdo thdm tra tu c4ch dai biéu.

- B4o céo tdng két nhiém ky va phuong huéng nhiém ky téi.

- Thao luén cac vén kién cia dai hoi.

- Phét biéu cuia céng doan cép trén, dai d1en cép uy dang, chinh quyén,
chuyén moén.

- Té chirc bau cir theo quy trinh.

- Théng qua nghi quyét dai héi.

- Dién vin bé mac

- Chao co.

6.8. Céc co quan triéu tip va diéu hanh dai hoi.

a. Ban chép hanh cong doan cép triéu tap dai hi:

- Chiu trach nhiém xay du'ng chuong trinh lam viéc cua dai héi; du kién
vé sb luong, co céu, thanh phén va danh sach doan chu tich, doan thu ky, ban
tham tra tu cach dai biéu dai th trinh dai héi thao luan, théng qua bang bleu
quyét gio tay (c6 thé biéu quyét thong qua mot 14n ca danh sach hodc bidu quyet
thong qua timg ngudi). Truong hop cé ¥ kién khong tan thanh vé mot hay nhiéu
thanh vién trong doan chi tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach da1 biéu thi dai
dién ban chap hanh cap triéu tdp dai hoi trinh lai du' kién co cAu dé xin y kién dai

hoi. Néu vAn con y kién khong dong ¥ thi ban chdp hanh hogc dai hoi co quyén
gi6i thidu ngudi khac bd sung va dai hdi théng qua bing biéu quyét gio tay.

- Xem xét, giai quyet va bao céo ban thim tra tur cach dai biéu vé két qua
giai quyét céc don thu khiéu nai, t8 céo c6 lién quan dén dai biéu.

b. Poan chu tich.

Doan Chu tich dai hdi, hdi nghi 1a co quan diéu hanh céc cdng viéc cua
dai hoi, hoi nghi. Do dai héi, hdi nghi biu ra bing hinh thirc biéu quyét sé
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lugng va nhén sy theo danh sich do ban chép hanh cip triéu tdp dai hoi, hoi
nghi gidi thiéu.

Thanh vién doan chu tich 1a nhimg dai 'biéu chinh thirc ctia dai héi, hoi
nghi. Truong hop can thiét c6 thé moi dai bi€u 1a khach moi cia dai héi, hoi
nghi tham gia doan chu tich vé&i tur cach 1a thanh vién danh dy. S0 lugng thanh
~ vién danh du tham gia doan chu tich khéng quéd mdt phan nim (1/5) tong so
thanh vién doan chu tich.

Doan chu tich dai hdi diéu hanh céng viéc cua dai hi theo nguyén tic tap
trung dan chi, quyét dinh theo da s8, c6 quyén han va nhiém vu sau:

- Phéan cong thanh vién diéu hanh cong viéc cua dai hdi theo chuong
trinh, quy ché 1am viéc da duoc dai hdi biéu quyet thong qua, chuan bj ndi dung
dé dai hoi thao luan, biéu quyét, 1anh dao, didu hanh cac hoat dong cuia dai hdi.

- Pidu hanh cong téc nhan sir va td chirc bau cir ban chp hanh khéa méi,
bau cir dai bidu dur dai hdi cong doan cép trén (néu cb).

- Nhan bién ban két qua bau cir va phiéu biu da niém phong tir ban béu cir
dé ban giao cho ban chap hanh céng doan khoa méi.

- Chi dinh triéu tap vién ky hop thir nhét cta ban chip hanh sau khi cdng
b6 két qua bau cir ban chap hanh céng doan.

c. Doan thu ky.

- Poan thu ky do dai hdi, hdi nghi bdu ra bing hinh thtrc biéu quyét sb
lugng va nhan sy, theo danh sach do ban chidp hanh cap triéu tdp dai hoi, hoi
nghi gidi thiéu

- Poan thu ky c6 nhiém vu: Ghi bién ban tong hop ¥ kién théo luan, dy thao
céc vin ban két luan, nghi quyét ciia dai hdi; quan 1y va phét hanh tai liéu c6 lién
quan dén dai hdi theo sy chi dao ctia doan chu tich dai héi; thu nhén, bao quan va
giri dén ban chap hanh kho méi diy du hd so, van kién chinh thite ctia dai hoi.

- Thu ky chiju trich nhiém truéc doan chu tich dai hoi vé nhiém vu cua
thu ky; truéng doan thu ky (néu ¢b) chiu trich nhiém phén céng nhi¢m vy cu thé
cho céac thanh vién.

6.9. Ban thim tra tu c4ch dai bidu

a. Ban Tham tra tu céch dai biéu do dai hoi, hoi nghi bau ra bang hinh
thirc biéu quyét s lugng va nhén sy, theo danh séch do ban chép hanh cép triéu
tap dai hoi, hoi nghi, gidi thiéu.

b. Ban Thém tra tu c4ch dai bidu c6 nhiém vu:

- Nghién ciru céc tai ligu vé dai biéu dai hoi do ban chap hanh cép triéu
tap dai hoi, hoi nghl cung cap. Can cir vao tiéu chudn dai biéu va cac uy dmh
nguyén tic ctia Piéu 18 Cong doan Viét Nam dé xem xét tu cach dai bidu. Tong
hop, phén tich va bao céo trude dai hdi vé tinh hinh dai biéu va cac trudng hop
ban chip hanh d3 xir 1y do khéng du tu cach dai biéu theo quy dinh.




- Xem xét cac don thu khiéu nai, t6 céo c6 lién quan dén dai biéu dai
hoi giri dén trude ngay dai hoi, hoi ng,hi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tir
~ ngay nhan dugc don, thu). Cic don thu gu1 sau thoi diém nay ban tham tra tu
cach dai biéu khong xem xét gi&i quyét ma tong hop day du va chuyen hd so
cho ban chép hanh khéa méi hodc co quan c6 thAm quyén giai quyét.

- Béo céo viée thdm tra tu cich dai biéu va ke‘t ludn viéc xem xét cac
don thu dé dai hi, hdi nghi thdo luén va quyét dinh bang biéu quyét.

c. Ban thim tra tu céch dai biéu clia dai hoi chim dirt nhiém vy sau khi
dai héi, hdi nghi bieu quyét thong qua tu cach dai biéu. :

7. Hoi nghi dai biéu, hoi nghj toan thé céng doan cic cap theo Piéu 9:

7.1. Céc trudng hop t6 chire hdi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé doan vién.

a. Cong doan co s& thay dbi co ban vé nhiém vu so véi nghi quyet dai hoi

& ra do don vi st dung lao ddng chuyén dbi hinh thirc s& hit, chuyén d6i noi
dung hoat dong.

b. Khi khuyet qua mot phan hai (1/2) tong so uy vién ban chap hanh cong
doan cép trén co s&, qua hai phan ba (2/3) téng sb ty vién ban chap hanh cong
doan co sd, nghiép doan co s& ma ban chéap hanh chra kip t6 chirc biu cir bd sung.

c. C6 hai phén ba (2/3) s6 uy vién ban chip hanh bi t4 chitc céng doan xur
ly ky luét tir hinh thitc canh céo tré lén.

7.2. Truong h0‘p khoéng the t6 chirc dugc héi nghi dai biéu, hoi nghi toan
 thé thi cong doan cap trén truc tlep cho phép té chirc hoi | nghi ban chip hanh mé

rong. S6 luong, thanh phan dai bleu dur hoi nghi ban chip hanh mé rong do ban
chip hanh triéu tip hdi nghi quyét dinh.

7.3.Dai biéu, trinh tur ni dung, céc co quan didu hanh va thdm tra tu cich
dai bieu tai hoi nghi dai bi€u, hdi nghi toan thé thyc hi¢n nhu Myc 6.6, Muc 6.7,
Muc 6.8 va Muc 6.9 Hudng dan nay.

8. Nguyén tic; hinh thirc bau cir tai dai hoi, hoi nghi cong doan theo
Piéu 10:

8.1. Ung cir:
a. Doan vién céng doan la dai biéu hodc khong 1a dai biéu dy dai hoi déu
cb quyén tmg cir vao ban chép hanh céng doan cac cap.

b. Poan vién céng doan 1a dgu biéu chinh thirc ciia dai hoi tmg cir truc tiép
tai dai hoi hogc giri don tmg cir dén doan chu tich dai héi.

c. Poan vién céng doan khéng phai 13 dai biéu cia dai hdi néu ung cur thi
cham nhét 15 ngay lam viéc, truorc ngay khai mac dai hdi phai hoan chinh hd so
tmg cir ndp ban chip hanh cép triéu tip dai hdi. H so {mg cir gdm c6: Pon tmg
cu; Ban khai ly lich c¢6 x4c nhén cia co quan noi dang 1am viéc; Ban nhin xét
cua cong doan co sd noi doan vién sinh hoat.
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d. Céng doan co sd noi doan vién sinh hoat c6 trach nhiém xéc nhén,
nhén xét vé ngudi Umg ctr. Nhitng van dé can tham tra, xac minh néu vuot qua
tham quyen thi d€ nghi cong doan cap trén truc tiép xem xét, quyet dinh.

d. Ban Chép hanh cép triéu tap dai hdi cd trach nhiém phéi hgp véi céc co
quan lién quan ki€ém tra tinh hop 1€ ctia ho so va fur cach ctia nguoi tg ctr.

e. Poan vién tmg cir dai biéu di dy dai hoi, hdi nghi cong doan cép trén
phai 12 dai biéu chinh thirc dy dai hdi, hoi nghi.

8.2. Pé ctr.

a. Ban chép hanh cong doan cép triéu tép dai hdi co quyén dé cfr,ngub'i
tham gia vao ban chap hanh khod méi, dai biéu di du dai hdi cong doan cap trén
(néu co) va phai cung cap ly lich trich ngang timg nguoi.

b. Céc dai biéu chinh thirc ciia dai hoi, hoi nghi ¢6 quyén d@ cir ngudi 1a
dai biéu dai hoi, hoi nghi, hodc doan vién cong doan khong phai la dai biéu dai
hoi, hdi nghi vao ban chap hanh.

c. Truong hop ngudi duge d@ cir vao ban chip hanh khéng phai 12 dai biéu
chinh thtc clia dai hdi, hdi nghi thi ngudi giéi thiéu cé trach nhiém cung cép cho
dai hdi, hoi nghi so yéu ly lich ngudi minh gidi thiéu, c6 nhén xét ciia cong doan
co s&, nghiép doan co s& noi sinh hoat va nhét thiét phai duge sy dong y bang vin
ban ctia ngudi duge gidi thiéu.

d. Nguoi dugce d cir dé bau dai biéu di du dai hoi, héi nghi cong doan cip
trén phai 14 dai biéu chinh thirc ctia dai hdi, hoi nghi.

8.3. Danh sach bau cir:

a. Doan chu tich dai hdi, hgi nghi cé trach nhiém tong hop va béo cdo diy
du danh séch de ctt, tmg ctt, ngudi xin rit khéi danh sach d8 ctr, img ctr dé dai hoi
thao lun, quyét dinh.

b. Danh séch bau cir dugc dai hoi théng qua bing biéu quyét gio tay.
8.4. C4c trudng hgp bau cir bang hinh thirc biéu quyét gio tay:

a. Biu doan chi tich, thu ky, ban thim tra tu c4ch dai biéu tai dai héi, hoi
nghi céng doan céc cip.

b. Béu ban k1em phiéu tai dai hoi, hoi nghi céng doan, hoi nghi ban chép
hanh céng doan céc cép.

c. Bau dai biéu dy khuyét dy dai hoi cong doan cép trén.

d. Bau b6 sung 1ty vién ban chép hanh, iy vién iy ban kiém tra; céc chirc
danh trong ban chép hanh, iy ban kiém tra ma nhan sy dugc chuén bi k§ theo
quy trinh c6 vin ban gidi thiu ctia cap c6 tham quyén va khong c6 sb du.

d. Viéc béu cir bd sung Ban Chap hanh, Poan Chu tich, Uy ban kiém tra,

cac chirc danh trong Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra Tong Lién doan, do Ban
Chép hanh Téng Lién doan quyét dinh.
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8.5. Ban kiém phiéu.

a. Ban kiém phiéu 13 co quan giup viée bau cir ciia dai hdi do doan chu
tich gidi thlf;u dai hoi, hoi nghi biéu quyet théng qua. Nguoi tham gia ban
kiém phiéu phai 12 dai biéu chinh thirc cua dai hgi, hdi nghi, khong cé tén
trong danh sach biu ci.

b. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu sau:

- Phd bién nguyén tic, thé 18 bau cu huong dan céch thirc bo phiéu, phat
phJeu, thu phJeu hoic c4ch thirc biéu quyét dbi voi trucmg hop bau bang hinh thirc
biéu quyét. Kiém tra thiing phiéu truée khi bd phleu va niém phong thiing phiéu.

- Kiém s6 phiéu phat ra va s6 phiéu thu v& béo cdo dai hoi; kiém phleu
lap bién ban kiém phleu va thong qua bién ban kiém phJeu trong ban bau ctr,
cong bb két qua bau cir, két qua trung cu truéc dai hdi; niém phong phiéu bau
chuyén cho doan chu tich dai hi.

- Truong hop kiém ph1eu bang céc phuong tién k¥ thuat, ban kiém phiéu
dugc str dung mot so ki thuat vién khong phai 1a dai biéu dai héi.

- Ngoai cac thanh vién ban kiém ph,leu cac ky thugt vién va dai dién cla
cong doan cép trén gidm sat viéc kiém phleu ban kiém phiéu khong dugc phép
cho ngudi khéng cé nhiém vy vao khu vye kiém phiéu.

8.6. Bau cir bang hinh thirc b phiéu kin
a. Thé thirc ctia phidu bau cir
- Phiéu in sén danh séch bau cir Phal day du ho, tén, chirc vy, don vi cong

tac cua nguoi 6 tén trong danh séch bau cir, xep theo thir tu bang chir céi Tiéng
Viét d6i véi toan bd danh séch biu cir hoic theo khéi cong tac.

- Phiéu bu cir phai dugc dong d4u ctia ban chip hanh céng doan cip tridu
tap & goc trai phia trén. Phiéu bau cur cua cong doan bd phén, nghiép doan bd
phén, cong doan co s¢ thanh vién, t6 cong doan, tb nghiép doan, dugc sir dung
con du cua céng doan co sd, nghlep doan co sé. Tru'ong hop & xa, khong thé
déng dAu ciia ban chép hanh cong doan co s& thi phai c6 chir ky cia trudng ban
kiém phiéu & géc tréi, ph1a trén phiéu bau.

- Ngudi bau cir néu khong bau cho ai trong danh sach bau cir thi gach
gilta c& chi ho va tén ciia ngudi ma minh khéng bau.

- Truong hop danh séch bau clr 6 mdt ngudi hodc khéng c6 sb du, phiéu
bdu dugc chia 1am 5 cot, gom s6 thir fur; hQ va tén; chirc vu, don vi cong téc;
dong Y; khong déng . Nguin biu cir danh du “x” vao 6 ddng y hoic 6 khong
ddng y twong tmg véi ho va tén ngudi trong danh sdch bau cir.

- Truong hqp bau sé lugng it va duge dai héi nhat tri thi c6 thé ding
phiéu bau viét tay va phai thuc hién theo quy dinh vé mAu phiéu bau cir.

b. Phiéu hop 1& va khong hop 16:

- Phiéu hop 18 1a hleu do ban klem phleu phat ra theo thé thirc néu tai diém a;
phiéu biu du hoic thiéu sb lugng can biu; phiéu bau viét tay chi ghi tén déi véi
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danh sach bau cir khong c6 ngudi tring tén hodc chi ghi ho va tén déi v6i danh
sach bau cir khéng c6 ngudi trung ho va tén; phiéu bau cir bing hinh thitc dénh
dAu “x” c6 thyc hién bau tir mét ngudi trés 16n (danh diu “x” vao mdt trong hai 6
dong ¥ hoic khong ddng y.

- Phleu khong hop 1€ 1a phleu khéng do ban kiém phiéu phét ra; phiéu bau
nhiéu hon sé lugng quy dinh; phiéu khéng bau ai trong danh séch bau cir tir hai
ngudi tré 18n; phiéu biu ngudi ngoai danh séch bau cir; phiéu bau cir bing hinh
thirc danh d:iu “X” vao mdt trong hai 6 dong ¥ hoic khéng ddng ¥ nhung khong
dénh dfu “x” véo 6 ndo hofc dénh déu “x” vao ca hai 6 cho toan danh séch;
phleu bau bi rach nat, c6 danh diu riéng, ky tén, viét thém hodc ding nhiéu loai
murc; phiéu bau viét tay khong bau ai trong danh sich bau cir ¢6 hai ngudi trd
1&n, hodc chi ghi tén d6i véi danh sach bau cir cé nhiéu ngum trung tén, hodc
chi ghi ho va tén d6i véi danh sach biu cir c6 nhleu ngudi tring ho va tén;
phiéu bau in sin danh sich (trudng hop bau cé sé dur) nhung chi gach ho va tén
dém, khong gach tén hoéc chi gach chirc vy, don vi cong tac, khéng gach ho va
tén; phiéu gach phia duéi hodc phia trén ho va tén.

- Trudmg hop s6 phleu thu vé ding thé thirc nhiéu hon sb phiéu phat ra,
thi ban kiém phiéu khéng tién hanh kiém phiéu ma 14p ngay bién ban hién trang,
dong thoi béo cdo véi doan chi tich dé trinh dai héi, hoi nghi hity phiéu bau ci,
thure hién bau lai.

- Truong hop s6 phleu thu vé nhidu hon s phiéu phat ra, nhung chénh
1éch do ¢6 s6 lugng phiéu khong dung thé thirc, thi ban kiém phleu loai s6 phJeU
khéng ding thé thirc va tién hanh nhiém vu kiém phiéu, cong bd két qua bau cur
theo quy dinh.

c. Céch tinh két qua bau ci.

- Két qua bau cir duoc kiém dém trén sb phleu thu vé& hop 18. Péi véi
phiéu bau cir bing hinh thirc dénh diu “x” vao 6 dong ¥y hoéc 6 khéng dong v,
chi tinh két qua duge bau dbi véi ngudi c6 danh dau “x” vao 6 ddng ¥, khéng
tinh két qua dwgc biu dbi véi truong hop danh déu “x” vao ca hai 6 hodc khéng
d4nh du “x” vao 6 nio.

- Tru'orng hop s6 n%um ¢6 s6 phiéu biu qua mét phan hai (1/2) nhidu hon
s& luong uy vién ban chép hanh d& dugc dai hoi biéu quyét, ﬂ'll ngudi tring cir
dugc lay theo thir ty, tir ngudi c6 s6 phiéu cao, dén ngudi c6 sb phiéu thép hon
cho dén khi du sé lwong.

- Truorng hop c6 nhiéu nguoi co s6 phleu qua mat phin hai (1/2) ngang
nhau ma chi can lay mét hogc mot sb ngudi cho da s6 lucng cén bau, thi pha1
xin y kién dai hoi, hoi nghi quyet dinh béu tiép trong sd nhitng ngudi cb sb
phiéu ngang nhau de chon ngudi cé sb ph1eu cao hon, trong truong hop nay
khéng can phai dat s6 phiéu bau qué mdt phan hai (1/2) so véi tong sO phiéu ban
kiém phleu thu vé. Trudong hop bau lan thir hai ma 80 phiéu vin ngang nhau thi
viéc c6 bau nita hay khong do dai hi, hoi nghi quyet dinh.
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- Truomg hop sb ngudi ¢6 sé phiéu qua mét phén hai (1/2) it hon so lugng
cén béu, thi dai hdi, hdi ngh; théo lugn va quyét dinh bau tiép cho da s6 luong
ban chdp hanh, hodc - khéng bau ma 14y sb luvong da tring ctr it hon s6 lugng dai
héi, hoi nghi d& quyét dinh.

d. Bién ban bau cir

- Noi dung bién ban bau cu Phal ghi 1 cac ndi dung sau: Téng s6 dai b1cu
chinh thirc duo‘c triéu tap; tong so dai biéu chinh thirc du dai héi, hol nghi; sd
phleu phat ra; sb phleu thu v&; sé phiéu bj huy do khéng phai phiéu du'qc ban
kiém phleu phat ra; so phleu bau hop 1§; s6 phiéu bau khéng hop 1€; s6 phiéu
bau du sb luo'ng s6 phiu bau thidu sé luong (trong d6 bau thiéu 1, thiéu 2...);
két qua dugc bau theo danh sich bau cir va két qua triing cir theo danh sach tir
cao xudng thép.

- Bién ban kiém phJeu dugc 14p thanh 03 ban c6 chit ky cia dong chi
truéng ban kiém phiéu va dong chi thay mét doan chu tich dai hdi, hoi nghi. Ban
kiém ph1eu niém phong phiéu bu gii doan chu tich dai hoi, hoi nghi dé giao
cho ban chép hanh kho4 méi luu trir trong thdi gian 6 thang.

d. Truorng hop can thiét, ty ban kiém tra cong doan cung cap hoic cap
trén truc t1ep duge mé niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khéng c6 khiéu
nai, t6 cdo vé két qua béu cir, Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thuong vu
hoic ban chap hanh (noi khong c¢6 ban thudng vu) céng doan céc cép cho huy
phiéu bau cir.

8.7. Bdu cir bang hinh thirc biéu quyét gio tay

- Béu cit theo hinh thirc biéu quyét gio tay dugc thuc hién bang cach glo
thé doan vién, gio mjt 14n cho ca danh sach bau cir. Truong hop khéng dong v
v6i mot hodc mot sd ngum trong danh séch, dai biéu gio “thé doan vién” dé thé
hién quan diém khi ngudi didu hanh bau ct héi ¥ y kién khic.

- Truo‘ng hop mét hoic mét sb ngudi trong danh sach bau cir cb nlueu y
kién biéu quyet khong dong y c6 thé dua ra khoi danh sach @& biéu quyét riéng.
Viéc biu quyét neng d6i v6i mot ngudi hodc mot sb nguoi do doan chu tich dai
héi, hdi nghi quyét dinh.

- bai biéu bau cu bang biéu quyét gio thé doan vién d biéu quyét ddng ¥
thi théi biéu quyet khong dong y ¥, trir trudng hop cd y kién khic. Trudng hop dai
biéu khong biéu quyet hoic biéu quyét ca “dong y” va “khéng ddng y” trong
mét truong hop bau cir, duge tinh 12 khong hop €.

- Két qua bau cir tinh trén sb lugng dal biéu chinh thirc triéu tap co miét du
dai hoi, héi nghi. Ngudi tring cur phal co sb lugng dai biéu biéu quyét dong y
dat qué mot phan hai (1/2) so véi tong sé dai biéu chinh thirc triéu tap c6 mat du
dai hdi, hdi nghi.

8.8. Bau cir dai biéu dy dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén.

- 86 lwong dai biéu chinh thirc bau du' dai héi, héi nghi cng doan cap
trén thyc hién theo phan bd clia céng doan cap trén. Nhimg céng doan cép trén
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duoc phan cip phdi hop chi dao hoat dong cong doan nganh, nghe dia phuong
theo quy dinh tai Piéu 19, Piéu 20 Piéu 18, do cong doan cép trén phan bd
(néu can), nhung khong quéa 10% dai biéu chinh thirc triéu tap.

- Viéc bau cir dai biéu chinh thirc du dai hdi, hoi nghi cong doan cap trén thuc
hién bang hinh thirc b phiéu kin, theo huéng din tai Muc 8.6, Huéng dan nay.

- Pai hdi, hoi nghi cong doan quyet dinh viéc bau hoic khoéng bau va sb
Iugng bau dai biéu du khuyeét du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén.

- Khi bau dai bidu du khuyét du dai hoi, hdi nghi cong doan cip trén cb
thé thuc hién béng cach chon ngudi c6 sb phiéu bau dat qua mét phan hai (1/2)
1ién k& véi ngudi c6 s phiéu thip nhét da tring cir dai biéu chinh thire, hoic t6
chtrc bau riéng.

- Viéc tb chirc biu riéng dai biéu du khuyét du dai hdi, hoi nghi cong
doan cap trén chi thuc hién sau khi da bau du s6 luong dai biéu chinh thirc theo

phén bd cia cong doan cép trén va c6 thé thue hién bang hinh thirc biéu quyét
gio tay, do doan chil tich xin y kién dai héi, hi nghi quyet dinh.

9. Ban chép hanh c6ng doan céc cip theo Piéu 11:

9.1. Sé luong uy vién ban chap hanh cdng doan cap nao do dai hoi, héi
nghi cong doan cdp d6 quyét dinh, theo mirc t6i da sau:

a. Ban chdp hanh cong doan bd phén, nghiép doan bd phan khong qué 07
uy vién. Cong doan bd phéan, nghiép doan bd phan cé dudi 10 doa.n vién chi bau
mét chirc danh chu tich.

b. Ban chép hanh cong doan co s, nghiép doan co s, cong doan co s&
thanh vién khéng qua 17 uy vién. Cong doan co s&, nghiép doan co sd, cong doan
co s& thanh vién c6 duéi 10 doan vién c6 thé chi bAu mét chirc danh chu tich. Cac
trudng hop dugc ting s6 lugng ban chép hanh gom:

- Cong doan co s& hoat dong trén dia ban in(f)t tinh, thanh phd:

+ C4 tir 3.000 dén dudi 10.000 doan vién, khong qua 19 uy vién.
+ C6 tir 10.000 dén duéi 30.000 doan vién, khong qua 21 dy vién.
+ C6 tir 30.000 dén dudi 50.000 doan vién, khéng qua 23 ty vién.
+ C6 tir 50.000 doan vién tré 1én khong qua 25 ty vién.

- Cong doan co s& hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phé:

+ C6 tir 3.000 dén dudi 10.000 doan vién, khéng qué 21 uy vién.
+ Cé tir 10.000 dén dudi 20.000 doan vién, khong qua 23 dy vién.
+ C6 tir 20.000 dn dudi 30.000 doan vién, khong qué 25 1y vién.
+ C6 tir 30.000 doan vién trd 1€n khong qua 27 uy vién.

c. Ban chip hanh céng doan cép trén truc tiép co s6 khéng qua 27 uy

Vvién; ban chap hanh céng doan tdng céng ty tryc thuéc Téng Lién doan khéng
‘qué 35 uy vién.
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d. Ban chép hanh c6ng doan nganh trung wong va twong duong, ban chip
hanh lién doan lao dong tinh, thanh phd khéng ‘qua 35 uy vién; cong doan nganh
trung uong, lién doan lao dong tinh, thanh pho c6 tir 100.000 doan vién tro 1én
c6 thé ting thém s6 lugng 1y vién ban chép hanh nhung khong qua 49 uy vién.
Ban Chap hanh Lién doan Lao dong thanh phé Ha Nbi, Lién doan Lao ddng
thanh phé H6 Chi Minh khéng qua 55 uy vién.

d. Truong hop can phai ting thém s6 luong ban chap hanh vuot qué sb
lugng trén phai dugc cong doan cép trén truc tiép ddng y. S6 lugng ban chép
hanh tang thém khong vugt qua 10% so véi mirc quy dinh trén.

9.2. Céc truong hop chi dinh ban chip hanh 1am th&i cong doan:

a. Cong doan cp trén truc tiép c6 quyén chi dinh ban chép hanh 14m thcn
cong doan cap duéi va céc chirc danh trong co quan thudng tryc cia ban chép hanh
]am thoi cong doan (bing vin ban) trong céc truong hop sau:

- Khi quyét dinh thanh l4p td chirc cong doan.
- Khi quyét dinh hop nhét, ning cip, ha cip, chia tich; sép nhap té chirc
cong doan.
- Khi ban chip hanh céng doan bi ky luét bing hinh thirc giai tén.
- Khi khéng tb chirc dugc dai hoi theo quy dinh.
- Khi khong td chirc dugc hoi nghi dai biéu, hdi nghij toan thé, hdi nghi
ban chp hanh mé rong theo Muc 7 Huéng dén nay.

b. Thoi gian hoat dong cta ban chap hanh ldm thoi cong doan khong qua
12 thang. Truong hop qué 12 thang chua t6 chirc dugc dai hdi thi céng doan cap
trén truc tiép xem xét quyét dinh bang van ban cho phép kéo dai thoi gian hoat
dong ctia ban chip hanh 14m thoi khéng qué 6 thang, hodc cham dit hoat dong
ctia ban chdp hanh 14m thdi cfi va chi dinh ban chép hanh 14m thdi méi.

c. Khi giai thé tb chirc cong doan thi dng thoi chdm dit hoat dong cua
ban chdp hanh, uy ban kiém tra cong doan.

9.3. Bb sung uy vién ban chép hanh céng doan.

- Khi khuyét uy vién ban chip hanh, ho¥c cén ting thém s0 luong 1y vién
ban chép hanh so véi sb lwgng da dwoc dai héi biéu quyet théng qua hodc vugt qua
sb lwgng quy dinh tai Muc 9.1 Hudng dan nay, thi ban chap hanh céng doan cép d6
phéi c6 van ban dé nghi va duoc s ddng ¥ cia cong doan cap trén tryc tiép.

- Trinh ty bau b sung uy vién ban chép hanh:

+ Cong bd vin ban cia cong doan cip trén ddng y cho bau bd sung ban
chép hanh.

+ Tién hanh bu cir theo nguyén tic, thé 1& biu cir.

+ Tai hdi nghi ban chip hanh, ngum d4 théi tham gia ban chép hanh thi
khong tham gia béu cir. Ngum méi duge bau bd sung ban chap hanh cé quyén
{mg cir, d& cir, bidu quyét va bau ctr ngay sau khi tring cir ban chip hanh.
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10. Poan Chii tich Tong Lién doan, ban thudmg vu cong doan cic cip
theo Diéu 12:

10.1. Sau khi céng bd két qua bau cir ban chép hanh, doan chi tich dai hoi
chi dinh mdt ty vién ban chdp hanh khéa méi lam triéu tép vién hdi nghi 1an thte
nhét ban chp hanh.Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay bé mac dai hoi, triéu tap
vién c6 nhiém vu tridu tap va diéu hanh héi nghi ban chap hanh 14n thir nhét theo
quy dinh.

10.2. Hoi nghi ban chap hanh 14n thir nhét cdng doan céac cap c6 nhiém vu
bau Poan Chu tich (d6i véi Ban Chép hanh Téng Lién doén), bau ban thuong vu
(néu cb); bau cac chirc danh chi tich, phé chu tich, uy ban kiém tra va cha
nhiém uy ban kiém tra.Trong thdi gian chua to chirc dugce hoi ngh1 ban chép
hanh 14n thir nhét, dong chi tridu tap vién truc tiép diu hanh cong viéc cia ban
chép hanh khod méi.

10.3. Phuong thic tién hanh hoi nghj 14n thir nhét ban chip hanh

a. Triéu tap vién héi nghi ban chdp hanh lan thir nhit cé nhiém vu didu
hanh bu doan ch tich va thu ky hdi nghi. i véi ban chap hanh duéi 15 nguoi
c6 thé chi bdu mot ngudi chu tri hoi nghi. Truong hop dai héi cong doan co so,
nghiép doan co s& da bau tryuc tiép chu tich, thi chu tich la nguoi triéu tdp va chu
tri h¢i nghi.

b. Poan chi tich hodc ngudi chi tri hoi nghi bao cdo dé hai nghi ban chap
hanh théng qua chwong trinh 1am viéc va diéu hanh cac ndi dung hdi nghi theo
chuong trinh d& dugc hdi nghi ban chip hanh biéu quyét thong qua.

c. Hoi nth ban chap hanh thao luan, quyét dinh sé lugng, co cdu Poan
Chu tich (dm v6i Ban Chép hanh Tong Lién doan), ban thuong vu; chirc danh

chu tich, so Iuong cap phé, uy ban kiém tra va chi nhiém uy ban kiém tra. Viéc
{ng cir, d& cir, biu cir thuc hién theo Muc 8 Huéng dan nay.

10.4. Trinh tir bau cir.
- Bdu Poan Chu tich (ban thudng vu) trong s6 uy vién ban chép hanh.

- Péi voi dai héi CDCS da bau tryc tiép chi tich, thi chu tich duogc tinh
trong tong sé uy vién ban thucmg vu va khéng phai bau lai.

- Bau chu tich trong sb uy vién Poan Cha tich (ban thuong vu).

- Bau phé chu tich trong sb uy vién Poan Chu tich (ban thuong vu).

- Bau uy ban kiém tra.

- Bau chii nhiém uy ban kiém tra trong sb céc uy vién ty ban kiém tra.

10.5. T4 chirc bau cir truc tiép chu tich tai dai hdi, hdi nghi céng doan co
s&, nghiép doan co s&

a. Tat cd céc cong doan co s&, nghiép doan co s& déu cé thé td chite biu

ctr truc tiép chu tich tai dai hoi, héi nghi céng doan co s&, nghiép doan co S0,
theo quy trinh sau:
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- Qua trinh chuan bj dai hdi, h¢i nghi, ban chip hanh céng doan co s,
nghiép doan co s& cé quyén quyet dinh to chirc bau truc tiép cha tich tai dai hoi.

- Truong horp ban chap hanh c6ng doan co s&, nghiép doan co sé t6 chirc
lay y kién doan vién vé bau cir chu tich tai dai hoi, hoi ngh1 phai thuc hién
bing phiéu héi. Khi c6 qua 1/2 doan vién dong y bau tryc tiép chi tich thi thuc
hién theo ¥ kién doan vién.

- Cong doan cap trén c6 quyén chi dinh cong doan co sd, nghiép doan co
so bau cur truc tiep chu tich tai dai hdi, hdi nghi cong doan co sd, nghiép doan
co S0.

- S6 lugng cong doan co s&, nghiép doan co s¢ tb chuc bau cir truc tiép
chu tich theo nhiém ky dai hdi cong doan cap trén t6i thieu l1a ba muoi phan
trdm (30%) cong doan co sd, nghiép doan co sé truc thudce.

b. Nhan sur bau trure tiép chi tich CDCS phai dép tmg yéu céu sau:

- Pam bao vé diéu kién va tiéu chuén cn bd céng doan theo quy dinh.

- Pi duge bau vao ban chép hanh céng doan co sé, nghiép doan co sé.

- Khéng trong thoi gian bi céng doan xir 1y ky ludt tir hinh thirc khién
trach tro 1€n.

c. Phuong thirc tién hanh:

- Ban chép hanh céng doan co sg, nghlep doan co s¢ thuc hién quy trinh
gi6i thidu nhan sy bau chirc danh ch tich cing véi qua trinh chuan bi dai hoi,
héi nghi theo quy dinh; s6 lugng chuén bi tir 02 ngudi trd 1én dé gidi thidu véi
dai héi, héi nghi.

- Doan chi tich dai hoi, hgi nghi tb chirc &y phiu gi6i thiéu ciia cic dai
biéu vé nhan sy chu tich trong s6 ly vién ban chap hanh; lva chon tir 01 dén 02
nguoi co ty 1€ gioi thi€u cao vao danh sach bi€u quyéet d€ bau chu tich céng doan
co s&, nghiép doan co sd.

- Viéc béu cir chi tich cong doan co s&, nghiép doan co s tién hanh bing
hinh thirc bo phiéu kin.

- Két qua tring cir chirc danh chi tich céng doan co sd, nghiép doan co
s& 12 ngudi c6 sé phiéu biu cao hon, nhung phai dat trén 50% phiéu bau.

10.6. Cong nhan két qua tring cir

a. Cham nhét nam (05) ngay lam viéc sau khi tién hanh bau ct, ban thuong
vy, hodc ban chap hanh (noi khong cé ban thuong vu) pha1 béo céo cong doan ca;
trén truc t1ep de nghj xem xét, cong nhan két qua tring cir. HO so cdng nhan két
qua tring cur gom

- T& trinh @ nghij céng nhan két qua bu cir

- Bién ban bau cir

- Danh sé4ch trich ngang nhén sy tring cir gbm: Ho va tén, tudi, gidi tinh,
chirc vy, don vi cong tic, dan tdc, trinh dd (chinh tri, van héa, chuyén mén).
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b. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so @ nghi cong nhan ket
qua biu ct, cong doan cap trén true tiép c6 trach nhiém xem xét va ra quyét
dinh céng nhan két qua bau cir clia cong doan cip dudi. Trong thoi gian nay ban
chip hanh, ban thudng vu khéa méi cé trach nhiém didu hanh cac cong viéc
thudng xuyén va nhén ban giao tir ban chép hanh, ban thudng vu khéa ci.

c. Trong qua trinh xem xét cong nhén, néu phat hién c6 sy vi pham vé
nguyén tic, thi tuc bau ci, cong doan cép trén ¢ quyén khéng cdng nhén két
qué bau cr cua cong doan cap dudi va chi dao tién hanh bau ctr lai. Truomg hop
khong tién hanh bau cir lai dugc, cdng doan cép trén cb quyen chi dinh ban chép
hanh va cac chirc danh trong ban chap hanh céng doan cdp dudi d& dam bao
hoat dong binh thuorng ctia to chirc céng doan d6. Trudng hop mét hodc mot sb
chirc danh dé dugc cong nhén, nhu'ng phat hlen khong dam bao tiéu chuén quy
dinh thi cong doan cap trén c6 quyén huay quyet dinh coéng nhan; néu thdy cén
thiét c6 thé chi dinh d6i véi mét hodc mét sé chire danh d6.

d. Két qua triing cir Ban chip hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam c6
hiéu Iuc ngay sau khi dugc Pai hoi Cong doan Viét Nam thong qua. Két qua tring
ctr Poan Chu tich, Uy ban kiém tra, céc chirc danh trong Poan Chu tich, chu nhiém
Uy ban kiém tra Tong Lién doan tai héi nghj Ban chap hanh Ian thir nhét va két qua
tring cir do bau cir bd sung ddi véi cac chirc danh néu trén & céc ky hop Ban Chép
hanh tiép theo, c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Ban Chép hanh Téng Lién doan
thong qua. Chi tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam ky thdng béo két qua bau
ctr Ban Chép hanh, Poan Chu tich, Chu tich, cac Phé Chu tich, Uy ban Kiém tra,
Chii nhiém, Phé Chu nhiém Uy ban Kiém tra Téng Lién doan.

11. Piéu kién thanh 1ip va hinh thirc td chirc cong doan co sé, nghiép
doan co s¢ theo Dieu 13:

11.1. Céng doan co s& dugc thanh 14p trong cac don vi sir dung lao dong gdm:

a. Doanh nghiép thudc céc thanh phi‘in kinh té (bao gdm ca céc cong ty
con trong nhom c6ng ty; chi nhanh, van phong dai dién ctiia doanh nghiép cé tru
s& chinh & dia phuong khac);

b. Hop téc x4 c6 sir dung lao ddng theo quy dinh clia phap luét vé lao dong;

c. Pon vi sir nghiép cong 18p, ngoai cong lap hach toan doc lap;

d. Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, 6 chitc chinh trj - x4 héi, t chirc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, to chirc xa hdi - nghé nghiép;

d. Co quan, td chirc nuéc ngoai, tb chirc quéc té hoat ddng trén 1anh thd
Viét Nam c6 sir dung lao dong la nguoi Viét Nam;

e. Co quan td chirc khic c6 sir dung lao dong theo quy dinh cia phap
luat vé lao dong.

f. Truomg hop mét don vi sir dung lao dong khéng du didu kién thanh 14p
cong doan co sd, hodc theo nguyén vong cia ngudi lao dong, thi c6 thé thanh
1ap cong doan co s& ghép trong nhiéu don vi sir dung lao dong.
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_11.2. Nghi€p doan co s& do nhitng ngudi lao dong tur do hop phép thanh

lap gom: :

a. Nghiép doan lao dong hanh nghé vén tai, dich vu vén tai.

b. Nghiép doan lao dong hanh nghé thuong mai, dich vu thurong mai, van
hoa, thé thao, du lich, y té, y dugc.

c. Nghiép doan lao dong hanh nghé khai thac, ché bién, nuéi trdng thiy
san, hai san.

d. Nghiép doan lao dong hanh nghé co khi, xdy dung, dién tir, tin hoc.

d. Nghiép doan thg thi cong, m§ nghé, ché tdc m§ pham, hang tiéu ding.

e. Nghiép doan lao ddng gitp viéc gia dinh...

11.3. Hinh thire tb chirc cong doan co s&, nghiép doan:

a. Ty theo sb luong doan vién va tinh chét, dia ban hoat dong ctia doanh
nghlep, don vi lao dong; s6 lugng doan vién cua cong doan co sd, nghiép doan co

sd, c6 thé to chirc céc cong doan co s& thanh vién, cong doan by phan, nghiép doan
bd phén, t cong doan, td nghiép doan.

b. Viéc thanh 1dp cong doan co s& thanh vién, cong doan bd pha.n nghiép
doan b phén do ban chap hanh céng doan co s§, nghiép doan co s& quyet dinh;
dong thoi phai phan cip mét s6 nhiém vu, quyén han va huéng din noi dung cu
thé dé cong doan co s t.hanh vién, céng doan bd phan, nghiép doan bd phan, t6
cong doan, t6 nghiép doan, té chirc cac hoat dong.

12. Trinh tr, thi tuc thanh Iap, gidi thé cong doan co s6, nghiép doan co s&
theo Piéu 14:

12.1. Ban vén dgng thanh 18p cong doan co s&, nghiép doan co so:

a. Noi chua c6 cong doan co s&, nghiép doan co s&, ngudi lao dong 1a
doan vién hodc chua 1a doan vién cong doan dugc van dong ngudi lao dong
khac gia nhap cong doan, lién két thanh 1ap céng doan co sd, nghiép doan co sg,
thong qua hinh thirc t§ chirc ban van dong.

b. Trong qué trinh ban van déng tién hanh vén dong ngudi lao dong gia
nhap cong doan, lién két thanh 14p céng doan co sd, nghlep doan co sg, cac thanh
vién ban van dong cir truc’mg ban van dong va lién hé cong doan cip trén gin nhat
dé duoc huéng dén, gitip 43, hd tro.

c. Khi c6 05 ngudi tré 1én (g6m ngudi lao dong dang la doan coéng doan
va ngudi lao ddng c6 don gia nhip céng doan) tu nguyén lién két thanh lap cong
doan co s&, nghiép doan co sg, truong ban vén ddng lién h¢ cong doan cép trén
dé dugc gitip d& cong tac chufn bi va td chirc hdi nghi thanh ldp céng doan co
s&, nghiép doan co sd.

12.2. Hoi nghi thanh 18p céng doan co sd, nghiép doan co sd:

a. Thanh phan du hdi nghj thanh 14p cong doan co s, nghiép doan co s& gdm:

- Ban vén dong thanh lap cong doan co s&, nghiép doan co s6.
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- Nguoi lao dong dang la doan vién hodc chua 14 doan vién thude a6i
tuong tap hop ctia Cong doan Viét Nam trong don vi sir dung lao dong, c6 don
xin gia nhdp cong doan.

- Trudng hop sb luong ngudi lao dong gia nhdp cong doan nhiéu hon sb
lugng theo quy dinh tai diér‘n b, Muc 7.3. Hudng dﬁ{l nay, ho§c ban van dong
lién hé cong doan cap trén gan nhat d€ dugc hudéng dan. Khuyen khich hoi nghi
thanh 14p cong doan co s& c6 su tham gia cia tat ca doan vién va ngudi lao dong
trong don vi sir dung lao dong dugc gia nhdp Cong doan Viét Nam.

- Ban vén dong thanh 13p c6ng doan co sg’r can thiét moi dai’dién cong
doan cap trén, ngudi st dung lao dong (néu cd) dé cung du, chimg kién hdi nghi
thanh 18p c6ng doan co s, nghiép doan, lam co s& cho viéc thuc hién muc tiéu
xdy dung quan hé lao dong hai hoa, on dinh, tién bo va phoi hgp xdy dung don
vi phat trién.

b. Viéc t6 chirc diéu hanh héi nghi thanh 1ap céng doan co s&, nghiép
doan co s, do ban van dong thyc hién; cé thé moi thém doé.p vién, nguoi lao
dong ngoai ban van dong, cé kinh nghiém, uy tin tham gia di€u hanh hodc lam
thu ky hoi nghi.

c. Nbi dung co ban hdi nghi thanh 18p cng doan co s&, nghiép doan co s gém:

- Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.

- Bdo cdo qua trinh vén dong nguoi lao dong gia nhép céng doan va cong
tac chuan bj t6 chirc thanh lap cong doan co sd, nghiép doan co so.

- Cong bd danh sich ngudi lao déng cé6 don tr nguyén gia nhip
cong doan.

- Tuyén bd thanh 14p cong doan co s&, nghiép doan co sd.

- Pai dién cong doan cap trén phat biéu (néu co)

- Ngudi sir dung lao dong phét bidu (néu co)

- Bau ban chip hanh c6ng doan co s&, nghiép doan co sd.

- Bau chu tich c6ng doan co s&, nghiép doan co s6.

- Thong qua ké hoach hoat dong ctia cong doan co sd, nghiép doan co so.

d. Viéc bau cir tai hoi nghi thanh 1dp cong doan co 50, nghiép doan co so
thuc hién bang hinh thirc bd phiéu kin, theo huéng dan tai Myc 8 Hudng dan
ndy. Phiéu bau cir tai hdi nghi thanh 14p cong doan phai c6 chit ky cta trudng
ban vén dong thanh 14p cong doan co sd, nghiép doan co sd & goc trai, phia trén
phi€u bau.

d. Két thuc hoi nghi thanh 18p cong doan co s, nghiép doan co sd, ban
van dong ban giao toan bd ho so hdi nghi cho ban chap hanh méi duge bau, gc"im

ca danh sich ban van dong @& Iuu hd so, tai liéu thanh lap cong doan co sa,
nghiép doan co so.
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e. Ban van ddng chdm dirt nhiém vy sau khi t§ chirc thanh céng hdi nghi
thanh 14p cong doan co s, nghiép doan co sa.

12.3. Trach nhiém ctia ban chip hanh c6ng doan co s&, nghiép doan co s&
sau hdi nghi thanh lap:

a. T6 chirc hop ban chap hanh céng doan co s&, nghiép doan co s¢ trong
vong 10 ngay ké tir khi két thuc hoi ngh1 thanh lép dé bau ban thuong vu, phé

chit tich, &y ban kiém tra va chu nhiém uy ban k_tem tra cong doan (néu du didu
kién). Qu4 trinh chuan bj cén lién hé céng doan cap trén dé dugc hudéng din.

b. Trong vong 5 ngay ké tir khi két thic hoi nth ban chip hanh phai lap
hé so dé nghi cong doan cap trén xem xét, cong nhén, gom co:

- Vin ban d nghi cong nhén doan vién, coéng doan co s¢ (nghiép doan co
s&) va két qua bau cir tai hoi nghj 14n thir nhit ban chap hanh.

- Danh sich doan vién va don xin gia nhdp Céng doan Viét Nam cia
nguoi lao dong.

- Danh séch trich ngang 1y lich iy vién ban chép hanh, @iy vién ty ban
kiém tra cong doan co s, nghiép doan co sd (néu bau 1ty ban kiém tra).

- Bién ban hoi nghi thanh 14p c6ng doan co sd, nghiép doan co s.

- Bién béan kiém phiéu bau cir tai hoi nghi thanh lap céng doan co sd,”
nghiép doan co s& va bién ban bau cir tai hoi nghi ban chép hanh.

c. Khi dugc cong doan cap trén cong nhan, ban chép hanh c6ng doan co s0,
nghiép doan co s& thuc hi¢n céc thu tuc khic ddu; ddng thoi tnen khai t& chirc céc
hoat dong theo quy dinh cla Piéu 1¢, Hudng din thi hanh Piéu 1é Céng doan Viét
Nam; huéng din ciia cong doan cép trén va ké hoach hoat dong da dugc thdng
nhit tai hdi nghi thanh 14p cong doan co sd, nghiép doan co sd.

d. Chuan bi va td chirc dai hoi 14an thi nhat trong thoi han 12 théng, ké tir
khi ¢6 quyét dinh cong nhan cia cong doan cap trén.

12.4. Tréch nhiém ctia cong doan cap trén truc tiép co s& trong viée thanh
lap cong doan co sd, nghiép doan.

a. Cir can b tiép cin ngudi lao dong tai noi lam viéc va ngoai noi lam
viéc @ tim hiéu tdm tur, nguyén vong, tu van, giup do, tuyen truyén, van dong
ngudi lao dong gia nhap Céng doan, lién két thanh 14p céng doan co sd, nghiép
doan co sd, lap ban van dong.

b. Trudng hop ngudi lao dong tir tb chire nhiéu ban vé4n dong trong mot
don vi sir dung lao dong thi cdng doan cép trén huéng dan, hd tro, giup d&
ngudi lao dong lién két thanh mét ban van déng, cir trudng ban van dong.

c. Huéng dan, hd trg ban vén dong tb chirc héi nghij thanh 14p cng doan
co s&, nghiép doan co sd, td chirc hoi nghi lan thi nhit ban chip hanh (khi c6
yéu ciu).
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d. Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi nhén duge hd so @ nghl ctiia ban
chap hanh cong doan co s&, nghi€p doan co s&, cong doan cap trén co
trach nhiém:

- Thim dinh qu trinh thanh 18p céng doan co 56, nghiép doan co s& dém
bao tinh tu nguyén, khach quan; viéc cir tai hé‘i nghi thanh 1dp va bau cir tai hoi
nghi ban chap hanh theo ding quy dinh cua Dieu 1é Cong doan Viét Nam

- Trudng hop cong doan co s6, nghiép doan co so thanh 1dp ding quy

dinh ctia Piu 1é Céng doan Viét Nam thi ban hanh quyet dinh cong nhdn doan
vién, cong doan co s (nghiép doan co s&) va két qua bau cir theo quy dinh.

- Trudmg hop khong du didu kién c6ng nhén doan vién hodc cong doan co
s& (nghi€p doan co s6) hodc cac chirc danh duge bau, cong doan cap trén théng
béo bing vin ban dé tap thé ngudi lao dong dugc biét; dong thoi hudng dan thuc
hién dang quy trinh, thi tuc dé dwoc cong nhéan, hodc tip tuc truyén truyén, van
dong nguoi lao dong tir nguyén lién két thanh Iap céng doan co s&, nghiép doan
co s& theo ding quy dinh ctia Pidu 16 Céng doan Viét Nam.

12.5. Giai thé, chim dit hoat dong cong doan co sd, nghiép doan co s&

a. Cong doan co sd, nghiép doan co s& giai thé, chdm dt hoat dong trong
nhitng trudéng hop sau:

- Pon vj sir dung lao dong chim dirt hoat dong;

- Cong doan co s6, nghiép doan co s& hoat dong khong ding theo t6n chi
muc dich, quy dinh cta Diéu 1€ cong doan Viét Nam;

- Khéng du s6 lugng doan vién theo quy dinh.

b. Viéc giai | thé, chim dut hoat dong cua cong doan co sd, nghiép doan co
s& do cong doan cap trén truc tiép co s& xem xét quyét dinh.

c. Khi giai thé, cham dit hoat dong cdéng doan co s, nghlep doan co sa,
cong doan cAp trén truc tiép phai thong béo dén cac don vi, ¢4 nhan lién quan va
thure hién thu con d4u theo quy dinh.

13. Nhiém vu, quyén han cong doan co sé theo Piéu 15:

13.1. Cong doan co s& don vi hanh chinh, su nghiép céng lap, Ivc lugng
vil trang

a. Cong doan co s¢ don vi hanh chinh, su nghiép céng lap, luc luong vii
trang (goi tt 12 khu virc hanh chinh, sy nghiép nha nuéc) bao gdm:

- Cong doan co sd cac co quan hanh chinh nha nudec.

- Cong doan co s& co quan x4, phudng, thi trdn.

- Cong doan co s¢ cac co quan chuyén trach cua t6 chirc chinh tri, chinh
tri - x4 hoi, chinh trj xa hdi - nghé nghlep, xa hdi nghé nghiép, té chirc xa hoi
huéng luong tir ngén sach Nha nudc va tir ngudn tai chinh Céng doan.

- Cong doan co s¢ cac don vi sy nghiép cong lap gom Céac don vi hoat
dong trong linh vyc gido duc, dao tao, y té, khoa hoc va céng nghé, vin hod, thé
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thao... cia nha nudc, cac td chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x& hdi, luc lugng
vii trang. '

b. Nhiém vu, quyén han ciia céng doan co s& khu vuc hanh chinh, si
nghiép nha nudc:

- Tuyén truyén, van déng doan vién va ngudi lao dong thuc hién duong
18i, chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc va nhiém vu cua
t0 chirc Céng doan; tich cuc hoc tdp, rén luyén nang cao trinh dd chinh tri, vin
hoa, phap luét, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mén, nghiép vu.

- Phéi hop véi thi trudng hodc ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc
thue hién quy ché dan chi, td chirc hdi nghi can bd cong chirc co quan, don vi;
cu dai dién tham gia céc hoi dbng xét va giai quyét céc quyén lgi ciia doan vién
va ngudi lao dong. Hudéng din, glup d& ngudi lao dong giao két hop dong lao
dong, hop ddng 1am viéc. Cing véi thi trudng hodc nguoi dimg dau CO quan,
don vi cai thién diéu kién lam viéc, cham lo doi séng clia doan vién, ngudi lao
dong, tb chirc cic hoat dong vin héa, thé thao, hoat dong x4 hdi trong doan vién,
ngudi lao dong.

- Kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc ché d0, chinh sach, phap ludt, bao
dam viéc thuc hién quyén loi ctia doan vién va nguoi lao dong. P4u tranh ngan
chin tiéu cuc, tham nhiing va cac t€ nan xa hoi, thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi. Phat hién va tham gia giai quyét khiéu nai, t§ céo, giai quyét céc tranh chép
lao dong va thuc hién cic quyén ctia céng doan co sé theo quy dinh cia
phap luat.

- T chirc van dong doan vién, ngudi lao dong trong co' quan, don vi thi
dua yeu nuoc, thue hién nghia vy cua can bg, cong chiec, vién chirc, lao déng
tham gia quén 1y co quan, don vi, cai tién 1& 16i 1am viéc va thu tuc hanh chinh
nhim nang cao chét lugng, hiéu qua cong tac.

- Phét trién, quan ly doan vién; x4y dung céng doan co s& vimg manh va
tham gia xdy dung Pang.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san cia cng doan theo quy dinh cta
phép luét va Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam.

13.2. Cong doan co sd trong doanh nghiép

a. Cong doan co s& trong doanh nghiép bao gdm céng doan co sé doanh
nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai nha nuéc dugce thanh 1ép theo Lugt Doanh
nghiép dudi cac hinh thirc cong ty trach nhi€m hitu han, céng ty ¢6 phan, cong
ty lién doanh, cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhén....

b. Nhiém vy, quyén han ciia céng doan co s& doanh nghiép:

- Tuyén truyén, phd bién, vin déng ngudi lao dong thuc hién dudng 161,
chu truong cta Dang, chinh séch, phap luit ciia Nha nudc, nhiém vu ciia t6 chirc
Cong doan va ndi quy, quy ché ciia doanh nghiép.

- Pai dién tip thé lao dong thuong lu'ong, ky két va gidm sat viéc thuc
hién thoa uéc lao dong tap thé; phbi hop véi ngudi sir dung lao dong hoic dai
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dién nguoi sir dung lao ddng thuc hién quy ché dan chu, md hoi nghj ngucn lao
dong, xdy dung va ky két quy ché phéi ‘hop hoat dong; hudéng dan nguoi lao
dong giao két ho'p dong lao dong, hop ddng lam viéc. Pai dién cho  tép thé lao
dong tham gia giai quyét cac tranh chép lao déng, thuc hién céc quyén ctia cong
doan co sd, t6 chirc va 14nh dao dinh cong theo quy dinh ciia phap luat.

- Tép hop yg‘:u céu, nguyén vong hop phép, chinh déng cua doan vién va
nguoi lao dong; to chic doi thoai gitra ngudi lao dong va ngudi sir dung lao
dong; ph01 hop véi nguoi sir dung lao dong td chirc cac phong trao thi dua, phat
trién san xuét kinh doanh chim lo di song vt chét, tinh thin d6i véi ngudi lao
dong; van dong ngudi lao dong tham gia cic hoat dong vin héa, thé thao, hoat
dong xa hoi, hd trg gitip d& nhau trong nghé nghiép, trong cudc sdng, dau tranh
ngén chén céc té nan xa hoi.

- Giam sét viéc thuc hién phap Iuat c6 lién quan dén quyén, nghia vu cia
nguoi lao dong va cong doan; tham gia céc hdi ddng cia doanh nghiép theo quy
dinh cia phép luit va diéu 1& doanh nghiép; tham gia xdy dung thang bang
luong, céc ndi quy, quy ché c6 lién quan dén quyén, loi ich cia ngudi lao dong;
td chirc, quan Iy mang ludi an toan, vé sinh vién va gidm sét cong tac an toan vé
sinh lao dgng, chdm sdc strc khde ngudi lao dong trong doanh nghiép.

-Phét trién, quan 1y doan vién; xdy dung cdng doan co s& vilng manh va
tham gia xdy dung Dang.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ciia céng doan theo quy dinh cua
phap luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

13.3. Cong doan co s& hop téc xa.

a.Cong doan co s& ho‘p tac x4, lién hiép hop tac x4 (goi chung 1a hop tac
xd) dugc thanh 18p trong céc hqp tdc x& san xuét cong ng}uep, tiéu thi cong
nghiép, dich vu, thuong mai, giao théng vén tai, xay dung; ché bién luong thuec,
thuc phém; dénh bét, nudi trong, ché bién hai sén, thuy san, 1am nghiép. Hop tac
x4 ndng nghiép khéng thudc dbi turong tap hop ctia tb chirc cong doan.

b. Nhiém vy, quyén han ciia céng doan co s& hop tac xa:

- Tuyén truyen, phd bién va van dong thanh vién, nguoi lao dong thuc
hién tdt duong 101, chi truong cua Dang, chinh séch, phép lujt cia Nha nudc,

nhiém vu cta t6 chitc Céng doan, nghi quyét dai hoi thanh vién va didu 1€ hop
tac x4.

- Dai dién ngudi lao dong thuong luqng, ky két va gidm sét viéc thuc hién
thoa u6c lao dong tép thé; huéng dan nguoi lao dong (khong phai la thanh vién)
giao két hop dong lao dong, hop ddng 1am viéc. Gidm sat héi ddng quan tri thuc
hién ché d6, chinh séch, phan phdi thu nhép, loi nhuan di véi thanh vién.

- Tham gia véi hi ddng quén tri, glam dbc (tdng giam dbc) @& co bién
phép cai thién d1eu kién lam viéc, cham sdc sirc khoe ngum lao ddng, ndng cao
thu nhép, doi song, phic loi cia thanh vién va ngudi lao dong; tham gia giai
quyét tranh chip lao d6ng; thyuc hién cac quyén ctia cong doan co s& vé t chic
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va lanh dao dinh cong; tb chirc, quan ly mang luéi an toan vé sinh vién va giam
sat cong tac an toan, v€ sinh lao dé_‘)ng, chim séc strc khoe nguéri lao dong trong
hop tac x&; vén dong thanh vién va ngudi lao dong tham gia cac hoat dong, vén
héa, thé thao, hoat dong xa hdi, gitip d& nhau trong nghé nghlep, khi khé khan,
hoan nan.

- Phét trién, quéan 1y doan vién; xay dung cong doan co s& vimg manh va
tham gia x4y dung Pang.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ciia cdng doan theo quy dinh cua
phép luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

13.4. Cong doan co s& don vi su nghi€p ngoai cong lap

a. Cong doan co s¢ trong don vi sy nghiép thuge don vi sy nghiép ngoai
cong laP trong céc linh vuc gido duc, ddo tao, y té, khoa hoc va cong nghé, vin
hoa, thé thao..

b. Cong doan co s& trong don vi su nghiép ngoai cong ldp cé nhiém vy,
quyén han:

- Tuyén truyén, phd bién va van dong ngudi lao dong thyc hién tét dudng
16i, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nuéce c6 lién quan truc
tiép dén nguoi lao dong, ndi quy, quy ché, diéu 1é ciia don vi va nghia vu cia
ngudi lao dong.

- X4y dung va ky két quy ché ph01 hop hoat dong véi nguorl dimg dau don
vi; ctr dai dién tham gia cac hoi dong ctia don vi c6 lién quan dén quyen lgi ich
ctia ngudi lao ddng; cling v6i ngudi dimg dau don vi xdy dung va gidm sat thuc
hién ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu,
chim lo doi séng vét chét, tinh than, cai thién didu kién 1am viéc va cham séc
sttc khoe cho ngudi lao déng; phéi hop td chirc cac phong trao thi dua; van dong
ngudi lao dong tham gia cic hoat dong vin hoa, thé thao, hoat dong xa hdi,
phong chéng céc té nan x hdi, hd trg nhau trong céng tic va khi gip
kho khan.

- Tép hop yéu céu, nguyén vong hop phap, chinh dang cua ngum lao
dong, td chirc d6i thoa1 _gilra nguoi lao dong v6i ngudi dimg dau don vi nhim
giai quyét nhung véan d lién quan den quyén va nghia vu cta ngudi lao dong.
Ph01 hqp v6i ngudi dimg dAu don vi tb chirc thuc hién quy ché dan chu, hoi nghi
ngudi lao dong, huéng din ngu'm lao dong giao két hop dong lao dong, hop
dong 1am viéc, thay mit ngucn lao dong thwong hrong va ky két thoa udc lao
dong tap thé theo quy dinh clia phép luat.

- Tham gla xdy dyng va giam sat thyc hién ndi quy, quy che, diéu 18 cua
don vi, cac ché d9, chinh sich, phap luat c6 lién quan dén quyén, loi ich cua
nguoi lao dong; :

- Phit trién, quén 1y doan vién; xay dung cong doan co s¢ vimg manh va
tham gia xay dung Pang.
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- Quan ly va sir dung tai chinh, tai sén cia c6ng doan theo quy dinh cla
phap luat va Tng Lién doan Lao dong Viét Nam.

14. Doi twgng tip hop cla cong doan cap trén truwe tlep co s& theo
Piéu 17:

14.1. Lién doan lao dong cAp huyén:

a. Lién doan lao dong cdp huyén do lién doan lao déng cip tinh quyet
dinh thanh 18p hodc giai thé, twong tmg theo don vi hanh chinh huyén, quén, thi
xd, thanh ph, trén dia ban tinh, thanh phd truc thude trung wong.

b. Déi twong tap hop ciia lién doan lao dong huyén la doan vién, ngudi lao
dong trong céc co quan, don vi, doanh nglnep trén dia ban c4p huyén, trir doan
vién, nguoi lao dong da phan cap cho cong doan nganh dia phuong; cong doan

cac khu cong nghiép, cong doan tong cong ty va cong doan co s& truc thudc
cong doan cap trén khac).

c. Lién doan lao ddng cap huyén quyét dinh céng nhén, thanh 1ap hoic
gidi thé va chi dao tryc tiép cac cong doan co sd, nghiép doan co so trén dja ban
theo phén cap cta lién doan lao dgng tinh, thanh phé; phdi hop chi dao cac cong
doan co sd tryc thude cong doan tong cong ty nha nude trén dia ban cap huyen
Trudng hop chi nhanh, van phong dai dién doanh nghiép ngoai nha nuagce co try
s¢ chinh & dia phuo'ng khac da co cong doan thi lién doan lao dong cép tinh cha
tri tiép nhén, ban giao tir céng doan cap trén khac dé phan cap cho lién doan lao
dong cAp huyén tryc tiép chi dao.

14.2. Cong doan nganh dia phuong;:

a. Cong doan nganh dia phwong do lién doan lao dong cAp tinh quyét dinh
thanh lap khi 6 it nhét 2.000 doan vién va 15 cong doan co sé truc thude va
phai c6 cong doan nganh trung uong twong tmg & phdi hop chi dao hoat dong
theo nganh, nghé.

b. Péi tugng tdp hop cia cong doan nganh dia phuong 13 doan vién va
ngudi lao dong trong céc co quan, don vi, doanh nghiép theo nganh, nghé trén
dia ban tinh, thanh phd, trir doan vién, nguoi lao dong da dugce phén cap cho lién
doan lao dong cép huyén; cong doan cac khu cong nghiép, khu ché xuét, khu

kinh té; cong doan tdng cong ty va cdng doan co s truc thudc cong doan cap
trén khac :

c. Cong doan nganh dia phuong quyét dinh thanh 1ap hodc g1al thé va chi

dao tryc tiép cdc cong doan co s6, nghiép doan co s& theo phan cip cua lién
doan lao dong tinh, thanh phé.

14.3. Céng doan cac khu cong nghiép'

a. Cong doan céc khu céng nghiép gbm ca khu kinh té, khu ché xuét, khu
cong nghé cao, do lién doan lao dong cap tinh quyét dinh thanh 18p khi c6 it nhét
3.000 doan vién va 15 cong doan co s& dang hoat dong trong céc khu cong

nghiép, khu kinh &, khu ché xut, khu cong nghé cao (sau day goi chung 13 cong
doan céc khu céng nghiép).
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b. Pbi twong tap hop cua cong doan cdc khu céng nghiép la doan vién,
nguoi lao dong trong cac don vi su dung lao dong dugc cép phép hoat dong
trong khu cong nghiép, khu kinh té, khu ché xuét, khu céng nghé cao, trir doan
vién, ngudi lao ddng thudc céng doan nganh trung wong, cong doan téng cong
ty nha nudc.

c. Céng doan céc khu céng nghiép quyét dinh cong nhén, thanh 1ap hogc
gidi thé va tryc tiép chi dao cong doan co s¢ tryc thude trong cac khu cong
nghiép, khu kinh té, khu ché xuat, khu céng nghé cao.

d. Trudng hop dia phuong chwa thanh 1ap cong doan céc khu cong nghiép
thi lién doan lao ddng cap tinh phén cap cho céng doan cép trén khéc tip hop
doan vién, ngudi lao dong va truc tiép chi dao cong dodn co s& trong céc khu
cdng nghiép.

14.4. Cong doan téng cong ty:

a. Cong doan tong cong ty (bao gdm céc tip doan kinh té nha nu'crc) duoc
thanh 14p cong doan cap trén truc tiép co s& khi c6 it nhat 3.000 doan vién va 15
cong doan co s& theo don vi sir dung lao dong truc thude téng cong ty, tap doan
kinh té nha nuéc.

b. Cong doan tbng cong ty, tdp doan kinh té nha nuéc, tép hcp doan vién
va nguoi lao dong trong cac don vi sir dung lao dqmg thudc tong cong ty, tip
doan kinh té nha nuéc.

c. Téng cong ty do  uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude trung uong
thanh 14p thi cong doan tdng cong ty do lién doan lao dong tinh, thanh pho thanh
1ap va chi dao tryc tiép.

d. Téng cong ty do bd, nganh trung wong thanh 14p thi cong doan tong
cong ty do céng doan nganh trung wong thanh 14p va chi dao truc tiép.

d. Téng cong ty, tdp doan kinh té nha nuéc do Thu twéng Chinh phu
thanh 14p thi cong doan tong cong ty, tp doan kinh té do Poan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh thanh 14p va chi dao truc tiép hodc
phan cép cho cdng doan nganh trung wong.

e. Truong hop tong cong ty nha nuée khong du sb lugng doan vién, cong
doan co s& hodic do téng cong ty dugc sap xep lai (chuyén ddi hinh thirc sir hiru,
ban, khoan cho thué) ma so doan vién thip hon muc quy dinh trén thi cong
doan cAp trén thyc hién sép xép lai theo hinh thirc ha cap thanh céng doan co s&
c6 cong doan co s¢ thanh vién hodc giai thé cong doan tong cong ty, chuyén céc
cong doan co s¢ va doan vién vé dja phwong hoic cong doan cip trén khéc truc
tiép chi dao.

14.5. Céng doan cap trén khéc:

a. Cac don vi sir dung lao dong gbm dai hoc quéc ia, dai hoc ving, co
quan b, co quan ngang bg, co quan thuoc Chinh phu, Quoc hdi, cac ban Dang,
co quan cac doan thé & trung uong, cac tong cuc, dugc thanh 1ap cong doan cap
trén tryc tiép co s& khi c6 it nhit 10 cong doan co s& va 1.500 doan vién cong
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doan, do cong doan nganh trung wong quyét dinh thanh 18p hoic giai thé va chi
dao truc tiép.

b. Coéng doan cap trén truc tiép co s¢ thanh 18p theo diém a néu trén duoc
quyét dinh thanh lap, giai thé va truc tiép chi dao cong doan co s& truc thude thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Diéu 18 va Muc 13 Huéng din nay.

c. Khi don vi sit dung lao déng gom dai hoc quéc gia, dai hoc ving, co
quan bg, co' quan ngang bg, co quan thugc Chinh phi, Quée hdi, cic ban Dang,
co quan céc doan thé & trung uong, cic tong cuc, khéng du dleu kién theo diém
a néu trén thi cdng doan nganh trung wong thuc hién sap xep lai theo hinh thirc
ha cép thanh cong doan co s& c6 cong doan co s& thanh vién hoic g1a1 the cong
doan cong doan cép trén, chuyen céc cong doan co s& va doan vién vé cong
doan nganh trung wong truc tiép chi dao.

d. Trudng hop thanh lap t chirc cong doan cap trén truc tiép co s khéng
co trong quy dinh cia Diéu 18 va Hudng din nay, c4c lién doan lao dong tinh,
thanh phd, cong dodn ‘nganh trung wong va tuong dwong phai xy dung dé an
trinh Poan Chu tich Téng Lién doan xem xét, phé duyét.

15 Nhiém vu, quyén han ciia cong doan cap trén truc tlep co SO
theo Piéu 18:

15.1. Lién doan lao dong cz"ip huyén:

a. Tuyén truyén, vin dong nguoi lao dong thuc hién dudng léi chu t1"110'ng
cua Pang, chinh séch, phap ludt cia Nha nude va nhiém vu ctia t6 chirc Cong
doan. T chirc phong trao thi dua yéu nudc.

b. Phéi hop v6i céc co quan chirc nang cua nha nude cip huyén, cong
doan nganh dia phuong va twong du'ong de kiém tra, thanh tra, gidm sat viéc
thyc hién céc ché d5, chinh sich; giai quyét khidu nai, té cdo, tranh chap lao
dong dbi véi cac co s& dong trén dia ban; hudng dan, hd trg, gitp ban chap hanh
cong doan co s¢ trong viéc thuong lugng, ky két thoa udc lao dong tap thé, giai
quyét tranh chip lao dong, t6 chic dbi thoai véi ngudi sir dung lao dong, t6
chirc, 1anh dao dinh cong theo ding quy dinh ctia phép luat.

c. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh ding cta nguoi lao
dong & co quan, to chire, doanh nghiép chwa thanh 18p céng doan co s& khi
nguoi lao dong & do yeu ciu. Pai dién cho  cong doan co s¢ hodc ngudi lao dong
khai kién hodc tham gia vao cdc vu 4n vé lao ddng khi dugc cong doan co s&
hodc ngudi lao dong uy quyén.

d. Trién khai thue hién c4c chi thi, nghj quyét va chu truong cdng tac cia
lién doan lao dong tinh, thanh phd; chi thi, nghi quyct cua cap uy dang va nghi
quyet dai hdi céng doan cap minh; tham gia véi cap uy dang, co quan nha nudc
v€ cac chu truong phat trién kinh té - x4 hoi va c4c van dé c6 lién quan dén viéc
1am, doi séng ciia doan vién, nguoi lao dong.

d. Vén dong doan vién, ngudi lao dong tham gia céac hoat dong xa hoi,
huéng dan céc hinh thitc, bién phédp chim lo doi sﬁng, céi thién diéu kién lam
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viéc, xoa dbi giam nghéo, xay dung nép song van hoa, dau tranh ngan chén tiéu
cuc, tham nhiing va cac té nan x& hoi.

e. Thuc hién cdng tic phét trién doan vién, thanh 14p c6ng doan co sd,
nghiép doan; cong tic to chirc, can b theo phén cap cua lién doan lao dong tinh,
thanh phd; xay dung céng doan co s&, nghiép doan virng manh.

g. Quén ly va sir dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cua
. phap ludt va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

15.2. Cong doan nganh dia phuong;:

a. Tuyén truyén, phd bién duong 16i, chu truong cua Pang, chinh sach,
phép luét cia Nha nuéc, nhiém vy cua Cong doan. T chire trién khai cdc chu
truong, nghi quyét cuia lién doan lao déng tinh, thanh pho cong doan nganh
trung uong va nghl quyét dai hoi cong doan cAp minh. TS chiic cac phong trio
thi dua yéu nudc.

b. Tham gia véi co quan quan ly cung cap vé phat trién kinh té - x4 hoi
cua nganh dia phuong, céc van de co lién quan dén viéc 1am, doi sbng ctia ngudi
lao dong thudc pham vi quan ly, chi dao ctia nganh.

c. Phéi hop véi lién doan lao dong cip huyén huéng dan, chi dao, kiém
tra viéc thuc hién céc ché dd, chinh séch nganh, nghé, bao vé quyén va loi ich
hgp phép, chinh déng cta doan vién, nguoi lao ddng trong nganh.

d. Huéng din, hd trg cong doan co sé thuong luong va ky két thoa uéc
lao dong tap thé, té chirc va lanh dao dinh cong theo quy dinh ctia phép luat; dai
dién cho cdng doan co s& hodc nguoi lao dong khdi kién, tham gia vao céc vu an
vé lao dong va cong doan, dai dién ngudi lao dong trong nganh thuong luong,
- ky két thoa wéc lao dong tap thé theo quy dinh ctia phép luit.

d. Phat trién doan vién va céng doan co s& trong cac thanh phéan kinh té
thudc nganh, thuc hién cong tac t6 chirc, c4n bd theo phéan cép cua lién doan lao
déng tinh, thanh phd, xdy dung céng doan co s&, nghiép doan vimg manh.

e. Quan ,1)’7 va su dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cia
phap luat va Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam.

15.3. Cong doan cac khu cong nghiép:

a. Tuyén truyén, vin dong ngudi lao déng thuc hién dudng 161 chu truong
cua Pang, chinh sich, phép luét cia Nha nu6c va nhiém vu cia td chirc Cong
doan. T chirc phong trao thi dua yéu nuéc.

b. Huéng din, chi dao céc cong doan co s¢ thuc hién nhiém vu, quyén
han theo quy dinh Piéu 1&; huéng din, hd trg, gitip ban chép hanh cong doan co
s¢ trong viéc thuong luong, ky két thoa wéc lao dong tap thé, giai quyét tranh
" chép lao déng, tb chirc dbi thoai véi ngudi sir dung lao dong, té chirc, lanh dao
dinh cong theo ding quy dinh cia phap luit.

c. Pai dién, bao.vé quyén, loi ich hgp phép, chinh déng clia ngudi lao
dong & co quan, t6 chirc, doanh nghiép chua thanh 1dp céng doan co s& khi
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nguoi lao dong & d6 yéu cau. Pai dién cho cong doan co sd hodc nguoi lao dong
khdi kién hodc tham gia vao cac vu an vé lao dong va cong doan khi d-ugc cong
doan co s¢ hodc ngudi lao dong uy quyén.

d. Phéi hop véi ban quan ly cac khu cong ngh1ep, co quan quan ly lao
dong dia phuo‘ng kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac ché d6, chinh sach, phap
ludt lao dong, giai quyet don thu khleu nai cua doan vién, ngudi lao dong trong
cac khu cong nghiép.

d. Phét trién doan vién, thanh 1ap cdéng doan co sd, xdy dung cong doan
co s& vimg manh; thuc hién cong tac quan ly can by cong doan theo phin cap
ca lién doan lao ddng tinh, thanh phé.

e. Huéng din, chi dao céc cong doan co s& thude céc cong doan cép trén
khac trong khu céng nghiép thuc hién cdc néi dung theo quy dinh tai diém d,
khoén 4, Diéu 30, Diéu 18 nay.

g. Quan ly va str dyng tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cla
phap luat va Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

- 15.4. Céng doan tong cong ty:

a. Tuyén truyén duong 101 chu truong cua Dang, chinh sach, phép luit
cua Nha nuéc va nhiém vy cia t6 chirc Cong doan. Tnen khai thyre hién cdc chi
thi, nghi quyét, chi truong cbng téc clia cong doan cdp trén va nghi quyét dai
hoi cong doan cép minh.

b. Tham gia v6i héi dong quan tri, hoi déng thanh vién, tong gidm dbc vé
quy hoach, ké hoach va muc tiéu phét trién kinh té cia tdng cong ty, tham gia
xdy dyng va kiém tra gidm sat viéc thyc hién ndi quy, quy che, ché d6 tién

luong, tién thuéng va cic quy dinh c6 lién quan den quyén va lgi ich hop phap,
chinh d4ng ciia doan vién, ngudi lao dong trong tong cong ty.

c. Phéi hop v6i hoi dong quén tri, hoi ddng thanh vién, tdng gidm dbc
thuc hién quy ché dan chu & co sd, tb chirc hoi nghi nguoi lao dong; dai dién
cho doan vién va ngudi lao dong ky thoa udce lao dong tap thé voi tong giam dbc
phu hop v6i cac quy dinh cia phép lut, tham gia cac hoi dong cia tng cong ty
dé giai quyét cac vAn @& cb lién quan dén doan vién, ngudi lao dong. Tb chic
phong trao thi dua yéu nudéc.

d. Chi dao cac cong doan co s¢ va don vj tryc thude tham gia quan ly;
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ciia phép lut va Diéu 1¢ Cong
doan Viét Nam.

d. Quyét dinh thanh 1ap hodc gii thé céc cong doan co sd, don vi truc
thuge. Thyc hién cong tac can by theo sy phan cap cua cong doan cap trén, chi
dao cong tac phét trién doan vién x4y dung cong doan co s¢ vitng manh.

e. Quan ly tai chinh, tai sén va hoat dong kinh té ctia cong doan theo quy
dinh ctia phép lut va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

15.5. Cong doan c4p trén khéc:
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a. Tuyén truyen dudng 16i, chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat
cua Nha nuéc. trlen khai thuc hién céac chi th1 nghi quyet va chu truong cong tac
ctua cong doan cap trén; chi thi, nth quyet clia cAp uy dang va nghi quyét dai
ho6i cong doan cdp minh; tham gia A cap uy dang, lanh dao chuyén mén vé
cdng tac quan ly, lanh dao co quan vé cac vén dé c6 lién quan dén quyén va loi
ich hop phéap chinh dang ctia ngudi lao dong.

b. Phéi hop véi thu trudng co quan thyce hién quy ché dén chu, té chirc hoi
nghi can bd cong chirc co quan; k1em tra, gidm sat viéc thuc hién céc ché do,
chinh séch, giai quyét khiéu nai, t§ céo déi véi céc co sé truc thudce co quan.

c. TS chitc phong trao thi dua yéu nuéc, gép phin hoan thanh tét nhiém
vu cia co quan, don vi; van dong doan vién va ngudi lao dong tham gia xdy
dung Déng, chinh quyén trong sach, vimg manh va tham gia c4c hoat dong xa
hoi; huéng din céc hinh thirc, bién phap chim lo doi sdng, cai thién diéu kién
lam viéc, xdy dung co quan vin hoa, tham gia cai cach hanh chinh, d4u tranh
ngéan chén ti€u cuc, tham nhiing, ldng phi va cac té nan xa hdi.

d. Phat trién doan vién, thanh 1ap va xay dlmg cong doan co s¢ vimg
manh, thuc hién céng tac t6 chic can bd theo phan cap cua cong doan nganh
trung vong.

d. Quén ly tai chinh, tai sén cong doan theo quy dinh cta phép luat va
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

16. Viéc tap h0'p doan vién, ngudi lao dong trong trudng hg’p don vi
sit dung lao dong c6 cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, phan hiéu
triwrong... & dia ban tinh, thanh phé khéc theo Diéu 19:

16.1. Céng ty con, chi nhanh doanh nghlep, van phong dai dién doanh
nghiép c¢6 von ngoai nha nudc, doanh ngluep c¢6 vén dau tur nude ngoai; phan
hiéu truong déan lap, tu thuc, dang ky dia diém ¢ dia phuong nao, do lién doan
lao dong dia phuong dé phan cap cho cong doan cip trén truc thudc tép hop
doan vién, ngudi lao ddng va truc tiép quéan 1y, chi dao hoat dong cong doan.

16.2. Trudong hop cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai
dién doanh nghiép c¢6 vén ngoai nha nuéc, doanh nghiép ¢6 von déu tr nude
ngoai; phan hiéu truong dan 1ap, tu thuc, da cé cong doan sinh hoat theo noi
dang ky dét tru s& chinh tln céc lién doan lao dgng cap tinh phdi hop ban giao dé
phéan cap cho cong doan cp trén truc thude truc tiép chi dao.

16.3. T chic va hoat dong cong doan trong cac cdng ty con, chi nhanh
doanh nghiép, van phong dai dién doanh nghiép c¢6 vén ngoai nha nudc, doanh
nghiép c6 von ddu tu nude ngoai; phan hiéu tru'orng dan 14p, tu thuc, thyc hién
theo quy dinh ctia Diéu 1¢ va Muyc 11 Huéng dn nay.

17. Cong doan nganh trung lr_o“ngrtheo Piéu 20:

17.1. C6ng doan Vién chirc Viét Nam 1a cong doan nganh trung wong, tap
hop can bg, cdng chirc, vién chirc, lao dong lam viéc tai c4c co quan tham mumu,
gitip viéc cia Trung vong Pang, Quéc hoi, Chinh phu; co quan trung wong cua
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Mit tran T quoc Viét Nam va cdc doan thé chinh tri - x& héi; co quan trung
uong ctia cac td chirc chinh tri x4 hoi - nghe nghiép, t6 chirc x4 hoi nghé nghiép
va cac co quan, don vi & trung uong, noi khéng 6 cong doan nganh trung wong.

| .8 Tru:ong hgp trong mét bo co nhiéu céng doan nganh trung wong,
cong doan téng cong ty truc thude Téng Lién doan, cac cong doan nganh trung

uong, cdng doan tong cong ty duge chu dong td chic thuc hién quyén han,
nhiém vu, nhu sau:

a. Tham muu cho Ban Chap hanh, Poan Chu tich Tdng Lién doan v& hoat
dong cta cong doan nganh, cdng doan tong cong ty.

b. Thuc hién c4c nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 20
_Bleu 1€ Cdng doan Viét Nam.

c. Tham gia va ph01 hop véi céc lién doan lao dfng tinh, thanh phé truc
thudc trung wong trong viéc xdy dung quy ché v& médi quan hé phdi hop chi dao
- cong doan nganh dia phuong hoat dong theo nganh, nghé (néu c6) va méi quan hé
ph01 hop chi dao cong doan co s¢ thudc cong doan nganh trung wong, cong doan
tong cong ty trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, vin héa, x& hdi ¢ dja phuong,

d. Viée phéi hop hoat dong giita cic cong doan nganh trung wong, cong
doan tdng cong ty trong cung mét by do céng doan nganh ding tén b chu tri
cac hoat dong phéi hop. Noi dung, chuong trinh phéi hop phai dugc céc cong
doan nganh trung uong, cong doan téng cong ty trong cling mét b thong nhat
xdy dung thanh quy ché, nhung khéng dugc trai quy dinh ctia Diéu 1& va céc quy
dinh, huéng dén cia Poan Chi tich Téng Lién doan.

18. T6 chire b0 mdy gitdp viéc ¢ong tic nir cong theo Pidu 25:

18.1. Doan Chu tich Téng Lién doan, ban thudng vu lién doan lao dong
tinh, thanh phd, cong doan nganh trung uong, cong doan tbng cong ty tryc thudc
Téng Lién doan t6 chirc bd médy va phén cong can bd chuyén trach tham muru,
gitip viéc vé cong téc nit cong theo thim quyén quy dinh.

18.2. Céng doan cp trén truc tiép co s& va cong doan co sd, nghiép doan
co s¢ ¢4 tir 10 nir doan vién tré 1én dugce thanh 14p ban nit cong quén chung dé

tham muru, giup viée ve cong tac nit cong theo nhiém ky cua ban chép hanh cong
doan cung cap:

a. Sb luong thanh vién ban nir cong quén chiing do ban chép hanh «cong doan

cung cép quyet dinh nhung t6i da khéng vuot qué hai phén ba (2/3) sé luong uy
vién ban chép hanh cng doan cing cap.

b. Co céu ban nit cong quin chung gom mot s6 can b, doan vién nit 13 1 uy
vién ban chép hanh va khéng 14 ty vién ban chép hanh. So thanh vién ban nir cong

quan ching 14 Uy vién ban chap hanh céng doan ciing cdp khéng vuot qué 1/3 tdng
s0 thanh vién ban nit cong quan ching,

18.3. Truong hop ban chép hanh cong doan co sd, nghiép doan co s& ¢b tir
03 ngudi tré xudng hodc cong doan co s&, nghiép doan co s& ¢6 dudi 10 dodn vién
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nit thi ctr 01 ty vién ban chdp hanh hodic 01 doan vién nit phy trch cong tic
tham muru t6 chirc céc hoat dong nir cﬁng :

18.4. Ban nit cong quan chung khong du dleu kién tdn tai va hoat dong thi
ban chdp hanh cong doan cung cap xem xét quyét dinh giai thé. Khi ban chap
hanh cdng doan cung cap két thiic nhiém ky hodc chim dut hoat dong theo quyét
dinh cuia cong doan cap trén, thi ban nir cong quén chiing duong nhién chdm dt
nhiém vu.

19. Tai chinh, tai san cong doan theo Diéu 26, Diéu 27: -

Poan Chi tich Téng Lién doan c6 hudng dan, quy dinh riéng vé dong doan

phi clia doan vién; hoat dong thu, phan cép thu, phan phéi ngudn thu, sir dung,
quan ly tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, xay dung co ban clia cong doan.

20: Cong tac kiém tra, giam ‘sat theo Didu 28:

20 1. Céng doan cac cép cb nhlem vu tién hanh cong tac k1em tra, gidm
sat & cAp minh, cap duéi va chiu sy kiém tra, gidm sét cla cong doan cép trén.

20.2. Ban chép hanh cong doan céc cip quyét dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra, giam sat cla cap minh va chi dao cdng doan cap dudi xdy dung
chuong trinh ké hoach cong tac kiém tra, gidm sét toan khoa, hang nam, 6 thang
vé viéc chép hanh Piéu 18 cong doan, thuc hién nghi quyet dai hoi, cac nghi
quyet chuong trinh cia ban chip hanh cong doan cung cap va cong doan cép
trén; gidm sét, kiém tra tai chinh, tai san cong doan cung cap va cap dudi; xir Iy va
tham muu xir ly ky luét; giai quyét va tham gia giai quyét kh1eu nai, td céo; bdi
dudng va huéng din nghiép vu d6i ngii can by 1am nhiém vu kiém tra.

20.3. Ban chip hanh cong doan céc cép chiu trach nhiém tru6e cong doan
clp trén vé cong tic kiém tra, giam sat cong doan cing cip va cp duéi; thuc
hién nhiém vu bdo cdo cong téc kiém tra, gidm sat trudc dai hoi, hoi nghi cong
doan ciing cap. .

20.4. Ban thuong vu cong | doan céc cép (nm c6 ban thuong vu) chiu trach
nhiém trudc ban chip hanh vé té chirc, huéng din, kidm tra, gidm sat, don dbc
viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, gidm sat.

21. Uy ban kiém tra cong doan theo Diéu 29:
21.1. Cong doan co sd, nghiép doan co s co tir 30 doan vién tréd 1én dugc
bau ity ban kiém tra dé gitip viéc cho ban chép hanh vé cbng tac kiém tra, gidm sét.

o212, S8 lugng ty vién iy ban kiém tra do ban chép hanh céng doan ciing
cap quyét dinh theo quy dinh sau:

a. Uy ban kiém tra cong doan co s&, nghiép doan co s khoéng qua 7 iy
vién (cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phén, nghiép doan bd phén
khong co uy ban kiém tra).

b. Uy ban kiém tra céng doan cép trén truc tiép co s khéng qué 9 ty vién.
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c. Uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phé, céng doan nganh
trung wong va tuong duong khong qua 11 1ty vién.

d. 6 lugng uy vién Uy ban Kiém tra va so lugng phé Chu nhiém Uy ban
Kiém tra Téng Lién doan do Ban Chap hanh Tong Lién doan quyet dinh. Chu
tich Téng Lién doan ky ban hanh quyét dinh cong nhén iy vién Uy ban Kiém tra
va cdc chirc danh ctia Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.

21.3. Tiéu chuén 1y vién iy ban kiém tra cong doan vén dung theo huéng
dan tiéu chuan uy vién ban chdp hanh céng doan cing cip, ddng thoi phai dap
ung mot sd yéu cau sau:

a. Chi nhiém ty ban kiém tra lién doan tinh, thanh phé, céng doan nganh
trung wvong va tuong duong phai 1a cédn bd cong doan chuyén trach.

b. Cong doan cap trén truc tlep co s& ¢ tir 3 can bg cdng doan chuyén
tréch trés 1én thi co cu cén bd cong doan chuyén trach lam cha nhiém hogc phé
chii nhiém hodc ty vién tiy ban kiém tra.

G Khong co chu ngucn la chu tai khoan, dugc uy quyen chu tai khoan,
lanh dao bd méy gitip viéc cong téc tai chinh clia céng doan cling cdp tham gia
lly ban kiém tra cong doan.

21.4. Bau phé chii nhiém iy ban kiém tra.

a. Phé chii nhiém iy ban kiém tra céng doan (néu c6) bau trong s 1y vién
tiy ban kiém tra céng doan.

b. Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi két thic hdi nghi 14n thir nhét cia ban
chép hanh, chi nhiém uy ban kiém tra phai triéu tap hoi ng}u 14n thir nhét cua uy
ban kiém tra d& bau pho chi nhiém uy ban kiém tra theo s& luong, co ciu phé
chii nhiém di dugc ban chdp hanh cling cip théng qua.

c. Truong hop bau bd sung pho chii nhiém 1y ban kiém tra vuot qua s6
lugng da dugc ban chap hanh cung cap théng qua, phai dugc sy dong ¥ bing
vén ban cua cong doan cap trén truc tiép.

21.5. Céc cép cong doan trudce khi diéu dong cha nhiém, phé chi nhiém
tiy ban kiém tra 13 can bd cong doan chuyen trach lam cong tac khac phai bao
céo va dugc sy dong ¥ ctia cong doan cip trén tryc tiép.

21.6. Théi ty vién ty ban kiém tra va biu bd sung iy vién ity ban kiém tra:

a. Uy vién Uy ban kiém tra 13 can bd chuyén trach khi chuyen cong tac
khac thi duong nhién théi 1a U uy vién tiy ban kiém tra cdng doan. Uy vién ty ban
kiém tra khéng 1a can bd cong doan chuyen trach khi chuyén cong tac khéc
khong thudc co cau da dugc cong doan cap trén phé duyet thi ban chap hanh
cong doan cling cAp xem xét cho théi ho#c khéng cho théi ity vién iy ban kiém
tra va phai bdo céo xin y kién céng doan cép trén truc tiép.

b. Khi khuyet cha nhiém, phé chu nhi¢m, uy vién Uy ban kiém tra thi ay
ban kiém tra bdo cdo ban chap hanh cling c4p @ xin ¥ kién cong doan cp trén
va thuc hién quy trinh bau b sung theo quy dinh.
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c. Truong hop cin bAu bd sung vy ban kiém tra vugt qué sb lucmg da
dugc cdng doan cap trén phé duyét, phai dugc sy ddng ¥ bang vin ban cla cong
doan cép trén truc tiép.

22. Nhiém vir ciia uy ban’ kiém""t'i'a‘cﬁlig}dban céc cap theo Diéu 30:
22.1. Pinh ky 6 théng va cudi nim, ty ban kidm tra cong doan céic cép

hop thong qua du théo bdo cdo, chuong trinh cong tac kiém tra, gidm sét. Sau d6
hoan chinh trinh ban chép hanh céng doan cung cap.

22.2. Uy ban kiém tra cong doan céc cip lam viéc theo quy ché do ban
chép hanh ciing c4p ban hanh va quy dinh ciia Poan Chu tich Téng Lién doan.

22.3. Béi véi cong doan co sd, nghiép doan co s& c¢6 dudi 30 doan vién,
ngudi dugc ban chip hanh phan céng 1am cong tac kiém tra, gidm sat c6 nhiém
VU sau:

a. Tiép nhan don, thu khiéu nai, t cdo va nghién cir, dé xuét v6i ban
chép hanh, ban thudng vu cong doan co s, nghiép doan co s& giai quyét theo
quy dinh ctia phép lut va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

b. Phat hién, tham muru, dé xuét véi b,an chap hanh, ban thuc‘mg vu céng'
doan co sd, nghiép doan co s& thyc hién kiém tra, gidm sat khi c6 dau hiéu vi
pham Diéu 1é Céng doan Viét Nam, cong tdc quan ly tai chinh, tai san cng doan.

23. Quyén ciia uy ban kiém tra cong doan cic cip theo Pidu 31:

23.1. Uy ban kiém tra duoc chi dong thyc hién quyén klem tra, giam sat
cong doan ciing cdp va cong doan cap dud¢i theo quy dinh tai Piéu 31 Diéu 18 va
quy ché, chuong trinh cong tac klem tra do ban chdp hanh cong doan cung cap
théng qua; kiém tra, giam sat dot xuét khi can bd, doan vién cong doan vi pham
hodc c¢6 d4u hiéu vi pham theo quy dinh.

23.2. Uy ban kiém tra Téng Lién doan va Uiy ban kiém tra lién doan lao
dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong dugc sir dung con dau riéng
déi véi céc van ban, bao cao Ban chép hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan (d6i
véi Uy ban Kiém tra Téng Lién doan); ban chap hanh, ban thuong vu cong doan
cling cAp; huéng dan chi dao ty ban kiém tra cong doan cap duéi; tra 101 y kién
hogic don, thu khiéu nai, t6 cdo thudc thdm quyén giai quyét theo quy dinh.

23.3. Con déu cta Uy ban Kiém tra Téng Lién doan va tiy ban kiém tra
lién doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh trung wong, do van phong
co quan cong doan cung cap quan ly.

24. Khen thirdng ciia cdng doan theo Pieu 32:

24.1. Té chirc cong doan céc cdp, cén b, doan vién cong doan cb thanh
tich va nhimg ngudi khéng phai 1a doan vién céng doan c6 nhiéu cdng hién cho
t6 chic Céong doan Viét Nam, dugc xem xét, khen, thudng, ting Ky niém
chuwong Céng doan, theo quy dinh ctia Poan Chu tich Téng Lién doan.

24.2. Viéc d& nghij khen thuéng clia cc cip cong doan thuc hién theo
Lugt Thi dua khen thuéng, quy dinh vé thi dua, khen thudng va cdc van ban
huéng din cia Poan Chi tich Tong Lién doan.
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25. K luit ciia cong doan theo Picu 33:

25.1. Ky luat mot td chiic cong dodn va cén b, doan vién cong doan phai
dugc xem xét tap thé, dan chi, cong khai va theo quy dinh cta Téng Lién doan.

- 25.2. Cén bj cong doan cép nao khi vi pham, do céng doan cdp d6 xét, dé
nghi cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh ky Juét theo quy dinh.

25.3. Can b, doan vién bi cong doan cép trén xit ly ky luét, duong nhién
dugc thi hanh ¢ noi cén by, doan vién dang sinh hoat cong doan ma khong phai
xem xét, xur ly ky ludt & cap dudi.

25.4. T chirc, can b0, doan vién cong doan phal chip hanh nghiém quyet
dinh k¥ luat. Néu khong dong ¥ y thi c6 quyén khleu nai, nhung khi chua duoc to

chic cong doan co thdm quyén giai quyét van phai chdp hanh nghiém quyét
dinh ky luét d& céng bd.

25.5. Sau 3 thang ké tir khi c6 quyét dinh ky luét, doan vién bi ky ludt co
tién bd, khong tai pham thi quyét dinh ky luit duong nhién chdm dirt hiéu lyc.
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- Miu 6d:

CD CAP TREN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CP KHU CONG NGHIEP.... Péc lip- Tw do - Hanh phic
Sé: /QP-CBKCN vy NGAY ... thdng ... ndm....
QUYET PINH
Vé cong nhin Céng doan co s&
OO 1Y s iisssnsessssssssomsrmnsipssne

BAN THUONG VU CONG POAN KHU CONG NGHIEP...

- Ciin cir Didu 18 Céng doan Viét Nam;
- Cin cir Bién ban Hodi nghj thanh 1dp CPCS....;
- Xét @& nghj cia Ban Chép hanh CDCS....,

; QUYET PINH

: Pidu 1: Cong nhén Cdng doan co sd....., tryc thudc Céng doan Khu cng nghigp..., ké tir ngay
- Cong dodn co 5§ .... ¢ tur cach phép nhén, duge khic con du v mé tii khoan dé giao dich

b tﬁci)iéu 2. Nhiém v, quyén han ctia CPCS... thyc hi¢n theo Diéu 1& Céng doan Viét Nam.

Pidu 3: CDCS....chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh niy c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky.

Noi nhin: - TM. BAN THUONG VU
- Nhu didu 3 (thuc hién); ' CHU TICH

- BGD Cty... (d¢ biét phoi hop);

- Lru: VT CDKCN.
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Mau 6c:

CD CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CBCE s vvisnsdpssamemsanvs Pgc lip- Ty do - Hanh phiic
Sé:  /QP-CDCS ceveeseey NGAY ... thdng ..... ndm ...
QUYET PINH
(V/v két nap doan vién céng doin)
BAN CHAP HANHUBOS ... .cs consssssssinssasssssssnsasonsen

- Cin cir Diéu 18 Céng doan Viét Nam;

- Cin cir Pon xin gia nhép t chitc Céng doan Viét Nam ciia ddng chi .....,

- Cin cir Bién ban hop Ban ChAp hanh Céng doan co s .....ngdy ... thing ... nim.... vé viéc
xét két nap doan vién céng doan;

QUYET PINH

Pidu 1: Chufn y két nap ddng chi ....... vao td chirc Cong doan Viét Nam ké tir ngay ........
(cé danh sdch trich ngang kém theo). .

Pidu 2: Quyén va nhiém vy cita ddng chi.... thyc hién theo quy dinh cia Diéu 1§ Cong doan
Viét Nam, duge b tri sinh hoat theo sy phan cong ciia Ban Chap hanh CDCS.

Pidu 3: Cac Uy vién Ban Chép hanh CDCS, céc td CD (néu cb) va d/c ........ chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH

- Nhu diéu 3 (thuc hién)

Miu 6d:

CP CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(6 3101 . Pic ldp- T do - Hanh phic
sé:  /QP-CPCS covvvesny NGAY ... thdng ..... ndm ...

QUYET PINH
(V/v két nap doan vién cong doin)

BAN CHAP HANH CONG POANCO SO ..........ccccvue.

- Cin cir Diéu 1é Céng doan Viét Nam;

- Ciin cir don xin gia nhép td chitc Céng doan Viét Nam cia tip thé ngudi lao ddng gdm ...
ddng chi dang 1am viéc tai ............

- Ciin ctr Bién ban hop Ban Chép hanh Céng doan co sG ............. ngdy ... théng ... nim ...
vé viéc xét két nap doan vién cong doan;

_ QUYET DINH

Pidu 1: Chulin y két nap ......d6ng chi vao td chirc Cong doan Vigt Nam ké tir ngdy .... (c6
danh sdch kém theo).

Diu 2: Doan vién céng doin dugc két nap theo Quyét dinh ndy c6 quyén va nhiém vy theo
ggn dinhsgﬁa Diéu 1 Céong doan Viét Nam, dugc b trf sinh hoat theo sy phén céng ciia BCH Céng

COSO .cvvuvnn

Diéu 3: Céc liy vién BCH CD, céc 18 CD (néu c6) v ...... dodn vién cb tén tai di i

trach nhiém thi hianh Quyét dinh nay. : ) Vi o6 1t 5001 .

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhén: CHU TICH
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6. Miu s6'6: QUYET PINH CONG NHAN

Miu 6a:
CD CAP TREN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CP KHU KINH TE...... Pjc lip- Ty do - Hanh phiic
s6: /QP-CPKKT vevesseey NGAY ... thdng ..... ndm ...

QUYET PINH
V& cong nhin doin vién cong doan

BAN THUONG VU CONG POAN KHU KINH TE...

- C#n cir Didu 18 Céng doan Viét Nam;

- Can cit Don xin gia nhép Cong doan Vigt Nam ciia déng chi ...;

- Cin cir Bién ban H6i nghj thanh 1ap CDCS...;

-~ Xét d& nghj ciia Ban Chép hanh CBCS....,
QUYET PINH

Pidu 1: Cong nhén ddng chi ....... 12 Doan vién Cong doan Viét Nam, ké tir ngdy .........

Diéu 2: Quy%u va nhiém vy ciia ddng chi.... thyc hién theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam,
durge b trf sinh hoat theo sy phén cdng ciia Ban Chép hanh CDCS...
: Pidu 3: Ban Chip hanh CDCS...va d/c ........ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiu hyc ké tir ngy ky./.
TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
Miu 6b:

CD CAP TREN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CP KHUKINHTE...... Péc lap- Tw do - Hanh phiic
s6: /QP-CPKKT v veeveey NGAY oon. thNg ..... ndm ...

QUYET PINH
V& céng nhén doan vién cong doan

BAN THUONG VU CONG POAN KHU KINH TE. ..

- Cin cit Didu 16 Cong doan Viét Nam;

- Ciin cit Don xin gia nhip Céng doan Viét Nam ciia 100 CNLD dang lam vige tai Cty .....;

- Cin cit Bién ban Hoi nghi thanh lgp CDCS....;

- Xét 88 nghj cia Ban Chép hanh CBCS....,

QUYET DINH _

Piéu 1: Cong nhan 100 CNLD 13 Doan vién Cong doan Viét Nam, ké tir ngdy...thing...nm
20... (c6 danh sich kém theo).

Diéu 2: va nhiém vu ciia dodn vién thyc hién theo quy dinh cia Diéu 1§ Cong doin
Viét Nam, duge b trf sinh hoat theo sy phén cong clia Ban Chép hinh CDCS....

Pidu 3: Ban Chép hanh CDCS... va 100 Doin vién c6 tén tai diéu 1 chju trach nhi¢m thi hinh

Quyét dinh ndy.
Quyét dinh niy c6 higu lyc ké tir ngay ky.
TM. BAN THUONG VU
Noi nhn: CHU TICH
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MAu 5b:

Kinh giri: Ban Vén d{ng thanh lip CPCS Cong ty .........

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phiic

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

(dankh cho tip thé)

i

Sau mét thoi gian fim hidu vé hoat ddng ciia tb chirc Cong doan theo Luit Céng doan va Diéu

1§ Céng doan Vigt Nam, ching t5i 'gdm 100 CNLD dang lam viéc tai

dudi déy) tw nguyén ky tén xin gia nhip t6 chirc Céng doan Viét Nam.
Chiing 5i xin hifu: Chﬁp hanh diing Piéu 1é Cong doan Viét Nam, thyc hién t6t cdc chu

truong, nghj quyét ciia tb chirc céng doan va déng doin phi dau du.

(trong danh sich

Danh séch CNLD tu nguyén xin giai nhdp tb chirc Cong doan Vigt Nam:
Gidi Ngay, Trinh 5 Vi tri Ky tén
rr| Ho | tinh | Dan | thang, v congtic | Thing, | o5 pay
A a phdng/ban/ta nam Vﬁﬂ A "
vatén | Nam/ | toc nim ] Chuyén | LL /dsifohin | cor quan cong
nit sinh Hoc vin mbn CT xuong o doan
1
2
3
100
(Cd thé bé  sung théng tin vao cgt khdc nhu: Qué qudn, noi ¢ hién nay...)
* Téng s6: 100 CNLD ky don xin gia nhip céng doan.
ey Ngay ..... thdng ..... ndm .....
Ngudi 1ap danh sach Dai di¢n ciia nhirng nguwoi ky don gia nhip

(Ky, ghi rd ho tén)
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5. Miu s6 5: PON XIN GIA NHAP CONG POAN

M4iu 5a:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phic
PON XIN GIA NHAP CONG POAN
(danh cho cd nhin)
Kinh giri: Ban Vén djng thianh lip CDCS Céng ty .........

= T80 001 IR, ccvvssinvamimsnmmumassismusaiasenaiann Nam/DE : cooveceereesnsecsssssssessssseses &
- Sinh DEAY .....occrernrrirrrrssnrinserssesaeannes TRO DG £ cssssniesvssssnmnmmininssssensrans
T T N T N S BEORAL 5...oresmmersnermissipssisssiaisiinns
- Trinh @9 :

+ Hoc I et R SR TS DR OP R

F CRUYEN IO ....ceeerrcvinrireseereresssssessssssssssss s it ssassssses

S L35 T IR DT iS5 AR
= T KhAU thUBNE T2 .vvvvusussssasssssssserssssasusennenssssssssssssmamssnasssssssssasssssassasssssenes
= NOT G RIEN DAY ecverereressississcariassssssssssss e s sssasss s ssssssasasssessesss s ssnsasaass

= NGB o cocosisuussssrssassns

- Vj tri cong viéc hién nag:

Sau mot thoi gian tim hiéu vé hoat ddng ciia td chirc Cong doan theo Lut Cong doan va Piéu
1é Cong doan Viét Nam, tdi ty nguyén lam don xin gia nhdp td chitc Cong doan Viét Nam.

'T6i xin hita: Chép hanh diing Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, thyc hién tbt céc chii trvong, nghj
quyét ciia td chitc c6ng doan va d6ng doan phi dau du.

Ngudi lam don
(Ky, ghird ho tén)
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MdAu 4h:

HQI NGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGDPOAN........cccovrunnen Dic lap - T do - Hanh phiic
(déu BCHCD)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Béu cir b sung ny vién Ban Chap hanh Cong doan ............ khoi...... , nhiém ky...

Chiing t6i duge hél nghj Ban Chép hanh Céng doan ....... kho4 ...., nhiém k... nhét tri cir vio
Ban kiém phiéu dé t3 chirc blu cir hinh thirc biéu quyét bd sung Uy vién Ban Chép hanh Céng
doan...khoa ...... , nhiém ky...

Ban kiém phiéu da phd bién thé thirc biu cir dé toan thé hi biét, viéc bau cir duge tién hanh
diing nguyén tic va thé thirc quy dinh. Ban kiém phiéu nhét trf Igp bién ban nhu sau:

- Téng s6 uy vién BCH c6 mit tham gia bucir........ .. ddng chi.
- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia béu ci ......d6ng chi.
- S6 ngudi tmg cir va @ cir b sung ban chép hanh 14 .... ddng chi (c6 danh sach kém theo).

Két qua biéu quyét biu bd sung Ban chip hanh cdng doan..., khéa.... nhigm kj...., gdm
cdc ddng chi c6 tén sau:

1. Déng chi......., dat ty 1é.....
2. Pdng chi........ ,datty 16.....
3. Déng chi........ ,datty 1€.....
(hodic kém theo danh sdch)

Danh séch céic dng chi triing cir Ban chip hanh cong doan..., khéa.... nhiém kj...., dwge
xép theo thir tir ty 18 biéu quyét tir cao dén thip nhw sau:

1. Pdng chi........, dat ty I.....
2. Pdng chi........ ,datty 16.....
3. Pdngchi........, dat ty 1&.....
(hodc kém theo danh sdch)

Bién ban nay lép thanh 02 ban: 01 ban béo cdo céng doan cép trén, 01 ban luru hd so cia Ban
Chép hanh.....

TRUONG BAN BAU CU
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Miu 4g:

HOQINGH] UY BAN KIEM TRA CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN........ccccunennne Péc ldp - Trr do - Hanh phiic
(ddu BCHCD )
BIEN BAN KIEM PHIEU

Biu cir chirc danh phé chi nhiém Uy ban Kiém tra Cong doan...... kho4......, nhi¢m ky...

Chiing t6i dwgc hdi nghj Uy ban Kiém tra Céng doan ..... khod...., nhiém ky.... nhét tri cir vao
Ban bau cir d& td chirc bau cir phé chii nhiém Uy ban Kiém tra ciia Céng doan... kho..., nhiém ky...

Ban bau cir 43 phd bién thé thirc béu cir d& toan thé hoi nghj bd phiéu, viéc biu cir da tién hanh
diing nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bu cir da nhét trf lgp bién ban kiém
phiéu nhir sau:

- S6 luong phé chil nhiém ity ban kiém tra do Hi nghj BCH quyét dinh 12 .... ddng chi. -

- S5 ngudi tmg cir va d& cir chirc danh phé chit nhiém Uy ban Kiém tra 1a ......... ddng chi,
gdm: (danh séch).

- Téng sb phiéu Ban bdu cir phitra ......... phiéu.

- Téng s6 phiéu Ban bu cir thu vé ........... phidu.

«S0 DRSS BODW . os cssvvsmmmamsnsnsnanass phiéu.

- S8 phiéu khng hop 1€ ....eevvevveeeiennane phiéu.

Két qua kiém plu'éu:

- Két qua s phiéu clia timg ngui theo phiéu bau cir nhu sau: (c6 danh séch kém theo).
- Cin cit két qua bdu ciy, c4c ddng chi sau ddy da triing cir ph6 chit nhigm Uy ban Kiém tra ctia
Coéng doan ...... khoA......., nhiém ky...: (danh séch).
- . Bién bén nay lgp thanh 03 ban: 01 ban béo céo cong doan cép trén, 01 ban hru hd so ciia Ban
Chép hanh Céng doan, 01 bén hru hd so Uy ban Kiém tra........ ‘
Lam tai ......... héi......gio........ ngdy ....thang....n&m......

TRUONG BAN BAU CU

47



Maiu 4e:

HQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN........ccccuvrmnrene Pjc ldp - Te do - Hanh phic
(déu BCHCD )
BIEN BAN KIEM PHIEU
BAu cir Chii nhiém U§ ban kiém tra Céng dodn ............ kho4......, nhiém k...

Chiing tbi dugc hi nghj Ban Chép hanh Céng doan ....... khoé ..., nhiém ky... nhét trf cir vao
Ban biu cir 38 td chirc biu cir Chit nhiém Uy ban Kiém tra clia Céng doan...kho4 ......, nhiém ky...

Ban biu cir da phd bién thé thirc biu cir d& toan thé hdi nghj bd phiéu, viéc biu cir da tién hanh
dtng nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban biu cir d4 nht trf 14p bién ban kiém
phiéu nhu sau:

- 88 ngudi img cir va dé cir Chi nhiém Uy ban Kiémtrala ......... dbng chi.
Gém: (danh séch).
- Tng s8 phiéu Ban bdu cir phétra.......... phiéu.

- Téng s6 phiéu Ban bdu cirthu vé ........... phiéu.

-SE phifuhgplé ..ccveeeiiieieeireiie phiéu.

- S6 phiéu khong hgp 18 ....cccvveeecnvrnnnnnnen phiéu.

Két qua kiém phiéu:

- Két qua sé phiéu ciia timg ngudi theo phiéu biu cir nhur sau: (danh sich).

- Ciin cit két qua biu cir, dOng Chi: .....ccocevveecrerrrrsesrscrsssssosecsenens da tring cir Chii nhiém Uy ban
Kiém tra ctia Céng doan ..................... kho4........, shiém ky...:

Bién ban niy 1p thanh 02 ban: 01 ban béo céo cdng doan cép trén, 01 bin hru hd so ciia Ban

TRUGNG BAN BAU CU



Miu 44:

HOI NGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN.......cccoevevnnnnen Pée ldp - Tr do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU
Béu cir Uy ban kiém tra Céng doan ............ kho4......, nhiém ky...

Chiing t6i duge hdi nghi Ban Chép hanh Céng doan .......... kho4 ..., nhiém ky.....nhét trf cir
vao Ban biu cir d& td chirc bau cir Uy ban kiém tra Céng doan....... ..... khoa ...... , nhiém ky...

Ban béu cir 43 phd bién thé thirc biu cir 44 ton thé hoi nghj bo phiéu, viéc biu cir da tién hanh
dfing nguyén thc va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau cir da nhét tri 14p bién ban kiém

phiéu nhir sau: .

- S& Iugng uy vién Uy ban Kiém tra ciia Céng doan .......... khoA......, nhiém ky.... da dugc
hdi nghi BCH quyét dinh ..... ddng chi.

- S& ngudi tmg cir va d& cir vio Uy ban kiém tra Ia ......... ddng chi, gdm: (c6 danh séch kém
theo).

)- Téng s6 phiéu Ban biu cir phétra.......... phiéu,

- Téng s6 phiéu Ban bAu cir thu vé ........... phiéu.

- SO phi€uhop 18 ..oovvvveieeeiciieianee phiéu.

- S6 phiéu khéng hgp 18 .....eevvvverieeeennne phiéu.

Két qua kiém phiéu:

- Két qua s phiéu cia timg ngudi theo phiéu bau cir nhur sau: (c6 danh sich kém theo).

- Danh séch nhitng déng chi tring cir vio Uy ban Kiém tra clia Céng doan ...... kho4..... 1 .....
ddng chi, c6 s phiéu tin nhiém tir cao dén thép nhur sau: (c6 danh séch kém theo).

Bién bin ndy 13p thanh 02 ban: 01 ban béo céo céng doin cép trén, 01 ban hru hd so cia Ban

TRUONG BAN BAU CU
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Miu 4d:

HOQINGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CORGBOAN. .. isveoiossvssreses Pjc ldp - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu ci¥ chirc danh phé chii tich Céng doan ...... 7 — nhiém ky....

Chiing t6i dugc hdi ngbj Ban Chép hanh Céng doan .......... khod .... , nhiém ky...nht tri cir
vio Ban biu cir @& td chirc bau cir chirc danh phé chii tich Céng doan........ khoé ... nhiém ky...

Ban biu cir 8 phd bién thé thirc biu cir d& toan thé hi nghi bd phiéu, viée bau cir d tién hanh
diing nguyén thc va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban béu cir dd nhét tri 1p bién ban kiém
phiéu nhur sau:

- S5 lwong phé chil tich d4 dugc hoi nghj BCH quyét dinh Ia ..... dong chi.

- 88 ngwdi {mg cir va d& cir chirc danh phé chitich1a ......... déng chi.
Gdm: (danh séch).
- Téng s6 phiéu Ban biu cir phitra.......... phiéu.
- Tng s6 phiéu Ban bau ctr thu vé ........... phiéu.
=86 phila Doy 1 ...c.ooiomiosmssmnssnssions phiéu.
-6 phiéu khéng hop 1€ ....ccvveveieeiennnn phiéu.
Két qua kiém phiéu:

- K&t qua sé phiéu cua timg ngudi theo phiéu bau cir nhw sau: (danh séch).

- Cén cir kzt qui bdu cir, céc ddng chi sau dély da trng cir ph6é chi tich Céng doan
evverssseesscssses KNOB..cr..., nhi€m k§.......: (danh séch)

Bién ban nay lap thinh 02 bén: 01 ban bio c4o céng doin cAp trén, 01 bén hru hd so clia Ban

TRUGNG BAN BAU CU



MAu 4c:

HOI NGHY BAN CHAP HANH . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN........oc.o. Pic lap - Ty do - Hanh phiic -
(du BCHCD)

: BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir chirc danh Chii tich Céng doan ......... kho4...... nhiém ky...

Chiing t5i dwgc hdi nghj Ban Chép hanh Céng doan ........ khod ...., nhiém k... nhét trf cir
véo Ban bau cir @ t6 chitc bau cir chirc danh Chil tich Céng dodn. ............... ... . Yook ...

Ban bu cit d& phd bién thé thirc biu cir dé toan thé hoi nghj bé phiéu, viéc bau cir 44 tién hanh
diing nguyén tic va thé thic qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau cir 43 nhét trf lap bién ban kiém
phi€u nhur sau:

- 86 ngudi img cir va d& cit chitc danh Chi tich Céng doan....... 1a ... ddng chi.

GOm: (danh séch).
- Téng s6 phiéu Ban bdu cir phitra ......... phiéu.

- Téng sg phi€u Banbdu cirthuvé ........... phiéu.

-SO phiduhgp 18 ...oovvveeeeeeeeeeerin phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 1 ........................ phiéu.

Két qua kiém phiéu:

- Két qua sb phiéu cia timg ngudi theo phiéu bau cir nhur sau: (danh séch). - .. ‘

- Cin cir két qua biu cir, dOng chi: v...vovevvveeeeereesreressrennes dd tring cir Chu tich Céng doan
esersasseasasesse KNOA......, Bhigm kY......: i . - X

Bién béan ndy 14p thanh 02 bén: 01 ban bdo cdo cdng dodn cép trén, 01 ban luu ho so ciia Ban

Chép hanh.....

7 Lam tai ......... héi......gio........ ngdy ....thing....n4m......

TRUGNG BAN BAU CU
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Maiu 4b:

HQINGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN.....cocermrinserses Pic lap - Trr do - Hanh phiic
(dfu BCHCB)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bhu cir Ban Thudng vu Cong doan......... khoa...... ,nhiém ky.......

Chéng t6i duge hoi nghi ban chip hanh nhét tri cit vio Ban bau cir 42 td chirc bdu cir Ban
Thudng Vit COng doAN......vevvesemsursses sueee kho ......, phiém k¥......... , gbm:

-Pdng chi ......Truongban va ............ uy vién. (c6 danh séch kém theo).

Ban biu cit d phd bién thé thirc biu cir dé toan thé héi nghi bd phiéu, viéc biu cir d& tién hanh
dtng nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau cir 4 nhét trf 14p bién bén kiém
phi€u nhir sau:

- S4 lugng uy vién Ban Thudng vy d& dugc hdi nghi BCH quyét dinh 14 ..... ddng chi.

- 86 uy vién BCH c6 mit tham gia bd phiéu........ . ddng chi.

- T8ng sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu ......ddng chi.

- §6 uy vién BCH {mg cir va 4 cir vio Ban Thuong vu la .... ddng chi (c6 danh sich kém theo).

- Tdng sb phiéu Ban bau cir phétra ......... phiéu.

- Téng s phiéu Ban biu cir thu vé ........... phiéu.
- Séf) phiuhgp 18 .oviveiiinnrieneens phiéu.
- S5 phiéu khong hgpI& ....eovvevuereniveennene phiéu.
Két qua kiém phiéu:

-Két quasb phiéu ct’wi timg ngudi theo phiéu biu cit nhu sau: (c6 danh séch kém theo)

oo Danh géch nhitng ilong chi triing cir vao Ban Thuong vu Céng doan ...... khod . nhié
k... 1];..‘ v .i)gﬁni ch]i, c6 s6 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhw sau: (c6 danh sach kém thco) T
ién i an: § An cép tré -

il y lap thanh 02 ban: 01 ban béo cdo cong doan cap trén, 01 ban hru hd so ciia Ban

Lam tai ......... héi......gid.......ngdy ....thing....n&m

TRUONG BAN BAU CU’
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4. Miu s6 4: BIEN BAN BAU CU’

Miu 4a;
DAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA vr#:r NAM
............................ Pjc lip - T do - i

P ¢ 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU
Béu cir Ban Ch4p hanh Cong doan ......kho4 ..., nhi¢m ky. ...

Chiing t8i dwoc Pai h¢i 14n th.................. . Céng doan ......... S ceaily bdu vao Ban biu cir
dé té chirc bau cir Ban chp hanh Céng doan .............. khod ......, nhigm ky......, gdm:

-Ddngchi...... Treéngban va ........... uy vién. (c6 danh séch kém theo),

Ban bau cir d& phd bién thé thirc biu cir d& toan thé dai hoi bo phiéu, viéc bdu cir 44 tién hanh

dﬁnég nguyén téc va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban biu cir da nhét tri 14p bién ban kiém
phiéu nhir sau: N
- Tong s6 dai biéu chinh thirc duge trigu tap vé dy Dai hai Ia....... dgi biéu
- Tdng s6 dai biéu chinh thirc c6 mit dy Dai hoi ............ dai biéu
- Téng s6 dai biéu chinh thirc tham gia b phiéu ............ dai biéu
- Dai héi%iquyét dinh s6 lugng uy vién BCH..................... khod .......
| TR dong chi. .
- Pai hdi d& nhit trf danh séch bducirgdm ......... ddng chi (c6 danh sach kém theo).
Trong dé:
- t]'ngg - G BT S q&mg chi.
SODBIBE . ...osns Btstseiths - o s esonesd dong chi. _
- Téng s8 phiéu Ban bau cir phét L JR ph{éu.
- Téng sb phiéu Ban bau cirthu vé ........ phxgu.
-SE Phi€ubOPIE -.ovvvoiri s pﬁgu.
- S6 phiéu lghﬁng hgp 16 .80 e R phiéu.
Kéth?; Eé? pﬂ?f“ cﬁa timg ngudi theo danh sich phiéu béu nhu sau: (;::si1 d;nh sach nll:cue;n th;;). o
- 5 ir vao BCH Cbng doan ...... OA...... ,
- Danh séch nhin dor:g chi triing ¢ g
: : thap nhu sau: (c6 danh sach . i hai.
o ﬂ’?lnhf,ﬁ nt:;’;;pdfnﬂ:ﬁnh&& bén: 01 bin béo céo cong doan chp trén, 01 ban luu ho so Dai hdi
mt@i ......... hdi......gid.......ngdy ....théng....nAm...... .
TRUONG BAN BAU CU
A1



MAu 3b:

HOI NGHI BAN CHAP HANH

CONG DPOAN.......cooeer
(dhu BCHCD)

PHIEU BAU CU L
DOAN CHU TICH (BAN THUONG VU) ooocurneneses ,KHOA ......, NHIEMKY....

s a CHUC VU, PON VICONG TAC | pNG ¥ :
STT HQ VA TEN (Déng, céng dodn, chinh quyén) DONG Y

(NZu dai bidu nhdt tri thi danh ddu X vio 6 “dong y” hodc “khong dongy”)

Miu 3c:

HQI NGHI THANH LAP
CONG POAN CO SO....
(chit ky ctia trudng ban van ddng
thanh 14p CDCS)

e PHIEU BAU CU
BAN CHAP HANH CONGPOAN CO SG: ..vvvvvennnn. KHOA I, NHIEM KY.......

STT HOQ VA TR CHUC VY, PON V] CONG TAC :
v " (Ddng, c,éng doan, chinh quyén) PONG Y K:EONG

(Néu dai biéu nhdt tri thi ddnh déu X vao & “dong ¥” hodc “khéng déng y”)




2. Miu s6 2: DANH SACH TRiCH NGANG

DANH SACH TRICH NGANG

BAN CHAP HANH (BAN THUONG VU...) CONG DOAN ........

Ngay, Déng vié ‘
Chizc vy, don thinihnim Dén " (ndm . Y;letn Trih &
STT Ho vatén vi cong tic B toc Qué quén ngp chinh :
Nam | Nit thire) Hoc | Chuyén | Chinh | Ngoai
vin mén trj ngit
1) 2 (3) 4 16| © ) 8 ®) (10) 1) | (12)
TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THU(TING VD)
Ky tén, dong dédu
3. MAu s6 3: PHIEU BAU CU'
MAu 3a:
PAI HOI CONG POAN
"""('ciﬁ'd'é'éiié'é} .....
PHIEU BAU CU
BANCHAPHANH ......ccooeeeeremvnnenns JKHOA ......... ,NHIEMKY........
CHUC VU, PON V] CONG TAC KHONG
STT HQ VA TEN . (Dang, c6ng doén, chinh quyén) DONG Y PONG Y

39

(Néu dai biéu nhat tri thi danh ddu X vao 6 “déng y” hodc “khéng déng y”)




CAC BIEU MAU

1. MAu sé 1: SO YEU LY LICH

SO YEU LY LICH

Anh
(3X4)

- Ho va tén:

- Ném sinh:

- Qué quéan:

- Noi & hién nay:

- Dén tdc:

- Thanh phén gia dinh xut than:

- Trinh d§ gido dyc phd théng:

- Trinh 46 CM, KT, NV:

- Trinh d$ chinh trj:

- N&m tham gia cdch mang:

- Nam tuyén dyng (vao lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép):
- Ngay vao Ping CSVN: Ngay chinh thirc:

TOM TAT NHUNG CONG TAC CHINH

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................

...................................................................................................

XAC NHAN CUA CO 83 NOI CONG TAC
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