	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 32: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 12/2019 TỪ NGÀY 18/3 ĐẾN NGÀY 23/3/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
18/3

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần, giới thiệu sách
- 07h30: Phòng y tế kiểm tra, đánh giá công tác y tế trường học năm học 2018-2019
- Kiểm tra dạy và học
- Kết hợp với TPT nhắc nhở nề nếp đọc sách và trả sách
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Vân, Phương Anh
- Đ/c Lê Thái, Huệ
- Đ/c Soan
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Tổ chức CĐ GDKNS, Chủ đề: Giao tiếp ứng xử tuổi học trò”
- Thu tiền học + Bán trú
- 16h00: Họp HĐSP nhà trường
	- Đ/c Soan
- Đ/c Trang, Vân, GVCN
- Đ/c Hiền
- CBGVNV
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

19/3
	S
	- Dự mô hình điểm “Chiến sĩ nhỏ Điện Biên” tại trường THCS Lê Quý Đôn, Hà Đông
- Kiểm tra chuyên môn
- Kết hợp với CTV nhắc nhở học sinh trả sách đúng hạn
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học + Bán trú
- Các bộ phận tổng hợp gửi báo cáo công tác tháng 3/2019 về VP nhà trường
	- Đ/c Vân
- Đ/c Soan
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
- Các bộ phận
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học + Bán trú
- Làm tranh ảnh, đồ dùng

- Tu bổ sách hư hỏng
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang

- Đ/c Hiền

- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái

	Tư
20/3
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Xây dựng tiết dạy thi GVG cấp TP- Thể dục
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Rà soát số lượng sách mượn trả của học sinh 

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Loan, nhóm TD
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Quản lý tiết học theo TKB

- Nộp Báo cáo công tác tháng 3/2019 về Phòng giáo dục
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Năm
21/3
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Học sinh lớp 8A1, 9A2 dự thi Tin học trẻ tại trường TH Ái Mộ A,B
- Mở cửa cho HS,GV vào mượn sách

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
- Kiểm tra KCSP nhà trường

- Thu tiền học + Bán trú
- Nộp Báo cáo tuyên truyền các Luật đã được Quốc Hội thông qua tại kỳ họp thứ 6 khóa XIV về PGD
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái



	Sáu

22/3
	S
	- Kiểm tra dạy và học

- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng

- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Xây dựng tiết dạy thi GVG cấp TP- Thể dục
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 32. 
	- Đ/c Soan

- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh

- Đ/c Phương Anh

Đ/c Loan, nhóm TD

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

-  Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. Lớp 6A6 vệ sinh ngõ 557, 8A3 vệ sinh nhà xe học sinh, 8A6 đổ thùng rác các dãy nhà
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

23/3
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 32
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                          Nguyễn Thị Diệu Thúy

