	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 36: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 16/2019 TỪ NGÀY 15/4 ĐẾN NGÀY 20/4/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai

15/4
	S
	Nghỉ lễ Giỗ Tổ Hùng Vương
	
	

	
	C
	
	
	

	Ba

16/4
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Phục vụ giáo viên và học sinh mượn trả sách
- Làm sổ sách chuyên môn
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan

- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Thu tiền học + Bán trú
- Làm tranh ảnh, đồ dùng

- Quản lý tiết học theo TKB; Hoàn thiện kế hoạch ngày hội đọc sách
- Lớp 9A5 vệ sinh ngõ 557
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền

- Đ/c Thư
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Tư

17/4
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Mở cửa cho HS, GV vào mượn sách  
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- TPT đưa học sinh sang phường tập luyện
- Quản lý tiết học theo TKB; Hoàn thiện kế hoạch ngày hội đọc sách
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm
18/4
	S
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra nề nếp khối 9
- Mở cửa cho HS, GV vào mượn sách; Trình BGH duyệt Kế hoạch ngày hội đọc sách
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Phương Anh
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
-  Lớp 7A4 vệ sinh ngõ 557
- Thu tiền học + Bán trú
- Nộp danh sách HS chia phòng thi HKII + đánh SBD đến PGD
	- Đ/c Soan
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Soan

	Sáu

19/4
	S
	- Kiểm tra dạy và học

- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng

- Tổng kết sổ sách chuyên môn trong tuần. Vệ sinh thư viện.   
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 36. 
	- Đ/c Soan

- Đ/c Hiền, Thư, Hải Anh

- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

-  Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Dự giờ dạy bổ trợ, tự chọn, dạy thêm
-  Lớp 9A7 vệ sinh ngõ 557, 8A5 vệ sinh nhà xe học sinh.
- Quản lý tiết học theo thời khóa biểu

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan

- Đ/c Vân, Trang, GVCN, HS
- Đ/c Phương Anh

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

20/4
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 36
- TPT đưa HS sang phường
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- TPT đưa học sinh sang phường
	- Đ/c Bình
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                          Nguyễn Thị Diệu Thúy

