	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 42: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 22/2019 TỪ NGÀY 27/5 ĐẾN NGÀY 01/06/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
27/5

	S
	- 9h: Báo cáo lỗi sai trong phiếu báo dự thi vào 10 về PGD (nếu có).

- Nộp Hồ sơ khen thưởng đề nghị xét danh hiệu “Công dân Thủ đô ưu tú năm 2019” về PNV (nếu có)
- Thu tiền học + Bán trú
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Soan
- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền

- GV
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra CSVC
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Trang
- GV
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

28/5
	S
	- Kiểm tra KCSP
- Dự khai mạc lớp Hạt nhân văn hóa do LĐLĐ quận tổ chức
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Trang, GVCN
- Đ/c Bình, Hiền
- GV
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra KCSP

- Nộp BC Kiểm định chất lượng giáo dục về PGD
- Thu tiền học + Bán trú
- Đăng tải công khai “Kế hoạch công tác văn thư lưu trữ giai đoạn 2020 - 2025 và tầm nhìn đến 2030”
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách

- Nộp biểu mẫu đánh giá chuẩn nghề nghiệp HT, PHT, GV về PGD (VB + mail đ/c Sẵn)
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền

- Đ/c Tú

- GV

- Đ/c Hiền

	-  Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Soan
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Diệu Thúy

	Tư
29/5
	S
	- Nộp hồ sơ trường học an toàn về PGD

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, bán trú
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

30/5
	S
	- Gửi mail BC thực hiện các quy định về đạo đức nhà giáo NH 2018 - 2019
- Kiểm tra KCSP

- Thu tiền học + Bán trú
	-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h00: Nhận QĐ điều động coi, chấm thi tại PGD
- Thu tiền học + bán trú
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

31/5
	S
	- Thu tiên học + Bán trú

- Kiểm tra KCSP nhà trường
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. 

- Thu tiên học + Bán trú
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c  Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

01/6
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

