	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 43: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 23/2019 TỪ NGÀY 03/5 ĐẾN NGÀY 08/06/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
03/6

	S
	- Gửi mail + văn bản Biểu 1.1; 1.2; 2.1; 2.2 Đánh giá BDTX đến PGD
- Nộp biểu đánh giá CC, VC, LĐHĐ Năm học 2018- 2019 đến PGD + PNV

- Làm nhiệm vụ coi thi trong kỳ thi tuyển sinh vào 10

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền

- GV được phân công
- Văn phòng
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra KSVC
- Nộp bài dự thi viết về gương điển hình TT Người tốt việc tốt đến LĐLĐ
	- Đ/c Xa Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

04/6
	S
	- 9h30: Hiệu trưởng duyệt kế hoạch tuyển sinh năm học 2019- 2020 tại PGD
- Kiểm tra KCSP
- Thu tiền học, bán trú
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Xa Vân, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Kiểm tra KCSP
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách

- Thu tiền học, bán trú
	- Đ/c Vân
- Văn phòng

- Đ/c Hiền
	-  Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
05/6
	S
	- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, bán trú
	- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

06/6
	S
	- Kiểm tra KCSP

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Vân, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h00: GC chấm thi tại kỳ thi tuyển sinh vào 10 làm nhiệm vụ chấm thi tại địa điểm chấm thi

- Thu tiền học + bán trú
	- GV được phân công

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

07/6
	S
	- 8h30’ Hiệu trưởng Dự Hội nghị tuyên truyền phổ biến kiến thức giáo dục về đảm bảo trật tự an toàn giao thông và văn hoá khi tham gia giao thông tại Hội trường tầng 5 Công an quận
- 10h : UBND Quận kiểm tra, đánh giá việc thực hiện mô hình trường học điện tử 2018 – 2019

- Kiểm tra KCSP nhà trường
	- Đ/c Thúy
- Tú
- Đ/c Xa Vân
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Soan
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. 
	- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c  Diệu Thúy

	Bảy

08/6
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

