	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 44: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 24/2019 TỪ NGÀY 10/6 ĐẾN NGÀY 15/06/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
10/6
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Văn phòng
	- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Kiểm tra KSVC
	- Đ/c Xa Vân
	- Đ/c Lê Thái

	Ba

11/6
	S
	- Kiểm tra KCSP
-  Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Xa Vân, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c  Lê Thái
-  Đ/c  Lê Thái

	
	C
	- Kiểm tra KCSP
- Tập huấn lớp hạt nhân văn hóa
- Kiểm tra CNTT CB – GV – NV 
	- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
- Giáo viên
	-  Đ/c  Lê Thái
-  Đ/c  Lê Thái
-  Đ/c  Soan

	Tư
12/6
	S
	- Kiểm tra CNTT CB – GV – NV
 - Kiểm tra KCSP nhà trường
-  Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Giáo viên

- Đ/c Vân, Trang
- Đ/c Hiền
	-  Đ/c  Soan

- Đ/c  Lê Thái
- Đ/c  Lê Thái

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
-  Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
- Tập huấn văn thư lưu trữ tại UBND Quận Long Biên
	- Đ/c Soan
- Đ/c Vân, Trang
- Văn phòng
- Đ/c Hiền + Lê Thái
	- Đ/c  Soan
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Lê Thái
- Đ/c  Lê Thái

	Năm

13/6
	S
	- Kiểm tra KCSP

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách
	- Đ/c Vân, GVCN
- Văn phòng
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Lê Thái

	
	C
	-  Tập huấn lớp hạt nhân văn hóa
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách
	- Đ/c Hiền
- Tổ văn phòng
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Sáu

14/6
	S
	- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách
	- Đ/c Xa Vân

- Văn phòng
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. 
	- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c  Lê Thái

	Bảy

15/6
	S
	
	
	

	
	C
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