	 PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN 13 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 06/11 ĐẾN NGÀY 12/11/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

06/11
	S
	- CC: Hưởng ửng “Tuần Pháp luật”
- Thi GVG cấp Quận môn Ngữ Văn
	CB,GV,NV,HS
Đ/c Âu Dung
	BGH
Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h30’: Bắt thăm thi GVG
- Rút kinh nghiệm thi GVG
	Đ/c Lệ
Đ/c Âu Dung, GV
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Ba

07/11
	S
	- Dự tập huấn phòng chống đuối nước tại Ba Vì (ngày 07,08/11)
- Kiểm tra nền nếp chuyên môn, học tập
	Đ/c Ánh TD
GV, HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Dự giờ GV 
	GV,HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư

08/11
	S
	- Nộp đề kiểm tra theo kế hoạch
	GV
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Sinh hoạt nhóm chuyên môn – Ngày chuyên môn
- Kiểm tra hành chính
	Tổ (nhóm) CM
GV,NV
	Đ/c Ngọc Anh
Đ/c Hà
	

	Năm

09/11
	S
	- Thi GVG cấp Quận môn Lịch Sử
- Nộp hồ sơ, báo cáo về PGD
	Đ/c Hường
Đ/c Tuấn
	Đ/c Ngọc Anh
Đ/c Hà
	

	
	C
	- Dự giờ GV 
	GV,HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Sáu

10/11
	S
	- Duyệt, phôtô đề kiểm tra

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Đ/c Ngọc Anh, Tuấn

Theo phân công
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh trường học
	Đ/c Nga
	Đ/c Hà
	

	Bảy

11/11
	S
	- Kiểm tra hoạt động thư viện
	Đ/c Hà TV
	Đ/c Hà
	


