PHONG GD&PT QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THUQNG THANH Péc lap — Tur do — Hanh phic
sé: 19 /QD-THCS TT Long Bién, ngay 5 thdng 01 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh cic quy trinh gidi quyét cong vige ndi bj tai nha truong

HIEU TRUONG TRUONG THCS THUQNG THANH

Can cir Hudng dan sé 04-HD/QU, ngay 28/3/2016 cua Quan uy Long
Bién huéng dan xdc dinh danh muc cong viée va xdy dung quy trinh giai quyét
cong viéc ndi bo;

Can ctr Thong bao két luan sb 401-TB/QU ngay 17/8/2017 ctia Thuong
true Quén Uy Long Bién vé viée thyuc hién nhiém vu nim hoc 2017-2018;

Thye hién Cong vin sb 97/PGD&DT, ngdy 18/9/2018 cia Phong
GD&DPT quén Long Bién v/v Ban hanh cac quy trinh giai quyét cong viéc ndi
bé tai nha truong;:

Xét dé nghi cua Ban lién tich;

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh 03 quy trinh giai quyét céng viéc ndi bd truromg THCS
Thuong Thanh

- Quy trinh thyc hién chuyén de.

- Quy trinh thi Gido vién gioi.

- Quy trinh thi Hoc sinh gioi.

Piéu 2: Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3: Hiéu trudng, Ban giam hiéu, Cong doan, Céc tb chirc doan thé, gido
vién va nhan vién trong nha trudmg chiu trach nhiém thi hinh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3: (dé th/hién)
- Luu VP,




PHONG GD&DT QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THUQNG THANH Pic lip — Ty do — Hanh phiic

Thwong Thanh, ngay 25 thang | ndm 2018

QUY TRINH
THU'C HIEN CHUYEN DE NAM HQC 2017-2018

I. Muc dich:

Quy trinh, trinh tur, né1 dung trach nhiém cua cac bd phén, ca nhén lién
quan trong viéc t6 chire thuc hién chuyén dé cip truong.

I1. Pham vi dp dung:

- Ap dung trong céc t6 chuyén mén truong THCS Thugng Thanh.
IL, Tai li¢u vién dén:

- Luat gido duc sira d6i ndm 2009.

- biédu lé truomg MN, TH, THCS do Bo GD&DT ban hanh.

- Huéng dan vé viée thue hién chuyén dé

IV. Thuit ngir, ky hiéu:

- Ho so ggim:

+ Ké hoach thue hién Chuyén dé
+ Phiéu du gid

+ 86 sinh hoat chuyén mon

- Céc chir viét tat:

+ T truong chuyén mén (TTCM)
+ Gido vién (GV)

+ Chuyén mén (CM)

+ Chuyén dé (CP)

V. Noéi dung Quy trinh;
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PHONG GD&PT QUAN LONG BIEN

TRUONG THCS THUQONG THANH

I. Muc dich:

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phiic

~ QUYTRINH
THI GIAO VIEN GIOI NAM HOQC 2017-2018

Thuegng Thanh, ngay 235 thdng I ndm 2018

Quy trinh, trinh tw, ndi dung trach nhiém cia cic bd phan, c4 nhan lién
quan trong vigc to chire thi gido vién gidi cip trudng.

I1. Pham vi ap dung:

- Ap dung trong cac td nhom chuyén mén truong THCS.

I11. Tai liéu vién din:

- Luat gido duc stra déi nim 2009.

- Diéu 1¢ truémg MN, TH, THCS do Bé GD&DT ban hanh.

I'V. Thuit ngir, ky hiéu:

- Ho so gfim:

+ Ké hoach té chic thi GVG
+ Danh sach GV déng ky thi
+ Phiéu chidm thi GVG

+ Két qua thi GVG

- Céc chir viét tit:

+ T6 truong chuyén mén (TTCM)
+ Gido vién gioi (GVG)

+ Gido vién (GV)

+ F16i dong su pham (HDSP)

V. Noi dung Quy trinh:
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PHONG GD&DT QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THUQONG THANH Poc lip — Ty do — Hanh phic

Thwong Thanh, ngay 25 thdang 1 nam 2018

QUY TRINH
THI HQC SINH GIOI

I. Mue dich:

Quy trinh, trinh tu, ndi dung trach nhiém cua céc bd phan, ca nhén lién
quan trong viéc to chire thi hoc sinh gioi cap truong.

II. Pham vi ap dung:

- Ap dung trong céc truong THCS.

111, Tai liéu vién dan:

- Ludt giao duc sua déi nam 2009.

- Piéu 1é truong MN, TH, THCS do Bd GD&DT ban hanh.
IV, Thuat ngir, ky hiéu:

- Ho so' gom:

+ K¢é hoach boi dudng HSG

+ Ké hoach day hoc

+ Danh sach HS

+ Danh sach GV day

+ S theo doi day HSG

- Cic chir viét tat:

+ Té trudng chuyén mon (TTCM)
+ Giao vién (GV)

V. Noi dung Quy trinh:
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