UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THUQNG THANH Dgc l4p - Tw do - Hanh phiic
Sé: 305 /QP-THCS TT Long Bién , ngay 22 théng AOncim 2018
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché thuyc hién din chi trong hoat dong clia nha truwong
HIEU TRUONG TRUONG THCS THUQONG THANH

Cén ctr Chi thi 30-CT/TW ngay 18/02/1998 ctia B Chinh Tri vé x4y dung
va thyc hién Quy ché din chi & co so; Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu vé Thuc hién din chi trong hoat déng cia co quan
hanh chinh Nha Nudc va don vi su nghiép cong lap; Thong tw sb 01/2016/TT-
BNV ngay 13/01/2016 ctia B§ Noi vu Huéng din mot s noi dung ctia Nghi dinh
s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh ph;

Cén ctr Quyét dinh sb 04/2000/BGD&BT ngay 01/03/2000 ciia Bd trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha trudng;

Can cir Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 ciia B
GD&DT ban hanh Quy ché thyuc hién céng khai déi véi co s& gido duc va ddo tao
thudc hé théng gido dyc quéc dan;

Cén cr Huéng dan lién tich s6 3421/HDLT-SGD&DT-CDN ngay 14/8/2018

cua S¢ Gido duc va Dao tao va Céng doan nganh Gido duc Ha Noi vé viéc T chirc

HGi nghi can b9, cdng chirc, vién chirc ndm hoc 2018 - 2019;

Cin ct Huéng dan s6 09/HD- PGD&DT ngdy 17/9/2018 cia Phong
GD&DT quén Long Bién hudng dan xay dung thuc hién QCDC va QC thuc hién
cong khai trong nha trudng;

Cin ctr vao Diéu 18 truong THCS;

Cin cr Nghi quyét Hbi nghi cén bg vién chitc ndm hoc 2018 - 2019 cia
truong THCS Thugng Thanh,

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chi trong
hoat ddng ctia nha trudng gdm c6 6 chuong, 31 didu.
Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky dén thoi gian ban hanh, chinh
stra QCDC méi clia ndm hoc 2018 - 2019.



Diéu 3. Ban Gidm hiéu, Ban chap hanh céng doan, cén b, gido vién, nhén
vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh truéng THCS Thuong Thanh ¢6 trdch nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Ban chi dao QCDC nganh GD&BDT Quén; (Dé Bc)

- Ban chi dao QCDC nha trudng; (Dé chi dao)

- Cén b9, gido vién, nhan vién nha trudng; (Dé th/hién)
- Hoc sinh, phu huynh hoc sinh; (Dé th/hién)

- Luu VP. (02)




QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 308 /OP-THCS TT ngay 22 théngAo ném 2018
cua Hiéu truong truong THCS Thuong Thanh)

) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich viéc thuc hién déan chu trong nha truong.

1. Thuc hién dan chu trong nha truong nhim thyc hién tét nhat, c6 hiéu qua
nhit nhiing didu Luét Gido duc quy dinh theo phuong cham "Dén biét, dan ban,
dan lam, dan kiém_tra" trong cac hoat dong ciia nha trudong théng qua céc hinh thuic
dan chu truc tiép, dan chu dai dién; dam bao cho céng dén, co quan, t6 chie duoc
quyén gidm sét, kiém tra, déng gop y kién tham gia x4y dung su nghiép gido duc,
lam cho gido duc thuc sy la ctia dén, do déan va vi dén.

2. Thuc hién dén chu trong nha truong nham phat huy quyén lam chu va huy
dong tiém nang tri tué cua hiéu trudng, nha gido, nguoi hoc, ddi ngli can bd, cdng
chtic trong nha trudng theo luat dinh, gbp phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong
trong moi hoat ddng ctia nha trudong, ngén chédn cac hién tugng tiéu cuc va t€ nan
xa hoi, thuc hién nhi€ém vu phat trién giao duc phu hop v6i duong 181, chu truong
cua Dang va luat phap Nha nudec.

Dicu 2. Nguyén tic thuc hién dén chu trong nha trudng.

1. M& rong dan chil phai dam bao cé su lanh dao cta t6 chic Pang Cong san
Viét Nam theo nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién tréch nhi€ém cua Hiéu
trudng va phét huy vai trd cla céc td chire, cac doan thé trong nha trudng.

2. Thuc hién déan chi trong nha trudng phtt hop véi Hién phép va phap luét;
quyén phai di dai véi nghia vu va trach nhiém; dan chi phai gin lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong.

3. Xt ly nghiém minh nhiing hanh vi loi dung déan chi, xdm pham quyén tu
do dan chii 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

Diéu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhiing noi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu

trong hoat dong cua trudong THCS Thuong Thanh.



Chuong II
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
MUC 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, HIEU PHO

Dicu 4. Hiéu trudng 1a ngudi do co quan nha nude ¢é thAm quyén bd nhiém,
chiu trdch nhiém quén ly cdc hoat dong cta nha truong. Hiéu truéng ¢ trach
nhiém:

1. Quén ly diéu hanh moi hoat ddng cua nha trudng, chiu trach nhiém trude
phap ludt va cép trén v& toan b hoat dong ciia nha truong.

2. T6 chirc thyc hién nhiing quy dinh v& tréch nhiém ctia nha trurong, nha
gido, can bo, cdng chire, clia nguoi hoc trong Quy ché nay.

3. Léng nghe va tiép thu nhiing y kién cta cé nhan, t6 chirc, doan thé trong
nha trudng va ¢ céc bién phép giai quyét ding theo ché do, chinh sch hién hanh
ctia nha nudc, theo ndi quy, quy ché, didu 18 ctia nha truong va phi hop véi thdm
quyén, trach nhiém dugc giao cho Hiéu truéng. Trong trudng hop vuot qué thim
quyén giai quyét ctia Hiéu truéng thi phai thong béo cho ca nhan, td chic, doan thé
trong nha trudng biét va bao cdo 1én cép trén.

4. Thuc hién ché dd héi hop theo ding dinh ky, nhu hop giao ban, hop hdi
dong tu van, hoi nghi can bd, cong chic hang nam.

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nuéc; cong
khai cdc quyén loi, ché 8, chinh séch va viéc dénh gia dinh ky déi véi nha gido,
can bg, cong chirc, nguoi hoc.

6. Guong mau, di du trong viéc ddu tranh chéng nhitng bidu hién khéng dan
chi trong nha trudng, nhu: clra quyén, sich nhiéu. thanh kién, tru dap, gidu diém,
bung bit, lam sai sy that, lam tréi nguyén tic va nhiing biéu hién khong déan chu
khac.

7. Thuc hién nghiém tic nguyén téc tap trung dan chu trong quan ly nha
treong. Phoi hop chit ch& véi céc t6 chirc, doan thé, cac c4 nhan trong nha truong,
phat huy dan chii trong t6 chirc hoat déng ctia nha trudng.

8. Bao vé va gift gin uy tin ctia nha trudng.



9. Hudng dan, dén dbc, kiém tra hoat dong cua cdp dudi truc tiép trong viée
thyc hién dén chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cép duéi theo thim
quyén dugc giao.

10. Phéi hop véi t6 chic cong doan td chire tot : Hoi nghi can bd cong chiic
vién chirc mdi nim mot 14n theo quy dinh. T chtic chu tri céc cude hop hoi déng
su pham, hop lién tich theo quy dinh chitc mbi ndm mat lan theo quy dinh clia nha
nude. Panh gia két qua thuc hién nhiém vu dugce giao.

Noi dung ctia Hai nghi cén b, céng nhén, vién chirc, gdm:

a) Kiém diém viéc thuc hién cc nghi quyét, chu truong, chinh sach cau
Dang, phap luét ctia Nha nude c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu clia co quan,
don vi; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi cén bd, cong chirc, vién

chirc trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co

quan, don vi; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi ding dau co

quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang ndm; thao ludn, ban bién
phap thuc hién ké hoach cong tac nam tdi cia co quan, don vi;

b) Nguoi ding déu co quan, don vi ling nghe ¥ kién déng gép, phé binh ctia
cén bg, cong chirc; giai dap nhiing thac mac, kién nghi cia cén bd, cong chirc, vién
churc;

c) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi ; phat dong phong
trio thi dua v& ki két giao udc thi dua gitta ngudi ding dau co quan, don vi véi td
chuc, cong doan; i ik |

g ~ d) Ban céc bién phap cai 11er1 dueu klen lam viéc, ning cao d0‘1 song cua can
b0, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi;

d) Ban Thanh tra nhan dan cua co quan, don vi bdo cdo cong tac bau Ban
Thanh tra nhan dén theo quy dmh clia ph'lp luat;

¢) Khen thuéng cdc nhan, tdp thé ctia co quan, don vi ¢ thanh tich trong
cong tac.

11. Chi dao viéc bb tri noi tiép dén, thuc hién viéc tiép dan va td chic hom
thu gép y; chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh cta trudong cung dai dién

Ban Thanh tra nhén dén hang tudn mé& hom thu gdp y, nghién ctru va dé xuét giai



quyét céc y kién gbp y duoc gui dén, bdo cédo Hiéu truéng dé dé ra nhing bién
phap hop ly nham tiép thu va giai quyét céc y kién gop y.

12. Kip thoi xfr li ngudi ¢ hanh vi can tré viée thue hién dan chi trong hoat
dong cua trudng va nguoi c6 hanh vi tra thu, tra ddp cdn bd cdng chiic vién chirc
khiéu nai td céo, kién nghi theo quy dinh ctia phéap luét.

13. Danh gid mic hd hoan thanh céng viéc cia PHT, TTCM, GVCN,
GVBM hang thang, cubi ki.

Dicu 5. Nhitng viéc Hiéu truéng phai ldy y kién tham gia dong gbp xay dung
clia c4c c4 nhan hodc céc t6 chic, doan thé trong nha truong trude khi quyét dinh:

1. Ké hoach phét trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ciru khoa hoc va céc hoat
dong khac cia nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly ddo tao, nhitng van d& vé chirc nang, nhiém vu cta cac td
chtrc bd mdy trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d6 chuyén moén, nghiép vu
cua nha gido, can bg, céng chirc.

4. Ké hoach x4y dung co so vat chét clia nha truong, cac hoat dong dich vu
cua nha trudng.

5. Céc bién phép t6 chirc phong trao thi dua, khen thudng hang nam, 18 16i
lam viéc, x8y dung ndi quy, quy ché trong nha trudng.

6. Céc béo céo so két, tong két theo dinh ky trong ndm hoc.

Diéu 6: Trach nhiém ctia Hidu phé.

1. Hiéu ph¢ 1a ngudi tham muu, gitp hiéu trudng nhiing coéng viée duoc
giao nham dua sy phat trién ciia Nha trudong di lén.

- Hiéu pho truc tiép giai quyét cac van dé c6 lién quan téi cdng viéc minh
phu tréch, Lang nghe ¥ kién ciia moi ngudi, giai dép, giai quyét céc vén dé c6 lién

quan t61 Nha truong trong pham vi cho phép. Tham gia gop y voi moi nguoi, vai
hiéu trudng.

- Gitp Hiéu truéng phy trach va diéu hanh hoat dong chuyén mén va céc

trong Nha trudng.



- Chiu trach nhiém trudc hi¢u trudng vé chét luong cong tac day va hoc, ndi
dung cdc hoat dong chuyén mon, chét luong vﬁn.hoé trong Nha trudng va cac
nhiém vu khac khi dugc phén cong.

- Can ¢t vao ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc ctia Nha trudng dé Xay
dung ké hoach chi dao chuyén mén nam hoc, tirng hoc ki, thang, tudn. Cin clr vao
tinh hinh thuc té ctia Nha truong theo timg giai doan x4y dung ké hoach chi dao
phtt hop sét thuc té.

- Thudng xuyén kiém tra dénh gia, rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day ctia gido vién, hoc tdp clia hoc sinh. Gidm sat, chi dao hoat dong t6 chuyén
mon c6 hiéu qua.

- Cht dong tham muu t& chire cdc phong trao thi dua, bdi dudng hoc sinh
gidi gido vién giodi, nang cao chit luong gido duc.

- Phu trach qué’ui Iy co s& vat chit khi duoc phan cong. Chi déng tham muu

voi hiéu trudng ké hoach dAu tu mua sém, stra chita, ndng cidp CSVC nhiing trang

thiét bi can thiét phuc vu hoat déng gido duc trong nha trudng .

MUC 2. TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 7: Trach nhiém chung.

1- Hoén_thémh moi nhiém vy duge giao theo tung thoi gian quy dinh Tuén,
1hang, hoc ky, nam theo quy dinh cua Luat Gido duc i e

% Thuc hzen nghlem tuc moz quy.. che quy, dmh cua tli{lémg, Nganh. Thuc
thI‘l txet klem chong lang ph1 va  dam bao théng tin chmh Xac kmp thoi; thyc hién
nghia vy, dao dic, vin héa giao tiép, quy tic tmg x{, nguyén tic trong hoat dong
nghe I'l”hlep va nhung vige khong duge lam theo quy dinh cta Phap luat.

B Chlu trach nhlem ‘au’oc phap Iuat trude nguoi phu tréach truc tlep VA trude
ngudi dimg déu trong co quan, don vi vé viée thi hanh nhiém vu ctia minh.Déi véi
vién chirc dugce quyén tir chéi thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh
ctia phép luat, dugc quyét dinh vin dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viéc,
nhiém vu duoc giao.

4- C6 trach nhiém tham gia dong gop ¥ kién xdy dung nhiing ndi dung theo

didu 5 trude khi hiéu trudng quyét dinh.
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5- Nghiém thc thuc hién phé binh va ty phé binh phét huy wu diém, co bién
phap stra chita khuyét diém, thang gop y xdy dyng noi bd nha truong trong sach
virng manbh.

6- Béo cdo ngudi cé thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong ctia co quan don vi.

Didu 8: Tréch nhiém cia tirng thanh vién trong hdi dong nha trudng

1. Tréch nhiém ciia tong phuy tréch

- Tham muu va gitip Hiéu truéng chi dao truc tiép cac hoat dong déi, sao nhi
ddng, hoat dong giao duc dao durc trong Nha trudng.

- Can ctr vao nhiém vu nim hoc, ké hoach hoat dong d6i, sao ctia hdi df")ng
cap trén dé x4y dung noi dung, bién phép, trién khai néi dung, hoat dong cho phu
hop véi truong dé dat hiéu qua cao.

- Kiém tra, dénh gia thi dua két qua cia cdc hoat dong da tridn khai, didu
chinh hoat déng cho pht hop cén thiét.

- Chiu trich nhiém truéc Hiéu trudng vé két qua cong viée phy trach. Vé
linh vuc cong tac doi.

2. Ké todn - vin phong

a) Ké todn :

Tham muu cho Hiéu trudng t6 chirc didu hanh thu chi tai chinh, tai san cta
Nha truong ddm bao nguyén tic c6 hiéu qua.

- Quan ly hd so chiing tir tai chinh. Hd so ching tir hop ly, r6 rang, ding
nguyén téc. Tai chinh cép nhat.

- Dam béo chi tra ding quy dinh.

- Chiu trach nhiém truéc Higu trudng, trude phdp ludt vé nguyén tic ché do
tai chinh clia Nha truong va tai san cia Nha trudng.

b) Vin phong ;

- Xay dung ké hoach cuia td, hang théng ra sodt cdc hoat dong cua td, rat
kinh nghiém nhiing tdn tai, khac phuc kip thoi.

- Nhén vién van phong chiju trach nhiém dédnh may céc vin ban chung cua

nha truong.



- Thuc hién diy du cdc quy dinh ctia van phong nhu : Thudng tryc, béo céo
thong ké hd so va luu trl cac bao cao hd so cia Nha trudng ding nguyén téc.

- Giao nhan cdng van, ghi chép ddy du clp nhat sb cong vin di dén.

- Théng tin hai chiéu véi cép trén khi va chi khi Ban gidm hiéu diéu hanh
_yéu cau.

- Ldy st sb6 hang ngady va bdo cdo si sb hang ngay ciing nhu cudi théang cho
Hiéu truéng hodc Hiéu pho thuong tryc.

- Hoan toan chiu trach nhiém vé& van dé thong tin béo cdo dung lich ding
thoi gian quy dinh cua té chie.

3. Thit qup, y té, thur vién, DDDH:

a) Thu quy .

- Quan 1y tién mit cua uuong, kxem ke quy hang thang.

- Thu tién, chi tién ra khi va chi khi c¢6 chit ky duyét ch1 hO"lC tam Urng cua
Hiéu trudng.

- Thu va chi phai ¢é day du chit ky ctia ngudi ndp ho‘e}c. hgu‘éri linh.

b) Thw vién - dé dimg :

- Quan ly sach gido khoa, thu vién, dd dung cé sb sach rd ra‘nﬁg khoa hoc, cap
nhat. | _

- Chu dong c6 ké hoach dé nghi tham muu ting cudng cd s& vat chat cho thi
nghiém va thu vién. Kiém tra st dung dlé dung céc 16p, bao cao dugc chinh xac khi
Hiéu trudng yéu cau.

- Pap tmg moi yéu cdu v& sach gido khoa, tai lidu do dung cho gido vién,
hoc sinh trong diéu kién c6 thé.

- C6 ké hoach t6 _chfr_c tb cdng tdc thu vién hoat dong tét.

—.Chiu trach nhiém vé sb tai san quan 1y phu trach.

- Thudng xuyén c6 ké hoach bao quan lau chii cac d6 dung day hoc.

- Ghi chép cap nhat céc loai hd so sb séch theo quy dinh

- Kiém ké sdch truyén, dd dung hang nim. C6 ké hoach tu stra, bd sung.

¢) Yié:

d 1 T A L.



C6 du hd so theo yéu cau. Lap 36 theo dai kham chita bénh cho hoc sinh va
can bd vién chirc nha truong. Xay dung ké hoach kham bénh dinh ky cho hoc sinh;
ké hoach phong chdng dich bénh theo mua.

Phéi hop cling chi hdi chit thap d6 dé xdy dung ké hoach cham lo cho hoc
sinh ¢6 hoan canh khé khan, hoc sinh bi khuyét tat hodic c6 bénh hiém nghéo.

Thuong xuyén cé mét & phong truc Y té dé giai quyét va xir 1y cée trudng
hop tai nan, thuwong tich bat thuong xay ra.

Tham muu dé xuét véi nha trudng ké hoach mua thém thudc, bong bang dé
phuc vu va chim séc stc khoe ban ddu cho hoc sinh va cén bd vién chic nha
truong.

Kiém tra dénh gid vé sinh truong theo chuan y té.

4. T6 trudng chuyén mén

- Can ctr vao ké hoach nam hoc, hoc ky, thang va tinh hinh thuc té cla to,
khéi truong cung t6 cu thé hod céc noi dung cac chi ti€u, céc bié€n phap thuc hién
theo ndm hoc, hoc ky, thang, tudn nhim thuc hién t6t nhiém vu gido duc.

- Céan clr vao nhu cdu co s vat chét, bdi dudng chuyén mon dé dé& xuét véi
giam hiéu hd tro tao diéu kién cho hoat dong gido duc va céng tac bdi dudng
chuyén mén cua to.

- T6 trudng kiém tra, don déc, dong vién, nhic nho td vién thuc hién quy
ché chuyén mén, chi nhiém. Xép loai chuyén mén, xép loai td vién qua dot kiém
tra, thang, hoc ky, nam hoc. Giai quyét céc van dé trong trong vi pham quyén han.

- T6 trudng chuyén mén c6 ké hoach du gid gbp ¥ cho to vién nang cao
nghiép vu.

- T trudng chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong sinh hoat tb chuyén
mon, ho so chuyén mén va chat luong hoat dong toan dién ctia té minh phu trach.

- Ty dénh gi4, xép loai hang théng theo quy dinh, danh gia mic do hoan

| thanh nhiém vu ctia GV trong tb

5. Gido vién truc tiép giang day va chii nhiém.

- Thuc hién c¢6 chét luong hoat dong giang day, gido duc theo sy phéan cong;
tich cyc cdc hoat dong khac clia nha trudng, clia nganh va dia phuong té chue.

Khong phat ngén, gidng day hodc cé hanh vi xuyén tac nédi dung gido duc, chu



truong dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phép luit ctia Nha nuéc. Chiu_ trach nhiém
vé chét luong van hod, chit lugng dao dirc va céc hoat dong khac ciia 16p gidng
day phu trach : _

- T4 chue cho tép thé 16p tham gia céc hoat dong gido duc toan dién cta lop,
clia trudong . Quan tAm boi dufmg hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu.

- Str dung va bdo quan tai san dugc giao ctia I6p ¢ hiéu ..q.llllé.

- Thyc hién thu chi theo quy dinh cong khai, diing thoi han,

- Thuc hién tét quy ché chuyén moén, sinh hoat chuyén mén, boi dudng
chuyén moén.

- Hanh vi ung xur, néi ning cta gido vién phai chudn muyc, trang phuc cia
gido vién phai chinh t& phit hop véi hoat dong su pham. .

- Khéng xtic pham nhan pham, danh dy, than thé cta hoc sinh, ddng nghiép
va ngudi khéc. Khong tiéu cuc trong hoc tap, kiém tra, thi cir. Khéng cb y danh gia
sai két qua hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh. Khong ép budc hoc sinh hoc thém dé
thu tién.

- Khéng b gioy , bé budi day, tuy tién cét xén chuong trinh gido duc.

- Bao v€ uy tin cua nha truong, cla Idéng nghi€p _

- Tich cuc phong chéng céc té nan x& hdi, thuc hién tt an toan giao thong.
Khong gay roi trét tu truong hoc. Khong mang vii khi, chit chay nd, cic loai hod
chat doc hai vao truong hoc. Khéng st dung dién thoai di dong kh1 dang giang day
va du hop.- Cén ctr vao chi tiéu, ké hoach ndm hoc cua truong theo ca nam, hoc
ky, thang va tinh hinh thyuc té ctia 16p dé xay dung ké hoach cdng tac chi nhiém,
cdng tdc chuyén moén cho phi hop c6 hiéu qua cao nhét.

- Tu dénh gia, xép loai mtc d6 hoan thanh cong viéc hang thang theo quy
dinli iq ;

Ditu 9: Nhirng diéu nha gido cAn bd cong chire dwge biét, dwge tham gia
y kién.

1. Thyc hién chi truong, chinh sach clia DPang va phép luét ctia Nha nudc,
ké hoach cbng téc hang ndm cia co quan don Vi.

2. K€ hoach cong tac hang nam ctia trudng



3.Viéc t6 chirc phong trao thi dua cta co quan don vi, bdo cdo so két, tong
két ctia trudng.

4. Céc bién phap cai tién to chirc, hoat dong 1& 161 lam viéc, phong chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sich
nhiéu dan.

5. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bodi dudng can bg, cong churc, vién chirc,
béu etr, b6 nhiém cén bo, cong chure, vién chirc.

6. Thuc hién ché dd, chinh séach lién quan dén quyén va loi ich cia céan bo,
cong chuc vién chic.

7. C4c ndi quy, quy ché cia don vi.

Diéu 10: Nhitng viéc can b cdng chiic, vién chire giam sat, kiém tra.

1. Thyc hién chu truong, chinh sach cau Pang va Phap luat clia Nha nude,
ké hoach cdng tdc hang nim cia truong.

2. St dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach ché dd quan li sir dung
tai san cua co quan don vi.

3. Thye hién ndi quy, quy ché cua trudng

4. Thuc hién céc ché do chinh sach ctia Nha nuéc vé quyén loi ich cua can
b9, cong chure, vién chirc trong nha trudng.

5. Giai quyét khiéu nai té céo trong ndi b trudng.

Pidu 11: Nhitng viée phai cong khai dé cén bd cong chite, vién chire biét:

* Noi dung cén cong khai:

L. Chu truong chinh séch cuia Pang va Phap ludt ciia Nha nudc lién quan
dén cong viée truong.

2. K& hoach céng tac hang nidm, hang quy hang thang cua truong

3. Kinh phi hoat déng hang nim bao gdm céc ngudn kinh phi do nha nuéc

cdp va cic ngudn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hang nim cta co quan don vi;
tai san, trang thiét bi ctia co quan, don vi, két qua kiém todn.

* Cong khai vé co s& VAt chét:

- Céng khai dién tich dat truong, dién tich phong hoc san choi, cac phong

lam viéc khac.



- Cong khai danh ch sach gido khoa, sdch tham khdo, céac loai_te_lp chi, béo
dat mua hang quy. by

- Cong khai tiéu chuan van phong pham

- Cong khai cac néi quy, quy dmh su dung tai san cua nha truong (dién
thoai, doc va muon sich thu vién nha truO’ng) danh muc dd dung day hoc. Noi quy
bao quan d6 ding day hoc, sir dung va bdo quan hé thdng chibu sang.

* Cam két trach nhiém

- Néu sir dung tai san nha truong trong gid giang day hodc nghién cru ma
hu hai thi tuy theo théi d¢, trach nhiém, tuy nguyén nhéan gy ra hu hai ma ban
quan ly co s& vét chét dinh mic boi thudng.

- Néu thué muon tai san cla nha truong dung cho viée riéng phai ky hop
dong cam két (theo quy dinh cta nha nuéc) néu hu hdng phai boi thuong 100%
theo tri gid hién tai.

- Tuyét d6i khong dua tai sén ctia nha trudng ra khoi cong bao vé khi chua
c6 y kién ctia Hidu trudng.

- Cong khai tai san d6 duing nha trudng d& qué cfi hodic hu héng phai thanh
Iy. Hoi dong thanh ly 14p bién ban, dinh gié va chuyén giao tai sén cho nguoi dang
ky mua theo quy dinh ctia Nha nudc.

* Cong khai cdc khodn dong gép ciia nguoi hoc, viée sir dung kinh phi va
chép hanh ché 6 thu chi theo quy dinh hién hanh.Kinh phi hoar dong hang ndm,
quyét toan kinh phi cia triong, két quia kiém todn

* Noi dung can cong khai

- Céng khai hé thong vin ban thu, chi clia cap trén theo timg nam hoc.

- Thén g bao cong khai voi hoi dong nha trudng vé du toan ngén sach do tai
chinh duyet

- Céng khai két qua quyét ton tai chinh clia phong tai chinh va phong gido
duc.

- Cong khai cht truong mua sim trang thiét bi co s& vat chét phuc vu day va
hoc & phién hop hoi ddng,

- Cong khai gié ca cua céc thiét bj mua sam, stra chita.



- Cong khai c4c khoan thu ngoai ngén sach (bén tra, qui dbi, hoc tiéng Anh,
hoc 2 budi/ngay... ) quyét toan thu, chi theo thang, thong béo & phién hop hoi
dong.

- Cong khai céc khoan dugc thué muén, bidu ting (thué truong thi dai hoc,
glri xe, qua ctia cac don vi (néu cé )

* Thoi gian cong khai

- Dbi voi du todn ngén sach cong khai chdm nhét sau ngay khi ¢é quyét dinh
giao du todn clia cAp trén.

- B6i v6i quyét todn ngan séch, chdm nhét 1 5 ngay sau khi duoc co quan
tai chinh cling cép thdm tra, x4c nhén.

- Cong khai trude tir 5 dén 7 ngay céc khoan thu theo quy dinh ctia Nha
nudc, Thanh phé va cia UBND Quén, Cong bd r& muc thu va thoi han thu.

4. Gidi quyét ché dg, quyén loi, doi séng vdt chdt tinh than cho nha gido,
can bo cong chire

- Bam bao luong ding han.Viéc néng luong ding ki han, nang luong trudc
ki han cho cén b§ gido vién dat thanh tich Xuat sic theo ché d6 hién hanh.

- Khen thudng diing nguoi ding viéc dung quy dinh ctia co quan. Binh xét
khen thudng cong bang khach quan.

- Viéc thdm quan nghi mét cho CBGV theo ké hoach ctia nha trudng

- Hang nam kham bénh cho CB, GV tir 1-2 lan/nam

- Pugc bdi dudng nang cao nghiép vu

3. Viéc thi ruyén dung, thi ndng ngach céng chikc, nang bdc luong, thuyén
chuyén diéu ddng, dé bat khen thudng, ki ludt

5.1. Tuyén dung céng chite

* Quy dinh chung :

- Thyc hién dung chi truong, duong 16i, chinh sach ctia Pang, phép luét cia
Nha nude, quy dinh ctia Thanh phé.

- Tuyén dung theo nhu cdu cia Nha trudng - dung ddi tuong.

* Tuyén dung cng chire @i véi gido vién hop déng

- BGH 1én ké hoach nhan sy - céng khai nhén sy (thidu - thira).



- B4o cdo PGD, phong Nbi vu, UBND quén bién ché thiéu - d& nghi Phong
GD, phong Néi vu, UBND quan diéu tiét bién ché can. |

- Théng nhét trong BGH, trong lién tich, HDSP tuyén GV, NV hop déng khi
chi tiéu thiéu bién ché thiéu va nhu ciu nha truong cén thiét. Théng nhét kinh phi
hop déng. | ;

- Didu kién tuyén dung hop ddng trLr&mg :

+ C6 phim chét dao dic tbt

+ C6 di hd so hop 18

+ Du stc khde lao dong

+ Két qua day thir 2 tiét dat it nhit 1 tiét Gioi, 1 tiét kha trd 1én

5.2. Bao tao, béi dudng cdn b cdng chitc : I

- BGH l4p ké hoach bdi dudng giéo vién theo ké hoach cia PGD.

- Coéng khai céc dot bdi dudng, dao tao cﬁn bg, cong churc - thong bao dén
gido vién - sép xép thoi gian va cong viée dé gido vién du cac 16p bdi dudng.

- Tao diéu kién CSVC : Cir ngudi day thay - gido vién c6 quyén d& nghi
tham gia.

- Gi4o vién di hoc phai dam bao ¢t s6 lugng va chit luong 16p hoc.

5.3. Dé bat b6 nhiém cdn bg

- C6 ké hoach lau dai cho luc lugng ké can va phat trién d6i ngii can bo tré.

- Dénh gia ding muc nang luc cua gido vién, Sc:‘)i dudng gitp d& gido vién
tich cyc, giao nhiém vy ¢6 ké hoach giam sat giup d& .

- Giao vién dugc dé bat gidi thiéu vao quy hoach phai la g1a0 vién c6 phim
chét dao duc tét, trinh do chuyén mén viing vang, kha ning tdp hcrp quén chiing, c6
y thic t6 chire ky luat cao, c6 tmh 1han trach nhlem san sang nhan cong viéc va
hoan thanh t6t nhlem vy, duorc da s cén bo gido vién ‘nhan vién trong h01 dong nha
truong tin nhiém dua vao quy hoach. Thyc hién ding quy trinh gidi thiéu nhan su
Véo quy hoach. Giéi thiéu dé bat lén cap trén dé bd nhiém.

5.4. Nang bdc lwong :

- Cong khai chinh sach, tiéu chun ning luong.

- Thue hién quy trinh xét nang luvong ding quy dinh

+ Gido vién bdo céo két qua cong tic.

Il
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+ Ban xét duyét ning luong hop xét théng nhit d& nghi cap trén nang bic

luong khi du tiéu chuén.

- Cong khai ché d6 nang luong trude thoi han cho nhiing c4 nhan dat thanh

tich xudt sfc. Xét duyét dé nghi cong khai, cong bing, dung dbi tuong duoc hudng.

dién.

phat:

5.5. Khen thudng, ky ludt cdn bg, cong chiic :

- Ban thi dua x8y dung tiéu chi thi dua hing nim.

- Xy dung quy ché khen thuéng dinh ky, dot xut

- Cong khai ké chi tiéu thi dua, quy ché khen thudng.

- T6 chirc binh bau thi dua céng bing khach quan, diing quy trinh.

- Ban thi dua cdng khai danh sach khen thudng - khen tling mit - khen toan

- Tién hanh khen thudng dinh ky va dot xuét.

- Gido vién vi pham quy ché

+Lén 1 Nhic nhé

+ Lén 2 Phé binh truéc HDSP

+Lan 3 Lap bién ban, xt ly ki luat - luu hd so

- Cén b9, gido vién, nhan vién sinh con thi ba trd 1én nhan céc hinh thic xir

+ Khong xép loai thi dua, khéong khen thuéng tit ca céc hoat dong ba nam

lién ké tir ndm sinh con thi ba trd 1én.

+ Khong xét téng luong dung ki han, trude ki han trong ba nim lién ké tir

nam sinh con thit ba tré 1én.

- Gido vién c6 quyén trinh bay hoic khiéu nai

5.6. Ddnh gid, nhdn xét cdn bg céng chire

- Thye hién ddy dt ngi dung danh gié theo quy dinh.
- Thyc hién ding quy trinh dénh gi4 .

- Ban gidm hi¢u dénh gid nhén xét can bg, gido vién phai xem xét y kién cua

t0 chuyén mdn, lién tich Nha trudng,

- Cong khai viée dénh gid. Giai quyét cac kién nghj khiéu nai ding quy dinh.



- Pénh gi4 gi4do vién theo chuidn nghé nghiép gido vién tiéu hoc dam bao
dung quy trinh. GV tw dtanh gia — T6 chuyén mén dénh gia — Lién tich nha truong
danh gia — HT thay mit lién tich quyét dinh mutrc xép loai va nhan xét ghi hd so

6. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don vi déd dugc két luén.
Cong khai ban k& tai san thu nhép clia ﬁgu‘b‘i c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh ctia phap luét. (Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng, ké toan).

7. C4c ndi quy, quy ché cta trudng,

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai t6 cdo trong ndi bd nha
truong.

9. Cong khai két qua tiép thu y kién clia cén bd, cong chirc, vién chirc vé
nhiing van dé thudc thim quyén quyét dinh ctia ngudi ding dau co quan dua ra ldy
y kién can bd, cong chirc, vién chir.

10. Vin ban chi dao diéu hanh cia co quan quan 1i cAp trén lién quan dén

nha truong.

MUC 3. NHUNG VIEC HQC SINH, PHU HUYNH HQC SINH
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Diéu 10. Nhiing viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dugc biét:

1. Chu truong, ché do, chinh sach cia Nha nudc, cua Ng;élnh va nhiing quy
dinh ciia nha truong d6i véi ngﬁ'&i hc_)c.- 5

2. Ké hoach tuyén sinh ké hoach dao tao ctia nha trudng he‘mg nam.

3 Nhung théng tin c6 hen quan. den hoc tép, rén luyen sinh hoat va céc
khoan dong gop theo quy dmh

4. Chu truong, ké hoach t§ chic cho ngudi hoc phan dau tro thanh Doi vién,
Doan vién va gia nhap cic t6 chirc, cac doan thd trong nha trucmg ] .

Diéu 11. Nhiing viéc hoc sinh, phy huynh hoc sinh duge tham gia y kién:

1. Nb6i quy, quy dinh clia nha trudng c6 lién quan dén ngudi hoc.

2. T4 chitc phong tréo thi dua va cac hoat dong khéc trong nha truong cé lién

quan dén nguoi hoc.



MUC 4. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Diéu 12. Trach nhiém cta nha trudng .

Hiéu trudng thuc hién hoic phan céng cho cép dudi thuc hién nhiing viée sau
day:

1. Phd bién ngay tlr ddu nim hoc ké hoach nim hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén trdch nhiém cta ngudi hoc, nha gido, can bg, cong chuc trong nha
truong.

2. Théng béo cong khai nhiing quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, hoc
tap, két qua thi, tiéu chudn danh gid xép loai, khen thudng, ki luat.

3. Dinh ky it nhét trong mdt ndm hoc ¢6 3 lan (dau nim hoc, gitta nam hoc,
cudi ndm hoc), t8 chirc hdi nghi cdc bic cha me clia ngudi hoc dé théng bao ké
hoach va nhiém vy ndm hoc, trdch nhiém ctia cdc bac cha me, su phéi hop gilta nha
trudng v6i gia dinh cia ngudi hoc, théng béo két qua hoc tap, ren luyén cta nguoi
hoc.

4. Gido vién chti nhiém 16p la ngudi dai dién cho nha trudng té chic cac hoat
dong thuc hién dan chu cua 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tdng hop y kién
cua ngudi hoc va cac bac cha me clia ngudi hoc dé phan anh cho hiéu trudng.

5. Kip thoi thong bao nhiing chit trwong, chinh sdch ciia Pang va Nha nudce
d6i véi ngudi hoc, nha gido, can b, cong chirc trong nha trudng.

6. Dat hom thu gép ¥ hodc céc hinh thirc gép ¥ khéc dé cé nhan, té chuc,
doan thé trong nha trudng thuan loi trong viée déng gbp ¥ kién.

7. Giai dép céc y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo theo luat

dinh.

MUC 5. TRACH NHIEM CUA CAC POAN THE, TO CHUYEN MON
TRONG NHA TRUONG
Diéu 13, Trach nhiém cta ctia T6 chuyén mén Nha trudng.
1. Tham muu, dé xuét, nhiing bién phép gitp hiéu trudng thuc hién tét nhing
quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Chép hanh va t chie thuc hién t6t cac hoat dong dan chu trong don vi.



3. Thuc hién nghiém tac Ilé 161 1am viéc trong don vi, giita chc tb chuyén mdn
vo1 nhau; thuc hién d%iy du chirc ndng, nhiém vu cua td chuyén mon va nhiing qui
dinh ctia Luét Gido duc, diéu 18 nha trtrérng.

Dicu 14. Trach nhiém cta doan thé, cic t6 chirc trong nha trudng,

Ngudi ding dau cac doan thé, céc td chirc trong nha trudng 14 ngudi dai dién
cho doan thé, td chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phdi hop véi nha trudng trong viée & chue, thuc hién quy ché dan chi
trong hoat ddng cua nha trudng.

2. Néng cao chét luong sinh hoat'cﬁa céc doan thé, céc td chirc, dan chu ban
bac cédc chu truong, bién phép thuc hién cac nhiém vu ctia nha truﬁmg.

3. Ban Thanh tra nhan dan c¢6 trach nhiém thuc hién chirc ning gidm sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cé trach nhiém léng nghe y kién ctia quén
chiing, phat hién nhiing vi pham quy ché dén chii trong nha trudong dé dé nghi hiéu
trudng giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao cdo 1én cap 6 thdm
quyén trong nganh theo phén cép quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 15. Trach nhiém cla cha me, nguodi giam ho va ban dai dién cha, me hoc
sinh trong trudng mam non, phd thong. |

1. Ban dai dién cha, m¢ hQIC sinh co tréch nhiélﬁ td chirc thu thép y kién dong
gép clia céc cha, me hoc sinh dé cling nha trudng gie{_i quyét c4c van dé sau day:

1.1. N6i dung cong viée cé lién quan dén sy f)héi hop g_iti‘a nha truong, gia
dinh dé giéi 'quyét nhiing viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sich,
ché d6 ma hoc sinh duogc hudng hoic ngh”fa vu phai &éng gop theo quy dinh.

1.3. Véan dong cac bic cha me hoc sinh thuc hién cic hoat dong x& hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong. ' ' g =1

2. Cha me ho#c nguoi giam hé cta hoc sinh ¢6 thé phén 4nh, trao déi, gop y
kién truc tiép v6i nha truong, véi gido vién hodc thdng qua Ban dai dién cha, me

hoc sinh v€ nhitng vén dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.



Chwong III
QUY CHE CONG KHAI TAI CHINH, QUAN LY SU DUNG
TAI SAN CONG

Diéu 16. Noi dung cong khai vé tai chinh

1. Thong béo cdng khai trong ndi bd truong hoc vé& du todn ngan sach nim do
cép trén giao, ké ca phéin didu chinh, b6 sung ting hodc giam kinh phi hoat ddng
trong nim (néu c6). Cong khai v& quyét toan kinh phi di thuc hién trong nim sau
khi duoc co quan c6 thim quyén kiém tra, xét duyét (cong khai theo céc biéu 1, 2,
3,4, 6).

2. Kinh phi cai tao, sua chita, m¢ rong, ning clp co s& vat chat clia nha
truong phai thong bdo cong khai vé téng muc kinh phi dugc duyét va cac hang
muc dau tu va xay dung; cdc quy dinh vé t& chirc ddu thau, cong khai viéc mo
thau, két qua du thau va quyét toan du toan hoan thanh tai hdi nghi can bg, cong
chiic ciia nha trudng.

3. Mua sém d6 dung, vat tu, trang thiét bi phuong tién lam viéc cia nha
trudng, phai thong bao cong khai vé danh muc, s lugng, ching loai va gia ca cua
tal san cin mua; céng khai viéc sit dung va bao quéan theo ding muc dich, tiéu
chudn, dinh mtrc do nha nuéde quy dinh.

4. Cong khai viéc phan bd ngn séch cho céc don vi truc thude, dong thoi
phai chiu trach nhiém trong viéc td chic thue hién du toén, quyét todn ngan sach
cta nha trudng (thuc hién cong khai theo cac biéu sé 5, 9).

Diéu 17. Thyc hién cong khai v& du toén, quyét todn cac khoan thu- chi trong
nha truong.

1. Céc khoan thu theo quy dinh clia nha nudc, cia thanh phd vé thu phi, 18
phi, cac khoan déng gbp, vién trg, ung hd, biéu, tdng cua td chirc va ¢4 nhan.

2. Cong khai két qua déng gép va st dung cdc khoan déng gop huy dong
ctia td chirc, ¢4 nhan (thuc hién cong khai theo cac biéu sb 7, 8).

3. Cong khai cac khoan thu tir cac hoat dong c6 tinh chat kinh doanh, dich
vu, cho thué cta co quan.

4. Cong khai cac khoan thu khac phat sinh & don vi.

5. Cong khai cac khoan chi tir cac ngudn thu trén.



Hi€u trudng nha trudong thong béo céng khai cho cén bg, cdng chirc trong
nha truong va nhiing ngudi ¢6 lién quan biét v& céc khoan thu, dbi tuong thu, muc
- thu va cac ndi dung chi. Khi thu tién phai cb bién lai ctia Cuc thué va S& Tai chinh

- Vit gia ph:ét hanh, s6 tién thu phai duoc ndp va quan Iy qua Kho bac Nha nude.
Didu 18. Thuc hién cong khai Quy ché chi tidu ndi bo
1. Phé bién céc chl trwong, chinh sdch, cdc van ban, chi thi cha cap trén, cha
nganh cé lién quan dén hoat dong tai chinh ctia nha trudng trong cén bo, gido vién,
nhéan vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh toan truong.

2. Cong khai cdc tiéu chuéin, ch€ do, chinh sich cé lién quan dén quyén loi

cta cdn bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh.

3. Lap bién ban hé so cong khai.

Dicu 19. Cong khai vé quén 1y, st dung tai san cong

1. Cdng khai vé dién tich, muc dich st dung tru sé lam \}iéc, dat dai, tai san,

trang thiét bi [am viéc hién c6 cua nha truong; cong khai dién tich dét dai, nha cira,
trang thiét bi cia nha truong cho 1hue cho muon hoéc glao cho céc to chirc, ca
nhan s dung (néu cd).
2. Cong khai quy ché quan 1y, tiéu chudn, muc dich sir dung trang thiét bi,
phuong tién, dung cu lam Viéc, vén phﬁmg phém, dién fho:;ii, fax.
3. Cong khai quy dinh v& trach nhiém vét chét déi v6i té chuc, c4 nhan trong
viée qmn ly va su dung tai san phucrng tlen lam viéc cua nha tmong |
| 4. T6 chuc ca nhan tlong nha tr uorng néu do thidu tréch nhlem lam hu héng,

mét mat tal san cong pha1 b01 thucmg vat chat va thong béo cong khai cho moi

el
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ngudi tron g nha tru’orng b1et

Tai sén cdng cla nha truong hu hong hodc khéng can st dung, néu thanh ly
hodc chuyén giaid cho don Vi khéc phéi duoc cép- ch';thém ﬁ]uyén cho pﬁé.p; khi tién
hanh thanh 1y, ban d4u gia hoic chuyén giao phai thong bdo cong khai danh muc
tai sén thanh 1y va lap Hoi dong thanh 1y chuyén giao tai sén theo quy dinh cua
Nha nudc.

Piéu 20. Quy dinh vé phuong thic cong khai, thoi gian cong khai
1. Dbi véi du toan ngén sach: Cham nhét 15 ngdy sau khi ¢6 quyét dinh giao

du todan ngén sach cua cap trén.
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2. Poi véi quyét todn ngan sach: Chdm nhét 15 ngay sau khi dugc co quan
tai chinh cing cip thdm tra, x4c nhéan.

3. Phuong thitc cong khai:

- Niém yét tai Phong Hoi dong gido duc, phét biéu trong Hoi nghi can bo -

vién chirc, cong chirc; phét biéu trong hop HDSP thang.

Chuong IV
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN DIA PHUONG

Dicu 21. Nha truong véi co quan quan 1y cip trén.

1. Phuc ting su chi dao cla co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do béo
cdo dinh ky diing quy dinh, kip thoi va nghiém téc.

2. Kip thoi phén 4nh nhiing vuéng mic, khé khin ciia nha trudng va kién
nghi nhitng bién phép khic phuc dé cap trén xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhiing vin dé chua 16 trong viéc quan ly chi dao cua cép trén,
gép ¥ phé binh ddi véi véi co quan quan ly cép trén bing vin ban hoic théng qua
dai dién. Trong khi y kién phan énh lén 'cé'p trén chua duoc giai quyét, nha truong
van phai nghiém tic chdp hanh va thyc hién sw chi dao ciia cAp trén.

Diéu 22. Quan hé ctia nha trudng dbi véi chinh quyén dia phuong.

Hi¢u trudng nha trudng cé trach nhiém dam bao méi quan hé chét ché véi co
quan chinh quyén s tai dé phdi hop giai quyét dinh nh{tng cong viée ¢6 lién quan
dén cong téc gido dyc trong nha trudng va cham lo quyén loi hoc tap cla nguoi
hoc.

Chwong V
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO DONG HQP
PONG, PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET PANH GIA
CAN BO VIEN CHUC
Dicu 23. Hop ddng giéo vién, nhan vién
1. Cén cir chi tiéu bién ché, quy tién luong dugc UBND Quén giao hang

nam; can cr nhu cau vi tri 1am viéc va tiéu chuan nghi€p vu ctia ngach cong chic



vé s6 luong, chét luong cdng chtrc cén bd sung dé lap ké hoach hop ddng gido
vién, nhén vién, |

2. Viée hop ddng gido vién, nhan vién phai céng khai va théng qua kiém tra
chuyén mén nghiép vu ctia céc t6 chuyén mén theo quy dinh hién hanh ctia nganh.
| Picu 24. Pao tao bdi dudng can bd gido vién, nhan vién

* Cong tac ké hoach

Hang nim BGH va ddng chi ké todn tai vu cin clr nhu cdu cong tac, chic
danh, tiéu chuéin can bd, cong chuc dé 1ap ké hoach dao tao, bdi dudng can bo,
cong chure, i-lh%ii‘n ting budc hoan thiéri va tiéu chuén hoéa trinh d6 d6i ngii can bo,
cong chuc va théng bao de toan thé can by cong chirc nha truong biét, tham giay
1<1en

= Hoc tap, boi duong i

Hleu tr ucmg nha truong xay dung ke hoach dé can bo cong chic duogc hoc
tap néng cao kién thirc chuyen mon, nghxep vy, trinh d6 li luan chmh tri va nang
Iyc thyce tién. Gén chirc danh tiéu chuén cén bd, cong chirc véi trach nhlem, nghia
vu va quy_é“zn loi cua can bd, cong chirc va .cé ché d(j; chinh sach thoa dang dé dong
vién, khuyén khich can bﬁ ci‘mg chure di hoc tap, bdi dudng.

? Trach nhiém cua can bo cong chuc di hoc

Can bd, cdng chirc duoc ot di hoc phal thuc h1er1 tot quy dmh cua trudng;
hét thoi gian hoc phai dat duorc ket qua tot dugc cap gidy chung nhan chirng chi
hodc bang tot nghiép. |

Didu 25. Cc"mg tac quy:- hoach\l cén bf‘)

1. Phai trén co s& quy hoach can bd, yéu cdu, nhiém vu cia to chiic va phai
can clt vao chuc danh t1eu chuan c'm bo dam bao tmh 6n dmh ké thira va phat
trién cta doi ngu cén bo, nang cao chat iuong va hleu qua hoat dong quan ly diéu
hanh.

2. Sau khi ¢6 ¥ kién cta lanh dao, cip tiy va Ban can sy Pang co quan quan
Iy cén bd; co quan td chirc 1y ¥ kién ctia can bd, cong chirc bing céch bo phiéu tin
nhiém, dam béo dén chi; tdng hop y kién bdo cdo cdp cé thdm quyén xem xét

quyét dinh.
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3. Cén bd sau khi dé bat, phai dugc theo doi, giip d& thuong xuyén vé
chuyén mén nghiép vy, ¥ thic t6 chirc ky luét, tac phong lanh dao, tinh than trach
nhiém trong cOng téc.

Pidu 26. Nang luong thudng xuyén va nang luong trudc thoi han

Cac ché d6 chinh sach ctia Nha nudc va quy dinh cia Thanh phd vé nang
bac luong, chuyén ngach, nang ngach phai duoc phd bién thong béo cong khai dé
cén bg, céng chirc nha trudong dugce biét.

* Quy trinh

1. Phong t6 chirc cdn b cin cir hudng dan ctia Nha nude va ciia Thanh phd,
téng hop danh sach du kién nhiing can bg, cong chic du tiéu chudn va diéu kién
nang bac luong, chuyén ngach, ning ngach, thong bdo cong khai téi cdc Phong
ban.

2. Céc t& chuyén mén hop nhén xét, danh gia cong khai ting can bd, cong
chirc, tong hop danh séch nhing can bd, céng chirc vién chirc di tiéu chuan dé
nghi Ban lién tich nha truong xem xét.

3. Ban lién tich nha truong xét duyét danh sach can bg, cdng chirc vién chuce
duoc nang bac luong, chuyén ngach, nang ngach; sau d6 niém yét thong bao cong
khai dé cén bd, cong chitc vién chirc biét; trong thoi gian 7 ngay néu cén bo, cong
chite vién chitc chua nhét tri thi phan anh véi Ban lién tich hodc Ban Gian hi€u nha
truong.

4. BO phéan tai vu c6 trach nhiém téng hop y kién tham gia cua can b0, cong
chirc vién churc, nghién cuu, thim tra, xem xét, bdo cdo Ban Giam hiéu va Hiéu
truéng nha trudong xem xét, 14p danh sach dé nghi co quan c6 thAm quyén ra quyét
dinh.

5. C4c truong hop nang ngach luong déu phai thi ndng ngach theo quy dinh
ctia Nha nuée va Thanh phd.

Pidu 27. Panh gia cén bo, gido vién, nhan vién
* NOi dung danh gia:
1. Chép hanh chinh sich phép luat ciia Nha nuée.

2. K&t qué cong tac (sb lugng cong viéc hoan thanh trong nam).



3. Tinh than ky luét (y thic tb chirc ky ludt trong cong tac, viéc thuc hién ndi
quy nha trudng). | | . | _ -

4. Tinh thén bhéi_ h@phtrong cfmg_ tac (1§héi_ hop céng_ féc y_c’ri_icéc co quan lién
quan va ddng nghiép). : ._ _ |

5. Tinh truﬁg thuc”trong cong té(;_ (_tfung thyue ﬁ'O;}é béc{ ééozéé’i.p trén va tinh
chinh xéé trong bao céﬁ). I o g o

6. Lbi séng,_ dao dtc. ul

7._Tinh than hoc té_ip néng cao tri:nh do. .

8. Tinh than va thai dé phuc vu n.I__-}.é.n dé‘m.- :

Pdi véi cong chirc gifr_chfrclvg Iz"inh dao nhé trﬁ'éllg (tu -cé"lp_ph(‘)ng ban tro
1én), ngoai nhiing noi dﬁng trén c6n phai dénh gia vé két q{;é hoat dong cua nha
truong, kha ning o chirc .c.1uén .1}'7 nha truong, tinh than hop .téc véi don vi ban va
muc do tin nhlem vGoi moi ngucﬂ . i

* Quy trinh danh gn Dénh g1a theo Thong tu 30/2009/TT BGD&DT
ngay 22/ 10/2009 Quy dinh ve Chuan nghe nghié€p cla GV THCS GV THPT;
'Ihong tw sb 29/2009/TT BGDBT ngay 22/10/2009 ctia Bo GD&DT; Cong véan
S6: 630/BGDDT-NGCBQLGD ngay 16/02/2012 ctia B6 GD&DT vé hudng dan
danh gia xép loai ph6 Hiéu truong; cong van sd 430/BGD&DT-NGCBQLGD ngay
26/1/2010 cua B6 GD vé huéng dan déanh gia, xép loai Hiéu trudng; va Quyét dinh
3610/QD-UBND ngay 11/9/2018 ban hanh quy dinh danh gi_é,-_.{(ép loai hang théng
d6i véi Cén bd quan ly, gido vién, nhan vién lam viéc tai cac truong MN, TH,
THCS, PTCS cong lap truc thué__}_c_ UBD Iql._ié‘m Long Bién.

Viéc danh gia céng chiic sau mot nim cong tic duge tién hanh vao thoi
diém cudi nam theo trinh tu sau: _

1 Cn'bd, chng chilie; vibn eliitc Vist GAh fyr dénh. gid:obng the (Theo man s
1_); ban chim diém theo noi dung, tidu chi va thang diém dénh gia (Theo méu s 2).

2. Tép thé noi cdng chtrc lam viéc tham gia vao ban tu nhén xét va ghi phiéu
phén loai (khong ky tén) cong chtrc.

3. Hiéu trudng phy tréch cong chirc truc tiép danh gia cong chirc theo timg
ndi dung quy dinh clia didu 15 va tham khéo y kién nhan xét cua tap thé dé tong

hop, x€p loai céng chirc theo 4 mic d6: Hoan thanh Xuét sdc nhiém vu, Hoan
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thanh Tt nhiém vy, Hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang luc; Khong
hoan thanh nhiém vu.

4. D6i v6i cong chire gitr chire vu 1anh dao thuc hién viée phé binh trudc nha
trudng, nha trudng gép ¥ kién, cép trén truc tiép danh gia.

5. Hiéu trudng phuy trach truc tiép danh gia coéng chuc, thong bdo v kién
dénh gi4 dén timg cong chic ciia nha truong.

6. Céng chiic ¢ quyén duge trinh bay y kién, bao luu ¥ kién nhiing ndi
dung khong nhét tri vé dénh gi4 dbi v6i ban than minh, nhung phai chdp hanh y
kién két luan cta co quan quéan 1y c6 thdm quyén.

* Thoi gian

Hang nim nha trudng cén cr vao két qua danh gia cong chic cung va4i qua
trinh quén ly theo ddi dé phén loai cong chirc va dé xuét viee thuc hién chinh sach
déi v6i cong chire.

Tai liéu danh gid cong chte hang ndm dugc luu trit trong hd so céng chiic.

Pitu 28. Khen thudng, ky luét can bd vién chuce

Cong khai ché d6 chinh séch cta Nha nuée va céc quy dinh ctia Thanh phd
vé cong tac thi dua - khen thudng, ky lut dé can bd cong chic trong nha trudng
biét.

* Khen thudng

1. Khen thuéng can b cdng chitc do Hoi dong thi dua - khen thudng cla
nha truong xem xét trén co sé danh gia két quéa cong téc hang nidm hodc dot xudt
cua can bg, cdng chue.

2. Hoi déng thi dua khen thuong cdng khai danh séch c4 nhan, don vi duoc
khen thudng dé 1dy y kién tham gia clia can bg, cong chirc; trong thoi gian 7 ngay
can bg, cong chirc cé y kién phan 4nh véi thudng truc Hoi dong thi dua khen
‘thudng nha trudng.

3. Thuodng truc Hbi ddng thi dua khen thudng cé trach nhiém téng hop, kiém
tra cac y kién phan 4nh cua can b, cong chirc va béo cdo Hoi dong xem xét quyét
dinh.

* Ky luat



1. Khi xem xét xtr Iy ky ludt céan bg, cong chirc; Hoi d(}jng ky ludt lam viéc
theo ché d6 tap thé, cong khai, dan chu va biu quyét theo da sb bang bé phiéu kin.

2. Tt cﬁ c4c truong hop vi pham ky ludt ctia can bd, cong chiic trong nha
trudong déu phai dugc cong bd cong khai dé moi ngudi biét vé& mirc dd vi pham va
hinh thac xu 1y ky luét.

3. Ngudi bi xit 1y ky ludt c6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién ctia minh
v6i Hbi dong ky luét hodic véi Hiéu trudng nha truong, nhung khi Hoi dong ky luat
két l.uéui va clp c6 thim quyén quyét dinh thi nguoi bi thi hanh ky luat phai chip
hanh, néu thdp chua théa dang, cé quyén khiéu nai véi co quan cp trén truc tiép

hoéc Toa hanh chinh ciung cap.

_ Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH |
Diéu 29. Hidu tmemg cé trach nﬁ_iém thue hién va cu thé héa nhiing quy
dinh trong Quy ché nay. | | L
Pidu 30. Can bd, GV, CNV, tb chu'c va doan the trong nha truong thuc
hién tbt Quy ché nay. _

_ Didu 31. Nguoi ding dau cac doan thé, cac td chuc trong nha truong (Chi
b, Céng doan, Poan TN, Héi dong nha triwong, Ban thanh I}‘a nhdn dan) c6 trach
nhiém t& chirc, kidm tra viéc thue hién Quy ché din chi & co s6; kip thoi bidu
duong, khen thudng cac cé nhan, tép thé thuc hién tét Quy ché, nhic nhd hodc xur
ly cac tr uong hcrp vi pham Quy ché nay. __
| ‘Pidu 32. ‘Quy ché da duogc stra dox bd sung va thong qua tai H6i nghi cén
b9, cong chire, vién chirc nam hoc 2018-2019 ngay 18 thang 10 ndm 2018 va dugc
100% cén bd, gido vién, nhan vién nha truong nhét tri théng qua. .

Piéu 33. Quy ché c6 hiéu lyc sau hoi nghi can bd vién chirc ndm hoc 2018
-2019.
Noi nhén:
- PGD (dé bdo cdo);

- BGH, GV, NV nha trudng; (d€ thyc hién)
- Luu VP (02).
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