UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LONG BIEN Djc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:%iO/QD-UBND Long Bién, ngdyii thangy nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé danh gia, xép loai hang thang do6i véi
Can b0 quin ly, gido vién, nhin vién lam viéc tai cic trweong MN,TH,
THCS, PTCS cong lap true thugc UBND quén Long Bién

UY BAN NHAN DAN QUAN LONG BIEN

Can ctr Lut to chtre chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ctr Luat cén bé, cong chirc nam 2008; Luét Vién chirc ndm 2010;

Can cir Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cia Chinh phu vé
danh gia, phan loai can bg, cong chuc, vién chirc; Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP
ngay 27/7/2017 cla Chinh phu sira doi, bo sung mét s diéu cua Nghi dinh
56/2015/ND-CP;

Can ctr Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B Giao duc
& dao tao ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc di voi gido vién phd thong;

Can cur Quyet dinh s 3814-QD/TU ngay 16/5/2018 cta Thanh uy Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh khung ti€u chi danh gia hang thang dbi véi can bo, cong
chire, vién chue, lao dong hop dong trong hé thong chinh tri thanh pho Ha Noi;
Quyet dinh s6 4888/QD-UBND ngay 24/7/2017 ctia UBND Thanh phé Ha Nbi
veé viéc phe duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta cong viéc va khung nang
luc vi tri viéc lam trong cac co s¢ gido duc pho thong, gido duc mam non cong
lap thugc UBND quén, huyén, thi xa va S& GD&PT, Quyét dinh sd
14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cua UBND Thanh phé Ha Noi ban hanh
quy dinh vé phan cip quan ly t chic b may cong chue, vién chie, lao dong
hop dong trong cac don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan thanh pho
Ha Noi;

Cén cu Chuong trinh so 02- CTr/QU ngay 15/10/2015 cua Quén uy Long
Bién vé “Pay manh CCHC, trong tdm chuin héa doi ngli CBCCVC theo vi tri viéc
lam va hoan thién m6 hinh co quan dién tr quan, phuong giai doan 2016-20207;

Xét dé nghi cta Trudng phong Noi vu, Trudng phong GD&DT quan;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé danh gla xép
loai hang thang dbi voi can by quan ly, gido vién, nhéan vién dang lam vigc tai

cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&, phd théng co s& cong lap truc
thuéc UBND quén Long Bién.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 1076/QD-UBND ngay 28/4/2018 cua UBND Quan.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDPND&UBND quén, Truong phong Néi vy,
Truong phong Gigdo duc & Dao tao, Hiéu truéng cdc trudng mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s&, phd thong co s6 cong 1ép truc thugc UBND quén Long Bién va
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Pinh gia, xép loai hz‘mg thang doi véi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
dang lam viéc tai cac trwong MN,TH, THCS, PTCS cong lap
true thuge UBND quéin Long Bién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5640 /OP-UBND ngay44 /9/2018
cua UBND quan Long Bién)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Panh gia, xép loai hang thang doi vOi can bd quan ly, gido vién,vnhéin vién
dang lam viéc tai cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Pho théng co
s0 (MN, TH, THCS, PTCS) cong lap truc thugc UBND Quan nham xéac dinh o
pham chat chinh tri, dao durc, nang lyc, trinh d6 quan ly, chuyén mdn, nghi¢p vu,
két qua thyc hién nhiém vu duoc giao, gop phan néng cao chat luong, hiéu qua
cong viée nhdm xay dung déi ngli CBCCVC chuén hoa theo vi tri viée lam, co
phong cach lam vi¢c chuyén nghiép. Nang cao y thic trach nhiém can b§ quan
ly cac nha truong, dac biét la trach nhiém cua nguoi dimg dau.

Két qua danh gia xép loai hang thang dbi voi Can bo quan ly, gido vién,
nhan vién cac nha tru’cmg la mot trong nhimg cén ctr chinh dé danh gia, x€p loai
vién chire hang quy, hang ndm va la co s¢ dé bb tri, str dung, quy hoach, dé bat,
dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat va thuc hién cac ché do chinh sach
theo quy dinh.

Piéu 2. Yéu cau

Viéc danh gid, xép loai hang thang doi véi can b quén 1y, gido vién, nhan
vién truong hoc phai thue hién theo nguyén tac tép trung dan chu, chinh xac,
khach quan va cong bang; Hiéu trudong cac truong chiu trach nhiém vé két qua
danh gia CBCCVC, LDHD tai don vi minh.

Piéu 3. Pbi twgng ap dung

Hiéu trudng, Phé Hiéu truong, gido vién, nhan vién lam viéc tai cac
truong MN, TH, THCS, PTCS cong lap truc thugc UBND Quén Long Bién.
(Sau day goi tat la can b, giao vién, nhan vién).

Piéu 4. Cin ctr danh gia

Thuc hién theo Piéu 4, Quyét dinh s6 3814-QD/TU ngay 16/5/2018 cua
Thanh uy Ha Noi.



Piéu 5. Nguyén tic, thoi gian dinh gia

- Thyc hién theo Piéu 6, Quyét dinh s 3814-QD/TU ngay 16/5/2018 ciia
Thanh uy Ha Noi, cu thé:

Cép nao, ngum nao truc tiép lanh dao, giao viéc thi dong thoi thue hién
nhan xét, danh gia, xép loai. Nguoi dimg déu co quan, t6 chic, don vi quyet
dinh viéc xep loai, danh gia cén b, cong churc, _vién chuc, lao dong hop dong
theo phan cap quan ly va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Viéc danh gid, xép loai phai cin ctr vao chue trach, nhiém vu duoc giao
va két qua thuc hién nhiém vu. Viéc déanh gia cén 1am rd uu diém, khuyét diém,
ton tai, han ché vé pham chit, nang luc, trinh d6 cua can bd, cong chuec, vién
chie, lao dong hop dong.

Viéc danh gia, xep loai can bg, cong chirc t6 chire, don vi duoc giao lanh
dao quan 1y phai dua vao két qua hoat dong cua don vi.

Truong hop can bg, cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng khong hoan
thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua
trinh danh gia, xép loai.

- Thoi gian danh gia:

+ D6i voi can by quan 1y thuc hién danh gia hang thang;

+ P6i véi gido vién va nhan vién: Thuc hién danh gia hang thang theo
nam hoc, khéng danh gia thoi gian nghi hé (thdng 6, thding 7).

*Luuy:

- Hiéu trudng cin ctr thoi gian lam viéc thuc té cia gido vién, nhén vién
trong cac thang nghi heé (néu cd) dé quyét dinh viéc danh gia thang.

- Trong cac thang gido vién nghi he, khong danh gia, UBND quén khong
thue hién khen thudng hang thang.

Piéu 6. ThAm quyén danh gia

- Phé Chu tich UBND quén dénh gia, quyét dinh muc xép loai déi voi
Hi€u truong cac truong (cé tham khao danh gid, nhdn xét cua Truong phong
Gido duc & dao tao).

- Hiéu trudng céc trudng danh gia, quyét dinh mirc xép loai dbi véi Pho
hiéu truong, gido vién, nhan vién ctua don vi minh.

CHUONG II
NOI DUNG, QUY TRiNH PANH GIA XEP LOAI HANG THANG
POI VOI CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN CAC TRUONG HOQC

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, xép loai (thang diém 100)

Thyc hién theo Piéu 8 Quyét dinh s6 3814- Qb/TU ngay 16/5/2018 cua
Thanh uy Ha Noi. Ti€u chi danh gia, xep loai CBCCVC gdm 3 nhém va duge cy
thé hoa trong cac mau phiéu danh gia ddi voi timg nhém d6i twong, trong do:



1. Y thire to chire ky luit, pham chit dao dirc: Téi da 20 diém
2. Két qua thue hién nhiém vu, chirc trach dwoc giao: Téi da 70 diém
+ Nang luc va k¥ nang: Téi da 20 diém.
+ Két qua thuc hién churc trach, phiém vu du'c;c' giao (theq ké hoach cong
tac duoc duyét va cdac nhiém vu dot xuat phat sinh): Toi da 50 diém.
3. Diem thwong: Toi da 10 diém
4. Tiéu chi danh gia: duoc quy dinh tai cac mau phiéu danh gia (c6 mau
phiéu kem theo) cu thé nhu sau:
- MAu s6 1: Ap dung dbi véi Hiéu truong
-Mausb 2: Ap dung dbi voi Pho hiéu trudng
- MAu s6 3: Ap dung dbi véi gido vién
- Mau s6 4: Ap dung dbi véi nhan vién
Luwu y: Cac tiéu chi néu trong biéu mau (phiéu danh gia, xép loai) duoc
phép cham diém 1é t61 0,5 diém.
Diéu 8. Panh gia, xép loai hang thang doi véi can b, gido vién, nhan vién
hang thang
1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu (loai A): dat tir 90 diém tro 1én va phai
dam bao dong thoi cac ndi dung:
ot Phan I: Y thirc t§ chue ky ludt, pham chét dao dtc: phai dat 100% s6
diém quy dinh;

% Phan II: Muc I1.1 (ning luc, k¥ ning), cac diém thanh phan phai dat it
nhét 50% sb diém ctua muc d6 va muc I1.2 (Két qua thuc hién nhiém vu theo ké
hoach, lich cong tic va cac nhiém vu dot xuét phét sinh) phai hoan thanh tr 90% khéi
lugng cong viée tro 1én.

Ty 1€ can bo, giao vién, nhéan vién xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu
thuc hién theo khoan 1 Piéu 9 Quyét dinh s6 3814-QD/TU ngay 16/5/2018 cua
Thanh uy Ha Néi (Khéng vuot qué 30% tong s6 CBCCVC, LPHD dugc xép loai,
truong hop don vi ¢o6 thanh tich dac biét khéng vuot qua 40%).

2. Hoan thanh tot nhiém vu (loai B): dat tir 70 - dwéi 90 diém va phai
dam bao dong thoi cac ndi dung sau:

+ Phan I: Y thirc t6 chirc ky luat phai dat tur 18 dlem tr¢ 1én, trong do cac
muc diém thanh phan khéng c6 muc nao dat dudi 50% tong sb diém ctia muc do.

+ Phan II: Muc I1.1 (ning luc, k§ nang) cac muc diém thanh phan dat it nhat
50% s diém cta muc d6 va muc 11.2 (Két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach,
lich cong tac va cac nhiém vu dot xuat phét sinh) phai hoan thanh tir 80% khi luong
cong viéc tro 1én.

3. Hoan thanh nhiém vu (loai C): dat tir 50 - dwéi 70 diém va phai dam bao
dong thoi cac ndi dung sau:



+ Phén I: Y thitc t6 chire ky luat phai dat tir 10 diém tré 1én va khong co
muc diém thanh phan dat dudi 50% tong diém cua muc do.

.3 Phan II: Muc II.1 (ning luc, k§ nang) cac muc diém thanh phén dat it
nhat 50% s6 diém ctia muc d6 va muc 1.2 (Két qua thuc hién nhiém vu theo ké
hoach, lich cong téc va cac nhiém vu dot xuét phat sinh) phai hoan thanh tir 70% khéi
lugng cdng viéc tra lén.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (leai D): Can bd, gido vién, nhén vién
dat dwéi 50 diem hoac hoan thanh dudi 70% khoi luong cong viéc.

Luu y:

- P6i véi can bd, gido vién, nhan vién c6 thoi gian nghi viéc tir 11/22
ngay lam viéc tré l1én trong thang danh gia vi ly do 6m dau, nghi phép... thi
murc x€p loai cua thang do toi da 1a “Hoan thanh nhiém vu”, trudong hop xép
loai & murc khac do ngudi c6 tham quyén danh gia quyeét dinh.

- Truong hop trong qua trinh thuc thi cdng vu, ca nhan thuéc don vi dé
Xy ra cac vi pham, tuy theo tinh chat, murc d0 vi pham, Nguoi co thdm quyén
danh gia s& xem xét va quyét dinh mirc xép loai ddi véi can bd, gido vién, nhan
vién trong thang.

- Truong hop can b, gido vién, nhén vién khong thuc hién tu danh gia,
xép loai theo quy dinh thi muc x&p loai cta thang la “Khong hoan thanh
nhiém vu”.

- Trudng hop trong qué trinh thuc thi céng vu, ca nhan dé xay ra céc vi
pham, tuy theo tinh chét, mac do vi pham Lanh dao UBND quén yéu cau Hiéu
trudng xem xét lai muc xép loai cua ca nhan va xem xét trach nhiém cua Hiéu
trudng trong viéc danh gia, xép loai can bd, gido vién, nhan vién.

- Truong hop Hiéu truong danh gia, xép loai can bg, gido vién, nhan vién
khong sat voi két qua thuc hién ky luat ky cuong hodc két qua thuc hién nhiém
vu cua can b, gido vién, nhan vién, Lanh dao UBND quéan xem x&t trach nhiém
va ha murc x€p loai cua Hiéu trudng.

Piéu 9. Quy trinh danh gia

Buée 1: Ca nhin ty danh gia, chAm diém

- Cham nhit ngay 24 hang thang:

+ Hiéu truong tu chdm diém danh gia, xép loai (theo mau) va giri Phiéu tu
danh gia xép loai tdi Phong Gido duc&dao tao.

+ Pho hiéu trudng, gido vién, nhan vién tu cham diém danh gia, xép loai
(theo mau) va gui Phiéu tu danh gia xép loai t6i To trudng to6 chuyén moén hoic
Hiéu pho phu trach hoac Hiéu trudng (theo quy dinh cua don vi).

- Phiéu tu danh gia chdm diém, can néu cu thé céac tdn tal, han ché ddi voi
cac muc khong dat diém t6i da, nguyén nhan dé xay ra ton tai (néu co).

Bwge 2: Nhin xét, danh gia va Hiéu truong quyét dinh mirc xép loai
can b, giao vién, nhan vién caa don vi



Chim nhit ngay 26 hang thing, Hiéu truong tién hanh nhan xét, danh
gia két qua thuc hién nhiém vu cua cac ca nhén (co the hop hodc khong to chire
hop, truong hop t6 chirc hop thi thiét ldp bién ban theo mdu 56 5) dam bao cac
yéu cau sau:

- Phé hiéu trudng hodc To truong Té chuyén mén nhén xét ket qua tu
danh gid cua timg CCVC, LDHD, két qua thuc hién nhiém vu cua timg t6, nhém
chuyén moén trong thang; Nhan xét danh gia 601 voi nhimg truong hop chua
thong nhit v6i Phiéu tu danh gia cua ca nhan vé két qua danh gia, cac ton tai,
diém dénh gia timg noi dung; dé xuat mic diém trir d6i véi timg ndi dung con
ton tai, 1561 sai s6t clia ca nhan theo nguyén tic mdi hanh vi, 16i vi pham chi trr
diém 1 1an. Déi véi cac 18i tai vi pham miurc do trir diém cao hon va co thé trir toi
da diém cua tiéu chi trong tng. Dong thoi dé xuét mic xep loai dbi vai cac ca
nhan thudc bd phu trach. Lap danh sach tong hop két qua danh gia xép loai can
bg, gido vién, nhan vién ctia by phan (Mau 56 6).

- Thong bao t6i tung ca nhan cac ndi dung nhan xét, danh gia.

- Hiéu trudng can cu cac y kién nhéan xét va ket qua dlem chédm, quyét
dinh mirc xép loai can bd, giao vién, nhan vién theo tham quyén (Péi véi cdc
truong hop Hiéu truong diéu chinh mikc xép loai so véi tw danh gia cua cd nhdn
can phai néu ré Iy do va théng bdo ti cdn b, gido vién, nhdn vién). Thu trudng
don vi thong bao cong khai két qua danh gi4, xép loai CBCCVC, LPHD cua
don vi (mdu s6 7)

Buée 3: Lanh dao Quén phé duyét, quyét dinh mirc xép loai doi véi
Hiéu trudng cac truong

- Cham nhit ngay 28 hang thang, (sau khi danh gia tai don vi):

Céc don vi giri Phiéu tu danh gia chim diém cta Hiéu truong to1 phong
Gido duc & Dao tao dé tham muu lanh dao Quén danh gid, quyét dinh mic xép
loai theo quy trinh, cu thé:

+ Truong phong Gido duc&dao tao tham khao y kién ctia Phé trudng
phong phu trach cap hoc dé nhén xét, danh gla vé cac ndi dung theo Phiéu tu
danh gié cua Hiéu truong, chu trong danh gia két qua thuc hién nhiém vu cta
don vi va dé xudt UBND quan muec xep loai d6i véi Hiéu truong;

+ Phé Chu tich UBND Quéan xem xét, quyet dinh muc xép loai ddi véi
Hiéu truéng sau khi tham khao danh gia, dé xudt cua Truong phong gido
duc&dao tao.

Budc 4: Thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai

- Céc don vi dang tai théng bao cong khai két qua danh gia can bo, gido vién,
nhén vién cta don vi (mdu s6 7) trén cong thong tin dién tir cua don vi cham nhat
ngay 28 hang thang. Cu can b nhan phleu danh gia cua Hi€u trudng tai phong
Gido duc& dao tao cham nhét ngay 05 thang ké tiép.

- Phong GD&DT quén déng téi cong khai két qua danh gia xép loai Hleu
truong trén Cong théng tin dién tir quan chidm nhat ngay 02 ciia thing sau lién
ké (mdu s6 8) va guri phiéu danh gia cia Hiéu trudng téi cac nha truong,



Buée 5: Luwu hé so danh gia, xép loai can bd, gido vién, nhin vién
hang thang

* Ho so dwgc lwu tai cdc truong gom:

- Phiéu tu danh gia, chdm diém xép loai cua timg cé nhan;

- Danh sach tong hop két qua danh gia xép loai can bg, gido vién, nhén
vién cua don vi (dd dugc cong khai tai don vi).

- Bién ban hop (néu cd).

- Danh sach dé nghi khen thudng hodc quyét dinh khen thudng ctia don vi;

s Pbiéu danh gia xép loai ctia Hiéu truong da dugc phé duyét cua cp co

tham quyén

* Ho so lwu tai phong GD&PT gom:

- Thong béo lfét qua danh gia, xép loai cua Hiéu truong (da duoc Pho Chu
tich phé duyét, quyét dinh).

Budrc 6: Pé nghi khen thwong

Cham nhat ngdy 28 hang thang (cing vdi gii phiéu danh gia cua Hiéu
truong) cac don vi gui hd so dé nghi khen thudng can bd, gido vién, nhén vién
theo quy dinh ctia P& an “Déi mdi, néng cao chat lugng cong tac thi dua khen
thuéng giai doan 2016 - 2020” vé phong Noi vu d tong hop, trinh khen theo
quy dinh.

Piéu 10. Sir dung két qua danh gia hang thang dé xép loai, danh gia
can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong hing nim

Thyc hién theo Diéu 13, Quyét dinh s6 3814-QB/TU ngay 16/5/2018 ciia
Thanh uy Ha Néi va huéng dan ctia Thanh pho, Quén hiang nam.

Piéu 11. Khen thwéng

Cén bg, gido vién, nhén vién dugc dénh gia xép loai hoan thanh xuat séc
nhiém vu dugc thudng theo Pé an “DPoi mdi, nang cao chat lugng cong t‘éc thi
dua khen thudng giai doan 2016 - 2020” cua UBND Quan (theo van ban dé nghi
cua don vi).

Piéu 12. Xit Iy vi pham

Trong qua trinh thuc hién, tép thé, c4 nhan vi pham do thiél} tinh th?u}
trach nhiém hodc cd y lam trai quy dinh sé bi xem xét, danh gia vé y thirc to
chure ky luat hodc bi xur ly ky luét tuy theo mirc d6 vi pham.

) CHUUNG 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Phong Nji vu
- Huéng dén, trién khai Quy dinh danh gia can bd, gido vién, nhan vién

clia cac nha truong. Phéi hop véi phong Gido duc & Pao tao trong cong tc
kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy dinh danh gia.



- Téng hop danh sach va dé nghi khen thuong CBCCVC hang thang theo
trinh tu quy dinh.

Piéu 14. Phong Gido duc & Dao tao

- Kidm tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh danh gia can bo, gido vién,
nhén vién cla cac nha truong.

- Tong hop két qua, trinh Lanh dao Quén phe duyét, quyét dinh xép loai
Hiéu trudng cac trudong theo quy dinh.

- B4o céo lanh dao Quén két qua danh gia hang thang, nam theo quy dinh.

- Théng béo két qua danh gia Hiéu truong hang thang trén 16p 2 - cong
thong tin dién tir quan.

Piéu 15. Hiéu truéng cac nha truong.

- Phé bién, quén triét quy dinh v& dénh gia xép loai CBGVNV hang thang
t6i toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong.

- Chi dao, trién khai td chuc thuc hién nghi€ém quy dinh vé danh gia xép
loai CBGVNV tai don vi va chiu trach nhiém vé ket qua danh gia x€p loai
CBGVNV tai don vi.

- Chi dao viéc luu Hb so danh gia CBGVNV hang thang theo quy dinh.
Pidu 16. Can bd, gido vién, nhin vién cac treong hoc

- Thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé danh gia, chim diém va xép loai
theo hudng dan. Co trach nhiém phan égh kip thoi \{iéc thyc hién chua nghiém
tic hodc thuc hién chua ding quy dinh vé dénh gia xep loai CBGVNV tai don vi
v&i UBND Quén (qua phong Noi vu, phong Gido duc & Dao tao).

- Puoc quyén bao luu y kién \{é két qua tu danh gié, xép loal, ché}m diém

a

hang thang cua ban than va c6 quyén phan anh vdi cép c6 thim quyén trong

b

truomg hop khong dong y voi két qua xep loai cua Hiéu truong hodc ngudi co
Pitu 17. Pitu khoan thi hanh
Céc truong mam non, tiéu hoc, THCS, PTCS cong lap truc thudc UBND

quin va can bd, gido vién, nhan vién cac truong c6 trach nhiém trién khai, t0
chirc thuc hién quy dinh nay ké tir ngay co hiéu lyc. Trong qua trinh t6 chuc
trién khai thuc hién, néu co khoé khin vuéng méc, cac don vi, ca nhan phan anh
vé UBND quan (qua phong Nai vu, phong Giéo duc & Dao tao) dé kip thoi chi
dao xem xét, didu chinh, bo sung./.



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG oo

Long Bién, ngay

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI HIEU TRUONG
Thang: ..../201...

-Hovatén: ................

- Vi tri viéc lam va nhiém vu dugc phén cong

Doc lap — Tu do — Hanh phuc

thang ndm 201..

Két qua danh gia

Piém R
TT Noi dung danh gia toi . ) biém | Phong
da Ton tai, han che tr | GD&DT
chim | chim
I | YTHUC TO CHUC KY LUAT 20
1 Y thie td chic ky ludt; phim chit dao duc, 16i 6
song,
Guwong mau chap hanh dwong 16i, chi truong ciia Dang,
_ | chinhsdch phdp ludt cia nha nudc. . ] 5
Chap hanh tot quy dinh vé quy ché dan chi, diéu 1é cdp hoc
va cdc ngi quy, quy dinh ciia nha truong
Tdc phong, 1é Ioi lam viéc chudn muc, lanh manh. Tan tuy,
- | trung thuc trong cong viéc, san sang nhdn nhiém vu khi 2
dugc cdp trén giao.
Xady dung doan két ngi bj, thiee hién kp cuong va nguyén tic 5
" | tdp trung déin chii trong don vi.
Thue hién quy tic tmg xir ciia can bo, cong chirc,
2 | vién chirc, lao dong hop dong trong céc co quan | 14
thudc thanh pho Ha Noi
Thuc hién van hod cdng so; Trang phuc lich su, phit hgp
_ | v6i moi truong su pham; Giao tiép than thién, dung muec 3
voi phu huynh hoc sinh va to chirc, cd nhan den lién hé
cong viéc;
_ | Thuc hién ky cuong hanh chinh, su dung hi¢u qua thoi gian 3
lam viéc; Nghiém tic chap hanh cdc quy dinh vé héi hop;
C6 thdi do phuc vu nhdn ddn ding muc, khdng hdch dich
| ctra quyén, phién ha tiéu cuc trong thiec hién nhiém vu; 5
Quan Iy va sie dung hiéu qua cdc trang thiét bi, tai san cia
nha truong
Sdp xép, bai tri khung canh nha trucng, phong lam viée cd
- |mhdn, phong hop dam bao khoa hoc, tao méi truong xanh, 2
sach, dep, thdn thién.
Ty gidc nhdn trdach nhigm voi cap irén vé cdc ngi dung cong
- |viéc con ton tai, han ché; nghiém tuc rit kinh nghi¢m va| 2
tham muu gidi phdp dé khdc phuc t6n tai, han ché.
Xdy dung hinh anh, giit gin uy tin cho ban than, cho nha
- | truong va dong nghiép; Thuc hién nghiém ky ludr phdt 2

ngon, gitt gin bi mdt cua nha trudng, cua nganh,.

Noi dung bi trir diém:

+ Con dé xay ra tinh trang phan dnh, kién nghi tic phu huynh
hoc sinh va nhdn dan trén dia ban vé thai dg giao tiép, cu xur
khong diing chudn muc (néu xdc minh su viéc la diing)

+ Khong ti gidc nhdn trdch nhigm vdi cdc nji dung cong viéc
con ton tai, han ché, chua kip thoi dé ra cdc gidi phdp dé khdc




phuc cdc 16n tai, han ché do.
+ Khéng chdp hanh nghiém quy dinh vé van héa cong so;
Mic trang phuc khéng phit hop maéi trudng sw pham.
+ Di lam mugn, vé sém so voi thoi gian quy dinh hodc khéng
c6 mdt tai vi tri lam viéc (khdng co Iy do)
+ Di hop mugn hodc vang hop ma khéng xin phép; khong
kip thdi bdo cdo cdp trén nhitg néi dung cong viéc hodc cdc
vu viée xdy ra tai don vi.
+ Tuyén truyén cdc thong tin thiéu chinh xdc trén mang xa
hoi hodc cé hanh vi (loi ndi, viée lam) gdy anh huong 161
uy tin cia nganh, nha triong va dong nghiép;
+ Phat ngdn lam 1§ bi mat cua nha trucng, cia nganh hodc
phdt ngén khong ding su thdt,

11

KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU

70

Ning lye va ky ning lanh dae, diéu hanh

20

Chu dong nghién ctru, cdp nhdt kip thoi va thue
hién ding cic van ban phap luat lién quan dén
hoat dong ctia nganh gido duc&dao tao, chuyén
mon nghiép va quan ly tai chinh, tai san trong
don vi su nghiép.

Xay dung ké hoach cong tac cia nha truomg, cd
nhian theo ding cap hoc, nhiém vu dugc phéan
cong dam bao rd ndi dung, tien do thuc hién.

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém
vu cua nha truong dam bao kip thoi, khong bo sot
nhiém vu. Giai quyét cong viéc ding quy trinh quy
dinh.

Trién khai, phdn cong nhiém vu va dieu phoi cong
viéc cho CBGVNV 18 nguoi, 1o viée, rd trach nhiém
va tién do thuc hién

Kiém tra, bao quat, don d6c viée thue hién nhiém
vu cia CBGVNV trong trudong; giai quyét kip
thdi nhimg khé khan, vuéng mic theo thdm
quyén.

C6 nang luc tap hop CBGVNV, xdy dung nha
truomg doan két, thong nhat.

Phdi hop, tao lap mdi quan hé t6t véi phu huynh
hoc sinh, céc t6 chirc, ca nhan, t6 chirc c6 lién quan
trong thyc hién nhiém vu.

St dung thanh thao cic phin mém, img dung
CNTT dép Gng yéu cau quéan ly, dieu hanh, giai
quyéet cong viéc.

Céc van ban don vi ban hanh dam bao chit luong
vé noi dung, ding thé thire, quy trinh. 100% vén
ban dugc ding tai trén cdng thong tin dién tr cta
trudng theo quy dinh. Quan Iy va didu hanh trang
web cua nha truong dat hiéu qua.

Thuong xuyén dao tao bdi dudng ddi ngii CBGV
NV dé dap mg yéu cu cta timg vi tri viée lam
trong nha truong.

T chirc, chu tri, diéu hanh cude hop hiéu qua.




Nbi dung bi trir diém:

+ Van ban ky ban hanh b sai sét vé ngi dung, hinh thirc;

+ Xdy dung Ké hoach cong tdc cia nha truong chua hop I
V€ cdc ndi dung, con bo sét nhiém vu

+ Dé xdy ra tinh trang GV, NV trong truo’ng lo lad hodc
thiéu quan tdm dén chuyén cdn cua hoc sinh, xay ra vu viéc
ma khéng bdo cdo kip théi véi cdp trén.

+ Dé xay ra mat doin két néi bg, co don thu phan dnh (néu
xdc minh dung)

+ Diéu hanh hoat dng ciia nha truong khong diing theo
hiedmg ddn va céc quy dinh chi dao cia cdc cdp.

+ Gidi quyét cong viéc khong ding quy trinh; lam viéc
chua theo quy ché; thuc hién cng viéc chiea theo Ké hoach
cong tdc.

+ Chm thee hién tot vige dinh huong hwdmg ddn khi giao viéc
cho cdp dudi hodc chua gidi quyet kip thoi nhitg khé khan,
vuomg mdc khi cdp dwdi bdo cdo, dé xudt.

+ Hang thang cham ddnh gia két qua thuc hi¢n nhiém vy,
nop ddnh gid vé phong GD chdm tién d@g; Bdo cdo so két
thdng khong dii 56 li¢u, thiéu chinh xdc;

+ Phéi hop véi phu huynh hoc sinh, cdc cd nhan, 16 chike ¢6 lién
quan trong gidi quyét cong viée khong hiéu qua, tao cing thing,
bure xiic.

+ Str dung CNTT chua thanh thao trong quan Iy, diéu hanh
cong viéc;
+ T6 chitc cugc hop chira dim béo hiéu qua, chdt lugng.

Thure hién nhiém vu theo ke hoach, lich céng tac
va cdc nhi¢m vu dot xuat phat sinh dam béo tién
dd, chit hrong

50

Hoan thanh tir 90%-100% cdng viée theo ké hoach, lich
mngtacvawccongwec nhiém vu d6t xuét phat sinh
dam béo tién do va chét luong

45-
50

Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cong viéc theo
ké hoach, lich cbng tac va cdc cong viee, nhigm vu
d6t xudt phét sinh dam béo tién d¢ va chat lugng

40-
<45

Hoan thanh tir 70% - dudi 80% cong viéc theo ké
hoach, lich cong téc va céc cOng vie, nhiém vy dot xuat
phét sinh dam béo tién do va chat lugng

35-
<40

Hoan thanh duéi 70% cong viée theo k& hoach, lich
cong tac va céc cdng viée, nhigm vu dot xuét phét sinh
dam bao tién d6 va chét hrong

<35

Noi dung bi trir di¢m:

- Trién khai nh:em vu khong theo ké hoach, lich cong tdc;

- Khéng hoan thanh céng viée theo ké hoach hodc nhiém vu
phat sinh dam bao tién d¢ chat lwong

- Khong kip thoi xit Iy, gidi quyet dirt diém cdc khiéu nai, t6
cdo, phan dnh, kién nghi cia phu huynh hoc sinh, cia céng
ddn, to chirc.

- Bdo cdo véi cdp c6 tham quyén khéng kip thoi (khi nha
trudng xdy ra cdc vy viéc) lam dnh huong dén két qua giai
quyér cong viéc

III

PIEM THUONG

10

Cé séng kién, giai phap hiéu qua thuéc mot
trong cac truong hop sau:

10




+ Tham mu, dé xudt gidi phqp mé hinh moi dam béo chat
hegmg va tién do, duge cap 6 tham quyen phé duyeél.

+ Tham muu, thie hién cé hiéu qua doi véi cdc nhiém vu
mdi, kho, phirc tap theo phdn céng dwoc lanh dao cdp trén
ghi nhan.

+ Chu dgng, sang tao, cdi tién phuwong phdp lam viée, ndng
cao higu qua cong viéc, hogdc hoan thanh khoi luong Iom cong
vige dam bao cht heong theo phan cong.

Luwu y: Trong Phiéu danh gid phai néu rd ndi
dung cong viéc dat diém thuong. Trudng phong
GD & DT thim dinh va dé xu4t s6 diém thudng.

Téng diém 100

*Lueu y: Ngoai cac ndi dung goi y trir diém da néu tai muc [, II va III, can ¢t vao thuc
té cac vi pham, 16i sai sot ctia c4 nhan, nguoi c6 thim quyén danh gia quyet dinh trir diém vi
pham va s6 diém chdm cia timg tiéu chi tuong (mg, dam bdo méi hanh vi, méi i vi i pham trir
diém 1 lan (dbi véi cdc i tdi vi i pham mikc dp triv diém cao hon).

CA NHAN TU XEP LOAL:
Can cir Quy dinh vé viéc “danh gia, xép loai hang théng dbi v6i can bo, cong chic, vién
chire, ¢4 nhén ty xép loai (d4nh ddu X vao mot trong 04 6 tuong tmg dudi day)

‘Hogm thanh léloém thanh Hoan thanh nhiém vu Khéng hoan thanh
xuit sic nhiém vy tot nhiém vu z 2 s nhiém vu
Tir 90-100 diém; phn1dat i 70-<90ibm;phinldary L2 0, 70diemiphanldatt o0 s id hoc diém
X o 2 10 di€m (cAc muc diém thanh Sy =
20 diém; phan II, myc 1 cic 18 diém (cic muc diém thanh phﬁn dattir 0% tong diéim); ctia phan II, muc 2 dat dudi
myc diém thanh phan dattir  phéndattir S0% tong diém); g e e 5 35 diém.

01 diém, myc 2 dattir45  phénIfmuyc 1: cAc myc diém phan II, myc 1: ¢ mye diem

A 5 A
L i, i
2 dat tir 40 diém. - L

Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA LANH PAO PHONG GD&DT:

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

Long Bién, ngay  thdng ndm 201..
TRUONG PHONG

Vii Thi Thu Ha

UBND Quén xép loai: .....ocooon.........



Long Bién, ngay  thdng ndm 201..
TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH

PHO CHU TICH

Dinh Thi Thu Hwong



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG:....ovurerrerererennne Péc lip — Ty do — Hanh phic

Long Bién, ngay thang nam 201..

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI PHO HIEU TRUONG
Thang: ..../201...

-Hovatén: ................
- Vi tri viéc lam va nhiém vu dugc phén cong

] Két qua d4nh gia
Diém ,
TT N¢i dung ddnh gid toi . biém | Phong
da Ton tai, han ché tr | GD&DT
chim chim
I | YTHUC TO CHUC KY LUAT 20
1 Y thitc t6 chirc ky ludt; pham chét dao duec, 16i 6
séng,
Guong mau chdp hanh dwong 16i, chi truong ciia Pang,
_ | chinh sdch phdp ludt ciia nha nudc. ) 5
Chdp hanh 16t quy ché dan chu, diéu 1é cdp hoc va cdc ngi
quy, quy dinh‘cﬁ’a nha truong i
Tdc phong, I¢ 16 lam viéc chudn myec, lanh manh. Tdn tuy,
- trung ti'u_:c frong cdng viéc, san sang nhdn nhiém vu khi 2
dugc cdp trén giao.
| Xdy dung, giit gin doan két ngi bg, thuc hién ky cuong va 5
nguyén tdc tdp trung dan chu trong don vi,
Thuc hién quy tic g xir ctia can b, cong chirc,
2 | vién chirc, lao dong hop dong trong céc co quan | 14

thudc thanh phé Ha Nbi

Thuee hién vin hoa cong so; Trang phuc lich sw, phit hop
véi méi truong sw pham; Giao tiép than thién, ding muc
vi phu huynh hoc sinh va t6 chike, cd nhdn dén lién hé
cong viéc;

Thuc hién ky cuong hanh chinh, sir dung hiéu qua thoi gian
lam viéc, thure hién nghiém quy dinh day va hoc

C6 thai do phuc vu nhan din diing muc, khong hdch dich
ciea quyén, phzen ha tiéu cuc trong thure hién nhigm vu;
Quan Iy va sic dung hiéu qua cdc trang thiét bj, 1ai san cia
nha truong

Sdp xép, bai tri khung canh nha truong, phong lam viéc,
phong hop gon gang, khoa hoc, thdn thién, xanh, sach, dep.

Tu glac nhgn trdach nhigm voéi cdp trén vé cdc ngi dung cong
viée con tén tai, han che nghiém luc rut kinh nghzgm va 2
tham micu gigi phdp dé khdic phuc tén tai, han ché.

Xdy dung hinh anh, giit gin uy tin cho ban than, cho nha
truong va dong nghiép; Thuc hién nghiém ky ludt phdt 2
ngon, gitt gin bi mdt cua nha truong, cia nganh.

N§i dung bi trir diém:

+ Con dé xdy ra tinh trang phan dnh, kién nghi tir phu huynh
hoc sinh va nhdn ddn trén dia ban vé thdi dg giao tiép, cu xir
khéng diing chudn muc (néu xdc minh sy viée la ding)

+ Khong tw gidc nhdn trdch nhigm vdi cdc ngi dung cong viée
con ton tai, han ché, chua kip thoi dé ra cde gidi phdp dé khdic
phuc cdc ton tai, han ché do.

+ Khong chdp hanh nghiém quy dinh vé vin hda cong so;




Mic trang phuc khdng phit hop méi truong sw pham.
+ Di lam mugn, vé sém so véi thoi gian quy dinh hodc khéng
co mdt tai vi tri lam viéc (khong c6 Iy do)
+ Di hop mugn hodc vdng hop ma khong xin phép; khéng
kip thoi bdo cdo cdp trén nhitng nii dung cong viée dugc
giao phuc vu cuge hop.
+ Tuyén truyen cdc théng tin thiéu chinh xdc trén mang xa
hoi hodc co hanh vi (loi ndi, viéc lam) gdy dnh hwong toi
uy tin ciia nganh, nha tricong va dong nghiép;
+ Phdt ngdn lam I bi mdt ciia nha truong, cua nganh hodc
phdt ngén khong ding su thdt,

II

KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU

70

Niing hre va k§ ning linh dao, diéu hanh

20

Chu dong nghién ciru, cdp nhét kip thoi cac kién
thire phép luét, kién thirc, k¥ ning vé chuyén mon
nghiép vu; tham muu cho Hiéu trudng céac giai
phap néng cao chét lugng day hoc dap g yéu
ciu d6i méi dat hiéu qua, chét lugng.

Tham muu c6 hiéu qua trong viéc xdy dung ké
hoach cong tac cia nha truong theo linh vuc phu
trach, xdy dung lich cua c4 nhan dam bao rd noi
dung, tién d6 thuc hién.

Kiém soat viéc thuc hién nhiém vu cia cac tb
chuyén mén thude linh vue duge phén cong dam
bao kip thoi, khdng bo sét nhiém vu. Giai quyét
cong vi¢c ding quy trinh quy dinh.

Trién khai, phan cong nhiém vu va didu phdi cong
viéc cho GVNV thudc linh vuc phu trach dam bao
rd ngudi, rd viée, 1o trach nhiém va tién dd hoan
thanh.

Kiém tra, bao quat, dén déc vide thuc hién nhiém
vu cua GVNV trong truong; giai quyet kip thoi
nhitng kh6 khidn, vuéng méc theo thdm quyén,
pham vi.

C6 nang luc tép hop GVNV, xdy dung nha trudng
doan két, théng nht.

Phéi hop véi GVNV, tao lap mbi quan hé tdt véi
phu huynh hoc sinh, céc t6 chirc, ca nhén, t6 chic
¢o lién quan trong thuc hién nhiém vu.

St dung thanh thao cac phin mém, uing dung

CNTT dap u'ng yéu cdu quan ly, diéu hanh, giai
quyét cong viéc.

Céc van ban tham muu dam béo chét lugng vé
ndi dung, ding thé thirc, quy trinh. Quan ly va
diéu hanh trang web, kho hoc liéu, trang thiét b
thong minh cta nha trudng dat higu qua.

Trién khai, thyc hién Ké hoach dao tao bdi dudng
cua ca nhan va cho doi ngli GV, NV dép img yéu
clu clia timg vi tri viéc 1am trong nha trudng.

Tham mury, t6 chire, chi tri, didu hanh cudc hop
hiéu qua.




Néi dung bi trir diém:
+ Xdy dung Ké hoach cong tdc ciia nha truong chwa hop ly

vé cde ngi dung, con bo sdt nhiém vu; Phdn cong nhiém vu
GV, NV chua ding vi tri viéc lam.

+ Dé xdy ra tinh trang GV, NV trong trmmg lo la hodc
thiéu quan tdm dén chuyén cdn cua hoc sinh, xay ra vu vige
ma khéng bdo cdo kip thoi véi cdp trén.

+ Dé xdy ra mdt doan két néi b6, c6 don thur phan dnh (néu
xdc minh ding)

+ Diéu hanh hoat dong chuyén mon linh viec phu trdch cua
nha trmmg khéng dung theo hudng ddn va cdc quy dinh
chi dao ciia cdc cdp.

+ Gidgi quyét cong viéc khong ding quy trinh; lam viéc
chura theo quy ché; thue hién cong viée chua theo K& hoach
cong tdc.

+ Chua thuc hién tot viée dinh hudomg chuyén mon cho GV, NV,
trong doi méi phwromg phdp chim séc (doa Vo7 khoi mdm non),
day hoc, phdt huy ndng luc, pham chat ctia hoc sinh, doi moi
kiém tra, ddnh gid hodc chua gidi quyét kip thoi nhitmg kho
khiin, vuong mdc ciia GV, NV,

+ Hang thang chém ddnh giG két qua thuc hién nhiém vy,
ddnh gid chua ding quy dinh, chua tw gidc nhdn trdch
nhiém hodc dé 16i trdch nhiém cho cap dudi;

+ Phéi hop vdi phu huynh hoc sinh, cdc cd rhdn, t6 chire ¢6 lién
quan a'ong gidi quyét cong vige khong hiu qua, tao cdng thing,
bure xiic.

+ Sir dung CNTT chua thanh thao trong quan Iy, diéu hanh
cong viéc;

+ T6 chirc cuge hop chua dam bdo hiéu qua, chat lugng
cong vigc, thoi gian va ndi dung cuge hop.....

Thuwre hi€n nhiém vy theo ké hoach, lich céng tac
va cac nhiém vy ddt xuit phat sinh dam bio tién
dj, chit lwgng

50

Hoén thanh tir 90%-100% cdng viée theo ké hoach, lich
cong tac va cac odng viée, nhiém vu dot xuét phat sinh
dam bao tién db va chét luong

45-
50

Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cong viéc theo
ké hoach, lich cong tac va cac cong viéc, nhiém vy

d6t xuét phét sinh dam bao tién do va chit luong

40-
<45

Hoan thanh tir 70% - dudi 80% cong viéc theo ké
hoach, lich cong tacva cac cOng viée, nhiém vu dot xuat
phét sinh dam béo ti€n d9 va chat lugng

35-
<40

Hoan thanh dudi 70% cong viée theo ké hoach, lich
cong tac va cac cong viée, nhiém vu dot xuét phat sinh
dam bao tién d6 va chit hrong

<35

Noi dung bi trir diém:

- Trién khai nh:em vu khong theo ké hoach lich cong tdc;

- Khong hoan thanh cong viéc theo ké hoach hodc nhiém vu
phit sinh dam bdo tién dj chat lugng

- Khong kip thoi xu Iy, gidi quyet diet diém cdc khiéu nai, t6
cdo, phan dnh, kién nghi ciia phu huynh hoc sinh, cia cong
ddn, to chirc.

- Bdo cdo voi cap c6 thim quyén khong kip thoi (khi nha
trudng xdy ra cdc vu viéc) lam dnh huong den két qua gidi
quyét cong viée
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PIEM THUONG 10

C6 sang kién, giai phap hiéu qua thudc mot
trong céc truong hop sau: '
+ Tham muy, dé xudt gidi phap, mé6 hinh méi dam bdo chat
lwong va tién do, duoe cdp co thdm quyén phé duyét.

+ Tham mu, thuc hién cé hiéu qua doi véi cac nhi’ém vu
maoi, kho, phikc tap theo phdn cong dugce ldanh dao cap trén
ghi nhan. ) 10
+ Chu dgng, sang tao, cdi tien phiong phdp lam viéc, ndng .
cao hiéu qua cong vigc, hodc hoan thanh khoi heong Idn cong
vige dam bao chat lugng theo phan cong.

Luwu y: Trong Phiéu danh gid phai néu rd nodi
dung cong viéc dat di€ém thudng. Hiéu trudng
tham dinh va quyét dinh s6 diém thudng.

Tf‘mg diém 100

*Luwu y: Ngom céc ndi dung goi ¥ trir diém da néu tai muc L, IT v& III, can cir vao thuc
té cac vi pham, 18i sai sét ciia ca nhan, ngudi c6 thim quyén danh gia quyet dinh trir diém vi
pham va 56 diém chdm ctia timg tiéu chi twong (g, didm bdo méi hanh vi, mdi 16i vi i pham trir
diém 1 lin (dbi véi cdc 16i tdi vi | pham mikc dp triv diém cao hon).

CA NHAN TU XEP LOALI:

Can cu Quy dmh vé viéc “danh gia, xep loai hang thang d6i vi can b, cong chirc, vién
chirc, ¢4 nhén tu xép loai (d4nh diu X vao mot trong 04 6 twong tng duéi déy)

éHos‘u:x thanh Hoan thanh Hoan thanh nhig¢m vy Khong hoan thanh
xuiit sic nhiém vu tét nhiém vu . i s i ; nhiém vu

Tir 90-100 diém; phin 1dgt  Tir 70-<90ciém;phin [ detx 175070 S PR TSR 1 5 i hoge diém
20 diém; phin Il myc 1 céc 18 diém (céc myc diém thinh eg;t(m Py ciia phén II, myc 2 dat dudi
muc diém thanh phin dat tr  phéndattr 0% tngdidmy, PO otong dicm);

35 diém.
eX . 2 " -1 phén I, muc 1: czcmucd:ém
01 diém, mgc2dattu45 pim]lfm,lclwcnnfcdxan fhéoh phi dat tr01 didm, muc
diém. théanh phén dat tir 01 diem, muc 2 2
2 dat tir 40 diém. G35 diem,
Nguwoi te danh gia

(Ky va ghi v ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA HIEU TRUONG

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

.............................................................................................................................

Long Bién, ngay  thang nam 201..
HIEU TRUONG



UBND QUANLONG BIEN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG:...ccvrerererererenene. Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Long Bién, ngay thang ndm 201..

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI GIAO VIEN
Thang: ..../201...

-Hovatén: ................
- Vi tri vigc lam va nhiém vu duoc phan cong.........ccovvvviviinininnannn.

Két qua danh gia

Piém ]
TT Noi dung ddnh gia toi X ; Piém | Phong
da Ton tai, han che tr | GD&DPT
cham chim
I | YTHUC TO CHUC KY LUAT 20
i Y thirc t& chic ky ludt; phim chit dao dic, 16i &
song,
Chdp hanh duong 16i, chi truong cia Déng, chinh sdch
_ | phdp ludt ciia nha meée. . ) 2
Chap hanh tot cdc quy ché dan chu, diéu I¢ cap hoc va cdc
ngi quy, quy dinh cia nha truong
) Tén tuy, trung thuc trong céng viéc, san sang nhdn nhiém P
vu khi duge cap trén giao.
_ | Giir gin doan két néi bg, chdp hanh ky cwong va nguyén tic 2
tdp trung ddn chi trong don vi.
Thuc hién quy tic mg xir ctia can bd, cong chifc,
2 | vién chirc, lao dong hop dong trong cac co quan | 14

thudc thanh phd Ha Ngi

Thuc hién van hod céng so; Trang phuc lich su, phit hop
voi méi truong sw pham, Giao tiép thdn thién, ding muc 3
voi phu huynh va hoc sinh;

Thuc hién ky cuong hanh chinh; Chdp hanh va sir dung
hiéu qua thoi gian lam vige; Thuc hién nghiém quy dinh 3
day va hoc

Chap hanh quy dinh ra, vao co quan, don vi, nha truong;
Quan Iy va sir dung hiéu qua cdc trang thiét bj, tai san cia 2
nha trudng, Iép

Sdp xép, bai tri noi lam viée, tiét hoc (I6p hoc) gon gang,
khoa hoc, sach, dep

Ty gidc nhdn trdch nhiém voi cap trén vé cde ngi dung cong
vi¢c con ton tai, han ché va nghiém tic khdc phuc ton tai, 2
han che.

Xay dung hinh anh, giit gin uy tin cho ban than, cho nha
trwong va dong nghiép; Thuc hién nghiém ky ludt phat| 2
ngon, gitt gin bi mdt cua nha trudng, cua nganh.

N¢i dung bi trir diém:

+ Con dé xay ra tinh trang phan dnh, kién nghi tir hoc sinh,
phu huynh hoc sinh, nhdan ddn va dong nghiép vé thdi do
gzao tiép, cu xir thiéu lich sw, khong ding chudn muc (néu
xde minh s viée la ding)

+ Khong tu gidc nhdn trdch nhigm vdi cdc ngi dung cong viée
con ton tai, han ché, chua kip thoi dé ra cdc gidi phdp dé khdc
phuc cdc ton tai, han ché do.

+ Khong chdp hanh nghiém quy dinh vé vin héa cong sa;

Mdc trang phuc khdng phit hop méi trudng sw pham.




+ Di lam muén, vé sém so vdi thoi gian quy dinh hodc khéng
6 mdt tai vi tri lam viée, bé tiét day khing ¢é Iy do

+ Tuyén truyén cdc thong tin thiéu chinh xdc trén mang xa
héi hodc c¢é hanh vi, l6i néi, viéc lam khong diung su thdt
gdy dnh hudng 161 uy tin cua dia phwong, nganh, nha
truong,dong nghiép va hoc sinh;

1

KET QUA THUC HIEN NHIEM VU

70

Ning luc va ky nang

20

Chu dong nghién ciru, cdp nhat kip thoi cac kién

thirc phap luét, kién thic, ky nang vé& chuyén mén

nghiép vu, phuong phap d6i méi day hoc dat hiéu
qua, chét lugng.

Xay dung lich cong tac theo dung phan phm
chuong trinh, bao giang day du khép voi s ghi
d4u bai, khong bo sét tiét day.

Thyuc hién cdc nhiém vu cia c4 nhén, t6 nhém
chuyén mon va cac nhiém vu duge phan cong dam
nhiém dam bao chat lugng, hiéu qua.

Thyre hién nhiém vy, cong viéc theo dung quy trinh

Bao céo kip thoi, chinh x4c véi 1anh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao,
nhitng khé khin, vuéng mic; Chu dong dé xuit
thuc hién nhiém vu dam bao chinh xéc, hiéu qua

Gido vién 1én 16p c6 du gido an, soan bai theo ding
phan phéi chuong trinh dam bao yéu cdu ddi méi
phuong phap day hoc, ghi chép cac dau sd ding
tién trinh, ding quy dinh.

Chu dong giai quyét cong viée thugc pham vi duge
phén cdng phu tréch, phm hop tt v&i dong ng}nep,
td, nhom chuyén mén @& néng cao chit luong giang
day

Sir dung 6 hiéu qua va thanh thao c4c trang thiét bi
phuc vu d6i moi _phuong phap giang day; khai thac
tot cac phin mém, img dung CNTT trong soan,

giéng,

Béo céo cac ndi dung cong viéce, tai liéu...theo
yéu céu cua lanh dao nha truong dam bao chat
luong, hi¢u qua

Chu dong thyc hién Ké hoach dao tao bdi dudng
cua ca nhan dap Gmg yéu cau vi tri viéc lam theo
quy dinh.

N¢i dung bj trir diém:
+ Chua kip thoi cdp nhdt kién thire chuyén mén, phiwong
phdp d6i méi trong thuc hién nhiém vu;

+ Xdy dung lich cong tdc tudn, lich bdo giang chua khdp
v&i 56 ddu bai hodc chiea hop Iy vé néi dung hodc con bé
SOt nhiém vu;

+ Con cong viée bi b sot hodc bo chuong trinh gidng day
chuwea thuc hién;

+ Lén Iép khong cd gido an, soan bai khong theo phdn




phoi chirong trink, cdc loai hé so, s6 sdch ngi dung khong
dam bao,

+ Gidi quyét cong viéc khong ding quy trinh;

+ Khong bdo cdo BGH kip thoi cdc ngi dung con vudng
mdc xdy ra, khong xir Iy kip thoi, dirt diém tinh trang hoc
sinh mdu thudn, mat doan két;

+ Chua chu djng dé xudt giai phdp thuc hién nhiém vu duoc
giao hodc khing bdo cdo ldnh dao kip thoi nhimg kho khan,
virdmg mdc lam dnh huong 101 két qua, chat lugng cong viéc,

+ Hang thdng chdm dénh gid két qua thuc hién nhiém vu
theo quy dinh;

+ Phdi hop véi phu huynh hoc sinh, dong nghiép va céc 16 chirc
lién quan trong gidi quyét cong viéc khong hiéu qud, tgo cing
thdng, birc xiic.

+ Chuwa sir dung thanh thaq CNTT hodc chua ung dung
CNTT chua trong quan Iy, diéu hanh céng viéc;

+ Bdo cdo 56 liéu, tai ligu bi sai 56t vé ngi dung, hinh thirc.

Thure hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong tic
va cdc nhiém vy dgt xuit phiat sinh dam bio tién
dd, chit lwrong

50

Hoén thanh tir 90%-100% cdng viéc theo ké hoach, lich
cng tic va cdc odng viée, nhiém vu dot xuat phét sinh
dam bao tién dJ va chat lugng

45-
50

Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cong viéc theo
ke hoach, lich cong tac va céc cong viée, nhiém vu
d6t xuat phat sinh ddm bao tién do va chat lugng

40-
<45

Hoan thanh tir 70% - dudi 80% cong viée theo ké
hoach, lich cong tac va céc cong viée, nhiém vy dot Xudt
phét sinh dam béo tién d6 va chét lugng

35-
<40

Hoan thanh du6i 70% cong viée theo ké hoach, lich
cOng tac va céc cong viéc, nhiém vy dot xut phat sinh
dam bao tién d0 va chat luong

<35

N§i dung bi trir diem:

- Khéng thuc hién nhiém vu theo dung lich cong tic ma
khéng cé Iy do;

- Khéng hoan thanh cong viéc theo ké hoach hodc nhiém vu
phadt sinh dam bao tién d’p chat lugng

- Khong kip thoi xie Iy, giai quyet ditt diém cdc khiéu nai, t6
cdo, phan dnh, kién nghi cia Pphu huynh hoc sinh, cia céng
dan, 16 chike lam dnh hudng dén uy tin clia nha trieong.
- Khéng bdo cdo kip thoi voi BGH cdc khd khan, vwcmg
mdc lam anh huomg dén két qua giai quyét cong viéc, dén
uy tin cua nha truong.

I

PIEM THUONG

10

Cé sang kién, giai phap hiéu qua thudc mot
trong céc trudomg hop sau:

+ Tham muu, dé xudt gii phdp, m6 hinh méi dim bio chit
leong va tién dg, dwpe cdp c6 thdm quyén phé duyét.

+ Tham muu, thuc hién co hiéu qua déi véi cdc nhiém vu
méi, khé, phike tap theo phdn cong dwpe lanh dao cdp trén
ghi nhan.

+ Chi déng, sdng tao, cdi tién phuong phdp lam viéc, ndng
cao hi¢u qua cong viéc, hodc hoan thanh khéi lugng lom cong
vige dam bdo chat heong theo phdn cong.

Luu y: Trong Phieu danh gia phai néu rd ndi
dung cong viéc dat diém thudng. Hiéu trudéng nha

10




truomg tham dinh va quyét dinh s6 diém thuéng,

Tong diém 100

*Luru y: Ngoai cic ndi dung goi ¥ trir diém da néu tai muc I, II va III, cin cir vao thyuc
té céc vi pham, 13 sai sét ctia c4 nhan, ngudi ¢ thim quyén danh gia quyét dinh trir diém vi
pham va s6 diém chdm cla timg tiéu chi twong tmg, dd@m bdo méi hanh vi, méi i vi pham trir
diém 1 lin (doi véi cdc 16i tdi vi pham mikc dp trie diém cao hon).

CA NHAN TU XEP LOALI: , ,
Cin ctr Quy dinh vé viéc “‘dénh gia, xép loai hang thang ddi vdi cén b, cdng chirc, vién
chire, ca nhan tu xép loai (danh dau X vao mét trong 04 6 twong tng dudi day)

I-lo{m thanh Hoan thanh Hoan thanh nhiém vy Khong hoan thanh
xuiit siic nhiém vy tot nhi¢m vy

Tir 90-100 didm; phin 1 dat T 7090 diém;phénTdatty 150,70 diemphan [ dattlr 1, /oy 59 idm hoge diém
A g A . A .2 s lOdiem(cﬁcmucdlemﬁ]anh B A o

20men},phanH,mpclcac 18§iem(aicnmcginnﬂ1am plﬁndatlirSO"/ fng diém); cta phéan II, muc 2 dat dudi

muc diém thanh phan dat tir phg‘mdatn‘rSO‘%:tﬁngdiép); han 11 1.0(208 di‘, 35 diém.

01 diém, myc 2 dat tir 45 phéan IImuyc 1: cac muc diém DR IR §: e gt

nhiém vu

A .\ 2
diém. thénh phén dat tir 01 diém, muc mgh?aﬁh; ;)L%em muc
2 dat tir 40 diém. - icm.

Nguoi tw danh gia
(Ky va ghi ré ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA HIEU TRUONG

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

.............................................................................................................................

Long Bién, ngay  thang nam 201..
HIEU TRUONG




UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG:.....coreecrrerrerrene. Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Long Bién, ngay thang nam 201..

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI NHAN VIEN
Thang: ..../201...

-Hovatén: ................
- Vi tri viéc lam va nhiém vu dugc phdn cong.........coovveviiiiiininnn.n.

] Két qua danh gia
Piém ]
TT Néi dung dénh gia toi . ) biém | Phong
da Ton tai, han che tr | GD&DPT
chim | chim
I | YTHUC TO CHUC KY LUAT 20
. Y thirc t6 chirc ky luat; pham chat dao dirc, 16i 6
song,
Chdp hanh dwong 16i, chii truomg ciia Pang, chinh sdch
_ | phdp lugt cia nha nudc. ) . ) 5
Chdp hanh tot cdc néi quy, quy ché ddn chu, diéu Ié cap
hoc va cdc quy dinh cua nha truong
Tan tuy, trung thuc trong cdng viéc, san sang nhdn nhiém 5
" | vu khi dugc cdp trén giao.
_ | Giit gin doan két néi b, chdp hanh ky cwong va nguyén tic 2
tdp trung ddn chu trong don vi.
Thure hién quy tic tmg xir ctia can bd, cng chiie,
2 | vién chtrc, lao dong hop ddng trong cac co quan | 14
thudc thanh pho Ha Noi
Thyc hién van hod cong so; Trang phuc lich sw, phit hop
- | vdi méi trudng, tinh chat céng viéc;, Giao tiép dung muc 3

vdi CBGVNYV trong nha trudng va phy huynh, hoc sinh;

Thuc hién ky cuong hanh chinh; Chdp hanh va sir dung
hiéu qua thoi gian lam viéc; Thuc hién tét cde quy dinh hoi 3
hop;

Chap hanh quy dinh ra, vao co quan, don vi, nha truong;
Quan Iy, bao vé va sir dung tiét kigm, hi¢u qua cdc trang 2
thiét bj, tai san cua nha truong, lop

Sajv xép, bai tri noi l@m viée gon gang, khoa hoc, sach, dep;
doi voi nhdn vién ndu dn phdi tudn thi cdc quy dinh vé vé| 2
sinh, an toan thuc phdm.

Ty gidc nhan trdch nhiém véi edp trén vé cdc noi dung cong
viéc con ton tai, han ché va nghiém tic khdc phuc ton tai, 2
han ché.

Xdy dung hinh anh, giit gin uy tin cho ban than, cho nha
truong va déng nghiép;, Thuc hién nghiém ky ludt phat 2
ngon, giit gin bi madt cﬂa nha trudng, cia nganh.

Néi dung bi trir diém:

+ C6 phan dnh, kién nghi tir hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
nhdn ddn va dong nghtep vé thdi do giao tiép, cu xir thiéu
lich su, khong diing chudn muc (néu xdc minh su viéc la
ding)

+ Khong tw gidc nhdn trach nhiém véi cdc ndi dung céng viéc
con ton tgi, han ché, chua kip thoi dé ra cdc giai phap dé khic

phuc cdc t6n tai, han ché dé.




+ Khéng chdp hanh nghiém quy dinh vé vin héa cing so;
Mdc trang phuc khong phii hop moi truéng tinh chdt cong
viéc.

+ Di lam mudn, vé sém so véi thoi gian quy dinh hodc khdong
cé mdt tai vi tri lam viéc;

+ Tuyén truyén cdc thong tin thiéu chinh xdc trén mang xa
hoi hodc ¢ hanh vi, 101 noi, viéc lam khéng ding si thdt
gdy dnh huong t6i uy tin cua dia phwong, nganh, nha
trueomg, dong nghiép va hoc sinh;

II

KET QUA THUC HIEN NHIEM VU

70

Ning lwe va ky ning

20

Chua dong nghlen ciru, cép nhat kip thoi cac kién
thire phép luat, kién thire, k§ nang vé chuyén mén
nghiép vu phuc vu cong viéc dam bao hiéu qua,
chit lugng.

Xay dung lich cong tac cua ca nhan rd ndi dung,
tien dg.

Thuc hién cac nhiém vu cia ca nhén, t6 nhém
chuyén mén va cac nhiém vu dugc phan cong dam
nhiém dam bao chat luong, hié¢u qua.

Thyc hién nhiém vy theo ding quy trinh; D6i véi
nhan vién nudi dudng phai tuéin thu cac quy dinh vé
v€ sinh an toan thuc pham.

Béo cdo kip thoi, chinh xdc véi lanh dao vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao,
nhimg kho khin, vuéng mic; Chi dong dé xuét
thue hién nhiém vu dam bao chinh xéc, hiéu qua

Thiét 1dp hé so cong vigc ddy du theo nhiém vu
dugc phan cong; luu trir ho so, tai liéu ding nguyén
tac

Chi dong giai quyét cong viéc thuge pham vi dugce
phén cong phu trach, phcn hop 6t véi dong nghiép,
to, nhém chuyén mon dé nang cao chit luong hiéu
qua, cdng viéc.

Sir dung ¢4 higu qua céc trang thiét bi CNTT; khai
thac tot cac phin mém, mg dung CNTT trong giai
quyét cong viée.

Bdo céo céc ndi dung cong viéc, tai liéu...theo
yéu céu cua lanh dao nha truomg dam bao chat
lugng, hiéu qua

Chu dong thyc hién K& hoach dao tao bdi dudng
cua c& nhan d4p Umg yé€u cdu vi tri viéc lam theo
quy dinh.

Ndi dung bi trir diém:
+ Chua kip thoi cdp nhdt kién thirc chuyén mon, phwong
phdp d6i méi trong thuc hién nhiém vu;

+ Xay dung lich cong tdc tuan chica hop Iy vé noi dung
hodc con bo st nhiém vu;

+ Cdc cong viéc duge giao hoan thanh chdm tién dg hodc
€on ¢o cong viée bi bé sot;

+ Gidi quyét cong viéc khong ding quy trinh;

+ Khong bdo cdo BGH kip thoi cdc néi dung con vuing




mdc xdy ra trong qud trinh thic hign nhiém vu anh hudng
dén ket qua nhiém vu chung cua nha truong,

+ Chuea chii dgng dé xudt gidi phdp thuc hién nhiém vu dwgc
giao hoﬁg khing bdo cdo lanh ,dgo kip t{’tc'rf nhitng kho khan,
vudng mdc lam anh huong t6i két qua, chat homg cong viéc;

+ Hang thdng chdm ddnh gid két qua thuc hién nhiém vu
theo quy dinh;

+ Phéi hop véi phu huynh hoc sinh, déng nghiép va cdc 16 chirc
lién quan trong gidi quyét cong viéc khong hiéu qud, tao cdng
thang, birc xiic.

+ Chua sw dung thanh thao CNTT hodc chwa img dung
CNTT trong thuc hié¢n nhiém vy,

+ Bdo cdo s6 ligu, tai ligu bj sai sét vé nji dung, hinh thirc.
+ Doi ya"i nhdn vién nudi dudmg: Thyc hién chua ding quy
dinh vé vé sinh an toan thuc pham vé sinh méi truong.

Thure hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong tac
va cac nhlgm vu dot xuét phat sinh dam bao tién
dé, chit lrong

50

Hoén thanh tir 90%-100% cdng viée theo ké hoach, lich
cdng tac va cac céng’viéc, nhiém vu d6t xuat phat sinh
dam bao tien o va chat luong

45-
50

Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cbng viée theo
ké hoach, lich cong téc va céc cong viée, nhiém vu
d6t xudt phét sinh dam béo tién do va chét luong

40-
<45

Hoan thanh tir 70% - dudi 80% cong viée theo ké
hoach, lich cong tacva céc cong Viée, nhiém vu dot xuat
pht sinh ddm bao tién d§ va chat luong

35-
<40

Hoan thanh dudi 70% cong viée theo ké hoach, lich
cong téc va cac cong Vige, nhiém vu dot xuét phét sinh
dam bao tién do va cht lugng

<35

Noi dung bi trir diém:

- Khong thuc hié¢n nhiém vu theo ding lich céng tdc ma
khéng cd by do;

- Khong hoan thanh cong viéc theo ké hoach hodc nhiém vu
pht sinh dam bao tién do chat hwong

- Khéng hop tde v6i dong nghiép trong viéc xur ly cdc kh:eu
naz 10 cdo hodc khong kip thoi xir ly, giai quyet ditt diém
cde khiéu nai, 16 cdo, phan dnh, kién nghi cia phu huynh
hoc sinh, cia cong dan, 16 chirc lam anh huong dén uy tin
cua nha truong.

- Khéng bdo cdo kip thoi véi BGH cdc khé khan, vuowg
mdc lam dnh hwiéng dén két qua giai quyét cong viéc, dén
uy tin ciia nha truong.

I1I

PIEM THUONG

10

C6 sang kién, giai phap hiéu qua thudc mot
trong cac truong hop sau:

+ Tham mu, de xudt gm: phdp, mo hinh méi dam bdo chit
liegmg v tién dp, dwoc cdp 6 tham quyén phé duyét.

+ Tham muu, thie hién cé hiéu qua doi voi cdc nhiém vu
mdi, khé, phirc tap theo phdan cong duwoc lanh dao cdp trén
ghi nhgn.

+ Chii dgng, sdng tao, cdi tién phuong phdp lam viéc, ndng
cao higu qua cong viée, hodc hoan thanh khoi heong Ién cong
viée dam bdo chdt heong theo phdn cong.

Luwu y: Trong Phiéu dédnh gi4 phai néu rdo ndi

dung cong viéc dat diém thuéng. Hiéu trudng nha

10




truomg tham dinh va

Téng diém

quyét dinh s0 diém thuong.

*Luu y: Ngoa1 céc ndi dung goi ¥ i diém da néu tai muc I, IT va I, can cr vao thuc
té cac vi pham 151 sai sot ctia cé nhén, ngudi ¢o thédm quyen danh gia quyet dinh tr diém vi
pham va so dlem chAm ctia timg tiéu chi tuong ung, a‘am bdo mbi hanh vi, mbi 16i vi pham trie
diém 1 lan (d‘m véi cdc 16i tdi vi pham mikc dg trie diém cao hon).

CA NHAN TU XEP LOAL

Can ctt Quy dinh vé viéc “dénh gia, xép loai hang thang b1 voi cén bd, cong chie, vién
chire, ca nhan tu xép loai (danh dAu X vao mot trong 04 0 tuong tmg dudi déy)

[ [

Hoén thanh Hoﬁn thanh
xufit sic nhu;m vu t6t nhiém vu
Tir 90-100 diém; phén I dat ﬁr70<90<11em,phmldatttr
20 dlem phanII muc 1 cac 18d1ﬂ'n(dcmucdlemmﬁl
muc diém thanh phén dat tir phan dat tir 50% thng diem);
01 diém, myc 2 dat tir 45 ;ixanllmml cac mye diém
diém. thanh phén dat tix 01 dlem,muc
2 dat tir 40 diém.

[ [

Hoan thanh nhiém vy Khéng hoan thanh
nhlcm vu
Tir 56-<70 diém; phan | dat o Durdi 50 diém hodc diém
10 diém (cacmucdlemthanh
3 cua phén 11, muc 2 dat dudi
phandattu 5(}%tongdlem) 35 dibm.
phanII muc 1: cﬂcmucdlem
thémh p hin dat tir 01 dlem, muc
2 dat tir 35 diém.
Nguo’n t danh gia
(Ky va ghi rd ho tén)

* NHAN XET, PANH GIA CUA HIEU TRUONG
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Long Bién, ngay
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HIEU TRUONG



