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NỘI DUNG ÔN TẬP HỌC KÌ II

MÔN: TIN HỌC 6
I. Trắc nghiệm:

Học sinh ôn nội dung các bài đã học:
Bài 13: Làm quen với soạn thảo văn bản
Bài 14: Soạn thảo văn bản đơn giản
Bài 15: Chỉnh sửa văn bản
Bài 16: Định dạng văn bản 
Bài 17: Định dạng đoạn văn bản
Bài 18: Trình bày trang văn bản và in 

Bài 19: Thêm hình ảnh để minh họa
Bài 20: Trình bày cô đọng bằng bảng

II. Tự luận:

Học sinh ôn nội dung các bài đã học, đặc biệt tập trung trả lời các câu hỏi sau:

Câu 1: Muốn thay đổi hướng trang em phải làm như thế nào?

Câu 2: Em hãy nêu các bước chèn hình ảnh vào văn bản?
Câu 3: Em hãy nêu các bước bố trí hình ảnh trên trang văn bản
Câu 4: Em hãy nêu các bước tạo bảng trong văn bản 
Câu 5: Em hãy nêu các thao tác xóa hàng, cột, bảng trong văn bản 

Câu 6: Làm thế nào để chèn thêm cột hoặc hàng cho bảng 

Câu 7: Hãy viết dãy kí tự cần gõ trên máy tính theo kiểu TELEX để có được các câu sau
a) Ăn quả nhớ kẻ trồng cây
b) Có công mài sắt có ngày nên kim.
c) Chúng em là học sinh của trường Trung học cơ sở Thượng Thanh.
Câu 8: Em hãy nêu thao tác để in một văn bản.
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HƯỚNG DẪN TRẢ LỜI NỘI DUNG ÔN TẬP HỌC KÌ II

MÔN: TIN HỌC 6
I. TRẮC NGHIỆM
- Học sinh tự ôn nội dung các bài đã cho.

II. TỰ LUẬN
Câu 1: 
B1: Nháy chuột mở dải lệnh Page Layout, chọn Orientation
B2: Chọn Portrait (hướng trang đứng) hoặc Landscape (hướng trang nằm ngang)
Câu 2: 
B1: Đưa con trỏ soạn thảo vào vị trí cần chèn hình ảnh. 

B2: Nháy chuột mở dải lệnh Insert, chọn Picture  =>Hộp thoại Insert Picture xuất hiện

B3: Chọn thư mục lưu ảnh

B4: Chọn tệp hình ảnh và nháy Insert.

Câu 3: 

B1: Nháy chuột chọn hình ảnh => xuất hiện dải lệnh ngữ cảnh Picture Tools
B2: Nháy chọn Format và chọn Wraptext  

B3: Chọn In line with Text (chèn hình ảnh trên dòng văn bản) hoặc Square ( chèn hình ảnh trên nền văn bản)
Câu 4: 
B1: Chọn lệnh Table [image: image1.png]


 trên dải lệnh Insert.

B2: Kéo thả chuột để chọn số hàng, số cột cho bảng.

Câu 5: 

B1: Đặt con trỏ soạn thảo vào 1 ô trong bảng => xuất hiện dải lệnh ngữ cảnh Table Tools
B2: Chọn lệnh Delete trên dải lệnh con Layout và lựa chọn:
· Delete Columns: xóa cột chứa con trỏ soạn thảo

· Delete Rows: xóa hàng chứa con trỏ soạn thảo
· Delete Table: xóa bảng
Câu 6: 

B1: Đặt con trỏ soạn thảo vào 1 ô trong bảng => xuất hiện dải lệnh ngữ cảnh Table Tools

B2: Trên dải lệnh con Layout lựa chọn:
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	Chèn thêm 1 hàng trên hàng có ô chứa con trỏ soạn thảo
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	Chèn thêm 1 hàng dưới hàng có ô chứa con trỏ soạn thảo
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	Chèn thêm 1 cột bên trái cột có ô chứa con trỏ soạn thảo 
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	Chèn thêm 1 cột bên phải cột có ô chứa con trỏ soạn thảo




Câu 7: 

a) Awn quar nhows ker troongf caay.
b) Cos coong maif sawts cos ngayf neen kim
c) Chungs em laf hocj sinh cuar trwowngf Trung hocj cow sowr Thwowngj Thanh
Câu 8:

B1: Chọn lệnh File\Print hoặc ấn Ctrl+P 

B2: Trong ô Pages gõ số trang muốn in
B3: Ấn Print hoặc Enter
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