	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 01 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 14/8/2017 ĐẾN NGÀY 19/8/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

14/8
	S
	HS học TKB tuần 1 NH 2017-2018

Họp GVCN

XD kế hoạch dạy Tiếng Anh liên kết
	GVCN, BGH

Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Nhận hồ sơ sổ sách tại TH Gia Thụy

HS trong đội giới thiệu sách luyện tập
	Đ/c Lan

TPT, đ/c Thu
	Đ/c  Tuyến
	

	Ba

15/8
	S
	8h30: Dự hội nghị triển khai NVNH trực tuyến
	
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Học bù TKB hè (thứ 4)

HS trong đội giới thiệu sách luyện tập
	GVBM, HS

TPT, đ/c Thu
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
16/8
	S
	8h: Dự tập huấn GDPB PL tại TTBDCT

8h30: Dự bồi dưỡng kinh nghiệm quản lý tại TH Gia Thụy
	Theo điều động
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Họp tổ Văn phòng
	Tổ VP, BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

17/8
	S
	Nộp báo cáo về PGD

Tập huấn kĩ năng xây dựng chương trình, tổ chức sự kiện...

Chuẩn bị CSVC phòng HĐ (90 ghế)
	Đ/c Uyên

Đ/c K.Huyền, Thắng, Thu, Uyên

Đ/c K.Huyền, Khánh, Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Tập huấn kĩ năng xây dựng chương trình, tổ chức sự kiện...

14h: Tập huấn kĩ năng sống (các trường VH, NGT, SĐ, TA dự)

16h: Họp hội đồng

16h30: Họp chi bộ
	Đ/c K.Huyền, Thắng, Thu, Uyên

GVCN, TPT, BGH

HĐSP

Đảng viên
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu

18/8
	S
	Các lớp hoàn thiện thu tiền học hè

Duyệt tiết mục giới thiệu sách
	GVCN

TPT, BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị các nội dung đại hội CĐ, CB

Chúc mừng công an phường
	Các bộ phận

BGH, CTCĐ
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

19/8
	S
	Hoàn thiện công tác chuẩn bị đại hội CĐ, CB

Duyệt KH tuần các bộ phận

Lên kế hoạch tuần 2
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến

