	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 02 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 21/8/2017 ĐẾN NGÀY 26/8/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/8
	S
	Tuyên truyền phòng chống dịch SXH

Nộp tổng hợp khảo sát đội ngũ CB,GV,NV theo VTVL lên phòng NV
	Đ/c Hường, TPT

Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Gửi giấy mời đại hội

Chuẩn bị nội dung tham luận cấp THCS
	Đ/c Uyên, Long


	Đ/c  Tuyến
	

	Ba

22/8
	S
	8h: Dự lễ TK năm học 16-17

TTCM nộp phân công nhóm trưởng, đăng kí sử dụng giáo án
	Đ/c Hương, K.Huyền, Long

TTCM
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC cho giải chạy Báo HNM
	Đ/c K.Huyền, Hường, Cường
	Đ/c Hương
	

	Tư
23/8
	S
	7h30: Tổ chức chạy giải báo HNM

8h: Tập huấn công tác y tế

8h: Học nhiệm vụ năm học tại Ái Mộ
	Toàn trường

Đ/c Hường

BGH, TPT
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Duyệt tham luận đại hội
	Theo phân công, BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

24/8
	S
	Nộp báo cáo về PGD, biên bản chạy giải báo HNM
	đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Triển khai NVNH 2017-2018

15h30: Họp tổ nhóm CM: Đăng kí thi đua trong tổ; đăng kí dạy CĐ
	CB,GV,NV

Tổ CM
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu

25/8
	S
	Kiểm tra nề nếp học sinh K6,8

Kiểm tra nề nếp học sinh K6,8
	Đ/c Hương, Quỳnh, TPT
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Duyệt chương trình đại hội, văn nghệ, trình chiếu
	
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

26/8
	S
	Nghỉ lễ
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến

