	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 16 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 27/11/2017 ĐẾN NGÀY 02/12/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

27/11
	S
	GV đăng kí khám SK

Thực hiện TKB số 3; HS chép lịch kiểm tra HK 1
	GV

HS
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Đ/c Tuyến họp giao ban HT tại PGD
	
	Đ/c Tuyến
	

	Ba

28/11
	S
	7h30: Khám sức khỏe tại trường

8h: Tập huấn tại trường BDCBGD
	GV

đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ thư viện
	Đ/c Lan
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
29/11
	S
	Chuẩn bị CSVC trong thư viện (kho sách)
	Đ/c Lan
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra công tác thư viện

14h: Chuyên đề Tiếng Anh tại Sài Đồng
	đ/c Tuyến

Đ/c Thắng, Chi, Hà
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

30/11
	S
	Nộp, nhận công văn tại PGD

Đón đoàn thẩm định thư viện
	Đ/c Uyên

Đ/c Lan, BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Họp HSSSP tháng 12

15h30: Sinh hoạt nhóm CM
	HĐSP

Nhóm CM
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu

01/12
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	BGH dự giờ

Thông báo kết quả thi HSG V2 để HS viết đơn
	BGH

GVCN
	Đ/c Hương
	

	Bảy

02/12
	S
	Lên lịch công tác tuần 17

Duyệt KH tuần các bộ phận
	
	Đ/c Tuyến


	

	
	C
	HS học CLB V2 tại Gia Thụy
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến
