	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 14 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 12/11/2018 ĐẾN NGÀY 17/11/2018


	
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
	Hai

12/11
	S
	Chào cờ

Chuẩn bị hồ sơ quản lý để Bộ GD về kiểm tra

Khắc phục tồn tại trong hồ sơ
	BGH, VP

GVCN, GVBM
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Kiểm tra GV dạy tự chọn

Duyệt chương trình 20/11
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	Ba

13/11
	S
	Dự buổi kiểm tra của Bộ tại Thượng Thanh

Tham quan học sinh tại Thái Nguyên
	Theo phân công


	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Chuẩn bị CSVC chào mừng 20/11
	Đ/c Hà, Uyên, Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	Tư
14/11
	S
	Hoàn thiện bài sát hạch nộp VP
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Kiểm tra dạy 2 buổi/ngày
	TTCM
	Đ/c Hương
	

	
	Năm

15/11
	S
	8h: Dự lễ tuyên dương khen thưởng cac điển hình tiên tiến - T2 liên cơ

Nộp bài sát hạch 
	Đ/c Long, Tuyến

Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Sinh hoạt nhóm CM

Gửi giấy mời 20/11
	TNCM

Đ/c Uyên, GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	
	Sáu

16/11
	S
	BGH dự giờ

Nộp đề cương ôn tập HKI
	BGH

GVBM
	Đ/c Hương
	

	
	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ KTNB tuần 14
	TTCM
	Đ/c Hương
	

	
	Bảy

17/11
	S
	XD kế hoạch tuần 15

Duyệt công tác tuần các bộ phận
	Các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Chấm thi văn nghệ HS các lớp
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG

Lê Kim Tuyến
