	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 16 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 26/11/2018 ĐẾN NGÀY 01/12/2018


	
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
	Hai

26/11
	S
	Chào cờ

Giao ban Hiệu trưởng tại PGD

T2,3 thi GVG môn Thể dục
	Đ/c Tuyến

Đ/c Cường, tổ NK
	Đ/c Tuyến

Đ/c Hương
	

	
	
	C
	Công khai đánh giá CB,GV,NV tháng 11

Chuẩn bị CSVC đón đoàn giám sát của HĐND phường
	Đ/c Hương, Hà
	Đ/c Tuyến
	

	
	Ba

27/11
	S
	BGH dự giờ

GVCN 9 nhắn tin về lịch kiểm tra đầu giờ tới CMHS
	BGH
	Đ/c Hương


	

	
	
	C
	BGH dự giờ

Nộp câu hỏi kiểm tra đầu giờ T-V9

Kiểm tra sổ báo giàng
	Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	

	
	Tư
28/11
	S
	Tập huấn phần mềm kế toán tại Gia Thụy

BGH dự giờ
	Đ/c Hà

BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Kiểm tra công tác phòng chống tham nhũng, tiếp công dân
	Đ/c Tâm, Vân
	Đ/c Tuyến
	

	
	Năm

29/11
	S
	Tập huấn phần mềm kế toán tại Gia Thụy

Kiểm tra đầu giờ khối 9

Thu kế hoạch nhỏ
	Đ/c Hà

GVCN

GVCN, TPT
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	14h: Bồi dưỡng HSG

Tiếp đoàn giám sát của HĐND phường

15h30: Họp HĐSP tháng 12
	GVBM

Theo phán công

HĐSP
	Đ/c Tuyến
	

	
	Sáu

30/11
	S
	Kiểm tra đầu giờ K9 Văn

8h30: Giao ban chi bộ
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ tuần 1
	Đ/c Tâm, Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	Bảy

01/12
	S
	XD kế hoạch tuần 17

Duyệt công tác tuần các bộ phận

Chốt thu kế hoạch nhỏ
	Các bộ phận

Đ/c Hà TPT
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG

Lê Kim Tuyến
