	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 20 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 24/12/2018 ĐẾN NGÀY 29/12/2018



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

24/12
	S
	Chào cờ; Phát động cuộc thi viết thư UPU, vẽ tranh
Học TKB học kì II

Phát sổ sách HK2
	GVCN, TPT
Đ/c Lan, Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp học sinh
XD kế hoạch "Ngày hội đọc và triển lãm tranh
	Đ/c Hà TPT
Đ/c Lan, Hà, Vân
	Đ/c Tuyến
	

	Ba

25/12
	S
	Triển khai thi vẽ tranh tới các lớp
Triển khai thi viết thư UPU tới HS
Kiểm tra sổ ghi đầu bài
	Đ/c Vân
GVBM Văn

Đ/c Hà TPT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra vệ sinh các lớp
Đánh giá CB,GV,NV tháng 12
	Đ/c Hường

	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	Tư
26/12
	S
	Công khai kết quả đánh giá CB,GV,NV tháng 12
Nộp hồ sơ, giáo án HKI về đ/c Hiệu phó

Dự giờ đ/c Duy 7A3
	Đ/c Tuyến
GV

BGH, TCM
	Đ/c Tuyến
Đ/c Hương
	

	
	C
	BGH dự giờ
Nộp hồ sơ, giáo án HKI về đ/c HP
	BGH
GVBM
	Đ/c Hương
	

	Năm

27/12
	S
	8h30: Giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Kiểm tra chéo việc thực hiện chương trình HK I

Kiểm tra hồ sơ, sổ sách CM
	Theo phân công
	Đ/c Hương
	

	Sáu

28/12
	S
	Kiểm tra hồ sơ, giáo án HKI
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra hồ sơ, giáo án HKI
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

29/12
	S
	XD kế hoạch tuần 21

Duyệt công tác tuần các bộ phận
	Các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến
