	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 22 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 08/01/2018 ĐẾN NGÀY 13/01/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

08/01
	S
	GVCN nộp biên bản họp CMHS
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị công tác PCCC 
	Đ/c Uyên, Quỳnh, BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Ba

09/01
	S
	8h: Họp trực tuyến sơ kết HKI tại UBND quận

Kiểm tra đầu giờ nghề

Nộp báo cáo tự kiểm định CLGD
	Đ/c Tuyến

GVCN, Đoàn TN

Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Đón đoàn kiểm tra PCCC
	Đ/c Hương, Quỳnh
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
10/01
	S
	Kiểm tra đầu giờ nghề

Sắp xếp bài kiểm tra HK I, thống kê báo cáo số liệu
	GVCN, Đoàn TN

Đ/c Lan, T.Huyền, Hà, Nga, N.Anh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Kiểm tra công tác bán trú HS

BGH dự giờ
	Đ/c Vân, Hường, BGH

BGH
	Đ/c Hương
	

	Năm

11/01
	S
	Kiểm tra đầu giờ nghề

Nộp mua sắm tập trung về UB

BGH dự giờ
	GVCN, Đoàn TN

Đ/c Hà, Uyên

BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14 Họp chung

15h: Kí cam kết thi đua cá nhân
	HĐSP

BCHCĐ, VP
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu

12/01
	S
	Kiểm tra đầu giờ nghề

BGH dự giờ
	GVCN, Đoàn TN

BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra công tác thu chi HK II
	Đ/c V.Tuyến, Hà, Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

13/01
	S
	Duyệt KH tuần các bộ phận

XD kế hoạch tuần 23
	
	Đ/c Tuyến


	

	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến
